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Republica-se por incorregio

RUB. P~

Regulamenta a Lei Federal ne 14.133, de 01 de abril de 2021, no 4mbito dos érgZos e entidades da Administragi’{) Pablica
direta, autdrquica ¢ fundacional vinculados ao Poder Executivo Municipal de Ribas do Rio Pardo-MS.

O Prefeito Municipal de Ribas do Rio Pardo estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicbes que Jhe sio conferidas
na Lei Orginica do Municipio;

CONSIDERANDO que, no dia 01 de abril de 2021, foi publicada.-.‘{ Lei Federal n® 14.133/2021, que dispse sobre a “Nova
Leide Licitagdes e Contratos Administrativos™;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n2 14.133, dc 01 de abril de 2021, estabelece a necessidade de regulamentagio de
diversos institutos e procedimentos;

CONSIDERANDO a necessidade de desenvolvimento paulatino ¢ constante dos instrumentos de governanga e de
planejamento das contratacdes tendo em vista as pecu]taridades locais e a realidade da Administragio municipal;

CONSIDER ANDO que, nos termos do inciso XXV, do Art, 22 ¢/c inciso 11, do Art. 30, rodos da Constitui¢io Federal, e
ainda do entendimento do Supremo Tribunal Federal acerca da competénecia normativa suplementar dos Estados e
Municipios no tocante i disciplina sobre licitages e contratos administrativos (MC na ADIn2 927/RS ¢ ADIn2 3.059/RS),
torna-se indispensvel que o Poder Executivo Municipal de Ribas do Rio Pardo-MS, aprofunde as reflexdes acerca da
extensio das normas gerais contidas na Lei Federal n® 14.133/2021, e sealize as devidas complementages normativas tendo
em vista as peculiaridades locais e a realidade da Administragio municipal;

DECRETA:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GER AIS

Art. 19, Este Decreto regulamenta 2 Lei Federal n? _14.133, de 01 de abril de 2021, que dispde sobre licitagbes ¢ contratos
administrativos, no Ambito do Poder Executivo Municipal de Ribas do Rio Pardo.

§ 1. O disposto neste Decreto abrange todos os dérgios da Administragio Direta do Poder Executivo Municipal, as
autarquias, fundagdes, fundos especiais e as demais entidades contre "1das direta ou indiretamente pelo Municipio.

§ 22. Nio sio abrangidas por este Decreto as licitagdes das cmprcsi} estatais municipais e suas subsididrias, regidas pela Lei
Federal ne 13.303, de 30 de junho de 2016.
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§ 3e, Alcm das hxpéccscs de inc:déncm previstas no Art. 22 da LeiFederal ne 14.133/2021, aphca -se este regulamento, no que
couber, is concesses e permissées de servicos puiblicos e 20s procedimentos de contratagdo de parcerias piblico-privadas.

§ 42, Os atos regulamentares oriundos de outros entes federativos, independentemente do Poder, somente serdo aplicados e
observados na realizagio das contratagdes do Poder Executivo Municipal quando houver expressa previsio nesse sentido em
ato normativo préprio, em decisio de autoridade competente ou em d.wposxgéo editalicia.

Arc. 28 Integram este Decreto os seguintes anexos:

I1- Anexo I- Definigoes; FLS. O o2 |

II - Anexo II - Estudo Técnico Preliminar (ETP); PROC. } &4 { st.,{
1~ Anexo IIT - Termo de Referéncia (TR} ou Projeto Bdsico (PB) \
IV - Anexo IV - Tratamento diferenciado a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte; RUB. P
V- Anexo V - Pesquisa de pregos; : /

VI- Anexo VI- Gestio ¢ Fiscalizagio de Contratos;

VII- Anexp VII- Alreragdes contraruais; .

VIII - Anexo VIII - Plano de Contratagdes Anual (PCA).

Pardgrafo nico. Para efeitos deste Decreto sio adotadas as defini¢Ges constantes do Anexo I

Art. 32, O Ciclo de Contratagdes do Poder Executivo Mumc:pa] ¢ composto pelas seguintes etapas:

I- Planejamento;

- Instrugdo da contratagio;

III - Selegdo do fornecedor;
IV - Execucdo do objeto.

Segiol .
Dos principios, diretrizes € da governanga das contratagdes ptiblicas

Art. 42, As contratagées ptblicas no dmbito do Poder Executivo Municipal serio realizadas de acordo com o disposto na Lei
Federal ne 14.133/2021, com as normas gerais de regéncia e com este regulamento, observadas as disposigSes do Decreto-Lei
n 4.657, de 04 de setembro de 1942 (Lei de Introdugio as Normas do Direito Brasileiro), e:

1- Os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administraciva, publicidade, transparéncia, eficiéncia,
celeridade, vinculagio ao edital, julgamento objetivo, formalismo moderado, seguranga jurldica, razoabilidade e
proporcionalidade;

II - As diretrizes de planejamento, segregagio de fungdes, economicidade, motivagio circunstanciada e desenvolvimento
nacional sustentdvel. :

Art. 52 Compete 3 Alra Administragdo do Poder Executivo Municipal implementar e manter instincias, mecanismos e
instrumentos de governanga das contratag8es puiblicas em suas estruturas administrativas, em consonincia com o disposto
neste Decreto e em alinhamento com as diretrizes institucionais, as 2g6¢s e planos de natureza estratégica municipal ¢ sujeitad
programagio orcamentiria e financeira.

Pardgrafo Gnico. 3o fungdes da governanga nas contratagdes no dmbito do Poder Executivo Municipal:

I- Assegurar que os princfpios e as diretrizes arroladas no Art. 42, deste Decrero, estejam sendo preservadas nas contratagdes
publicas;

II - Promover relagdes integras ¢ confidveis, com seguranga juridica para todos os envolvidos, e que produzam o resultado mais
vantajoso para 2 Administragdo, com eficiéncia, eficdcia ¢ efetividade nas contratagées piiblicas;

III - Promover a sustentabilidade das contratagges piiblicas, incluindo aspectos de acessibilidade e inclusio social;

IV - Promover o desenvolvimento sustentdvel no dmbito local e regional, inclusive a partir de medidas de fomento e incentivo
is micro ¢ pequenas empresas sediadas no Municipio;

V - Promover o direcionamento, a avaliagio e o monitoramento da gestdo de contratagdes.

Art. 69, Para os fins de que trata o inciso I e o § 12, do Art. 169, da Lei Federal n2 14.133/2021, compete 4 Controladoria
Geral do Municipio a realizagio da avaliagio objetiva ¢ independente acerca da adequagio e eficiéncia dos instrumentos de
governanga, de gestdo dos riscos ¢ de controles envolvendo os prc;-;mssos ¢ estruturas das contratag8es no dmbito do Poder
Executivo Municipal.

Pardgrafo 1inico. Para o desempenho das atrbuicdes previstas no caput, deste artigo, a Procuradoria do Municipio deverd
auxiliar 2 Alta Administragio em relagZo i formulagio ¢ implementagio dos instrumentos de governanga e gestdo de riscos ¢,
ainda, regulamentar, em ato préprio, procedimentos concernentes 3 polftica de integridade publica nas contratagbes
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promowdas pcla Admmxstragio Mumcnpal

Segio I FLS._ Qe
Dos Agentes Pablicos PROC, 114 J2Y

Art. 79, Para os fins do disposto no caput, do Art. 72, da Lei Federal ne 14.133/2021, considera.il:’s? oo ageHtes publicos
responsdveis pelo desempenho das fungdes essenciais do Ciclo de Contratagdes do Poder Executivo Municipal:

I- Ordenadores de Despesas; :

II - Servidores da Procuradoria Geral do Municipio;

HI - Servidores da Controladoria ¢ Ouvidoria Geral do Municipio;

IV - Servidores da Secretaria de Finangas e Planejamento do Municipio;

V - Membros da Coordenadoria de Compras;

VI- Agentes de contrata¢io ¢ membros de Comissio de Contratagio;

VII- Gestores e fiscais de contratos.

§ 1e. Os servidores referidos nos incisos do caput, deste artigo, deverdo ter atribuigSes funcionais ou formagio téenico-
académica compativel com as 4reas de conhecimento abrangidas péla Lei Federal ne 14.133/2021 ou, ainda, qualificagio
atestada por certificagio emitida ou reconhecida pela prépria Administragio Municipal.

§ 22. A presenca do requisito de que trata o § 12, deste artigo, poderd set demonstrada através:

1- Da andlise do conjunto de atribuigdes do cargo, da funcio comissionada ou da unidade de lotagio do servidor;

I - De documento comprobatério de conclusio de curso sup-“ior ou técnico em 4rea de conhecimento correlata 2
contratagio piiblica, tais como gestio, logistica, administra¢io, direito, economia, contabilidade e similares;

I1I - De certificado ou declaragio de conclusio de :u;ao de capacitagio emitido por instituicio publica com temdtica correlata
4 contratagio publica;

IV - De certificado ou declaragiio de conclusio de agdo de capacitagio emitido por instituigio privada com temdtica correlata
i contratagio publica cuja concessio do afastamento para a realizagio do treinamento externo tenha sido autorizada pela
Administracio Municipal.

§ 32, Em relagdo aos servidores referidos no caput, deste artigo, a aferigdo do requisito estabelecido no § 1%, compete 20 titular
da unidade responsivel pela elaboragio do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, quando da indicagio dos gestores e fiscais
de contratos em tais artefatos de planejamento.

Art, 82, Os agentes publicos de que trata o caput, do Arr. 73, deste Decreto, para o adequado desempenho de suas atribuigdes
em matéria de contratagzo piblica, poderdo solicitar auxilios e andlises por parte da Procuradoria Geral do Municipio,
devendo, para tanto, formular as solicitagdes de modo objetivo e adequado s competéncias institucionais das mencionadas
unidades.

§ 12. Aro regulamentar especifico editado pela Procuradoria Geral do Municfpio € pela Controladoria ¢ Ouvidoria Geral do
Municfpio poderd disciplinar os procedimentos de consulea, os prazos de atendimento e os critérios de urgéncia referentes is
consultas formuladas pelos agentes pablicos.

§ 22. No desempenho da atividade consultiva de que trata o caput, deste artigo, deverdo ser observados por parte dos agentes

consulentes a independéncia funcional e, em relagio 4 Controladoria e Quvidoria Geral do Municipio, 2 ndo caracterizagio
de atos de cogestio.

CAPITULOIT
DO PLANEJAMENTO
Sec¢iol
Do Plano de Contrarigdes Anual

Art. 98, O Poder Executivo Municipal elaborard Plano de Contratagées Anual (PCA) com vistas A racionalizagio e
padronizagio das contratagdes dos 6rgios e entidades sob sua competéncia, a0 alinhamento com o planejamento estratégico
municipal ¢ a subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orgamentdrias.

§ 12. A regulamentagdo acerca dos procedimentos, fluxos, prazos e divulgago do Plano de Contratagdes Anual (PCA) consta
no Anexo VIII, deste Decreto,
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§ 22. O Plano de Contratagdes Anual (PCA) serd cxccutado em conforrmdadc com a Lei Orgamcntana Anual e conforme a
disponibilidade orgamentéria-financeira.

FLS._ (23

| Segtoll PROC._ (4 /24
Do Cartilogo Elerrdnico de Padronizagio RUB, |
< ]

Arr. 10. A Administragio Municipal adotard, nos termos do inciso I, do Art. 19, da Lei Federal n® 14.133/2021, 0 Catilogo
CATMAT, do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais (SIASG), do Governo Federal, ou o que vier a
substitui-lo.

Segio I
Do Ciclo de Vida do Objeto a ser Contratado

Art. 11, Desde que objetivamente mensuriveis, fatores vinculados a0 ciclo de vida do objeto licitado, poderio ser
considerados para a definigio do menor dispéndio para a Administragio Mﬁnicipal.

§ 12. A modelagem de contratagio mais vantajosa para 2 Administragdo Municipal, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da contratagio, a partir da elaboragio do Estudo Técnico
Preliminar (ETP), do Termo de Referéncia (TR) ou do Projeto B:isx't;:- (PB).

§ 22, Nla estimativa de despesas de manutengio, utilizagdo, reposicao, depreciagio e impacto ambiental, poderdo ser utilizados
parimetros diversos, tais como histéricos de contratos anteriores, séries estatisticas disponfveis, informag&es constantes de
publicagdes especializadas, métados de cilculo usualmente aceltos ou eventualmente previstos em legislagio, trabalhos
técnicos e académicos, dentre outros.

Segio IV
Da Contratagio de Software de Uso Disseminado

Art, 12. O processo de gestdo estratégica das contratagbes de software de uso disseminado na Administragio Municipal deve
ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputagdo, suporte, confianga, a usabilidade e considerar ainda a relagdo custo-
beneficio, devendo a contratagio de licengas ser alinhada is reais necessidades da Administragio comn vistas a evitar gastos
com produtos nio utilizados. '

Pardgrafo Gnico. No dmbito municipal, o planejamento de contratagées de software de uso disseminado poders observar, no
que couber, o disposto no Capltulo I, da Instrugio Normativa ne 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo
Digital do Ministério da Economia, bem como, no que couber, a Portaria nt 778, de 04 de abril de 2019, rambém da
Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia, e suas alteragdes posteriores.

Se¢ioV
DaVedagio dos Bens de Luxo

Art. 13. Os itens de consumo para suprir as demandas da Administragio Municipal ndo deverio ostentar especificagdes e
caracterfsticas excessivas dquelas necessdrias ao cumprimento das finalidades is quais se destinam, vedada a aquisigio de
artigos de luxo, nos termos do Art. 20, da Lei Federal n2 14.133/2021.

§ 12, Considera-se “artigo de huxo”, para os fins de que trata o caput, deste artigo, os materiais de consumeo, de uso corrente,
cujas caracteristicas técnicas e funcionais sejam superiores 2o estritamente suficiente e necessrio para o atendimento da
necessidade da Administragio, possuindo cariter de ostentagio, o m;léncm, forte apelo estético ou requinte desnecessirio ao
atendimento da finalidade piblica.

§ 22. Nio serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na defini¢io constante do § 1¢, deste artigo:

I- For ofertado por prego equivalente ou inferior ao prego de bem de categoria comum da mesma natureza; ou

- For demonstrada a essencialidade das caracterfsticas superiores do bem em face das necessidades da Administra¢do, a partir
da aplica¢do de pardmetros objetivos identificados no dmbito do ETP, do TR ou PB.

Segio VI
Do Programa de Integridade
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Art. 14, Nas contrata;ocs de obras, servigos ¢ fomccunentos de grande vulto, o edital devcr:i prever a obngatonedadc de
implantagio de programa de integridade pelo ficitante vencedor, no prazo de 06 (seis) meses, contados da celebragio do
contrato, adotando-se como parimetro notmativo para a elaboragio do programa e sua implementagio, no que couber, o
disposto no Capitulo V, do Decreto Federal ne 11.129, de 11 de jutho de 2022.

Pargrafo tinico. Decorrido o prazo de 06 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da implantagio de programa de
integridade, o contrato ser4 rescindido pela Administragio, sem prejuizo da aplicagio de sang&es administrativas em fungio

i i itérd la defesa,
de inadimplemento de obrigagdo contratuall, observado o contraditério e ampla defes FLS. O 4

CAPITULO Il PROC. /14 [-2Y4
DA INSTRUGAO DA CONTRATAGAO RUB. @/
Segiol 7
Da Fase Preparatéria

Art. 15. As contratagdes do Poder Executivo Municipal, seja mediante licitagdo, seja mediante dispensa ou inexigibilidade,
estio sujeitas A realizagdo da fase preparatéria, composta pelas scgumrcs etapas:

I- Formalizagio da demanda;

11 - Elabora¢io de Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando couber, obscrvado o Anexo II, deste Decreto;

III - Elaboragio do Termo de Referéncia {TR) ou Projeto Bésico (PB), observado o Anexo I, deste Decreto;

IV - Elaboragdo do Anteprojeto ¢ do Projeto Executivo para obras e servigos de engenharia;

V - Realizacio da estimativa de despesas;

V1- Elaboragio da minuta do ato convocatdrio e, quando couber, do instrumento contratual;

VI - Verificagdo e informagio quanto 2 disponibilidade org.arrientéria;

VI - Controle prévio de legalidade, mediante a andlise juridica da contratagio;

IX - Aprovagio final da minura de instrumento convocatério ¢ autoriza¢io da despesa.

§ 12. As demandas oriundas da estrutura d2 Administragio Municipal deverio ser formalizadas por instrumento padronizado
cujos requisitos ¢ formalidades serdo institufdos por meio de ato normativo edirado pela Procuradoria Geral do Municipio.

§ 22, A formalizagio da demanda ¢ o registro das informagdes necessérias € de responsabilidade do Orgio demandante.

§ 32. A elaboragio do ETP, do TR/PB e do Projeto Extcutivo ¢ de responsabilidade do Orgdo demandante e/ou cquipe de
planejamento da pasta ordenadora.

§ 42, Por meio de ato normativo editado pela Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento serdo estabelecidos os
procedimentos e fluxos especificos para a realizagio das etapas referidas no caput, deste artigo.

Segio Il
Dos Elementos Minimos e Fluxos da Ease Preparat6ria

Art. 16, Apés a formalizagio da demanda e a elaboragio dos attefatos de planejamento pelo Orgio demandante, o processo
de contratagio serd devidamente autuado e encaminhado i Coordenadoria de Compras para pesquisa de pregos ou
providéncias cabiveis. h

Pardgrafo tinico. O TR/PB conterd informagtes détathadas do objeto, devendo ser elaborado pelo Orgio demandante e/ou
cquipe de planejamento, de acordo com as normas estabelecidas pelo Anexo I, deste Decreto.

Art. 17. Para fins de pesquisa de pregos, os autos deverio conter; no minimo, a documentagio bisica para instrugio da
contratagio, composta pelos seguintes documentos: g

I-Documento de Formalizagfio de Demanda;

II- Estudo Técnico Preliminar, quande couber, observado o d1spost0 no Anexo 1, deste Decreto;

III - Termo de Referéncia ou Projeto Bisico, observado o disposto no Anexo ITI, deste Decreto;

§ 12. Os processos de contratagio de bens e servicos por meio de inexigibilidade de licitagdo deverio conter, além da
documentagio bésica para instrugio da contratagio:

I- Proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

I1- Documentos que comprovem a situagio de inexigibilidade de licitagio ¢ consequente escolha do fornecedor.

§ 22, Os processos de contratagdes de bens e servigos por meijo de adesio a Ata de Registro de Pregos (ARDP) gerenciada por
outro érgio pubico federal, estadual, distrital ou municipal, nos termos do arr. 53, deste Decreto, deverio conter, além da
documentagio bésica para instrugio da contratagio: '



(R sl Apsstobioy
I-Cépia da ARPaquese prctcndc adcnr;

I - Cépia do edital da licitagdo de origem ¢ seus anexos;

III - Demonstragio, por parte do Ordenador da Despesa, acerca do ganho de eficiéneia e 2 avaliagio quanto A viabilidade ¢ 2

economicidade para a Administragio com a utilizagio da ARP a que e pretende aderir; FLS. @2 =Y

IV - Autorizagio formal do 6rgio gerenciador da ART; x 11 4 ja t’{

V - Concordincia formal da empresa signatiria da ARP quanto ao fornecimento dos itens e nas quﬁ%@gmjdud& SII."._-—-
§ 39, Os processos de contratagio de execugio indirera de obras e servicos de engenharia B840 conter. além da

documentagio basica para instrugdo da contratagio, o Projeto Executivo.

§ 42, Serd dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratagio de obras e servigos comuns de engenbaria caso
seja demonstrada a inexisténcia de prejufzo para aferi¢io dos padrées de desempenho e qualidade almejados, situagio em que
a especificagio poderd ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Bisico.

Art, 18. A partir do Termo de Referéncia/Projeto Bésico, 2 Coordenadoria de Compras realizard a estimativa prévia da
despesa, mediante procedimento de pesquisa de pregos, na forma do Anexo V, deste Decrero.

§ 12 Diante das caracteristicas ¢ das particularidades da pesquisa de pregos, bem como do histérico das licitagBes
anterjormente realizadas para o objeto, caso o Ordenador da Despesa ou a Coordenadoria de Compras entendam pela
pertinéncia excepeional de atribuico de cariter sigiloso a0 orgamento estimado, devers apresentar robusta justificativa para
tanto, ‘

§ 22, A justificativa do prego em contratagbes de bens ¢ servicos por meio de inexigibilidade de licitagio devers ser realizada,
para cada item a ser contratado:

1 - Por meio da comprovagio da razoabilidade de pregos, a qual deverd ser verificada em pesquisa de pregos, conforme
procedimentos descritos no Anexo V, deste Decreto, para objetos similares, desde que verificada a similatidade de cada item
pesquisado; ‘

I - Excepcionalmente, quando nio for poss[vcl estimar o valor do ob}cto na forma estabelecida no inciso I deste pardgrafo, por
mejo da comprovagio da regularidade de pregos feita a partir da anexagio de, no minimo, 3 (trés) documentos idéneos em
nome da prépria proponente, referentes 20 mesmo objeto (notas fiscais, contratos ou notas de empenho) e emitidos no
perfodo de até 1 (um) ano anterior A data de envio, que demonstrem que o prego ofertado & Administragio Municipal € igual
ou infetior dquele cobrado de outras entidades, pablicas ou privadas.

III - Caso a futura contratada ndo tenha anterionmente comercializado o mesmo objeto e fique evidenciada a impossibilidade
de observincia dos incisos I e I, deste pardgrafo, a regularidade dos precos poderd ser realizada por mejo da apresenta¢io de
documentos iddneos que comprovem a execucio ou o fornecimen' por parte da prépria proponente de objetos semelhantes
de mesma natureza, devendo apresentar especificagbes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 32, Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto nas formas descritas nos incisos I, II ¢ III, do § 2¢, deste artigo, a
pretensa contratada deverd justificar a inviabilidade de envio da documentagio requerida para comprovagio da regularidade
de pregos.

Art. 19. Concluido o procedimento de estimativa de despesas, os autos do processo de contratagio seguirdo para o Setor de
Licitagdes do Municipio para fins de elabora¢io da minuta de edital e, quando couber, da respectiva minuta de instrumento
contratutal a partir das minutas padrio adotadas no Poder Executivo Municipal,

Art. 20. Apds a elaboragio da minuta de edital e/ou do instrumento contratual devido, os autos seguirdo para a Procuradoria
do Municipio para realizagio do controle préwo de legalidade da contratagio nos termos deste artigo ¢ do art. 53, da Lei n?
14.133/2021.

§ 12, Todos os processos que visem a uma contratagio, independentemente do instrumento que a formalizard, ao final da fase
preparatéria, serio submetidos 4 andlise jurldica pela Procuradoria do Municipio.

§ 2. Conclufda a anilise juridica pela Procuradoria do Municipio nos termos deste artigo, nio serd objeto de nova submissio
a minutz de ediral, de contrato ou de ARP que seja alterada por forga de correqio de erros marteriais, de reprodugio textual de
atos normativos e demais ajustes redacionais que nio represenrem alteragdo substancial de conteddo.

Art, 21, Apés a anilise juridica, os autos serdo encaminhados para apreciagio do responsdvel pela pasta solicitante que deverd
deliberar a respeito da contratagio, para, posteriormente ser emitida a disponibilidade ou previsio orgamentiria da demanda.
Parégrafo tinico. A andlise de disponibilidade orgamentdria serd dispensada em caso de adogio de Sistemna de Registro de
Pregos (SRP) e quando a contratagio no resulrar dnus orgamentirio pelo Poder Executivo Municipal.

CAPITULO IV
DA Selecdo do fornecedor
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Art. 22. A selegio do fornecedor serd realizada mediante processo de licitagio piblica que assegure igualdade de condiges a
todos os concorrentes, ressalvados os casos especificados na legislagio quando se admite a contratagio direta.

Segiol FLs, (U6

Da Licitagio PROC._§ {4 f2

Art, 23, A licitagdo serd processada em conformidade com a modalidade indicada no Termeo de Rcf%yﬁnéla o1 Projeto Basico
tendo em vista a natureza do objeto € os requisitos para a selecio da melhor proposta.

§ 11, Serd obrigatéria a adogdo da modalidade pregio quando o bem ou o servigo, inclusive de engenharia, for considerado
“comum®, conforme anilise empreendida pelo Orgdo demandante.

§ 22, Serd adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratagdo se pretende for considerado pelo Orgio
demandante como “obra”, “bem especial” ou “servica especial”, inclusive de engenharia.

§ 3¢. A adogdo da modalidade diflogo competitivo somente se dard nas estritas hipSteses previstas no art. 32, da Lei Federal ne
14.133/2021. | ,

§ 42 Quando a Administragio pretender alienar bens mdveis ou iméveis, deverd ser adotada a modalidade leildo, cuja
condugio poderi ser atribuida a leiloeiro oficial ou a servidor designado pelo Prefeito, devendo o respectivo edital estabelecer
os procedimentos operacionais do certame, observado o disposto noZrt. 31, da Lei n® 14.133/2021.

§ 52 Caso a Administragio pretenda selecionar trabalho técnico, dentifico ou artistico, deverd ser adotada a modalidade
concurso, cuja condugio serd atribufda a uma Comissdo Especial integrada por pessoas de reputagio ilibada e reconhecido
conhecimento da matéria em exame, agentes piiblicos ou nio, devendo o respectivo edital estabelecer os procedimentos
operacionais do certame, observado o disposto no art. 30, da Leint 14.133/2021.

Art, 24. As licitagdes no Poder Executivo Municipal serio realizadas, preferencialmente, na forma eletrdnica.

§ 12. Para a realizagio do pregio ¢ da concorréncia na forma eletrdnica poders ser adotada plataforma eletrdnica fornecida por
pessoa juridica de direito pablico ou privado, desde que mantida 2 integracio com o Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), nos termos do § 12 do art. 175, da Lein® 14.133/2021.

§ 22 Diante do disposto no § 12, deste artigo, no caso de utilizagio de plataforma eletrdnica parametrizada conforme
regulamenragio de outro ente federativo, 2 aplicagdo dos respectivos normativos limitar-se-4 aos aspectos operacionais
inerentes i parametriza¢do do sistema, prevalecendo os normativos regulamentares do Poder Executive Municipal no tocante
4 disciplina da atuagio dos agentes de contratagio, prazos e procedimentos atinenres ac envio de documentagio pelas
licitantes, apreciagio de impugnagio e pedidos de esclarecimentos, diligéncias e saneamento de falhas.

§ 3e. Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizagdo de licitagio na forma presencial, desde que
comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administragio na realizagio da forma eletrénica.

Subsegio I
Dos Responsiveis pels Condugio da Licitagio

Art. 25. A fase externa do processo de licitagdo priblica serd conduzida por ageﬁte de contratagio, ou, nos casos previstos no §
22, do arr. 82, ou no inciso X1, do art. 32, da Lein® 14.133/2021, por Cormnissio de Contraragio.

§ 12 Ofs) agente(s) de contratagdo poderi(do) contar com o suporte necessirio da Equipe de Apoio na condugfio dos
procedimentos licitatdrios, tanto na forma presencial quani:o na eletrdnica.

§ 2. Compete ao Prefeito designar:

I - Ofs) agente(s) de contratagio(Bes) ¢ os membros de Comisso de Contratagdo, dentre os servidores integrantes do
Quadro de Pessoal do Poder Executivo Municipal e observado o dis;if-,;sto no art. 62, deste Decreto.

II - Os integrantes da Equipe de Apoio, dentre os servidores integrantes do Quadro de Pessoal do Poder Executivo Municipal.

§ 32 Quando da condugio de licitagio na modalidade pregio, o agenrc de contratagio formalmente designado pelo Prefeito
serd referenciado como “Pregocito”.

§ 4°. Quando da condugfo de licitacdo na modalidade leildo, o agente de contratagio formalmente designado pelo Prefeito
serd referenciado como “Leiloeiro Administrativo”.

Asrt. 26. Ao Agente de Contratagio compete conduzir a fase externa dos processos hataténos, observado o rito
procedimental previsto no art. 17, da Lei ne 14.133/2021, ¢, em especial:
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I- Recebcr, examinar e decidir as impugnagdes e consultas a0 edxcal apoiado pelos setores técnicos rcsponsévcls pcla
claboragio dos artefatos de planejamento da licitagio e, quando nch,‘Is:ino, pela Procuradoria do Municpio;

11 - Conduzir a sessio pablica;

III - Conduzir a etapa de lances; .

IV - Verificar a conformidade da proposta com os' requisitos estabelecidos no instrumento convocatdrio ¢ analisar as
condiges de habilitagio, apoiade pelos setores técnicos responséveis pela elaboragio dos artefaros de planejamento da
licitagdo;

V - Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando 2 autoridadc competente quando mantver sua decisdo;

VI-Indicar o vencedor do certame; . FLS. el G-
VII - Conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

VI - Promover diligéncias necessdrias  instrugdo do processo; PROC. } L L1 [ 32'%
IX - Promover o saneamente de falhas formais; w RUB.

X - Elaborar relatérios e atas de suas reuniées e atividades; <

XI - Formalizar a indicagio de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que, hipoteticamente, se enquadre nos tipos
infracionais previstos no art. 155, da Lei n# 14,133/2021, cujo encaminhamento 3 autoridade competente ocorrerd somente
apds a instrugdo da Procuradoria Geral do Municfpio;

X1 - Encaminhar o processo devidamente instrufdo 4 auctoridade superior para as providéncias e deliberagdes de que trata o
art. 71, da Leine 14,133/2021;

§ 1o A atuagio e responsabilidade dos agentes de contratagio e, quando for o caso, dos membros de Comissio de
Contratagio serd adstrita 4 realizagio dos atos do procedimento licitatétio propriamente dito, desde a etapa de divalgagio do
edital até o envio dos autos A autoridade superior para os fins previstos no art. 71, da Leine 14.133/2021.

§ 2¢. O disposto no § 12, deste artigo, nio afasta a atuagio dos agentes de contratagio, em cardter meramente colaborativo e
sem assung¢io de responsabilidade pela elabora¢do dos artefatos de plancjamcnto, etn relagdo A instrugio da fase preparatéria
dos certames.

Art, 27. A apreciagio, o julgamento e a resposta 3s impugnagdes, pcdidos de esclarecimento € recursos administrativos, bem
como o julgamento das propostas e a anlise dos documentos de habilita¢io por parte dos agentes de contratagio e, quando
for o caso, da Comissio de Contratagdo serdo realizados mcd:antc o auxfio do Orgio demandante e da Procuradoria do
Municipio.

§ 12, Na oportunidade da deflagracio de cada procedimento Iic}tatono, uma vez solicitado pelo agente de contratagio
responsavel pela condugio do certame, o titular do Orgio demandante indicars, nominalmente, um ou mais servidores como
responsiveis por conferir o suporte técnico necessdrio A realizagio dos atos de condugdo da licitagdo.

§ 22, Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitagio de suporte quanto a indicagio dos servidores responsdveis poderd
ser formalizada por mensagem eletrbnica, devende, em todo caso, serem juntadas aos autos do processo administrativo.

Art, 28. No julgamento das propostas, na andlise da habilitagdo e na apreciagio dos recursos administrativos, o agente de
contratagio poderd, de forma motivada ¢ publica, réalizar diligéncias para:

I- Obter esclarecimentos e a complementagio das informag@es contidas nos documentos apresentados pelas licitantes;

I - Sanar erros ou falhas que ndo alterem os aspectos substanciais das propostas e dos documentos apresentados pelas
licitantes;

IIT - Atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de abertura do certame;

IV - Avaliar, com o suporte do Orgdo Técnico do Orgdo demandante, a exequibilidade das propostas ou exigir das licitantes
que ¢la seja demonstrada.

§ 12 A inclusio postedor de documentos serd admitida em cariter de complementagio de informagdes acerca dos
documentos enviados pelas licitantes e desde que necessdria para apurar fatos existentes  época da abertura do certame, no
sentido de aferir o substancial atendimento aos requisitos de proposta e de habilitagio.

§ 22, Para fins de veriﬁcagﬁo das condi¢des de habilitagio, o agente de.contratagio poder:i, diretamente, realizar consulta em
sitios oficiais de érgdos e entidades cujos atos gozem de presungdo de veracidade e f¢ puiblica, constituindo os documentos
obridos como meio legal de prova. :

Art. 29, O agente de contratagio indicado na forma deste Decreto, em scus afastamentos ¢ impedimentos legais ou, ainda,

nos casos de impossibilidade pritica de condugio do cerrame, poderd ser substitufdo por outro agente de contratagio
formalmente designado pelo Prefeito.

Subsegdo II
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Da Modclagcm da Iicitag:i

Art. 30. A modelagem da licitagdo, no tocante & modalidade, rito procedimental, critério de julgamento de propostz e modo
de disputa, ser estruturada de acordo com o ato convocatério, observadas as caracterfsticas do objeto e as consideragdes
técnicas, mercadoldgicas ¢ de gestdo constantes dos artefatos de planejamento da contratago.

§ 12 Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregio, a licitagdo serd estruturada conforme o rito procedimental
ordindrio previsto no capu, do art. 17, da Lei n® 14.133/2021.

§ 2=. A aplicagio excepcional da possibilidade de inversio das fases de habilitagio ¢ julgamento das propostas prevista no § 12,
do art. 17, da Lei n2 14.133/2021, fica condlcxonada 3 indicagdo robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiéncia e
vantajosidade, notadamente quando:

I - For estabelecido para o julgamento das propostas proccdlmentos de anilise e exigéncias que tornem tal fase mais morosa,
evidenciando o ganho de celeridade e seguranga decorrente da antecipagio da habilitagdo;

II - Em razdo dos certames anteriores, for plausivel a conclusfo de que a realizagio da fase de lances apenas entre as licitantes
que j4 tenham demonstrado o atendimento s exigéncias de habilitagio representaria uma disputa mais qualificada e ofertas
presumidamente exequiveis.

§ 3. Compete a0 agente de contratagio/pregoeiro a apreciagio dos motivos e a deliberagdo acerca da admissibilidade de
inversdo de fases de que trata 0 § 2¢, deste artigo,

§ 42. Em caso de licitagio deserta ou fracassada com participagio ei-lusiva de microempresas ¢ empresas de pequeno porte,
serd realizado procedimento licitatério amplo, hipétese em que os atos administrativos jd pradcados, inclusive os pareceres

técnicos ¢ juridicos, poderio ser aproveitados na nova licitagio. FLS. OB
CAPITULOV PROC__{{ 4 / 24
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES RUB. =

/

Art. 31. 840 procedimentos auxiliares das contratagdes do Poder Executivo Municipal:
1- Sisterna de registro de pregos; '

Il - Credenciamento;

I - Pré-qualificagio;

IV - Procedimento de manifestagdo de interesse;

V - Registro cadastral.

Segiol
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 32. O SRP ¢ um conjunto de procedimentos formais com o objetivo de registrar pregos para futura aquisigio de bens
e/ou contratagio de servigos.

§ 12. % cabivel a contratagio de obras e servigos comuns de engenharia pelo SR, desde que atendidos os seguintes requisitos:
L- Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

Ii - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

§ 22 No caso de SRP para obras ou servicos comuns de engenharia na hipétese trarada no § 1e, deste artigo, poderd ser
adotado como critério de julgamento o maior desconto linear sobre itens da planilha orgamentiria.

§ 32. Nos casos em que seja invidvel a predeterminagio dos valores nominais dos itens do objeto a ser contratado via SRP
tendo em vista as caracterfsticas do mercado e a fluidez dos pregos, noderd ser adotado como critério de julgamento o maior
desconto sobte valores estabelecidos em tabelas referenciais, inclusive aquelas elaboradas e arualizadas pela Administragio
Municipal para tal finalidade.

Art. 33. A realizagdo do SRP poderd ser processada mediante:

I - Licitagio, na modalidade pregio ou concorréncia,-devendo ser adotado como critério de julgamento das propostas o
menor prego ou maior desconto;

I - Contratagio direta, a partir de hipdteses de dispensa e mcmglblhdadc

§ 12, O instrumento convocat6tio referente 3 SRP deverd disciplinar detalhadamente as matérias arroladas no art. 82, da Lei
ne 14.133/2021, observando as disposi¢Bes constantes deste Decreto.



§ 22, Poder4 ser prevista no edital a possibilidade de formagio de cadastro de reserva com os licitantes que aceitarem cotar os
bens ou servigos com precos iguais 20s da licitante vencedora na sequéncia da classificagio do certame.
Art. 34. Homologado o resultado da licitagao, os proponentes vencedores serdo convocados para a assinatura da ARP que,
apds cumpridos os requisitos de publicidade, teri efeito de compromisso de fornecimente nas condigdes estabelecidas.
Pardgrafo tnico. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢Ses estabelecidas na
ARP, mas nio obrigard a Administragfo a conrratar, facultada a realizagio de licitagio especifica para a aquisi¢io ou servigos
pretendidos, desde que devidamente motivada.
Art. 35. O prazo de validade da ARP serd de 1 (um) ano, perfodo no qual os pregos registrados serdo vilidos sem necessidade
de nova pesquisa de pregos, exceto se houver manifestagio do gestor, da fiscalizagio ou do (f)rgéo Técnico do Orgio
demandante informando alteragio relevante quanto aos pregos praticados no mercado.
§ 12, O prazo de vigéneia da ARP poderi ser prorrogado, por igual perfodo, desde que comprovado que o prego permanece
vantajoso,
§ 22. O contrato decorrente da ARP terd sua vigéneia estabelecida em conformidade com as disposigoes nela contidas,
podendo, ainda, ser alterado em conformidade com o art. 124, da Leine 14.133/2021.
Art. 36. E permitida a adesdo as ARP’s firmadas pela Administracio Municipal, por quaisquer érgios da Administragio
Piblica, desde que prevista no instrumento convocatdrio e autorizada expressamente pela autoridade competente,
observados os limites legais.
Art. 37. Quando houver, a0 tempo da formulagio da demanda, mais de um érgio interessado na contratagio, serd designado
4rgio gerenciador da Ara de Registro d . ‘

rgiog Ata de Registro de Pregos ELS. )

SubsegZo PROC.__ Lt (24

Da Ata de Registro de Pregos RUB. ‘

s
Art. 38. A contratagio de itens registrados em ARP deve ser autorizada previamente pela autoridade competente,
condicionada  disponibilidade or¢amentdria para fazer frente 2 despesa.
Pardgrafo tinico. Compete ao gestor da ARP solicitar a autorizagic da autoridade competente, por meio do acionamento
dessa ARP. :
Art. 39, A gestio dos acionamentos de ARP’s serd realizada pelo C)rgio demandante da contraragio.
Art. 40. Fica facultado a0 Orgio demandante o acionamento de item especifico constante de grupo de itens.

Subsegio IT
Da Alteragfio dos Pregos Registrados

Art. 41. Quando o prego registrado se tomar superior a0 prego praticado no mercade por motivo superveniente, o gestor da
ARP convocari os fornecedores para negociarem a redugio dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

§ 12, Os fornecedores que nio aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo mercado serdo liberados do
compromisso assumido, sem aplicagio de penalidade.

§ 2¢. A ordem de classificagio dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado observard a
classificagio original.

Art. 42. Quando o prego de mercado se tomar superior aos pregos registrados, o gestor da ARP convocard o fornecedor para
verificar a possibilidade de cumprir o compromisso.

§ 1e. Caso o fornecedor nio tenha condi¢des de cumprir os termos e condigdes da ARD, serd liberado do compromisso, caso a
comunicagio ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade, se confirmada a veracidade dos motivos
¢ comprovantes apresentados. '

§ 22. Na hipdtese prevista no § 1¢, deste artigo, o gestor da ARP deverd convocar os fornecedores integrantes do cadastro de
reserva para igual verificagdo. :

§ 32. Nio havendo &xito nas negociages nas hipédteses do capur e § 29, deste artigo, caso a elevagio dos pregos no mercado
tenha sido decorrente de fatos supervenientes[U3] e circunstincias excepcionais devidamenre comprovadas, poderd a
Administragio Municipal promover a alteragio dos pregos registrados na ARP, desde que observadas as seguintes condigdes:
I- Trate o objeto da ARP de bem ou servigo imprescindivel para a Administragio;

Il - Haja justificativa robusta e contextualizada da repercussio supirveniente e relevante na cadeia de produgéo dos bens e
servigos, afetando a formagio de pregos no mercado relevante;



111 - Seja reahzada pesquisa dc pregos dcmonstrando a atuallcladc dos valorcs pratlcados no mercado;

IV - Haja concordincia do fornecedor quanto aos novos pregos.

§ 42. Nido havendo &xito nas negociagdes prevista nestz artigo, a Administragio Municipal deverd proceder o cancelamento da
ARYP, adotando as medidas cabiveis para obtengio da contratagio mais vantajosa.

Subsegio 1T
Do Cancelamento do Registro de Pregos

Art. 43, As hipéteses de cancelamento da ARP e suas consequéncias deverdo constar do instrumento convocatdrio.

§ 1e, Compete ao drgio gerenciador decidir quanto ao cancelamento do registro de pregos.

§ 22, Nas hipdteses em que se proceder o cancelamento do registro de precos, tiver sido formado cadastro de reserva € houver
interesse no seu acionamento, caberd ao Setor de LicitagSes, em conjunto com o gerenciador da ARP, realizar os
procedimentos operacionais destinados a0 chamamento do cadastro de reserva.

FLS. O30
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Do Credenciamento
RUB, D

Art. 44, O credenciamento ¢ indicado quando: ’

I- Houver demonstragio inequfvoca de que a necessidade da Administragio s poderd ser realizada desta forma;

IT - Nio for possivel a competigio entre os interessados para a prestagio de um objeto que puder ser realizado indistintamente
por todos os que desejarem contratar com a Administra¢io e preencherem os requisitos de habilitagio, especialmente quando
a escolha, em cada caso concreto, do fornecedor do produto ou prestador do servigo ndo incumbir & prépria Administragdo;
IIT - A contratagio simultinea do maior niimero possivel de interessados atender em maior medida o interesse pablico por ser
invidvel estabelecer critérios de distingdo entre os interessados ou suas respectivas propostas em razio da uniformidade de
precos de mercado.

§ 12, O valor da contratagio decorrente do credenciamento serd predefinido pela Administragio ¢ compativel com os pregos
praticados no mercado, sendo admitida a utilizagdo de rabelas de referéncia para sua determinagio.

§ 23, Em razio das especificidades do mercado, caso ndo seja vidvel o preestabelecimento de valor nos termos do § 1#, deste
artigo, a Administragio deverd prever a forma com z qual serd apurada a adequagio dos pregos praticados nas contratagdes
decortentes do credenciamento.

§ 32, Sdo condigdes para a habilitagio jusidica dos credenciados o atendimento dos requisitos da Lei Orginica Municipal.

Secdo NI
Da Pré-qualificagio

Art. 45. Havendo interesse e necessidade técnica relevante, o Orgio demandante poderi propor a realizagio do
procedimento de pré-qualificagio de que trata o are. 80, da Lei ne 14.133/2021.

§ 1. A pré-qualificagio poderd ser marerializada de acordo com os seguintes objetivos:

I- Pré-habilitacio: sele¢do prévia de licitantes que retinam condi¢es de habilitacdo para participar de futura licitagio;

Il - Pré<classificagio: selegfo prévia de bens que atendam 3s :zigéncias téenicas ou de qualidade estabelecidas pela
Administragio. :

§ 2. No caso previsto no inciso II, do § 19, deste artigo, a partir do procedimento de pré-classificagio poderd ser instituido para
grupos ou segmentos de bens: -

I - “Banco de marcas positivo”, contemplando os produtos e equlpamentos previamente aceitos pela Administragdo
Municipal;

1I - “Banco de marcas negativo”, contemplando os produtos e equipamentos anteriormente recusados pela Administragio
Municipal,

§ 3= Quanto ao prazo, a pré-qualificagio terd validade:

I-De 1 (um)ano, no miximo, e poderd ser atualizada a qualquer tempo;

1 - Nao superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 42. O “banco de marcas negativo”, antes de expirar a sua validade, poderé ser revisado a qualquer momento mediante
provocagio do interessado que, pata tanto, deverd apresentar novo produto ou equipamento para avaliagio,
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§ 52, As relagﬁes de licitantes e os bens pré—quahﬁcados serdo obrigatoriamente dwu.lgados em campo préprio do Portal da
Transparéncia do Municfpio.

SegioIV -
Do Procedimento de Manift:’. \¢Zo de Interesse

Art. 46. Para melhor instrugio da ctapa de plan¢jamento da contratagio, o Poder Executivo Municipal poderd solicitar 4
iniciariva privada, mediante Procedimento de Manifestagio de Interesse (PMI), a propositura e a realizagdo de estudos,
investigagbes, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam com questdes de relevincia publica,
observando o disposto no art. 81, da Lein? 14.133/2021.

Pardgrafo tinico. O procedimento detalhado para a realizagdo do PMI deverd ser regulado por meio de edital de chamamento
ptiblico, cuja publicidade dar-se-4 em observincia ao art. 54, deste Decreto.

FLS, O34
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Do Registro Cadastral 2
RUB____ B

Arr, 47, Para os fins previstos no art. 87, da Lei ne 14.133/2021, o Poder Executive Municipal deverd utilizar o éistcma de
Registro Cadastral Unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Pardgrafo tnico. Até a implementagdo efetiva do sistema referido no caput, deste artigo, o Poder Executivo Municipal
utilizard o Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF), mantide. pelo Poder Executivo Federal e regulamentado pelo
Decreto ne 3.722, de 09 de janeiro de 2001.

CAP{TULO VI
DA CONTRATACAQ DIRETA

Art. 48, O processo de contratagio direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, deverd ser
instrufdo em conformidade com os requisitos legais e regulamentares, observando-se, especialmente, as disposi¢des do art. 72,
da Lei ne 14.133/2021, e as contidas neste Decreto, bem como os entendimentos jurisprudenciais aplicdveis e adequados s
circunstincias do caso concreto.

Segio I -
Da Dispensa de Licitagio

Art. 49. As contratages por meio de dispensa de licitagio serdo orientadas pela Procuradoria Geral do Municipio e instrujdas
pelas secretarias demandantes, de acordo com os requisitos legais do dispositivo que as fundamentarem.

Parigrafo tinico. No tocante is dispensas de licitagdo pelo valor estimado da contratagéo, para os fins de que trata 0 § 12, do
art, 79, da Lei n®? 14.133/2021, considera-se:

I - “Unidade gestora™ o érgio ou entidade municipal responsdvel por administrar e/ou executar dotagdes orgamentdrias e
financeiras préprias ou descentralizadas, assim entendido cada Secretaria, cada autarquia, cada fundagio e cada fundo ou
equivalentes; w

Il — “Objeto de mesma natureza® aqueles refativos 2 contratagc')cs que possam set realizadas junto a fornecedores e
prestadores de servigos que atuem no mesmo segmento de mercado, conforme partigio econdmica usualmente adotada para
fins comerciais, empresariais ¢ fiscais.

Art. 50. As contratagdes diretas referentes is hlpétetcs previstas nos incisos I e II, do art. 75, da Lei ne 14.133/2021, serdo,
preferencialmente, realizadas por meio de sistema de dispensa eletrdnica, devendo, em todo caso, o aviso de contratagio
direta, juntamente com a Integra do Termo de Referéncia ou Projeto Bisico, ser divulgado no Portal da Transparéncia do
Municipio, observando o prazo minimo de antecedéncia de 3 (trés) dias treis e observando as evenruais propostas adicionais
de interessados.

§ 12 Quando for vidvel, sob o prisma técnico ¢ de gestio, o procedimento de cotagio de pregos deverd ser realizado,
preferencialmente, por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica do Governo Federal, de que trata a Instrugdo Normativa ne
67,de 08 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo do Ministétio da Economia.
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§ 22, Nio scndo vdvcl 2 unhzagao de sistema de dzspcnsa eIctrémca, ob.scnrada a necessidade de publicagio prévia do aviso de
contratagio direta nos termos do caput, deste artigo, a coleta de propostas serd realizada por meio de comunicagio eletrénica
(e-mail) ou de oficios enviados diretamente 3s empresas fornecedoras do objeto que se pretende contratar

§ 32. Excepcionalmente, caso sejam obtidas menos de 3 (trés) propostas vilidas, poderd ser efetivada a contratagio direta,
desde que o Orgio demandante, a partir de robusta motivagio, ratifique que o valor da menor proposta reflete o prego de
mercado, contemplando todos os custos diretos e indiretos do objeto.

FLS. O 32
PROC._§ 144 [n2Y
Segio I j D
Dispensa Elctrlén.ica RUB, /
Subse¢io I |
"Hipdétese de uso

Art. 51, Os drgios ¢ entidades adotardo a dispensa de licitagio, na forma eletrénica, nas seguintes hipéteses:

I- Contraragio de obras e servigos de engenharia, no limite do dlSpOSEO no inciso I do caputdo art. 75 da Lei n2 14.133, de’
2021;

II - Contratagdo de bens ¢ servigos, no limite do disposto no inciso T_[ o caputdo art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

II - Contraragio de obras, bens e servigos, incluldos os servigos de engenharia, nos termos do disposto no inciso Il ¢
seguintes do caput do art. 75 da Lein¢ 14.133, de 2021, quando cabivel, exceto, nos casos previstos na alinea “c” do inciso IV
e nosincisos VILe VIII do art. 75 daLein. 14.133/2021,; ¢

IV - Registro de pregos para a contratagio de bens e servigos por mais de um $rgio ou entidade, nos termos do § 62 do art. 82
da Leine 14.133, de 2021.

§ 12 Para fins de aferigio dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e Il do caput, deverdo ser observados:

I- o somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

II - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes
no mesmo ramo de atividade.

§ 22 Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor quando do seu cadastramento no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf), vinculada: (Redagio dada pela IN Seges/MGIn 2 8 de 2023).

I - A classe de materiais, utilizando o Padrio Descritivo de Maretiais (PDM) do Sistema de Catalogagao de Material do
Governo federal; ou -

I - 2 descrigio dos servigos ou das obras, constante do Sistema de Catalogagao de Servigos ou de Obras do Governo federal.

§ 32 O disposto no § 12 deste artigo ndo se aplica 2s contratacdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servigos de
manutengio de vefculos automorores de propriedade do érgio ou entidade contratante, inclufdo o fornecimento de pegas,
de que trata 0 § 72 do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 42 Os valores referidos nos incisos I ¢ IT do caput serdo duplicados para compras, obras ¢ servicos contratados por consércio
ptiblico ou por autarquia ou fundagio qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 5¢ Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das hipéteses previstas neste artigo, a autoridade
competente pela autoriza¢io ¢ a autoridade superior rcspoﬁsivel pela adjudicagdo e pela homologacio da contratagio devem
observar o disposto no art. 73 da Lei ne 14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei ne 2.848, de 7 de dezembro de 1940,

Subsegio I
Do pro;ed.imdf.-m

Art, 52, O procedimento de dispensa de liciragdo, na forma eletrénica, serd instrufdo com os seguintes documentos, no
minimo:

I-Documento de formalizagio de demanda e, se foro caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia,
projeto bisico ou projeto executivo;

IT- Estimativa de despesa, nos termos do ANEXO V do Decreto Municipal n. 46/2023 do municipio;

III - Parecer juridico ¢ pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - Demonstragio da compatibilidade da previsio de recursos orgamentirios com o compromisso a ser assumido;
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V- Comprovac;ao de que o contratado prcenche oS requwltos de hablhtagio ¢ qualificagio minima necessiria;
V1-Razio de escolha do contratado;

VII- Justificativa de prego, se for o caso; e

VIII - Autorizagio da autoridade competente.

§ 12 Na hip6tese de registro de pregos, de que dispde o inciso IV do art. 51¢, somente serd exigida a previsio de recursos
orgamentirios, nos termos do inciso IV do caput, quando da formalizagio do contrato ou de outro instrumento hébil.

§ 22 O ato que autoriza a contratagio direta deverd ser divulgado ¢ mantido 3 disposi¢do do publico em sitio eletrénico oficial
do 6tgdo ou entidade promotora do procedimento.

§ 32 A instrugdo do procedimento poderd ser realizada por meio de sistema eletrdnico, de modo que os atos e os documentos
de que trata este artigo, constantes dos arquivos ¢ registros digitais, serio vilidos para todos os efejtos legais.

Subsegio T Fis. O33
Orgio ou entidade promotor do procedimento PROC. ({4 ‘ 2

RyB, . @D>—

Art. 53. O érgio ou entidade deverd inserir no sistema as seguintes informagdes para a realizagdo t!f!) procedimento de——
contratagfo: |
1- A especificagio do objeto a ser adquirido ou contratade;

1I - As quantidades ¢ o prego estimado de cada item, nos termos do, disposto no inciso II do art. 52, observada a respectiva
unidade de fornecimento; : ‘*’_

III- O local € o prazo de entrega do bem, prestagio do servico ou reallzac;ao da obra;

IV - O intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidir4 tanto em relagio aos lances
intermedidrios quanto em relagio ao lance que cobrir 2 melhor oferta;

V — A observincia das disposigSes previstas na Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

VI- Ascondigoes da contratagio e as sangbes motivadas pela inexecugio total ou patcial do ajuste;

VIL - A data ¢ o hordric de sua realizagdo, respeitado o hordrio comercial, € o endereco eletzdnico onde ocorrerd o
procedimento,

Parigrafo Ginico. Em todas as hipéteses estabelecidas no art. 51, o prazo fixado para abertura do procedimento ¢ envio de
lances, ndo serd inferior a 3 {trés) dias titeis, contados da data de divulgagio do aviso de contratagdo direta, exceto, nos casos
previstos na alinea “¢” do inciso IV ¢ nos incisos VI e VIII do art. 75 da Lei n. 14.133/2021, et que esta obrigatoriedade é

dispensada.

Subsegdo IV
Divulgagio

Art, 54, O procedimento serd divulgado no Portal Nacional de Contratagées Piiblicas — PNCP e nos termos do caput do art.
50 deste Decreto.

Subsegio V
Fomcccdor _

Art. 55, O fornecedor interessado, apés a divulga¢io do aviso de contratagdo direta, encaminhari, exclusivamente por meio
do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descrigio do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,c o
prego, até a data ¢ o hordrio estabelecidos para abertura do procedlmento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do
sistemna, as seguintes informagges: :

I-ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Aammlstragao Publica;

I - 0 enquadramento na condigio de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, quando couber;

II- o pleno conhecimento ¢ aceitagdo das regrase das condigGes gerais da contratagio, constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transag8es que forem eferuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

V- o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de
que trata o art. 93 da Lein? 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber;

V1-o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei ne 14.133, de 2021,
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Art. 56. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 55, o fornecedor poderd paramettizar o seu valor final
minimo e obedecerd As seguintes regras:

I-a aplicagio do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
fances intermedidrios quanto em relagio ao lance que cobrira melhor oferta; e

11 - os lances serdo de envio automdtico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido ¢ o intervalo de que trata o
inciso I :

§ 12 O valor final minimo de que trata o caput podcr:i ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que nio
assuma valor superiora lance j4 registrado por ele no sistema.

§ 22 O valor minimo parametrizado na forma do caput possuird cardter sigiloso para os demais fornecedores e para o érgio ou
entidade contratante, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de controle externo e interno.

Art. 57. Caberd 1o fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsdvel pelo dnus decorrente da perda do
negéeio diante da inobservincia de quaisquer mensagcns emitidas pelo sistemna ou de sua desconexdo.

P s, O3
Da abertura do procedimento e do envio de lances PROC.__} f ZL l 02’('{

RUS. =

Art. 58. A partir da data ¢ hordrio estabelecidos, o procedimento serd automaticamente aberto pelo sistema pira o envio de
lances publicos e sucessivos por perfodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio
do sistema eletrénico.

Pardgrafo iinico. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento ser encerrado ¢ o sistema
ordenard e divulgard os lances em ordem crescente de classificagio.

Art. 59. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagio ao tltimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relagio aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrira melhor oferta.

§ 12 Havendo lances iguais a0 menor jd ofertado, prevalecerd aquele e for recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 22 O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos, desde que inferior a0 iltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
Art. 60. Durante o procedimento, os fornecedores serio informados, em teriipo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificagdo do fornecedor.

Art, 61. O fornecedor serd imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.

Subsegio VII
Do julgamento ¢ da habilitagio

Art. 62. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 58, o érgio ou entidade realizart 2 verificagio da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto 3 adequagio a0 objeto e 4 comparibilidade do prego em
relagio ao estipulado para a contratagio.

Art. 63, Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego miximo
definido para a contratagdo, o érgio ou a entidade poderd negociar condicdes mais vantajosas.

§ 12 Na hipdtese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente 1 sele¢fo da proposta economicamente mais
vantajosa, nos termos do § 42 do art. 7¢ da Instrugio Normativa ng 65, de 2021 do Governo Federal, a verificagio quanto &
compatibilidade de pregos ser4 formal ¢ deverd considerar, no minimo, o mimero de concorrentes no procedimento e os
valores por eles ofertados.

§ 22 Conclufda a negociagio, se houver, o resultado serd registrado na ata do procedimento, devendo esta ser anexada aos
autos do processo de contratagio, ‘

Art, 64. A negociagio poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sisterna,
respeitada 2 ordem de classificagao, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagio, for desclassificado em razio de
sua proposta permanecer acima do prego miximo definido para a contratagio, observado o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 62.
Art. 65. Definida a proposta vencedora, o érgio ou a entidade deverd solicitar, por meio do sistema, o envio da proposta ¢, se
necessério, dos documentos complementares, adequada ao tltimo lance ofertado pelo vencedor.
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§1° No caso do critério de Julgamcnto menor prego por item” e a formulagio da proposta ndo exija a apresentagio de pregos
de custos unitdrios, considerar-se-4 o dltimo lance ofertado pela empresa classificada provisotiamente em primeiro lugar,
como proposta final, podendo ser dispensada a proposta adequada.

§2° No caso de contratagio em que o procedimento exija apresentagio de planilhas com indicagio dos quantitativos e dos
custos unitdrios ou de custos e formagio de pregos, esta devers ser encaminhada pelo sistema com os respectivas valores
readequados & proposta vencedora,

Art. 66, Para a habilitagio do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as condigdes de que dispde a
Leine 14,133, de 2021.

§ 12 A verificagio dos documentos de que trata o caput poderé ser realizada no Sicaf ou em sisternas semelhantes mantidos
pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municipios, quando o procedimento for realizado em sisternas préprios ou
outros sistemas disponiveis no mercado, assegurado aos demais partic1pantcs o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemnas.

§ 22 O disposto no § 12 deve constar expressamente do aviso de contratagio direta.

§ 32 Na hipbtese de necessidade de envio de documentos complementares aos j4 apresentados para a habilitagio, na forma
estabelecida no § 12, ou de documentos nio constantes do Sicaf, o ’ii‘gio ou entidade deverd solicitar a0 vencedor, no prazo
definido no edital, o envio desses por meio do sistema. '

Art. 67. No caso de contratagBes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da
ordem de fornecimento, e nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagio para
compras em geral & nas contratages de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso IV do art.
75 da Lei n214.133, de 2021, somente serd exigida das pessoas jur{dicas 2 comprovagio da regularidade fiscal federal, social e
trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagio com a Fazenda Federal.

Art, 68, Constatado o atendimento s exigéncias estabelecidas no art. 65, o fornecedor serd habilitado.

Pardgrafo tinico. Na hipétese de o fornecedor ndo atender is exigéncias para a habilitagdo, o érgio ou entidade examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificaio, até a apuragio de uma proposta que atenda is
especificagGes do objeto ¢ as condigdes de habilitagio.

Subsegdo VIII s, O3S

Procedimento fracassado ou deserto PROC._1 14 / a2 “f
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Art. 69. No caso de o procedimento restar fracassado, o érgio ou entidade poderd: 7

I - republicar o procedimento;

II - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situa¢io no que se refere 3
habilita¢io; ou

III - valer-se, parz a contraragdo, de proposta obtida na pesquisade pregos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas ds condig&es de habilitagio exigidas.

Pardgrafo iinico. O disposto nos incisos L e Ifl caput poderd ser utilizado nas hipéteses de o procedimento restar deserto.

Subse¢io IX
Da adjudicagio e da homologagio

Art. 70. Encerradas a etapa de julgamento ¢ de habilitagdo, o grocesso serd encaminhado 3 autoridade superior para

adjudica¢io do objeto ¢ homologagio do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lein® 14,133, de
2021.

Subsegio X
Sang&es administrativas

Art. 71. Encerradas a etapa de julgamento ¢ de habilitagio, o processo serd encaminhado 2 autoridade superior para

adjudicagio do objeto e homologagio do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art, 71 da Lein2 14.133, de
2021,

Subsegdo XI



Sistema informatizado

Art, 72. O procedimento estabelecido neste Decreto deversd ocorrerem ferramenta informatizada prépria ou outros sistemas
disponiveis no mercado ou no Sistema de Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0, disponibilizado pela Secretaria de
Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestio e Gover.-» Digital do Ministério da Economia.

Subsegio XTI FLs. OS6

Outras disposigées PROC._U{H [ o

Are. 73. O Os hordrios estabelecidos na divulgagio do procedimento e durante o envio de lanc§ g@s‘ & E i
Brasilia, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao procedimento.

Art. 74. O fornecedor ¢ o responsivel por qualquer transagio efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de
Dispensa Eletrdnica, nio cabendo ao provedor do Sistema ou 20 64rgio ou entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nio autorizados.

Segio I
Da Inexigibilidade de Licitagio

Art. 75. As contratagBes por meio de inexigit;ilidadc de licitagdo serdo orientadas pela Procuradoria Geral do Municipio e
instrufdas pelo agente de contraragio, consoante dispositivo previsto no art. 74, da Leine 14.133/2021, ¢ com os subsidios
apresentados pelo Orgdo demandante no sentido de comprovar a inviabilidade de competigio.

Secio IV
Da Adesdo a Atas de Registro de Pregos de Outros Orggos

Art. 76. O Orgio demandante, ao identificar uma ARP gerenciada por outro érgio on entidade da Administragio Piblica
federal, estadual, distrital ou municipal que atenda As especificagdes constantes do Termo de Referéncia ou Projero Bisico,
poderd requerer 2 realizagio da adesio.

§ 12, O Orgio demandante deverd apresentar as justificativas quanto ao ganho de eficiéncia, 4 viabilidade e A economicidade
para a Administragio Municipal com a uiilizagdo da ARP a que se pretende aderir, devendo considerar:

I- Dados que demonstrem o ganho de eficiéncia 20 nio se realiza: %> procedimento de contratagio ordindrio e se optar pela
adesio; )

II- Quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

1 - Demonstragio de que os valores registrados estio compativeis com os valores praticados pelo mercado, observando, no
que couber, o disposto no Anexo V, deste Decreto,

§ 2¢. A quantidade solicitada para adesio ndo poderd extrapolar o limite previsto na legislagio vigente.

§ 3¢, Caberd ao Orgido demandante anexar aos autos os decumentos exigidos no § 29, do art. 17, deste Decreto.

§ 42, Apds a autorizagdo do drgdo gerenciador, a Administragio Municipal deverd efetivar a contratagdo solicitada em até 90
(noventa) dias, protrogdvel, excepcionalmente, por igual perfodo, observado o prazo de vigéncia da ARP.

CAPITULO VIL
DA PUBLICIDADE DAS CONTR ATACOES

Art. 77. A eficicia das contratagdes estd condicionada i sua publicidade, que devers ser realizada em conformidade com os
artigos S4 e 94, ¢ 0§ 29, do art, 174, da Leine 14.133/ 2021, e com as seguintes diretrizes:

§ 1¢. Em relagdo 3s licitagdes a screm realizadas nas modalidades previstas na Lei ne 14.133/2021, deverd ser providenciado:

I- A disponibilizagio, no Portal Nacional de Contratacdes Pablicas (PNCP), do inteiro teor do instrumento convocatério e
seus anexos e das informagdes concernentes i realizagio do certame;

II - A disponibilizagdo, no Portal da Transparéncia do Municipio, do inteiro teor do instrumento convocat6rio e seus anexos;

as respostas aos pedidos de esclarecimento, is impugnages e comunicados em geral; e os avisos referentes A revogagio,
suspensio e 2 anulago do certame.
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§ 22, Em relagdo is contratagdes diretas, apds a autorizagio da despesa pela autoridade competente, deverd o r::sultado ser
publicado: )

I- No Portal da Transparéncia do Municipio; :

1I - No Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP).

§ 3=. Em relacfio 20s contratos, atas de registro de pregos, convénios e demais avenqas, incluindo seus respectivos termos
aditivos e apostilas, deverd ser providenciado: ‘

I- A disponibilizagio, no Portal Nacional de Contratagses Piiblicas, do inteiro teor dos instrumentos contratuais e de seus
ANEXOS;

11 - A disponibilizagio, no Portal da Transparéncia do Municipio, do inteiro teor dos instrumentos contratuais e de seus
anexos, bem como das informages complementares exigidas nos §§ 22 ¢ 32, do art. 94, da Leine 14.133/2021;

§ 4. Adicionalmente, além da observincia do disposto nos §§ 12 a 32, deste artigo, deverd a Administragio Municipal
promover a publicagio dos avisos de licitagio e extratos de contratos e termos aditivos:

1 ~ No Didrio Oficial da Unigo, quando se tratar de contratagdes realizadas com recursos oriundos de transferéncias
voluntdrias da Unido; _

II - No Didrio Oficial do Estado do Mato Grosso do Sul, quando ¢ - tratar de contratagBes realizadas com recursos oriundos
de transferéncias voluntirias do Estado do Mato Grosso do Sul. '

§ 58. A publicagio de avisos de licitagdo em jornais didrios de grande circulagio deverd observar a legislagio vigente.

CAPITULO VIl FLs, O3
DA EXECUGAO DA CONTR ATAGAO PROC. LA o2
Art. 78. Para cada contratagio, independentemente do instrumento que RUB. T

a formalizard, serio designados gestores ¢ fiscais, nas formas estabelecidas pelo Anexo V1, deste Decreto. !
Segiol
Da Determinagio para Ezecugdo do Objeto

Art, 79. Nas hipdteses em que o inicio da execugio do objeto ndo coincidir com a data da assinatura do contrato, ou com
prazo estabelecido a partir desta, caberd ao gestor da contratagio notificar formalmente a contratada ou fornecedor
beneficidrio para executar o objeto.

§ 1o, A notificagdo formal, que poderd ser encaminhada por mensagem eletrénica, conteré, pelo menos, um dos seguintes
documentos:

I-Nota de Empenho substitutiva do contrato;

Il - Ordem de Servigo a ser emitida pelo gestor da conmtagao a ser entregue presencialmente ou por via eletrénica 2
contratada ou fornecedor beneficidrio, juntamente com a respcctwa Nota de Empenho nos casos em que nio houver
instrumento contratual;

III - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor da contratacio a ser entregue presencialmente ou por via eletrénica &
contratada ou fornecedor beneficidrio, juntamcntc com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que ndo houver
instrumento contratual.

§ 22. Caberd A contratada ou ao fornecedor beneficidrio acusar o recebimento da notificagio, por meio eletrdnico ou
documento oficial, no prazo indicado no instrumento convocatéric,

§ 32, E facultada & contratada ou a0 fornecedor beneficidrio a rec:zada presencial dos documentos citados neste artigo no
prazo indicado no instrumento convocatdrio.

Segio Il
Da Formalizagio do Recebimento do Objeto

Art, 80. O recebimento provisério e definitivo de obras, bens, mareriais ou servigos deve ser realizado conforme o disposto no
art. 140, da Lei ne 14.133/2021, ¢ em consonancia com as regras ¢ os prazos definidos no instrumento convocatério.
Pardgrafo finico. O recebimento de bens ¢ materiais, ou de locagdo de equipamentos, serd realizado:

I-Em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsével por seu acompanhamento e fiscalizagio, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de cardter técnico;



b definitivamente, por gestor do contrato ou comissio desi nada 25 la aurondade competente, mediante rermo detalhado
y POL gl
que comprovc oatendimento das exigéncias contraruais; -

II - Em se tratando de bens e materiais:

a) provisoriamente, de forma sumdria, pelo responsével por seu acompanhamento ¢ fiscalizagdo, com verificagio posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por gestor do contrato ou comissio designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Art. 81. Asatividades de gestio e fiscalizagio devem observar o principio da segregagio das fungGes, € as seguintes diretrizes:

I - O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal de contrato ou equipe de fiscalizagdo, por meio de relatério detalhado
contendo o registro, a andlise ¢ a conclusio acerca das ocorréncias na execugio do contrato, o qual deverd ser encaminhado ao
gestor do contrato para recebimento definitivo, juntando documentos comprobatdrios, quando for o caso;

IT - O recebimento definitivo pelo gestor do contrato ou comissio designada pela autoridade competente, ato que concretiza
o ateste da execugio dos servicos, serd realizado por meio das seguintes atividades:

a) andlise dos relatdrios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizagio téenica e administrativa e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e 0 pagamento da despesa, md:car as cliusulas contratuais pertinentes, solicitando A
contratada, por escrito, as respectivas correges; -

b) emissio de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com base nos relatérios e documentagio
apresentados;

¢) comunicagdo } empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo,

considerando ainda, o Instrumento de Medi¢io de Resultado (IMR), quando aplicdvel.
| - , FLS._ Q3%

Segdo TIT PROC.__L(4 [2M
0 Pagamento RUB. >

~

Art. 82, As contratagSes terfo pagamento efetuado por intermédio de depésito em conta bancdria da contratada, ou
modalidade congéneres, respeitadas as condigdes previstas no instrumento convocatério ou no contrato.

§ 1¢. O gestor do contrato devers enviar o processo com a solicitasio de pagamento i Secretaria Municipal de Finangas e
Plancjamento, respeitada a previsio contida no instrumento convocatério ou no contrato.

§ 22, Na hipétese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento convocatdrio ou contratual e a
contratada nio ter concorrido para a perda do prazo, devers ser feita a atualizagio monetdria do valor devido e o respectivo
processo deverd ser priorizado, observada a ordem cronoldgica das datas das demais exigibilidades pendentes de pagamento.
Art. 83. A ordem de pagamento das obrigagdes contratuais assumidas pela Administra¢do Municipal, para cada fonte
diferenciada de recursos, com fundamento neste Decreto serd subdividida pelas seguintes categorias de contratos:

I- Fornecimento de bens;

II - Locagdes;

III - Prestagio de servigos;

IV - Realizagio de obras,

§ 12 A ordem cronoldgica terd como marco inicial, para cfctto de inclusio do crédito na sequéncia de pagamentos, a
liquidagio de despesa.

§ 2¢. A ordem cronolégica referida no caput, deste artigo poderd ser alterada, mediante prévia justificativa da autoridade
competente, nas hipéteses previstas no § 12, do art. 141, da Lei n2 14.133/2021.

§ 3=. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros dispontveis para quita¢do integral da obrigagdo ou controvérsia sobre 2
execugdo do objeto, quanto a dimensio, qualidade € quantidade, a parcela incontroversa deverd ser liberada no prazo previsto
para pagamento, permanecendo o saldo remanescente na mesma posi¢io da ordem cronoldgica.

§ 42. A inscrigio da despesa em restos a pagar ndo altera por si s6 a sua posigio na ordem cronolégica de pagamentos.

§ 5¢ Deverd ser disponibilizado, mensalmente, em segio especffica do Portal da Transparéncia do Municipio, a ordem
cronolégica dos pagamentos decorrentes de obrigagc‘:é.s contratuais, bem como as justificativas que fundamentarem a
eventual alteracio dessa ordem.

§ 6. Os credores de contratos 4 serem pagos COm IECULsos vmculados a finalidade ou A despesa especifica serio ordenados em

listas préprias para cada convénio, contraro de empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem espectfica do
recurso, cuja obtengio exija vinculagio.
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Das Penalidades

Art. 84. Os editais ¢ instrumentos convocatérios deverdo prever expressamente as hipéteses de aplicagdo das sangGes previstas
no art. 156, da Lein® 14.133/2021, notadamente os detalhes relacionados aos percentuais e valores de multa pecunisria.

Art. 85. O procedimento para a apuragio e aplicago das sangdes previstas no art. 156, da Lei ne 14.133/2021, seri regulado
£m ato normativo proprio.

§ 1o Para a aplicagio de qualquer penalidade conrratual ¢ 1mpresc1nclfvel a prévia instauracio do devido processo
administrativo sancionatério, assegurando-se o contraditério ¢ ampk r'lefcsa.

§ 2¢. O ato normativo referido no caput, deste artigo dispord sobre os requisitos ¢ condigbes de aplicagdo, respeitados os

principios norteadores da Administragio Péblica. FLs._ Q39

Art. 86. Na aplicagio das penalidades, 2 auroridade competente observard: i -

1- Os principios da proporcionalidade e da razoabilidade; PROC._LIA !"e/k{
II - A nio reincidéncia da infracio; RUB, '
III- A atuagdo da contratada em minorar os pre}uizos advindos de sua conduta omissiva ou comissiva; 5

IV - A execugdo satisfatéria das demais obrigagdes contratuais;

V - A nfio existéncia de efetivo prejuizo material 3 Administragio.

§ 12. Excepcionalmente, caso a penalidade prevista no instrumento convocatério ou noe contrato se mostre desproporcional 2
gravidade da infragio e ao prejuizo ou risco de prejufzo dela decorrente, a autoridade competente poderi justificadamente
reduzi-la, observados os demais critérios previstos neste artigo. ‘

§ 2¢, Serd permitida a retengfio cautelar tempordria da patte do pagamento correspondente 2 pena pecunidria em tese aplicdvel
nas hipéteses em que houver o risco de ser f'rustrada a cobranga do débito, mediante decisio fundamentada da auroridade
competente,

§ 32. O valor retido deverd ser entregue A contratada em caso de nio aplicagio ou de aplicagio de penalidade inferior 3
inicialmente prevista.

SegioV
Das Alteragbes dos Contratos

Art. 87. Os contratos administrativos do Poder Executivo Municipal, notadamente as suas clfusulas de natureza econdmico-
financeira e regulamentar, bem como a forma de pagamento, poderio ser alterados nas hipéteses e condic@es previstas no art.
124, da Lein® 14.133/2021, ¢ observado o disposto no Anexo VII, deste Decreto.

§ 12. Caberd ao gestor do contrato iniciar a instrugio que vise A alteragio de contrato sob sua responsabilidade, seja por
injciativa propria ou por solicitagdo da contratada, observadas as disgosicSes contidas nos Anexos VIe VI, deste Decreto.

§ 22. As alteragGes contratuais que acarretem aumento de despesa cstarfo sujeitas 3 verificagio de disponibilidade e previsio
orgamentiria pela Secreraria Municipal de Finangas ¢ Planejamento.

§ 32. As decisdes adotadas pela Administragdo Municipal relativas a alterages no instrumento contratual serio comunicadas
a parte Interessada, por escrito, por meio de corresp_ondéncié. com Aviso de Recebimento (AR), ou mediante ciéncia
inequivoca do interessado manifestada por meio eletsénico idéneo.

§ 42. Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, o Orgio demandante deveri elaborar expediente que contenha, no
minimo:

1- Justificativa;

II- Indicagdo do item com a respectiva quantidade a ser acrescida;

III - No caso de acréscimo qualitativo, especificagdes téenicas.

Art. 88. A alteragdo de cléusula cconémico-financeira serd feita por meio de:

I-Reajuste em sentido estrito;

Ii - Repactuagio;

1T - Revisdo. »

Arr. 89, A cldusula regulamentar admite alteragdes compreendendo:

1- modificagdes do projeto ou das especificagdes;

1I - acréscimo ou diminuigio quantitativa do objeto;

I - substituicio da garantia;
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v. mod.tﬁcagao do regime de execucio.

Art. 90. A forma de pagamento poderi ser alterada sempre que tal modificagdo for suficiente para restabelecer o equilfbrio
econdmico financeiro ou a exequibilidade do contrato, atingidos pela superveniéncia de novas condigdes de mercado ou de
fatos imprevisiveis ou nio previstos no ajuste, vedada a antecipagio de pagamento em relagio a0 cronograma financeiro
fixado sem a correspondente contraprestagio de fornecimento de bens ou execugio de obra ou servigo.

FLs. O4©

Segio VI PROC.__§ {4 |24
Da Prorrogagio do Prazo de Vigéncia e de Exzcugdo dos Contratos RUB ;ZT

Art. 21. Os contratos firmados pelo Poder Executivo Municipal, observadas as disposi¢Ges da Lei ne 14.133/2021 /;odcrao
ter as seguintes vigéncias mdxirnas:

I- Contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a légica de execugio contratual;

I - Contratos que tenha por objeto servigos e fornecimentos continuos; até 05 (cinco) anos, prorrogdveis por igual periodo;
III - Contratos que gerem receita para a Administragio e contratos de eficiéncia:

a) Até 10 {dez) anos, nos contratos sem investimento;

b) Até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento.

IV - Contratos que prevejam a operagio continuada de sistemas estrururantes de tecnologia da informagdo; vigéncia mdxima
de 15 (quinze) anos;

V - Contratos firmados sob o regime de fomecimento ¢ prestagio de Servico associado; vigéncia méxima definida pela soma
do prazo relativo ao fornecimento inicial ou 4 entrega da obra com o prazo relativo ao servico de operagio ¢ manutengio, este
limitado a 05 (¢cinco) anos contados da datz de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogagio, desde que observado
o limite méximo de 10 (dez) anos.

§ 12. Enquadram-se na hipétese prevista no inciso II, do caput, deste artigo, os servigos contratados e compras realizadas pela
Administragio Municipal para a manutengio da atividade administrativa, decorrentes de necessidades essenciais
permanentes ou prolongadas. P

§ 2e, A possibilidade de prorrogagio de vigéncia dos contratos devers: estar expressamente prevista no edital ¢ no instrumento
convocatério. _

§ 32. Na hipStese prevista no inciso I, do caput, deste artigo, o prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogadoe quando
seu objeto nio for conclufde no perfodo firmado no contrato, respeitado o trimite processual.

§ 42. O Poder Executivo Municipal poderd estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em que seja usudrio
de servigo publico essencial, desde que comprovada, a cada cxcrc[cxo financeiro, a existéncia de créditos orgamentirios
vinculados i contratagio.

Art. 92. Nos contratos por escopo predefinido, devera ser expressamente previsto no edital e no instrumento contratual o
prazo de execugtio e, sempre que possivel, o cronograma fisico-financeiro.

§ 12. Preferencialmente, o prazo de vigéncia deverd ser superior a0 prazo de execugio do objero nos contratos por escopo
predefinido.

§ 28. Os prazos de execugio, conclusio e entrega nos contratos por escopo predefinido admitem prorrogagio, mantidas as
demais cldusulas do contrato ¢ assegurada a manutengio de seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algnm dos
seguintes motivos, devidamente autuados em processo: -

I- Alteragio do projeto ou especificagdes, pela Administragdo;

11 - Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisfvel, estranho 4 vontade das partes, que altere fundamentalmente as
condi¢Ses de execugio do contrato;

111 - Interrupgido da execugdo do contrato ou diminui¢do do titmo de trabalho por ordem e no interesse da Administragdo;

IV - Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos na Lei n2 14,133/2021;

V - Impedimento de execugio do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administragio em documento
contemporineo i sua ocorréncia;

VI- Omissio ou atraso de providéncias a cargo da Administragdo, inclusive quanto aos pagamentos previstos de que resulte,
diretamente, impedimento ou retardamento na execugio do contrato, sem prejufzo das sangbes legais aplicdveis aos
responsaveis.

Art. 93, A prorrogagio de vigéncia dos contratos administrativos cxlebrados pelo Poder Executivo Municipal serd precedida
de reavaliagio para se demonstrar a vantagem na continuidade do ajste.

§ 12. Poderdo ser utilizadas, para verificagdo da vantajosidade, as fontes previstas no art. 2¢, do Anexo V, deste Decreto.
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§ 22, Caso scja mais vantajosa parz o Poder Executivo a rcahzagao de novo procedimento liciratério, mas nio haja tempo hibil
para a conclusio da licitagio sem prejuizo 2 continuidade do fornecimento do produto ou servigo de interesse da
Administragiio, o contrato poderd ser, justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.

§ 32. Na hipdtese do § 2¢, deste artigo, deverd constar do termo aditivo formalizando a protrogagio, a previsio de cldusula
resolutiva de vigéncia em razio do inicio da exccugio do contrato decorrente do novo procedimento licitatério.

Art. 94. Caso o gesror pretenda prorrogar a vigéncia do contratd, deverd encaminhar os autos ao Setor de Licitagbes para
verificagdo preliminar em, pelo menos, 60 (sessenta) dias antes do vencimento da vigéneia contratual.

§ 12. O processo que setd enviado pelo gestor ao Setor de Licitages para verificagdo preliminar deverd conter, no mfnimo, 2
documentagio bdsica para instrucio de protrogagdo contratual, composta pelos seguintes documentos:

I - Expediente com as justificativas detathadas para a manutengdo do contrato, com a devida manifestagio acerca da
vantajosidade da prorrogagio; - s, Ol

11 - Formalizagio da concordincia da contratada quanto 2 prorrogag? PROC. L4 ’ 24
II- Demonstragio da manutengdo da vantajosidade dos pregos cont:srados. ?__—
§ 22, Os processos de prorrogagio de contratagbes de bens e servigos que foram originalmente ﬁEU&MPW-—
inexigibilidade de licitagio deverio conter, adicionalmente, os documentos que comprovem a permanéncia da situagio de
inexigibilidade e consequente escolha do fornecedor.

§ 32, A prorrogagio de ajustes nio onerosos dispensa a apresentagio do documento descrito no inciso I, do § 1¢, deste artigo.

§ 42. Os autos deverio retornar ao gestor da contratagdo para complementagio de informag6es sempre que se observar,
durante a verificagio preliminar, a auséncia de um dos documentos necessirios 4 instrugio, ou se concluir que as informagaes
nos autos estao imprecisas ou incompletas.

Art. 95. O termo aditivo de prorrogagdo dos contratos incluird; obrigatoriamente, as cldusulas econémico-financeiras
alteradas em razio da prorrogagio e, no caso do § 22, do art. 75, deste Decreto, a hipétese da rescisio provocada pelo infcio da
execugio do contrato decorrente da conclusio do novo procedimento licitatério.

Art. 96. Apés verificagio da viabilidade financeira-orcamentdria para protrogagdo contratual, o drgio interessado
encaminhard pedido de parecer jurfdico apenso aos autos do processo licitatério para apreciagio do pleito, pela Procuradoria
Geral do Municipio, finalizando com a deliberacio da autoridade competente para realizagio de termo aditive ou congénere.

CAPITULOIX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TR ANSITORIAS

Are. 97. Aplicam-se as disposig()es deste Decreto, no que couber e na auséncia de norma cspcciﬁca, aos convénios, acordos,
ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por drgdos e entidades da Administragio Pitblica Municipal.

Art, 98. Nas referéncias aos atos normativos ﬁ:dcrms como parimetro normativo municipal, considerar-se-d a redagio em
vigor na data de publica¢io deste Decreto.

Art. 99. Tendo em vista o disposto no art. 182, da Lei n® 14.133/2021, para fins de aplicagio da Nova Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos no imbito da Administragio Municipal deverio ser considerados os valores atualizados
anualmente por ato do Poder Executivo Federal.

Art. 100. A Procuradoria Geral do Municipio poderd editar : ,)rmas complementares ao disposto neste Decreto e
disponibilizar informagées ¢ orientagdes adicionais, inclusive modelos de artefatos necessdrios 2 instrugdo dos processos de
contratagio.

Art, 101. Enquanto nio for efetivada 2 plena integragdo dos sistemas utilizados pela Administragio Municipal ao Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP):

I - Quando a divulgagido obrigatdria dos atos exigidos pela Lei n® 14.133/2021 se referir a aviso, autoriza¢io ou extrato, a
publicidade dar sc- 4 através de sua publicagdo no Portal da Transparéncia do Municipio ¢ no Didrio Oficial da Unido, sem
prejufzo de sua tempestiva disponibilizagio no sistema de acompanhamcnto de contratagdes do Tribunal de Contas do
Estado do Mato Grosso do Sul; o

11 - Quando a divulgagio obrigatéria dos atos exigidos pela Lei ne 14.133/2021, se referir a inteiro teor de documento, edital
ou instrumento contratual, a publicidade dar-se-4 através de sua disponibilizagio integral e tempestiva no Portal da
Transparéncia do Municipio, sem prejufzo de eventual publicagio no sistema de acompanhamento de contratagées do
Tribunal de Contas do Estado do Mate Grosso do Sul.

Art. 101. Revogam-se is disposigoes regulamentares em contrdrio a partir do infcio da vigéncia deste Decreto.

Axt. 102, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.
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Secretério Municipal de Administraggo

ANEXO1
DEFINIGOES

ACIONAMENTO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS: procedimento por meio do qual a Administragio autoriza a
contratagio, junto ao fornecedor beneficidrio, dos itens solicitados pelo gestor da Ara.

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS: procedimento por meio do qual um érgio nio participante utiliza os
pregos registrados em Ara de Registro de Pregos firmada pelo drgio gerenciador para contratar os itens de seu interesse.

AGENTE DE CONTRATAGAQ: pessoa designada para conduzir a fase externa dos procedimentos licitatérios, tomar
decisdes e executar quaisquer outras atividades necessdrias 20 bom andamento do certame, até o envio dos autos A autoridade
superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

ATA DEREGISTRO DE PRECOS (ARP): documento vinculativo ¢ obrigacional, com caracterfstica de compromisso para
futura contratagdo, no qual sio registrados o objeto, 0s pregos, os fornecedores, os drgdos participantes ¢ as condigdes a serem
praticadas, conforme as disposigdes contidas no cdital da licitagio, no aviso ou instrumento de contratagio dircta ¢ nas
propostas apresentadas.

AVENGA: ajuste ou acordo firmado entre 2 Administragdo Municipal e um ente particular ou entidade pablica.

BENS E SERVICOS COMUNS: bens e servigos cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos no edital, por meio de especificages usuais de mercado, tendo em vista o dominio das técnicas de realiza¢io ou
fornecimento por parte do mercado relevante, viabilizando a proposigio objetiva e padronizada de execugio do objeto.

CASO FORTUITO OU FORCA MAIOR: eventos extraordindrios e imprevisfveis, decorrentes ou nio da agio humana,
cuja ocorréncia determina alteragio no estado de fato contemporineo 4 celebragio do contrato, acarretando excessiva
onerosidade ou impossibilidade de cumprimento da obrigagdo pelas partes.

MAPA DE PRECOS: conjunto de pregos obtidos em pesquisas com fornecedores, em catdlogos de fornecedores, em bases
de sistemas de compras, em avaliagdo de contratagGes recentes ou vigentes do Poder Executivo Municipal e de outros érgios
da Administragio Publica, de valores registrados em Atas de Registro de Precos ou, por analogia, com contratagdes realizadas
por entidades privadas, desde que, com relagio a qualquer das fontes utilizadas, sejam desconsiderados valores que nio
representem a realidade do mercado.

CLAUSULA. ECONOMICO-FINANCEIR A: aquela que responde pelo equilibrio da relagio custo-beneficio entre o

Poder Executivo Municipal e a contratada.
CLAUSULA REGULAMENTAR:: aquela de conteiido ordinatério, que trata da forma e do modo de execugio do contrato.

CREDENCIAMENTO: procedimento pelo qual o Poder Executivo Municipal convoca interessados em prestar servigos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem para executar o objeto quando convocados.
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEE{ANDA. documento em que se caracteriza uma dcmanda admmmtmnva
a ser atendida por novo processo de contratagio.
Fs. Q43

ENTREGA IMEDIATA: aquela com prazo de entrega de até 30 (trmta} dias da ordem de fornecimerROC. 1 { 4 /0-3“{

RUB.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR. (ETP): documento elabo.-do pelo Orgio demandante, constititveg d:;%n/melra
etapa do planejamento da contratagio, objetivando o levantamento dos elementos essenciais que servirio para compor o
Termo de Referéncia ou Projeto Bisico a partir de dados empiricos e informag&es objetivamente verificdveis ¢ sob o prisma da
eficiéncia e aderéncia A configuragfo do mercado para embasar a delimitagio da solugdo mais adequada para o atendimento
da demanda administrativa formalizada no documento inicial do procgsso de contratagio.

EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: relagio de isonomia estabelecida entre o Poder Executivo Municipal ¢ a
contratada, por meio das obrigagécs rcciprocarncnt; assumidas no momento do ajuste, inclusive a compensagio econdimica
correspondente.

FATO DA ADMINISTRACAO: toda agio ou omissio do Poder Executivo Municipal que, incidindo direta e
especificamente sobre o contrato administrativo, retarda, agrava ou impede 2 sua regular execugio pela contratada.

FAT'O DO PRINCIPE: ato ou determinagio estatal, superveniente e imprevisivel, geral ¢ abstrata, que onera o contrato ¢
repercute indireramente sobre ele, nio sendo tal ato ou determinagio oriundo do Poder Executivo Municipal.

FISCALIZACAO CONTRATUAL: atividade de acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugio do objeto
quantitativa e qualitativamente nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a qualidade, o terapo e © modo da prestagio
dos servigos estio compatlveis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no instramento
convacatério, para efeito de pagamento conforme o resultado.

FRACIONAMENTO DE DESPESA: procedimento indevido caracterizado pela divisio de determinado objeto em duas ou
mais parcelas com vistas a viabilizar as respectivas contratagdes por meio de compra direta fundamentada nos incisos Ie Il do
art. 75 da Leine 14.133, de 2021, constituindo, assim, o afastamento 4 observincia do dever de realizar licitagdo.

GESTAO DO CONTRATO: coordenagio das atividades relacionadas 2 fiscalizagio contratual, bem como dos atos
preparat6rios 4 instrugio processual e ao encaminhamento da’documentagio pertinente ao setor competente para

formalizagio dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam prorrogagio, alteragio, reequilfbrio, pagamento, eventual
aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, entre outros.

INSTRUMENTO CONVOCATORIO: ¢ o ato administrative, de cardter normativo, pelo qual o Poder Executivo
Municipal leva ao conhecimento publico a inten¢io de realizar uma contratagio ¢ convoca os interessados para a
apresentagio de suas propostas, definindo o objeto a ser contratado ¢ fixando as normas e critérios aplicveis.

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR): mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangfveis,

objetivamente observdveis € comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestagio do servigo e respectivas adequagdes
de pagamento,

INVESTIMENTOS: classificam-se como investimentos os recursos para o planejamento ¢ a execugio de obras, inclusive as

destinadas 4 aquisi¢do de iméveis considerados necessdrios 3 realizagio destas iltimas, bem como para os programas especiais
de trabalho, aquisi¢io de instalagbes, equipamentos e material permanente,

ITENS DE MESMA NATUREZA: aqueles relativos a contratagses que possam ser realizadas junto a fornecedores e

prestadores de servicos que atuem no mesmo segmento de mercado, conforme particdo econdmica usualmente adotada para
fins comerciais, empresariais e fiscais. ‘
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LEE.OE[RO ADMINISTR_ATIVO dcnommag.ao conﬁ:nda a0 agente dc contratagio quando responsdvel pela condugio
de licitagdo na modalidade leildo.

MERCADO RELEVANTE: o conjunto de agentes privados que possuam aptiddo para produzir e/ou fornecer obras,
servigos ou bens conforme em determinados segmentos ou ramos de atividade comercial. FLs. O 44

TEYErE

OBRA COMUM DE ENGENHARIA: aquch obra corriqueira, cujos métodos construtivob,l8
utilizados para a sua feitura sejam frequentemente empregados em determinada regido e apta de M8 m execurada’pela maior

parte do universo de potenciais licitantes disponivels e que, por sua homogeneidade ou baixa complexidade, nio possa ser
classificada como obra especial.

ORGAO DEMANDANTE: érgdo ou entidade da Administragio Municipal direta, autirquica ou fundacional vinculada ao
Poder Executivo municipal no qual é originada uma demanda que ensejard a instauragio de um processo de contraragio.

ORGAO TECNICO: setor especializado do Orgio demandante que detém o conhecimento técnico necessitio para
especificagio do objeto a ser contratado.

PESQUISA DE PRECOS: atividade realizada com o fim de se estimar o valor que referenciard a futura contratagio, bem
como de verificar os pregos de mercado para avaliagio da vantajosidade da prorrogagio contratual.

PREGOEIRO: denominagio conferida ao agente de contratax;ao quando responsivel pela condugio de licitagio na
modalidade pregio. '

PROJETO BASICO (PB): conjunto de elementos necessirios ¢ suficientes, com nivel de precisdo adequado para definir ¢
dimensionar a obra ou o servigo ou o complexo de obras ou de servigos de engenharia objeto da contratagio, elaborado com
base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e 6 adequado tratamento do
impacto ambiental do emprecndimento, e que possibilitemn a avaliagio do custo da obra ¢ a defini¢io dos mérodos ¢ do prazo
de execugio. ' '

PROJETO EXECUTIVO: conjunto de elementos necessirios e suficientes 4 execugio completa da obra, com o
detalbamento das solugSes previstas no projeto bésico, a identificagio de servigos, de materiais e de equipamentos a serem
incorporados, bem como suas especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

SERVICOS NAO CONTINUOS OU CONTRATADOS POR ESCOPO: sio aqueles que impdem is contratadas o dever

de realizar a prestagio de um servico especifico em um perfodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessirio i conclusio do objeto.

SERVICOS CONTINUOS COM REGIME DE DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBR A: sio aqueles em que o
modelo de execu¢do contratual exija, dentre outros requisitos, a prestagio dos servigos pela contratada por meio da
disponibilizagio de seus empregados nas dependéncias da contratante, desde que estes, bem como os recursos materiais
utilizados, nio sejam compartilhados para execugio simultinea de outros contratos, ¢ que a distribuigdo, o controle e a
supervisio dos recursos alocados possam ser fiscalizados pela contratante.

SERVICOS E FORNECIMENTO CONTINUOS: servicos coﬁtratados e compras realizadas pelo Poder Executivo

Municipal para a manutengio da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

SERVICOS SOB O REGIME DE EXECUCAO INDIRETA: sio aqueles que podem ser executados por terceiros,
compreendendo atividades materiais acessérias, instrumentais ou: -‘omplcmcntares aos assuntos que constituem 4rea de
competéncia legal do 6rgio ou entidade. -

TERMO DE REFERENCIA (TR): documento que contém o conjinto de pardmetros e elementos descritivos necessérios e
suficientes, com nivel de precisio adequado, para caracterizar o objeto da contratagdo e que possibilita a avaliagdo do custo
pela Administragio, bem como a definigdo da estratégia de suprimento, dos métados e do prazo de execugio.
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VALOR. ESTIMADO: valor estimado para contratagio de dctcrrmnado objeto, calculado com base em mapa de pregos,
constituida por meio de pesquisa de pregos.

VALOR GLOBAL DO CONTRAT'O: somatério do valor total de todos os itens contratuais para o perdodo de vigéncia do
contrato,

VERIFICA(;AO PRELIMINAR: procedimento pelo qual ¢ averiguada a presenga dos requisitos formais nos autos, de
maneifa que o processo possa set encaminhado ao setor competente para continuidade de sua instrugio.

ANEXOTI* FLs_ Q45
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR PROC._ U4 a4
o RUB, &
CAPITULO1 7
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 18, O Estudo Técnico Preliminar deverd ser realizado pelo Orgio Demandante conforme as diretrizes deste Anexo, no
dmbito da administragio piiblica municipal.

Art, 22, Para fins do disposto neste anexo, considera-se:

I- Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagio que
caracteriza o interesse piblico envolvido e a suz methor solugio dando base ao anteprojeto, 20 tetmo de referéncia ou ao
projeto bisico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagios

II- contratagBes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

I - contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagio direta na execugio do objeto, devem ser contratadas
juntamente para a plena satisfagio da necessidade da Administracio;

IV - requisitante: agente ou unidade responsivel por identificar a necessidade de contratagio de bens, servigos ¢ obras ¢
requeré-la;

V - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-opéracional sobre o objeto demandado, responsivel por
analisar o docutnento de formalizacio de demanda, e promover a agregacio de valor e a compilagio de necessidades de
mesma natureza; :

V1-equipe de planejamento: conjunto de agentes que redinem as competéncias necessdrias & completa execugio das etapas
de planejamento da contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnico-operacionais ¢ de uso do objero,
licitages ¢ contratos, dentre outros.

§ 1=, Os papéis de requisitante e de drea técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente pablico ou unidade, desde que, no

exercicio dessas atrbuicBes, detenha conhecimento téenico- opcraclonal sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso V do caput. >

-

§ 22, A defini¢io dos requisitantes, das dreas técnicas e da equipe de planejamento nio ensejard, obrigatoriamente, a criagio
de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgdos ¢ das entidades.

CAPITULOI
ELABORAGCAO

Art, 32, O ETP dever evidenciar ¢ problema e a melhor solu¢io, de modo a permitir a avaliagio da viabilidade técnica,
socioecondmica ¢ ambiental da contratagio.

Art, 42, O ETP devers estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de outros instrumentos de planejamento da
Administragio.

Art, 58, O ETP serd elaborado conjuntamente por servidores da drea téenica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de
plancjamento, observado 0 § 12 do art. 2¢.

Art, 62, Compdem o ETP, com base no Plano de ContratagSes Anual, os seguintes elementos:

I- descri¢do da necessidade da contratagio, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse pubhco,

IT - descri¢io dos requisitos da contratagio necessirios e suficientes 4 escotha da solugio, prevendo critérios e prdticas de
sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentag@es especificas, bern como padrées minimos de qualidade e desempenho;



]]I levantamento de mcrcado, que consiste na andlise das altcmatwaa possiveis, e Jusdﬁcauva técnica e econdmica da escolha
do tipo de solugio a contrarar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgdos e entidades piiblicas, bem como por organizagdes privadas,
no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inavag6es que melhor atendam as necessidades da Administragio;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrdnica, para coleta de contribuigées;

¢) em caso de possibilidade de compra, locacio de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos ¢ os beneficios de cada
opgio para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arra:;njos inavadores em sede de economia circular;

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas & Administragdo, tais como chamamentos piablicos de doagio e
permuitas. “

IV - descrigdo da solugio como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas & manutengdo e 4 assisténcia técnica, quando
for o caso;

V - estimativa das quantidades 2 serem contratadas, acompanhada das memérias de cileulo e dos documentos que lhe dio
suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagio, acompanhada dos pregos unitdrios referenciais, das memdrias de cdlculo e dos
documentos que Jhe dio suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se 2 Administragio optar por preservar o seu
sigilo até a conclusdo da licitagio;

VII -justificativas para o parccla.mcnto ou nio dasolugio; FLS. O ‘C{ e .

VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes; PROC.___(4AM [°2'L{'

IX - demonstrativo da previsio da contratagdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a ingggpo seu alinha mento com
os instrumentos de planejamento do 6rgio ou entidade; al

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponfveis;

X1 - providéncias a serem adotadas pela Administragio previamente A celebragio do contrato, tais como adaptagées no
ambiente do érgdo ou da entidade, necessidade de obtengio de licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitagdo de servidores
ou de empregados para fiscalizagio ¢ gestio contratual; :

XII - posicionamento conclusivo sobre a adequagio da contratagio para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 19, O ETP deverd conter a0 menos os clementos previstos nos incisos I, V, VI, VIIL ¢ X1, do caput, deste artigo e, quando
nio contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 2¢. Caso, apés o levantamento do mercado de que trata o inciso III, a quantidade de fornecedores for considerada restrira,
deve-se verificar se os requisitos que limitam a participacio sdo realmente indispensdveis, flexibilizando-os sempre que possivel.
§ 32, Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugio dos objetivos de uma contratagdo, nos
termos no art. 11, da Leine 14.133/2021, em detrimento de mode]ag‘em de contraragio centrada em exigéncias meramente
formais.

Art. 72. Durante a elaboragio do ETP deverio ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizagdo de mio de obra, materiais, tecnologias ¢ matcnas-pnmas existentes no local da execugio,
conservagdo ¢ operagio do bem, servigo ou obra, desde que nido haja prejuizos 4 competitividade do processo licitatério e &
eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2¢, do art. 25, da Leine 14.133/2021;

IT - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagio direta, que os servigos de manutengio e assisténcia
técnica sejam prestados mediante deslocamento de téenico ou disponibilizados em unidade de prestacio de servigos
localizada em distincia compat{vel com suas necessidades, conforme dispde o § 49, do art. 40, da Leine 14.133/2021;

III - a5 contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante A atual, como forma de
melhorar a performance contratual, em especial nas contratagSes de execugio continuada ou de fornecimento continuo de
bens e servigos, com base, inclusive, no relatdrio final de que trata a alinea "d”, do inciso VI, do § 3¢, do art. 174, da Lei n2
14,133/2021. _

Art, 82 Quando o ETP demonstrar que a avaliagio ¢ a ponderagio da qualidade técnica das propostas que superarem os
requisitos minimos estabelecidos no edital sio relevantes aos fins pretendidos pela Administragio, deverd ser escolhido o
critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 12, do art. 36, da Lein2 14.133/2021.

Art. 92, Ao final da elabora¢io do ETT, deve-se avaliar 2 necessidade de classific4-lo nos termos da Lei ne 12.527, de 18 de
novembro de 201 1.

CAPITULO:I
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Art. 10. A elaboragio do ETP:
1- é facultada nas hipéteses dos incisos L, IT, VIl e VIII, do art. 75, e do § 72, do art. 90, da Leine 14.133/2021;
II - ¢ dispensada na hipétese do inciso III, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021, e nos casos de prorrogagdes dos contratos de
servicos e fornecimentos continuos.
FLs,_ O42

CAPITULO IV proC. M4 [24
REGRAS ESPECtFICAS RUB.

i

Art. 11. Quando da elaboragio do ETP para a contratagio de obras ¢ servigos comuns de engenharia, se demonstrada 2
inexisténcia de prejufzo para a aferigio dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a especificagio do objeto poderd
ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto bisico, disr-2nsada a elaboragio de projetos, conforme disposto no §
3¢, do art. 18, da Leine 14.133/2021.

CAPITULOV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos serdo dirimidos, conjuntamente, pela Procuradoria Geral do Munidpio, Controladoria ¢ Quvidoria
Geral do Municipio e Secretaria de Finangas e Planejamento, que poderdo, em conjunto, expedir hormas complementares
sobre o tema,

ANEXO IIT

TERMO DE REFERENCIA (YR) ou Projeto Bésico (PB)

Art. 12, O Termo de Referéncia ou Projeto Bisico deverd ser elaborado pelo Orgio demandante conforme as diretrizes deste
Anexo e a partir das informagdes do Documento de Formalizagdo da Demanda e, quando couber, do Estudo Técnico
Preliminar,

Art. 22, Sdo vedadas especificagbes que:

I- Por excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, limitem, injustificadamente, a competitividade ou direcionem ou favoregam a
contratagio de prestador especifico;

I1 - Nio representem a real demanda de desempenho da Administragdo, nio se admitindo as que deixem de agregar valor ao
resulrado da contratagio ou sejam superiores is necessidades do Orgio demandante;

IOI - Estejam defasadas tecnolégica ou metodologicamente, ou com pregos superiores aos de servigos com melhor
desempenho, ressalvados os casos tecnicamente justificados;

IV - Ostentem caracterfsticas aptas a enquadrar o objeto como “bem de luxo”, observado o disposto no art. 13, deste Decreto.
Art. 32, O Termo de Referéncia ou Projero Bdsico deve conter, no minimo, os seguintes itens:

I- Objeto da contratagio; ‘

II- Forma de contratagio;

III - Requisitos do fornecedor;

IV - Formalizagdo, prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogagio;

V - Modelo de gestio;

VI - Prazo para inicio da execugfio ou entrega do objeto;

VII - Obrigag6es da contratada;

VIII - Regime de execugio; A

IX - Previsio de penalidades por d-escumprimento contratual;

X - Previsio de adogfio de IMR, quando exigivel;

XI- Forma de pagamento;

XII - Condigbes de reajuste;

X101 - Garantia contratual;

XIV - Especificagdes técnicas dos itens a serem contratados;
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XV - Quantidade dos itens a sereimn contratados;

XVI- Critérios e priticas de sustentabilidade, quando couber.
§ 12, Nas contratagdes em que se dispense a licitagdo em razio do vi.or estimado, o Termo de Referéncia ou Projeto Bisico
deveri conter, ainda, as informagdes exigidas pelo art. 17, deste Anexo.

§ 22. Nas contratagdes de servigos continuos com dedicagfo exclusiva de mio de obra, o Termo de Referéncia ou Projete
Bisico deverd conter, ainda, as informagdes exigidas pelo art. 18, deste Anexo.

§ 3°, Nas contratagSes de obras e servigos de cngcnhana, o Tcrmo de Referéncia ou Projeto Bisico deverd conter, ainda, as
informagdes exigidas pelo art. 19, deste Anexo.

§ 42. Nas contratagbes de solugdes de Tecnologia da Informagio, para a elaboragio do Termo de Referéncia ou do Projeto
Bdsico deverio ser observadas, no que couber, as disposigdes constantes da Instrugio Normativa n® 1, de 04 de abril de 2019,
da Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia, e suas alteragBes posteriores.

§ 52, Nas contratagbes realizadas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico deverd conter,
ainda, as informagaes exigidas pelo art. 20 deste Anexo.

§ 62 Na excepcionalidade de contratagbes emergencnaw, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico deverd conter, ainda, as

informac8es exigidas pelo art. 21, deste Anexo. FLS. 021 8

Art. 42, O capitulo do “objeto da contratagio” deverd conter, no mmlmo, as seguintes segdes:

I-Defini¢io do objeto; PROC.__\14 1 02}'{

I - Justificativa para a contratagio. RUB.

§ 12, A definigio do objeto que se pretende contratar deve ser precisa ¢ suficiente, observando, além das vedagGes pt/ vistas no
art. 28, deste Anexo, s seguintes disposigdes:

I- Devem ser detalhadas nas especificages as informagses sobre o objeto a ser contratado, rais como natureza, caracteristicas,
quantitativos, unidades de medida, dentre outros;

IT - Excepcionalmente, mediante justificativa expressa no Termo de Referéneia ou Projeto Bisico, poderio ser adotadas
marcas de referéncia, quando a descri¢io do objeto puder ser mais bem cbmprccndida desta forma, desde que seguida de
expressdes tais como “ou equivalente”, “ou sirnilar®, para indicar que outras marcas serio aceitas pela Administragio;

I - £ vedada a indicagio de marca ou de especificagdes técnicas que, dada a configuragdo do mercado, poderdo ser atendidas
por apenas um produto, marca ou fornecedor, salvo nos casos cm que for tecnicamente justificdvel, em consondncia com as
hipdteses previstas no inciso I, do art. 41, da Lei n® 14.133/2021.

§ 22, Caso haja necessidade de solicitar amostras dos produtos ciertados 4 primeira classificada do certame, deverd ser
informado qual unidade administrativa da Administragio Municipal serd responsivel pela realizagio dos testes dos produros
recebidos como amostra, a quantidade requerida, especificages, condigdes de recebimento e critérios objetivos de avaliagio ¢
acejtagdo, enderego para entrega, e prazos de devolugio ao fornecedor, quando cabivel.

Art. 52. O capitulo da “forma de contratagio” deverd conter, no minimo, as seguintes segdes:

1- Tipo de contratagio (licitagio ou contratagio direta);

II - Indicagio justificada da adogio ou nido do Sistema de Registro de Pregos ~ SRP;

III - Indicagdo justificada do critério de julgamento da contratagio;

IV - Indicagio justificada da possibilidade de participagio ou ndo de consércios de empresas;

V - Previsio de subcontratagio parcial do objeto, a qual deverd conter, se permitida, a identificagdo das parcelas que podem
ser subcontratadas, os limites percentuais minimo ¢ mdximo da subcontratagio em relagio 3 toralidade do objeto, €
manifestagio quanto i obrigatoriedade ou ndo de subcontratagdo de microempresas ou empresas de pequeno porte;

VI - Indicagio quanto a 6bice para aplicagio de adogio do tratamento diferenciado para microempresas, empresas de
pequeno porte ou sociedades cooperativas, conforme disposto no Anexo IV, deste Decreto, acompanhado da respectiva
justificativa, quando for o caso;

VII - Indicagio quanto 4 possibilidade de aplicagiio de direito de preferéncia, previsto em Lei, quando o objeto assim permirir.

§ 12, Nas situagdes em que o tipo de contratagio indicado for contratagio direta, o Orgio demandante deverd indicar o
dispositivo legal e a documentagio que fundamentam sua escolha.

§ 2°. Nas hipSteses em que for indicada a inexigibilidade de licitagio como modalidade de contratagfo direta, o Orgdo
demandante deverd indicar expressamente o motivo de escolha do fornecedor e atestar o atendimento dos requisitos que
fundamentam a inviabilidade de competigio para contratagio do objeto.

§ 32. Caso a contraragio se enquadre nas hipéteses de utlizagio do Sistema de Registro de Pregos, mas o Orgio demandante
tenha dbice quanto i sua utilizagio, deverd apresentar a respectiva justificativa téenica.

Art. 62 O capitulo de “requisitos do fornecedor” deverd conter, no minimo, as seguintes se¢es:
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I- Indlcagﬁo Jusuﬁcada dc necessidade de vistoria, ainda que &Lultativa,
II - Indicagdo justificada da capacidade técnica a ser exigida do fornecedor; FLS. Q LLO\

III- Indicagio justificada de necessidade de apresentagio de amostras. PROC. 14 oy

§ 18. Quando da realizagdo de vistoria técnica, deverdo ser informados no Termo de Referéncia ﬁl?gro;eto Bﬁsw meios ¢
prazos para agendamento e realizagio da vistoria, assim como umdadt administrativa da Administra¢ao-Muonicipademitirio—
‘Termo de Vistoria, devendo ser disponibilizados data ¢ hordrios difer - ‘tes para os eventuais interessados.

§ 2. No campo relativo 4 capacidade téenica do fornecedor, quando cabivel, deverd ser informada qual a documenragio
exigida das empresas interessadas em se habilitar 20 certame, observado o dispbsto no art. 67, da Lei ne 14.133/2021, com

vistas a comprovagio de experiéncia anterior no fomecimento do objeto ou de exécugdo de servigo similar ao objeto a ser
contratado.

§ 32, Para fins de comprovagio de experiéncia antetior, nos termos do § 2, deste artigo, as exigéncias estardo restritas is
parcelas de maior relevincia ou valor significativo do objeto da licitagio, devendo ser indicados os requisitos objetivos para sua
aferigio, consideradas as dimensdes quantitativa, qualitativa e temporal de similaridade;

§ 4°. Quando as atividades concernentes ao objeto da contratagio se referirem a atos privativos de profissdes regulamentadas
em lei, para defini¢io da capacidade técnica profissional, cabe ao Orgio demandante indicar a drea de formagio do
responsdvel técnico ¢ do respectivo conselho de fiscalizagio profissional;

§ 52 A fundamentagio da capacidade téenica operacional necessaria, se for o caso, deve conter os seguintes elementos:
I-Indicagdo justificada das parcelas de maior relevincia técnica e de valor significativo;

I - Justificativa para a fixagdo de padroes de desempenho minimos;

IIT - Justificativa para a fixagdo de quantitativos minimos a serem comprovados pelos atestados, observado o limite de 50% do
objeto a ser conrratade;

IV - Justificativa para a vedagio de somatério de atestados, quando for o caso.

§ 62. No caso de documentos relativos 3 capacidade técnica, exigivals em razio de requisitos previstos em lei especial, nos
termos do inciso IV, do art. 67, da Lei ne 14,133/2021, deveri ser indicado 0 embasamento legal da exigéncia;

Art. 72, O capitulo de “formalizagdo e prazo de vigéneia do contrato” deverd conter, no minimo, as seguintes segdes:

I- Indicagio do instrumento desejado para formalizar o ajuste, observado o disposto no pardgrafo inico deste artigo;

I - Prazo de vigéncia do contrato ou ajuste, que deve abranger todas as etapas necessdrias 4 plena execugio do objeto
contratado, sendo vedado, exceto nos casos em que a Administragic Municipal atuar como usudrio de servigos ptiblicos
essencials, o contrato com prazo de vigéncia indeterminado;

111 - Possibilidade de prorrogagio contratual, quando for o caso, observadas as disposi¢des deste Decreto quanto 4 duragio
dos contratos;

IV - Apresentar os motivos que fundamentam a escolha por prazo ¢ ;tratual superior a 12 (doze) meses, se for o caso.
Pardgrafo inico. O instrumento contratual sers obrigatério, nos termos do art. 95, da Lei ne 14.133/2021, salvo se:

I- O valor estimado da contratagio estiver dentro dos limites previstos para se dispensar a licitagio; ou

Il - A contraragio objetivar uma compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Art. 82. O capitulo do “modelo de gestdo” deverd conter, no minimo, as seguintes segées:

I - Indicagido dos gestores ¢ fiscais do futuro ajuste, observado o dlsposto no Anexo VI, deste Decreto;

1I-Formade comumcagao aser estabelecida entre as partes.

Art. 92, Quanto ao “prazo para infcio da execugdo ou entrega do objeto”, o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico deverd
indicar o prazo miximo, a contar do marco estabelecido (assinatura do contrato, recebimento da Nota de Empenho,
recebimento da Ordem de Servigo, Ordem de Fornecimento on Termo de Disponibilizacio de Acesso), em que deverd ser
iniciada a execugio dos servigos ou finalizada a entrega do objeto.

Pardgrafo tinico. O prazo a que se refere o caput deste artigo deverd ser suficiente para permitir o fornecimento do objeto ou
para dar condigGes da contrarada se preparar para o fiel cumprimento do contrato, observada a complexidade da contratagio.
Art. 10. Quanto is “obrigagdes da contratada”, o Termo de Referdneia ou Projeto Bésico deverd informar as
responsabilidades ¢ encargos a serem assumidos pela contratada.

Art. 11. As informagdes relativas ao “regime de execugio” deverio contemplar todas aquelas sobre a execugio do objeto, com
o deralhamento necessrio sobre a forma, o local ¢ o prazo para fornecimento ou para execugio dos servigos, tais como:

1- Mecanismos de comunicagio a serem estabelecidos entre a Administragio Municipal € a contratada;

XI - Descrigio detalhada de como deve se dar a entrega do produto ou aexecugio dos servigos, contendo informagdes sobre
etapas, rotinas de execugio ¢ periodicidade dos servigos;
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IIL - Prazos de entrega ou de execugdo do objero, incluindo o marco n.lnporal para mfcm da contagem;

IV - Local e hordrio para a entrega dos produtos ou para a execugio do objeto; FLS. OSO

V - Fortma de execucio do objeto; PROC. A1 " :_2,_{

VI- Cronograma de realizagdo dos servigos, incluidas todas as tarefas relevantes e seus respectivos prazos;

VII - Definir os mecanismos para 05 ¢asos em ) que houver a necessidade de materiais especificos, cuja Biuamhlhdadc_nio.sqa.._——
possivel antes da contratagio;

VI - Previsfo dos recursos necessdrios para execugio do contrato {recursos materiais, instalagdes, equipamentos e pessoal
técnico adequado);

IX - Procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas;

X - Deveres e disciplina exigidos da contratada e de seus empregados, durante a execugio do abjeto;

X1 - Prazos e condi¢es para recebimento provisério e definitivo do objeto, ndo superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos
excepcionais, devidamente justificados;

XII- CondigBes ¢ prazo para que a contrarada substitua o objeto ou refaga o servigo rejeitado pela fiscalizagdo;

XIII - Prazo de garantia ou de validade, a depender do objeto;

XIV - Condigdes ¢ prazos para refazimento dos servicos ou para substituigio de objeto, caso apresentem defeitos durante o
prazo de garantia ou de validade;

XV - Na contratagio de servicos de natureza intelecrual ou outro em que seja identificada essa necessidade, deverd ser
estabelecido como obtigagio da contratada realizar a transigio contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia ou
técnica empregadas, sem perda de informagdes, podendo ser exigida, inclusive, a capacitagio dos técnicos da Administragio
Municipal. :

Art. 12. No tocante i “previsio de penalidades por descumprimento contratual®, o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico
deveri conter as sangbes a serem aplicadas por descumprimento das regras estabelecidas no instrumento convocatdrio,
observados os principios da proporcionalidade ¢ da razoabilidade.

Art. 13. A adogio de “Instrumento de Medigzo de Resultado (IMR)” deverd ser indicada pelo Orgio demandante sempre
que seja necessitio definir os niveis esperados de qualidade na prestagio do servigo e respectivas adequagGes de pagamento.
Art. 14, Asinformagdes relativas 3 “forma de pagamento” deverio cfn’-fcn"ar o disposto nos artigos 59 e 60, deste Decreto.

§ 12. As condigbes de pagamento deverdo ser expressamente indicadas no Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico sempre que
forem distintas do padrio adotado na Administragio Municipal.

§ 22, Para as contratagGes em que hd previsio de mais de um pagamento, deverdo ser indicados os critérios, periodicidade e
demais informag&es necessdrias para efetivagio do pagamento 2 Contratada.

Art. 15. Observado o disposto no art. 68, deste Decreto, o Orgio demandante devers indicar as “condigdes de reajuste”
contratual ¢ qual indice deverd ser adotado, o qual deve ser o que mc[hor reflita a variagdo dos pregos no mercado relevante
para o tipo de objeto da contratagio.

Art, 16. Poderd ser exigida das contratadas a prestagio de “garantia contratual” pata assegurar o cumprimento de obrigagdes
contratuais e adimpléncia de penalidades.

§ 1. Cabers ao Orgdo demandante justificar o percentual a ser exigido a titulo de garantia, o qual poderd varfar entre 0,1% ¢
5% do valor global do contrato.

§ 22, Nio serd exigida garantia nos seguintes casos:

I- Contratagdes com valor estimado até o limite para dispensa de licitagio;

IT - ContratagSes para entrega de objetos que nio gerem obrigagdes futuras para a contratada ou em que a possibilidade de
ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes A execugio do contrato seja pouco significativa.

§ 32 A justificativa exigida pelo § 12, deste artigo, ndo poderd ser fundamentada meramente no nfo enquadramento da futura
contratagio nas situagdes previstas nos incisos do § 29, deste artigo.

§ 42, Excepcionalmente, desde que justificado pelo Orgdo demandante mediante anilise da complexidade técnica e dos riscos
envolvidos, o percentual méximo de garantia contratual dc que trata o § 12, deste artigo, poderd ser majorado para até 10% do
valor da contratagio.

§ 5¢, Poderd ser exigida garantia para participagio no certame, a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-
habilitagio, a qual ndo poderd ser superior a 1% do valor estimado pars. a contratagao.

Art. 17. Nas contratagbes em que se dispense a licitagio em razio do valor estimado do objeto, 0 Orgio demandante deverd se
manifestar, no Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, quanto:

1- Ao conhecimento da existéncia ou ndo de alguma Ata de Registr - de Pregos vigente para aquisido do objeto;



o-A meosmbdldade de inclusio do objcto como item auténomo em algum procedimento hcxtatdno da Administragio
Municipal;

I - A existéncia, no 4mbito da Administrago Mumcnpal de previsio de demanda de itens similares que poderiam ser
adquiridos conjuntamente.

Art. 18. Nas contratagbes de servigos com dedicagdo exclusiva de mio de obra, o Termo de Referéncia ou Projeto Bisico deve
contemplar as seguintes informagdes adicionais:

1- Informagdes relativas A mio de obra: . FLS. O =5

a) Descrigio das categorias; SR PROC. 114 ' 24
b) Quantidade de postos e empregados; h

c) Servigos a serem executados e atribuigdes de cada categoria; : RUB. 5

d) Qualificagdo requerida da equipe técnica; .
e) Indicagio de saldrio-base, com a respectiva Justlﬁcauva dos valores, quando aplicdvel;
£} Jomnada de trabalho, intervalo intrajornada e hordrio de trabalho;
g) Especificagio dos uniformes e equipamentos de protecio individual ou coletiva, por categoria, sc necessdrio;
h) Necessidade de folguistas, para substituicio dos empregados nos intervalos intrajornada, quando aplicdvel,

i) Existéncia de adicionais especificos devidos por categoria ou profissional (por exemplo, adicional de insalubridade, noturno
ou de periculosidade);

j) Necessidade de reposicio de empregados em férias e outros afastamentos;

k) Previsio de utilizagio de horas-extras e, se for o caso, a quantidade;

1) Convengio Coleriva de Trabatho aplicsvel is categorias envolvidas;

m} Classificagio Brasileira de Ocupagtes (CBO) relativa 3s categorias envolvidas;

IL - Descrigio dos servigos que serdo desenvolvidos e seu regime de execugio;

11 - Indicagzo de pessoal técnico adequadao, se aplicdvel;

IV - Indicagio de mareriais de consumo, pegas, equipamentos ou ferramentas de uso continuo, quando necessirio para a
execugio contratual;

V - Indicagdo da vida util de cada equipamento/ferramenta de uso contfnuo, para cleulo do valor da depreciagio.

Art. 19, Nas contratagdes de obras ¢ servios de engenharia, o Termo de Referéncia ou Projeto Bisico deve conter as
seguintes informagGes adicionais:

I- Estudo prévio de viabilidade técnica, exceto para servios comuns de engenharia;

II- Anotagio de Responsabilidade Técnica pelas planithas orcamentirias;

I - Fundamentagio da capacidade técnica necessiria, contendo a indicagio da 4rea de formagdo do responsivel téenico;

IV - Indicagio de materiais de consumo, pegas, instalacdes, e'quipam'cntos ou ferramentas de uso contlnuo, quando
necessirio para a execugio contratual; .

V - Indicagao da vida til de cada equipamento/ferramenta de uso ccntfnuo, pata cdleulo do valor da depreciagio;
VI-Cronograma fisico-financeiro, quando cabivel.

Art. 20. Nas contratagdes feitas por meio de Credenclamcnto, o Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico deve conter as
seguintes informag&es adicionais:

I- Oscritérios e exigéneias minimas para que os interessados possam credenciar-se;

IT - A possibilidade de credenclamento a qualquer tempo, de qualqucr interessado, pessoa fisica ou juridica, que preencha as
condiges minimas exigidas;

IIL - As regras que devem ser observadas pelos credenciados durante o fornecimento do produto ou da prestagio dos servigos;
IV - Regras que evitem o tratamento discriminatério, pela Admlmstragao, no que se refere aos procedimentos de
credenciamento e contratagio decorrentes;

V - A possibilidade de comunicagio, pelos usudrios, de qualquer irregularidade verificada na prestagio dos servigos;

VI- O estabelecimento das hipdteses de descredenciamento, de forma que os credenciados que ndo estejam cumprindo as
regras e condigGes fixadas para o fornecimenro do produto ou prcstar;io dos servigos, sejam imediatamente excluidos do rol de
credenciados;

VII - A possibilidade de remiincia do ajuste, a qualqucr tempo, pelo credenciado ou pela Administragio, bastando notificar
outra parte, com a antecedéncia fixada no termo.

Art. 21. Nas solicitagbes para contratagdes emergenciais, o Org:io demandante deve demonstrar, adicionalmente, na
justificativa para a contratagio:

I- A potencialidade de danos julgados insuportiveis pela Administragio, com a enumeragio daqueles cujo risco € evidente;



I 3
et gy

II - Que a contratagdo emergencial é a via adequada para eliminar o 12 -0;
I - A imprevisibilidade da necessidade do objeto ou aimpossibilidade de planejamento prévio da contratago.
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- ANEXO1IV
TRATAMENTO DIFER ENCIADO A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENC PORTE

Art. 12 Os critérlos de tratamento diferenciado e simplificado para as Ezicmcmpresas ¢ empresas de pequeno porte (ME/EPP)
deverio estar expressamente previstos no instrumento convocatdrio.

Art. 22, Nos procedimentos licitatérios realizados na forma eletrénica, os bencficios previstos neste Anexo nio serdo aplicados
caso fique comprovado no processo administrativo que a plataforma eletrdnica adotada pela Administragdo nio oferega
recurso especifico para fazé-lo de modo automdrico.

FLs. OUsa2s

Segiol PROC, (L4 [-24

Da Comprovacio de Enquadramento na Condicio de ME/EPP
provagloce ™ = RUB, [
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Art. 32, Para usufruir dos beneficios previstos neste Anexo, serd exigida da empresa a apresentagio de declaragio, sob as penas

da Jei, de que cumpre os requisitos legais para o enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte nos
termos do art. 39, da Lei Complementar ne 123, de 14 de dezembro de 2006, e do § 24, do art. 43, da Lei ne 14.133/2021,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a2 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

§ 1. A declaragio a que se refere o caput, deste artigo serd exigida: -

I- no momento da entrega dos envelopes ou registro de proposta na plataforma eletrénica, nos procedimentos de ficitagio;

II - no momento da entrega da documentagio, nos procedimentos de contratagio direra ou utilizagio do cadastro de reserva
em Aras de Registro de Pregos.

§ 22, A empresa é responsdvel por solicitar seu desenquadramento da condigio de ME/EPP quando houver ultrapassado o
limite de faturamento estabelecido no art. 3°% da Lei Complementar n® 123, de 2006, no ano fiscal anterior, ou diante da
configuragio superveniente das hipdteses de excegiio previstas no § 4°, do art. 32, da Lei Complementar ne 123, de 2006, sob
pena de lhe ser aplicadas as sangBes previstas no art. 156, da f.ei n® 14.133/2021, caso usufrua ou tente usufruir
indevidamente dos beneficios previstos neste Anexo.

Arr. 42, Nio serio aplicadas as disposi¢oes constantes dos artigos 42 a 49, da Lei Complementar ne 123, de 2006, no caso de
licitagio para aquisicio de bens ou contratagio de ser;.ric;os em geral, a0 item cujo valor estimado for superior A receita bruta
méxima admitida para fins d¢ enquadramento como empresa de pec:iucno porte, e no caso de contratagio de obras e servigos
de engenharia, 3s licitagdes cujo valor estimado for superior A receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte, ' '

Art. 52. A obtengio de beneficios constantes nos artigos 42 a 49, da Lei Complementar ne 123, de 2006, fica limitada s
microempresas e is empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizagio da licitagdo, ainda nio tenham celebrado
contratos com a Administragio Piblica cujos valores somados extrapolem a receita bruta mdxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

Art. 6. Nas contratagSes com prazo de vigéncia superior a um ano, serd considerado o valor anual do contrato na aplicagio
dos limites previstos nos artigos 4¢ ¢ 52, deste Anexo.

Segio II
Da Regularidade Fiscal e Trabalhista da ME/EPP

Art. 7¢. As microempresas e empresas de pequenc porte, por ocasifo da participagio em certames licitatérios e em
procedimentos de contratagdo direta e de convocagio do cadastro de reserva em Atas de Registro de Prego, deverio
apresentar toda a documentagio exigida para efeito de comprovagio de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restrigzo.

§ 12, Na hipétese de haver alguma restrico relativa i regularidade fiscal e trabalhista quando da comprovagio de que trata o
caput deste artigo, serd assegurado prazo de 5 (cinco) dias riteis, prorrogével por igual perfodo, para a regularizagio da
documentagio, a realizagio do pagamento ou parcelamento do débito e a emissio de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de negativa.

§ 2¢. Para aplicagdo do disposto no § 1¢, deste artigo, o prazo para reg:larizagio fiscal ¢ trabalhista ser4 contado a partir:



I-do momento em que a proponente for declarada vencedora, nas licitagdes nas modalidades concorréncia ¢ pregio quando
adotado o rito procedimental ordindrio previsto no caput do art. 17, da Lei n® 14.133/2021;

II - da divulgagdo do resultado da habilitagdo, nas licitagBes nas modalidades concorréncia e pregdo quando houver a inversio
de fases de que trata 0 § 12, do art. 17, da Lein® 14.133/2021;

II - da comunicagdo, por meio eletrdnico iddneo, da constatagdo da restrigio, nos procedimentos de contratagio dircta ou
utilizagdo do cadastro de reserva em Atas de Registro de Pregos.

§ 12. A promrogacio do prazo previsto no § 12, deste artigo, poder ser concedida, 2 critério das unidades administrativas
responsdveis pelo procedimento licitatério e de contratagio, quando fequerida pelo interessado previamente ao escoamento
do prazo original, mediante apresentagio de justificativa.

§ 22. A nido regularizagio da documentagdo no prazo previsto nos §§ 12 ¢ 3¢, deste artigo, implicard decadéncia do direito &
contratagio, sem prejufzo das sang3es previstas no art. 156, da Lei ne 14.133/2021, sendo facultado 4 Administragdo
Municipal convocar os concorrentes remanescentes, na ordem de classificagio, ou revogar o procﬁ:igmnto. O < 3
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Dos Critérios de Desempate RUB. &
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Art. 82. Nas licitagtes serd assegurada, como critério de desempate, a prefeséncia de contratagio para as microempresas e
empresas de pequeno porte.

§ 12, Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 10% (dez por cento) superiores a0 menot prego, ressalvado o disposto no § 29, deste artigo.

§ 20, Na modalidade pregiio, entende-se haver empate quando as’_ fertas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno potte sejam iguais ou até 5% {cinco por cento) superiores a0 menor prego.

§ 32 O disposto neste artigo somente se¢ aplicard quando a melhor oferta vilida nio houver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pcqueno porte. '

§ 42, A preferéncia de que trata o caput deste artigo serd concedida da seguinte forma:

I- ocorrendo o empate ficto, a microempresa ou a empresa de pequeno porte methor classificada poders apresentar proposta
de prego inferior dquela considerada vencedora do certame, situagio em que serd adjudicado o objeto em seu favor;

1L - ndo ocorrendo a contratagio da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do inciso I, serio convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na sitnagio de empate ficto, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito;

ITI - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microcmpresas e empresas de pequeno porte que se encontrem
em situagdo de empate ficto, serd realizado sorteio entre clas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar
melhor oferta. b

§ 5¢. Nio se aplica o sorteio a que se refere o inciso IT, do § 4¢, deste artigo, quando, em termos operacionais, o procedimento
nio admitlr o empate real, como acontece na fase de lances das licitagdes eletrbnicas realizadas por meio do Sistema de
Compras do Governo Federal, em que os lances equivalentes nio sio considerados iguais, sendo classificados de acorde com a
ordem cronelégica de apresentagdo pelos licitantes.

§ 62, Nas licitag6es realizadas sob a forma eletrénica, apés o encerramento dos lances, havendo a configuragio do empate ficto
de que trata este artigo, a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para apresentar,
exclusivamente via sistema, nova proposta no prazo mdximo de cinco minutos, sob pena de preclusio.

§ 70, Nas licitagdes realizadas sob a forma presencial, o prazo para os licitantes apresentarem nova proposta serd de até 2 (dois)
dias titeis contados da notificagdo formal por parte do Setor de Licitagio.

§ 82. Nas licitagdes do tipo téenica e prego, o empate serd aferido levando em consideragio o resulrado da ponderagio entre 2
técnica e o prego na proposta apresentada pelos licitantes, sendo facultada 4 microempresa ou empresa de pequeno porte
mais bem classificada a possibilidade de apresentar proposta de prcgo inferior, nos termos deste Anexo.

Secio IV
Dhas LicitagGes Exclusivas para ME/EPP

Art. 92, Deverd ser realizado processo licitatrio destinado exclusivamente 3 participagio de microempresas ¢ empresas de
pequeno porte nos itens ou lotes de licitagio cujo valor estimado seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).
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Paragm{"o unico. Para a deﬁmgao do valor de que trata o caput dcste artigo, considerar-se-4 apenas o valor estimado para a

duragio original do futuro contrato, excluindo-se as possiveis prorrogagdes diante do disposto no art. 107, da Lei n¢
14.133/2021. '

s _OSY
Segio V prOC. H 4 /oM
Da Cota Reservada para ME/EPP :
RUB. > e

Art. 10. Nas licitagdes para 2 aquisigio de bens de naturcza divisivel, ¢ desde que ndo haja prejufzo para o conjunto ou o
complexo do objeto, deverd ser reservada cota de, no.méximo, 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagdo de
microempresas ¢ empresas de pequenao porte.

§ 12, O disposto neste artigo ndo impede a contratagio das inicroempresas ou das empresas de pequeno porte na totalidade do
objeto.

§ 22. O instrumento convocatdrio deverd prever que, na hipérese dc Wao haver vencedor para a cota reservada, esta poderd ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, a¥.. licitantes remanescentes, desde que prariquem o prego
do primeiro colocado da cota principal.

§ 3e. Se 2 mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagio de ambas as cotas deverd ocorrer pelo menor
prego.

§ 4¢, Nas licitag6es por Sistema de Registro de Prego ou por entregas parceladas, o instrumento convocatério deverd prever a
prioridade de aquisigio dos produtos das cotas reservadas, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para
atender as quantidades ou As condigges do pedido, justificadamente.

Segio VI
D Subcontratagio de ME/EPP

Art. 11. Nas liclragBes para contratagio de obras e servigos, observado o disposto no § 12, do art. 4%, da Leine 14,133/2021, ¢
desde que admitida pelo Orgio demandante, poderd ser estabelecida, na minuta de contrato que compde o anexo do
instrizmento convocatdrio, a exigéncia de subcontratagio de ME/EPP caso a empresa contratada, de fato, venha a realizar a
subcontratacio.

§ 12. Diante da possibilidade de subcontratagio, deverd ser estabelecida na minuta de contrato que compde o anexo do
instrumento convocatério:

I - o percentual méximo admitido de subcontratagio, sendo vedada a sub-rogagio completa ou das parcelas de maior
relevincia técnica ou de valor significativo, assim definidas no instrumento convocarério;

I - que 2 empresa contratada, caso venha realizar a subcontratagie, indique A gestdo do contrato as microempresas € as
empresas de pequeno porte 2 serem subcontratadas, com a descrigio dos bens ¢ servigos a serem fornecidos ¢ seus respectivos
valores, devendo ser apresentada a documentagdo de habilitagio da ME/EPP definida pelo Orgio demandante no Termo de
Referéncia ou Projeto Bisico;

[T - que a empresa contratada se responsabilize pela padronizagfo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado ¢
pela qualidade da subcontratagio;

IV - que, diante da eventual necessidade de substituicio da subs:vntratada, a contratada indique 2 gestio do contrato a
microemprasa ou empresa de pequeno porte substituta, devendo sui apresentada a respectiva documentagio de habilitagio
definida pelo Orgio demandante no Termo de Referéncia ou Projeto Bisico.

§ 22, Deverd constar do instrumento convocatério que a exigéncia de subcontratagio nio serd aplicdvel quando a licitante for:
1- microempresa ou empresa de pequeno porte; .

II - consércio composto em sua totalidade por microempresas e cmprcsas de pequeno porte, respeitado o disposto no are. 15,
da Lein® 14.133/2021;

II - consdreio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno porte com participagio igual ou superior
ao percentual exigido de subcontratagio.

§ 3¢, Sdo vedadas:

I-asubcontratagio de microempresas ¢ empresas de pequeno porte que tenham participado da licitagio que deu origem ao
contrato;

II - a subcontratagio de microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou mais sécios em comum com 2
empresa contratante.



: - Se¢io VI
Da prioridade pata microempresas ¢ empresas de pequeno potte sediadas local ou regionalmente

Art. 12, Nos termos do § 3¢, do art. 48, da Lei Complementar n2 123, de 2006, diante da aplicagio dos beneficios previstos
nos artigos 9¢ a 11, deste Anexo, poderi ser estabelecida no ato convocatbrio a prioridade de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor
prego vilido. '

§ 12. Na hipétese prevista no caput deste artigo, considerar-se-4 como a melhor proposta aquela ofertada por microempresa
ou empresa de pequenoc porte sediada local ou regionalmente ainda que superior, em até 10% {dez por cento), ao entio
melhor prego vilido ofertado por licitante que ndo tenha sede no 4mbito local ou regional estabelecido no § 22, deste artigo,
conforme delimitado no ato convocatério. _ ?

§ 22. Para os fins do disposto no caput deste artigo, considera-se:

I- dmbito local: limites geogrificos do Municipio de Ribas do Rio Pardo;

II - d4mbito regional: limites geogrificos dos municipios compreendidos na Regiio Metropolitana de Campo Grande,
conforme definido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

FLs_OSS
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Art. 13. Nio s aplica o disposto nos artigos 92 e 108, deste anexo, quando:

I- niio houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte
sediadas local ou regionalmente ¢ capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério, requisito este
que deve ser comprovado por meio de pesquisa de pregos ou de decrtagio expressa do Orgdo demandante;

II - o tratamento diferenciado e simplificado para as microemipresas € as empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a
Administragio, comprometer a padronizagio ourepresentar prejuizo ao conjunto ou a0 complexo do objeto a ser
contratado, devendo tal justificativa constar no Termé de Referéncia ou Projeto Bisico;

X - a licitagdo for dispensdvel ou inexigivel, nos termos dos artigos 74 e 75, da Lei ne 14,133/2021, excetuadas as hipéteses
previstas nos incisos I e II, do caput, do referido art: 75, nas quais a contratagio deverd ser feita, preferencialmente, com
microempresas € empresas de pequeno porte, observados, no que couber, os incisos Ie I, do caput, deste artigo.

§ 12. Caso o fornecimento, a obra ou servico sejam realizados no Municipio de Ribas do Rio Pardo, para o disposto no inciso I
do caput deste artigo, observar-se-d 0 § 22, do art. 12, deste Anexo.

§ 2¢. Para o disposto no inciso I, do caput, deste artigo, considera-se nio vantajosa a contratagio quando:

I-resultar em preco supetior ao valor estabelecido como referéncia; ou

II - a natureza do bem, servigo ou obra for incompativel com a aplicagdo dos beneficios.

Art. 14. O afastamento dos beneficios previstos nos artigos 92 a 11 deste Anexo, apds a devida justificativa no processo
administrativo, deverd ser deliberado pelo titular do Orgdo demandante.

ANEXOV
PESQUISADEPRECOS

Art. 12, Compete i Coordenadoria de Compras realizar pcsqmsa de precos que reflita os valores de mercado, a fim de
subsidiar a apuragio do valor estimado da contratagio. .

§ 12. O Orgdo demandante deverd prestar todo o apoic necessirio d Coordenadoria de Compras para a realizagio das
pesquisas de pregos, em especial no tocante 3 andlise critica das amostras de pregos obtidas e 3 avaliagio da compadbilidade
das especificagdes de outras contratagdes com aquelas do objeto que se pretende contratar,

§ 20, As pesquisas de preco poderio ser realizadas por entidades especializadas, preferencialmente integrantes da
Administragio Piiblica, desde que atendam 3s exigéncias deste Anexo e sejam ratificadas pela Coordenadoria de Compras.

§ 32, Poderd ser utilizada pesquisa de prego efetuada por outros érg#s-s piiblicos, desde que tenha sido realizada no prazo de acé
1 {um)} ano, e atenda, 20 menos, is diretrizes deste Anexo ou ao dil’éposto na Instrugio Normativa ne 65, de 07 de julho de

2021, da Secretaria de Gestio do Ministério da Economia, cabendo manifestagio da Coordenadoria de Compras quanto
conformidade.



apresentada Anotagio de Responsabilidade Téenica (ART) pelas planithas orgamentdrias, devendo, nesse caso, ser observado
0s §§ 29, 38, Se ¢ 62, do art. 23, da Lei ne 14.133/2021, e, no que couber, as disposigdes do Decreto Federal n? 7.983, de 08 de

abril de 2013, ou alterag@es posteriores.
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Art. 2. A pesquisa de pregos para fins de determinagio do prego estimado em processo licitatério para a aquisigio de bens e
contratagio de servigos em geral serd realizada, mediante a utilizagio dos seguintes parimertros, empregados de forma
combinada ou néo: '

1 - Composigido de custos unitérios menores ou iguais 3 mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo,
como Painel de Pregos ou hanco de pregos em sadde, observado o indice de atualizagio de pregos correspondente;

I — Contratagées similares feitas pela Administragio Paiblica, em etz cugdo ou conclufdas no periodo de 1 (um) ano anterior
2 data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registrd de pregos, observado o indice de atualizagio de pregos
correspondente;

III — Dados de pesquisa publicada em midia cspecxal:mda, de tabcla de._referéncm formalmente aprovada pelo Poder Executivo
municipal e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagio do edital, contendo a data e 2 hora de
acesso;

IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagio formal de cotagio, por meio de offcio ou e-
mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores ¢ que ndo tenham side obtidos os orgamentos
com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagio do edital;

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no perfodo de
até 1 (um) ano anterior 3 data de divulgagio do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria
de Gestio da Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 12, Deverao ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos 1 e II, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar
justificativa nos autos.

§ 2. Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, deverd ser observado:

I - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compatfvel com a complexidade do objeto a ser licitado;

II - Obtengio de propostas formais, contendo, no minimo:

a) Descrigdo do objeto, valor unitdrio ¢ total;

b) Numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pcssoa]urfdxca CNFJ do proponente;

c} Enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) Data de emissio;

¢) Nome completo ¢ identificagio do responsdvel.

III - Informagdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no art. 42, com vistas A melhor caracterizagio das
condig6es comerciais praticadas para o objeto a ser contratados e

IV — Registro, nos autos do processo da contratagio correspondente, da relagio de fornecedores que foram consulrados e nio
enviaram propostas como resposta A solicitagdo de que trata o incise’fV, do capur.

Art. 32, A pesquisa de pregos serd materializada em documcnto que conterd, no minimo:

I - Da pesquisa de Pregos: -

a) Descricio do objeto e itens a serem contratados; b) Identificacio do(s) agente(s) responsdvel(is) pela pesquisa ou, se for o
¢aso, da equipe de planejamento; ¢) Data e prazo de validade da proposta; d) Caracterizagio das fontes consultadas. II - Do
Mapa de pregos: 4
a) Descrigio do objeto ¢ itens a serem contratados; b) Identificagdo do(s) agente(s) responsdvel(is) pela pesquisa ou, se for o
caso, da equipe de planejamento; ¢} Caracterizagio das fontes consultadas; d} Mérodo estatistico aplicado para a definigdo do
valor estimado; ¢} Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragio de valores inconsistentes,

inexequiveis ou excessivamente clevados, se aplicivel; f) Meméria de cilculo do valor estimado ¢ documentos que lhe dio
suporte,



§ 12, Excepcionalmente, nas hipSteses em que a Coordcnadona de Compras pretender utilizar pesquisas obtidas em moeda
internacional para contratagio nacional, o valor a ser convertido dever considerar os aspectos macroecondmicos que
influenciam no prego final do produto ou servico pesquisado, tais como taxa de cimbio, frete e tributos.

§ 22, Nas hipdteses em que a Coordenadoria de Compras expressamente justificar que o custo de frete poderi,
potencialmente, distorcer o prego de mercado do item, 2 pesquisa de prego podera desconsiderar o custo de frete.

§ 32, No caso da pesquisa direta que dispde o inciso IV do caput, do art. 22, a Coordenadoria de Compras justificard a escolha
dos fornecedores.

Art. 42, Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condig6es comercials praticadas, incluindo
prazos e locais de entrega, instalagio e montagem do bem ou execugdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, frctes, garantias exigidas ¢ marcas ¢ modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugio do objeto.

Pardgrafo tinico. No caso de previsio de marriz de alocagio de riscos entre 0 contratante ¢ o contratado, o cilculo do valor
estimado da contratagio poderd considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagio ¢ os riscos atribuidos a0
contratado, de acordo com a metodologia estabelecida no Caderno de Logfstica, elaborado pela Secretaria de Gestio da
Secretaria Especial de Desburocrarizagio, Gestio e Qovemo Digital do Ministério da Economia. FLs. Os%.
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: :
Art. 52, Serdo udlizados, como métodos para obtengio do prego estimado, a média, a mediana ou o menot dos valores obtidos
na pesquisa de pregos, desde que o cilculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos
parimetros de que trata o art. 29, desconsiderados os valores incxequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1¢. Poderio ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsével
¢ aprovados pela autoridade competente.

§ 22, Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimadg da contratagio poderé ser obndo, ainda, acrescentando
ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividadé do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§ 3¢. Para desconsideragio dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo. :

§ 42, Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em espemal quando houver grande variagio entre os valores
apresentados.

§ Se. Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de prego estimado com base em menos de trés pregos, desde que
devidamente justificada nos autos pelo gestor responsivel e aprovada pela autoridade competente,

§ 6¢. Quando o prego estimado for obtido com base tinica no inciso I do caput do art. 28, 0 valor nio poderd ser superior A
mediana do item nos sistemas consultados.

CAPITULO II
REGR ASESPECIFICAS

Ast. 6. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o disposto no Art. 22,

§ 12. Quando nio for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 22, a justificativa de pregos serd dada com
base em valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela furura contratada, por meio da apresentagio de
notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou ptivados, no periodo de até 1 {(um) ano anterior i data da
contratagio pela Administragio, ou por outro meio idéneo.

§ 2¢, Excepcionalmente, caso a furura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, 2 justificativa de prego de
que trata o parigrafo anterior poderd ser reafizada com objetos semelhantes de mesma naturcza, devendo apresentar
especificages técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3¢, Fica vedada a contratagio diretz por mcxlglbllldade caso a justificativa de pregos demonstre a possibilidade de
competicao.

§ 42. Na hipdtese de dispensa de licitagio com base nos incisos I e IT, do Art. 75, da Lei ne 14.133, de 01 de abril de 2021, a
estimativa de pregos de que trata o caput poderd ser realizada con_comitantemcnte 3 sele¢do da proposta economicamente

mais vanta]osa A

§ 52. O procedimento do § 42 serd realizado por meio de soI:c:tac;ao formal de cotagdes a fornecedores.
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Art. 72, Os pregos de itens constantes nos Catdlogos de Solugocs de TIC com Condi¢des Padronizadas, publicados pela
Secretaria de Governo Digital da Secretaria Fspecial de Desburocratizagio, Gestao e Governo Digital do Ministério da
Economia, deverio ser utilizados como prego estimado, salvo se a pesquisa de pregos realizada resultar em valor inferjor.
Pardgrafo tinico. As estimativas de pregos constantes em modelos de contratagdo de solugdes de TIC, publicados peia
Secretaria de Governo Digiral, poderdo ser utilizadas como prego estimado.

CAPITULOIV
DA ESTIMATIVADE CUSTOS NAS CONTRATAGOES DE SERVICOS COM REGIME DEDEDICAGAO
EXCLUSIVADE MAO DEOBRA

Art. 82, A estimativa referente aos custos nas contratagdes de servigos com regime de dedicagio exclusiva de mio de obra serd
realizada por meio de planithamento de pregos, o qual utilizard como referéncia o piso salarial da categoria indicado no
Acordo, Convengio ou Dissfdio Coletivo de Trabalho que a regula, conforme indicagio no Termo de Referéncia ou Projeto
Bisico.

Pardgrafo dnico. Para os fins de que trata o caput deste artigo, aplic: se, no que couber, a nomenclatura e a metodologia de
cdleulo constantes na planilha de formagio de custos por categoria-estabelecidas na Instrugio Normativa ne 65, de 07 de
julho de 2021 e alteragdes posteriores, do Ministétio do Planejamento, Desenvolvimento e Gestido.

Art. 92, Nio serdo consideradas no planilhamento de pregos as disposi¢oes contidas em Acordos, Convengbes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagio dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de marétia nio trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade, e ainda que:

I-Tratem de obrigagGes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragio Publica;

II- Artibuam exclusivamente ao tomador de servigos a responsabilidade pelo seu custeio;

III - Estabelecam distingBes entre os trabalhadores alocados nos postos de trabalho do tomador de servigos e os demais

trabalhadores da empresa; FLs,. O<SE
IV - Condicionem o beneficio A liberalidade do tomador de servicos. ) ‘
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DISPOSICOES GER AIS /

Art. 10. No caso de prorrogagSes contratuais, a pesquisa de pregos devera ser realizada de acordo com o objeto contratado,
observados os respectivos instramentos de aditamento ¢ apostilamento.

Art. 11, Como instrumentos normativas subsididrios para a rcahzagau da pcsqmsa de pregos no dmbito do Poder Executivo
Municipal, aplica-se, no que couber:

I- A Instrugio Normativa n¢ 65, de 07 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Fconomia e alteragdes
posteriores;

11 - A 42 edigdo do “Manual de Orientagio: pesquisa de precos”, editado pela Secretaria de Auditoria Interna do Superior
Tribunal de Justica em 2021 e disponivel no link:
<hteps://wwwst jus.br/publicacaocinstitucional/index, php/MOP/issue/view/ 2096 /show Toc>.

Art. 12. Desde que justificado, o orgzmento estimado da contratag’: > poderd ter cardter sigiloso, sem prejufzo da divulgagio

do detalhamento dos quantitativos ¢ das demais informages necessérias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipétese de
licitagdo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

ANEXO VI
GESTAO EFISCALIZACAO DE CONTRATOS

CAPfTULOIDISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica institu{do que o Sistema de Gestio de Contratos como ferramenta indispensével para o controle da gestdo e
fiscalizagio de contratos, com objetivo o de acompanhamento dos contratos administrativos, scus aditivos ¢ instrumentos

similares.
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Pardgrafo inico. O Sistema de Gestio de Contratos deve ser operacionalizado pela Secretaria Municipal de Administragdo,
sob a responsabilidade do departamento de contratos. - .
Art. 22 Os contratos administrativos, os termos aditivos e 0§ instrumentos similares, firmados pelas entidades do Poder
Executivo, devern ser cadastrados no Sistema de Gestdo de Contratos, assinados, publicados em Didrio Oficial, enviadas suas
pegas obrigatdrias a0 Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, encaminhados ao departamento de licitagdo
responsdvel pela juntada de documentos.

Art. 32 Nenhum contrato ou termo aditivo pode ser firmado pelas entidades do Poder Executivo antes do seu cadastramento
no Sistema de Gestio de Conrtratos, para fins de registro, acompanhamento ¢ integralizago no Sistema Unico e Integrado de

Execugio Orgamentiria, Administragdo Financeira e Controle - SIAFIC.

Art, 42 Os contratos ¢ os termos similares em vigor, sem registro no Sistema de Gestdo de Contratos, devem ser cadastrados
no referido sistema, seus saldos devem ser atualizados ¢ integralizados no SIAFIC.

Art. 52 O logotipo a ser utilizado nos documentos referidos no art. 12 deve ser o da Prefeitura Municipal de Ribas do Rio

Pardo - MS
FLs__ 059
Art. 62 Fica o Secretdrio Municipal de Administragio ¢ Governo autorizado a: PROC_ {4 / oY
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I - criar normas complementares s disposiges deste Decreto; /

I - estabelecer procedimentos, rotinas, sistemas ¢ formuldrios para padronizagio de processos ¢ divalgé-los;

I - proceder 4 divulgagio dos modelos de documentos para designagio dos gestores, fiscais de contratos € seus substitutos;
IV - colaborar com as a¢Bes de controle interno destes contratos, nas unidades gestoras;

V - divulgar e disponibilizar treinamento e capacitagBes aos gestores ¢ fiscais de contratos;

V- auxiliar is atividades do gestor e do fiscal de contrato;

VII - promover a reciclagem e o aperfeicoamento de servidores que desempenhem atividades inerentes 4 salvaguarda de
documentos pertencentes aos processos administrativos de contrata; Jes e de suas execugdes contratuais,

Art. 72 A gestio e fiscalizagdo dos contratos se dardo por designacio de servidor preferencialmente efetivo, capacitado para a
fungio de gestdo e para as fungBes de fiscal téenico, fiscal administrativo e fiscal setorial.

Art. 82 O gestor e fiscal de contrato devem ser comunicados com antecedéncia de sua designagio para a fungio, devendo
estes, terem conhecimento do contrato sob suas responsabilidades.

Axrt. 9 Asatividades de gestdo e de fiscalizagio de contratos administrativos, celebrados pelos érgios da Administragio Direta
¢ Indirera do Poder Executivo Municipal, observario as disposigGes deste Decreto.

§ 12 Aplicam-se as disposi¢Ges deste Decreto is contratages regidas pela Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, ainda
que ndo formalizadas pelo instrumento de contrato, na forma aurorizada por seu art. 95.

§ 2¢ Aplicam-se as disposigBes deste Decreto, no que couber, aos convénios, acordos, ajustes ¢ outros instrumentos

congéneres celebrados por 6rgios da Administragio Direta e Indireta Poder Executivo Municipal na forma do art. 184 da Lei
Federalne 14.133, de 2021,

Art. 10 Para os fins deste Decreto, entende-se por:

I - contrato: todo e qualquer acordo de vontade entre drgdos ou entidades da Administragio Piblica Municipal, com a
estipulagio de obrigagbes recfprocas, seja qual for a denominagdo utilizada, incluindo seus aditivos e demais ajustes;

II - érgio ou entidade demandante: érgdo ou entidade solicitante da contratagio e responsdvel pela assinatura do contrato;
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I - gestdo de contratos: servigo geral de gerenciamento de contratos realizados desde a sua f'ormalu.agao até o seu término;

IV - fiscalizagdo de contratos: atribuicio de verificagfo da conformidade dos servigos e das obras execuradas ¢ dos bens
entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar o seu exato cumprimento;

V - equipe de fiscalizagio do contrato: equipe responsivel por getir ¢ fiscalizar a execugio contratual indicada pela autoridade
competente do 6rgio da Administragio Direta ¢ Indireta do Poder Executivo Municipal, composta por:

a) gestor do contrato: agente ptiblico com atribuigées gerenciais, técnicas funcionais ¢ operacionais relacionadas ao processo
de gestdo do contrato;

b) fiscal do contrato: agente piblico com atribuigio de fiscalizar o contrato quanto 20s aspectos administrativos e técnicos da

exccugio, especialmente os referentes a as exigéncias técnicas, pﬂgamcntos, sangdes, aderéncia is normas, diretrizes e
obrigagbes contratuais.

Art. 11 As atividades de gestio e de fiscalizagio contmtual devem ser reallzadas de forma preventiva, rotineira ¢ sistemdtica,
assegurada a distingio dessas atividades.

Pardgrafo tnico. A gestio e a fiscalizagio de contratos orientar-se-30 pelos principios do planejamento, da cficiéncia, da

segregacio de funcdes, da sindicabilidade, da proporcionalidade, da razoabilidade ¢ da seguranga juridica, visando 4 boa
administragfio e ao atendimento do interesse ptiblico.

Art. 12 Os gestores e os fiscais de contrato contario com apoio de Assessoramento Juridico da Procuradoria e das Unidades
de Controle Interno para o desempenho das fungdes essenciais 4 execugio do disposto na Lei Federal ne 14.133, de 2021.

Pardgrafo tnico. A Controladoria Geral do Municipic prestard servigos de avaliagio e de consultoria através das auditorias
realizadas.

Art. 13 Para os fins do disposto neste Decreto serdo adotadas as definig6es trazidas no art. 6 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

CAP{TULO I DA GESTAO EDA FISCALIZACAO FLs. OG©

Segiol PROC._{ (4 /=
Q>

Dos Agentes da Gestdo e da Fiscalizaggo RUB.

Z

Art. 14 Os gestores e fiscais de contrato serdo designados pela auroridade mdxima do érgio ou da entidade ou por quem as
normas de organizagdo administrativa indicarem, preferencialmente, dentre servidores efetivos ou empregados piblicos, para

o desempenho das funges essenciais de gestdo ¢ fiscalizagio da execugio contratual, observados os demais requisitos do art.
72 da LeiFederal n2 14.133, de 2021.

§ 12 A designagio da equipe de fiscalizagdo do contrato serd sealizada por ato formal do érgio ou da entidade demandante
que integrard o processo da contratagio, devendo ser devidamente publicada no Didrio Oficial do Municipio.

§ 2¢ E vedada a designagio do mesmo agente piiblico para atuagio simultanea nas tungdes de gestor e fiscal de um mesmo
contrato, respeitando a segregagio de fungdes.

Art. 15 A gestio e a fiscalizacio do contrato poderio ser compartilhiadas entre vérios agentes piblicos, tendo em vista a
natureza, a complexidade do objeto ¢ a diversidade de unidades administrativas do drg2o ou do ente ptiblico onde ocorrer sua

execugio, devendo ser definida no ato que designar os respectivos fiscais a parcela do objeto contratual que serd attbuida a
cadaum.
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§ 12 Havendo a designagio de mais de um gestor ou fiscal de contrito para atendimento de diversos setores de cxecugdo
contratual, serd 0 mesmo denominado como gestor e fiscal téenico, fiscal administrativo e fiscal setorial.

.ﬁr-_ﬁf (LR
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§ 22 O fiscal setorial poderd atuar na fiscalizagdo auxiliando o fiscal técnico ou o fiscal administrativo.

FLs. Qo L

Arc. 16 830 elementos do referido ato de designagio do gestor e do fiscal do contrato: PROC. L i’i / 2 . /

I- aidentificagiio do contrato objeto da fiscallzago; , ' RUB. @/

/

Tl - 2 mengdo expressa a0 dever de observincia da legislagio pertinente, em conformidade com as disposiges deste Decreto;
IV - o rol de eventuais obrigagtes especificas que ndo estejam relacionadas neste normativo;

I - o nome, o cargo ¢ a matricula do agente piiblico designado;

V -aindicagio dos substitutos em caso de férias, licengas e outros af-stamentos.

§ 12 Durante a fase de planejamento da contratagio, se for identificado no Estudo Técnica Preliminar a necessidade de

capacitagio dos agentes publicos que dcscmpcnharao as ambulgoes de gestor ¢ de fiscal, a Administragio Piblica Municipal
deveri providencii-la antes da assinatura do contrato.

§ 2¢ Para o exercicio da fungio, os integrantes da equipe de fiscalizagio do contrato devem ser cientificados, prévia e
expressamente, sobre a indicagio e as respectivas atribuigSes.

§32:0 cﬁca.rgo de gestor ou de fiscal nio pode ser recusado pelo agente publico, por nio se tratar de ordem ilegal, devendo
este expor a0 superior hierdrquico, se for o caso, as deficiéncias e a5 limitagbes técnicas que possam impedir o diligente
‘cumprimento do exercicio de suas atribuiges.

§ 42 Na hipétese de que trata o § 32 deste artigo, caberd 4 Administragdo Puiblica Municipal qualificar o servidor para o
desempenho das atribuigBes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, designar outro servidor com a qualificagio
requerida ou adotar a medida cabivel para solucionar a questio.

§ 52 £ obrigatéria a capacitagio do gestor e do fiscal de contratos, certificadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso do Sul e pela Escola de Governo do Estado de Mato Grosso do Sul quando esta disponibilizar cursos voltados aos

municipios do estado, objetivando a capacitagdo ¢ a efetividade nas contratagbes pelos érgios da Administragio Publica
Municipal.

Art. 17 E facultada 3 Administragio Piiblica Muhicipai‘a contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de

contratos com informagdes especializadas pertinentes a essa ar.nbuu;io, desde que nio supriveis por pessoal pertencente ao
quadro de servidores e mediante justificativa da necessidade.

Parigrafo inico. Na hipétese da contratagdo de terceiros, prevista -~ :ste artigo, serd observado o disposto no § 42 do art. 117

da Lei n? 14.133, de 2021, nfo podendo o fiscal eximir-se do cumpnmcnto de suas atribuicdes, cabendo-lhe adotar as
providéncias necessirtias parao fiel cumprimento do contrato.

Art. 18 A equipe de fiscalizagio do contrato serd automaticamente destituida quando da extingdo ou do encerramento do
contraro,

Segio Ml
Dos Atributos e dos Impedimentos dos Agentes da Gestio e da Fiscalizagio



Arc. 19. Os agentes puiblicos que exercerem as atividades de gestio ¢ de. ﬁsca]xzagao de contratos, além de atender o disposto
no att. 7¢ da Lei Federal ne 14.133, de 2021, deverdo ter boa reputagio ética e profissional e possuir aptidio técnica e/ou
pritica acerca do objero a ser fiscalizado.

§ 12 Os agentes publicos designados como gestor ou fiscal de contratos podem responder pelo gerenciamento ou pela
fiscalizagio de mais de um instrumento contratual. :

§ 22 £ vedado aos gestores ¢ aos fiscais de contrato transferir as atribuicSes que lhe forem conferidas pela autoridade
competente, '

Art. 20 Sem prejufzo do disposto no art. 72, inciso 1, da Lei Federal ne 14.133, de 2021, serd considerado impedido, sendo
vedada a atuagio na gestio e na fiscalizagio do contrato, 2quele que:

I- possua vinculo de qualquer natureza com a contratada, inclusive pessoal, comercial, financeiro, trabalhista ou civil;
I - possua relagio de amizade, parentesco ou inimizade com o proprietério, sécio e/ou o dirigente da contratada;

III - tenha participado da realizagio da licitagio, na condigo de agente de contratagdo, pregoeiro, de membro da comissio de
licitagio ou da equipe de apoio ou da elaboragdo dos instrumentos de planejamento da contratagio;

Q&2

1V - tenha sido condenado por crime contra 2 Administragdo Piblica ou por atos de improbidade administrativa

C.t 14/2

V -tenhasido rcsponsabilizado por itregularidades perante os érgios de controle externo ou interno. RUB, @/

Art. 21 O titular do érgdo da Administragio Direta ¢ Indireta'do Poder Executivo Municipal nio podera designar para exercer
a fungio de fiscal do contrato agente pablico que tenha vinculo com o setor financeiro da unidade fiscalizada, sobretudo
aquele diretamente responsave! pelo processamento da exccugo de despesas ou pela execugio do orgamento.

Art, 22 Qualquer motivo que possa obstar a imparcialidade do agente pitblico no gerenciamento ou na fiscalizagio dos
contratos deverd ser sopesado quando da sua designagdo, devendo a autoridade competente observar os principios da
impessoalidade ¢ da rooralidade, antes de indicar qualquer agente piiblico para o exercicio da referida fungio.

Segdo ITL
Das Atribuigtes dos Agentes da Gestio e da Fiscalizagio

Art. 23. Compete aos gestores de contratos o exercicio de atividades gerenciais, téenicas e operacionais relacionadas a gestio
da execugido dos contratos, especialmente;

1- agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em todos os atos de sua atuagio;

II - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de pregos, de instramentos contratuais e de seus
anexos, especialmente o projeto bisico/termo de referéncia, além de eventuais termos aditivos e apostilamentos;

111 - acompanhar a celebragio e a execugio dos contratos e dos termos aditivos, com a coleta das assinaturas quando for o caso,

providenciando, posteriormente, a juntada dos documentos referentes a fase de execugio do contrato, a digitalizagio para a
prestagio de contas da via 20 Tribunal de Contas do Estado.

IV - manter controle dos contratos celebrados no 4mbite do seu érgfo, registrando e atualizando as informagdes necessdtias
nos sistemas informatizados utilizados pelo Poder Executivo Municial;

V -obter a formalizacio da designagio do preposto perante a contratada, quando solicitade;
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V1 - assegurar-se do cumprimento integral das obngagocs contratuais assurmdas, com quahdade € em respeito a icgmlagao
wgentc,

VII - propiciar o acesso do fiscal de contrato s informagaes, aos documentos e 20s meios necessirios ao exercicio das

atividades de fiscalizagdo; FLS. O @5

VI - supervisionar as atividades relacionadas ac adimplemento do objeto contratado; PROC._LLY ! n}ozl
‘ | RUB. b

IX - avaliar os relatérios de ocorréncias disponibilizados pelo(s) ﬁscal(:.s) de contrato para que, sendo o caso, possa tomar as
providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

X - amar, com eficiéncia e celeridade, na solugdo dos problemas e nas agdes que demandar sua competéncia em
conformidade com legislagdes especificas;

£

X1 - analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is), a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a serem realizados,
informando-as ao setor financeiro; Coe :

XII - encaminhar, formalmente, ao preposto da contratada, as demandas para manifestagio sobre irregularidades apontadas
pelo(s} fiscal(is) de contrato;

X111 - instruir o processo com os documentos necessirios is alteragSes contratuais e encaminhi-lo 2 autoridade superior para
decisdo;

XIV - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere 3 juntada de comprovante de recolhimento ¢ 2
adequagdo da sua vigéncia ¢ do seu valor;

XV - propor, formalmente, i autoridade competente, a liberagdo da garantia contratual em favor da contratada, quando
possfvel € nos prazos regulamentares;

XVI - instruir o processo com informagBes, dados e requerimento/manifestagio da contratada pertinentes i alteragio de
valores do contrato, em razio de reajuste de pregos, revisio ou de alteragio do objeto, para acréscime ou supressdo, e
encaminhé-lo i autoridade superior para decisio;

XVII - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugio do objcto', assim como de suas etapas ¢ demais prazos
contratuais, recomendando, com antecedéncia razodvel, & autoridade competente, quando for o caso, a deflagragio de novo
procedimento licitatério ou a protrogagio do prazo, quando admitida;

XVII - comunicar, com antecedéncia razodvel, i 2utoridade competente, a proximidade do término do prazo do contrato,
instruindo o processo, quando admitida a prosrogagio, com os seguintes documentos:

a) a manifestagio de interesse da Administragio Priblica Municipal ¢:anto 3 prorrogagio do prazo, devidamente justificada;
b) consulta i contratada, solicitando manifestacio de interesse na referida prorrogagio;
c) resposta da conttatada quanto ao interesse na prorrogagio contratual;

d) pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisar a vantajosidade da prorrogagio, tendo por base o projeto bdsico ou o
termo de referéncia relativo ao contrato em vigor ¢ a existéncia de disponibilidade or¢amentdria;

e) documentagio de comprovagio de manutengio do preenchimento dos requisitos de habilitagio juridica, regularidade
fiscal e trabalhista, qualifica¢io técnica e qualificagdo econémico-financeira;



bt e ‘/ -. ? A
Wrotdodast Hayina d5)

a)

XIX - comunicar A autoridade competente ¢ aos setores de interesse os eventuais atrasos € os pedidos de prorrogagio dos
prazos de entrega e de execugio do objeto;

XX - atestar, conjuntamente com o(s) fiscal(is) de contrato, as notas fiscais e, apés conferéncia, encaminhd-las para o setor

responsivel pela liquidacio e pelo pagamento;
esp pela liquidaggo e pelo pag s, OG4
e ) . (LA G"}?
XXI - elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas 4 alteragio BRG] do co
Administragio Piblica Municipal; RUB. qr-
¢

X - providcnciar, exclusivamente por escritc, a obtcngio de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico nos casos em que
tenha dividas sobre a providéncia a ser adotada ou a necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas
questdes que ultrapassemn o 4mbito de suas atribuigses;

XXII - comunicar 4 autoridade competente as irregularidades cometidas pela contratada, sugerindo, quando for o caso, a

imposicdo de sanges contratuais e/ou administrativas, conforme previsio contida no edital ¢/ou no instrumento contratual,
ou ainda, na legisla¢io de regéncia;

XXIV - adotar as medidas preparatérias para a aplicagio de sangbes e para a rescisio contratual, conforme previsio contida no
edital e/ou no instrumento contratual, ou ainda, na legislagio de reg£ncia, com aprovagio da autoridade competente;
XXV - certificarse de que a contratada mantém, durante toda a execugio do contrato, as condigSes de habilitagio e de

qualificagdo exigidas na licitagdo e/ou na contratagio, solicitando os documentos necessirios & comprovagio da manutengio
das referidas condiges;

XXVI - promover 1 gestio documental, inclusive da comprovagio de regularidade das obrigagdes acessérias, compreendidas
as de narureza trabalhista, fiscal e previdencidria a cargo da contratada;
XXVII - apresentar A autoridade competente, quando solicitado, relatério circunstanciado de gestio do contrato;

XXVIL - informar a seus superiores, em tempo hébil para a adogo das medidas convenientes, a situagio que demandar
decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

XXIX - emitir decisio sobre todas as solicitagdes e reclamagées relacionadas 4 execugio dos contratos, observado o disposto
no artigo 123, caput ¢ pardgrafo tinico da Lei Federal n® 14,133, de 2021;

XXX - constituir o relatério final de que trata a alfnea "d" do i inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei Federal n2 14.133, de 2021,

com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administragio
Puablica Municipal;

XXXI - estabelecer reunifes periédicas com a contratada, a fim de garantir 2 qualidade da execugdo do servigo ou a
continuidade da entrega do bem, objetivando alcangar melhorias administrativas ¢ a redugio de custos.

XXX - ter conhecimento do local de salvaguarda dos documentos referentes a fase da execugio do contrato ¢ da utilizagio
do Registro de Precos;

XXX ~ encaminhar as fases processuais digitalizadas que estdo s sua responsabilidade, que alcangam valores de envio ao
TCE-MS e fazer a juntada de toda fase de execugio contratual e financeira dos que serdo inspecionados in Joco pela Corte de
Contas.

XXXIV - manter arquivo digital préprio com todas as documentagdes pertinentes a ambos, juntamente com comprovante
da Remessa e Protocolo do TCE-MS.
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XXXV - encaminhar via do arquivo djgn:al 4 Secretana Mumcxpal de Finangas ou 20 érgio especifico demandado pelo Poder
Executivo, ap6s finalizadas todas as prestages de contas para arquivamento geral das execugdes contratuais e financeiras,

XXXVI - Acompanhar o cumprimento do Art. 54 da Lei 14.133/2021 que prevé a publicidade do edital mediante
divulgagio e manutengio do inteiro teor do ato convocatério € de seus anexos no Portal Nacional de Contratagbes Pblicas

(PNCP).

Art. 24 Compete aos fiscais de contratos a fiscalizagio ¢ o acompanhamento da execugdo do objeto contratual, e
especialmente:

1-agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios ! :gais ¢ éticos em todos os atos inerentes;

II - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de pregos, de instrumentos contratuais e de todos os
seus anexos, especialmente o projero bisico/termo de referéncia, além de eventuais aditivos ¢ apostilamentos;

TII - manter registro de ocorréneias, em meio fisico ou informatizado, para langar as ocorréncias relacionadas 3 execugio do
contrato, as inspegdes periddicas realizadas, as faltas verificadas, as providéncias exigidas e as recomendages efetuadas, bem
como as solugdes adotadas pela contratada;

IV - avaliar e acompanhar, rotineiramente, 2 quantidade e a qualidade dos servicos executados ou dos bens entregues,
verificando o atendimento das especificagbes contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificagdes
técnicas, projeto bisico, termo de referéncia e na proposta, assim como os prazos de entrega/execugio e de conclusio;

V -assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas pela contratada; LS. Oe =
PROC._j 14 | 24
VI- certificar-se de que: RUB,
7
a) contratada € quem executa o contrato;
b) existe cessio ou subcontratagio fora das hipéteses legais e previstas no contrato;
VI - verificar se¢ a contratada mantém um responsdvel técnico acompanhando as obras e os servigos, quando assim

determinar o contraro;

VIII - atestar, em documento hébil, juntamente com os gestor(es) de contratos, o fornecimento ou a entrega de bens ¢ a

prestagio do servigo, apds conferéncia prévia do objeto contratado, #:cusando-os quando irregulares ou em desacordo com as
condigdes estabelecidas;

IX - receber todos os documentos necessdrios, contratualmente estabelecidos, para a liquidagio da despesa e encaminhd-los,
juntamente com o documento fiscal, 20(s) gestor(es) do contrato que, apés conferéncia, remeteri(do) a documentagio para
o setor responsivel pelo pagamento, em tempo hdbil, de modo que o pagamento seja eferuado no prazo adequado;

X - apresentar, periodicamente ou quando necessirio, relatério circunstanciado de acompanhamento da execugio dos

servigos ou dos bens entregues, que deverd ser instrufdo com registros forogrificos e demais documentos probatérios, quando
for o caso;

XI - atuar, com eficiéncia e celeridade, na solugio dos problemas que porventura venham a ocorrer ao longo da execugio

contratual, encaminhando as questdes que ultrapassarem sua competéncia aofs) gestor(es} do contrato ou 2 autoridade
competente;

X1 - observar os prazos contratuais para a regularizagio de eventuais falhas ¢, no caso da inexisténcia de sua previsio,
estabelecer juntamente com ofs) gestor(es) do contrato, prazo razodvel para a medida saneadora;
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XII - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtengio de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico nos casos em que

tenha diividas sobre a providéncia a ser adotada ou necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas questdes
que ultrapassem o Ambito de suas atribuigdes; '

XIV - indicar, expressamente, a necessidade de eventuais descontos a screm realizados em razio da inexecugio ou da md
execugio do contrato, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou do documento equivalente;

XV - dar ciéncia ao(s) gestor(es) do contrato acerca da possibilidade de nfo conclusio do objeto na data pactuada, com as
justificativas apresentadas pela contratada;

XVI - comunicar, formalmente, ao(s) gestor(es) do contrato o inadimplemento parcial ou total do que foi pactuado,

registrando as providéncias adotadas para fins de materializagio dos fatos que possam levar i aplicagio de sangio ou A rescisio
contrataal;

XVI - comunicar zo(s) gestor{es) do contrato, formalmente ¢ com antecedéncia, o afzstamenco das atividades de
fiscalizagdo para que, caso necessdrio, seja designado seu substituto;

XVII - informar a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, sobre quaisquer situagdes que
demandem decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
’ T " Fis. Q06

Seio IV PROC._[ 14 | 24
Da Fiscalizagdo de Servigos Terceirizados RUB.

T

Art. 25 A Secretaria Municipal de Obras, juntamente com a Secretaria Municipal de Administragdo e Governo, compete a
edicio de ato normativo disciplinando a fiscalizagio do cumpriment. das obrigagbes trabalhistas e sociais em contratagdes de
servigos terceirizados. ’

CAPITULOIH
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 26 Os recebimentos, provisério e definitivo, do objeto do contrato deverio ser realizados conforme o disposto no art. 140
da Lei Federal n2 14.133, de 2021, observadas, ainda, as regras definidas no edital ¢ no instrumento contratual.

§ 12 No recebimento definitivo de obras, para fins de possibilitar o pagamento referente i tltima medigio, sem prejuizo da
observincia das demais cliusulas contratuais, legalmente estabelecidas, deveri ser exigida a baixa da matricula no Cadastro
Especifico do IINSS (CEI) ou no Cadastro Nacional de Obras (CNO).

§ 22 O gestor do contrato deve supervisionar e participar do procedimento de recebimento definitivo das obras e dos servigos.

Art, 27 O termo sumdrio € o termo detalhado tém a fungio de documentar o recebimento do objeto contratado, sendo o
primeiro mais simples ¢ sucinto, correspondente ao atesto no verso do documento fiscal ou equivalente, e o segundo mais

complexo e minucioso, descrevendo total ¢ detathadamente o objeto recebido, devendo ser acompanhade do atesto no verso
do documento fiscal ou equivalente,

§ 12 Se o fiscal do contrato, agente piiblico responsdvel ou a comissio constituida para o recebimento verificar que o objeto

contratado nio foi adequadamente execurado, 20 invés de recebé-lo, deverd rejeitd-lo com base no art. 140, § 12, da Lei Federal
ne 14.133, de 2021.

§ 2¢ A rejei¢do do objeto contratual poderd implicar sua adequagdo aos termos pactuados, 2 lei ou 4 téenica, devendo, neste
caso, a Administragdo Pablica Municipal fixar prazo para que o cor:zratado, a suas expensas, venha a reparar as imperfeigbes
verificadas, conforme art. 119 da Lei Federal n2 14.133, de 2021,
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§ 32 Se o particular realizar os reparos necessirios dentro do prazo estipulado, adequando o objeto entregue aos termos
pactuados, 2 Administragio Pdblica Municipal deverd aceitd-lo, provisoriamente, €, apés proceder 2 todos os testes €
averiguagdes, recebé-lo definitivamente, nos termos antes analisados.

§ 42 Caso seja verificado que nio € possivel a adequagio do objeto executado, ou que, mesmo depois de concedido prazo para
reparagées, ndo foi alcangado o resultado esperado, serd cabfvel a rescisio unilateral do contrato, com base no que disp&e o art.
137, incisos Le II, da Lei Federal ne 14.133, de 2021, bem como a aplicagio de sangdes, conforme o disposto no art. 156 do

mesmo diplom
esmo diploma. : FLS. 0@3’
CAPITULO IV PROC, /!4 [
DISPOSICOES FINAIS RUB. @’
Z

Art. 28. O edital e seus anexos, assim como o contrato ou equivalente, deverio conter as rotinas e os procedimentos
especificos de fiscalizagio contratual, tendo em vista as caracterfsticas ¢ as condig@es de cada objeto licitado e contratado.

Art. 29 Os agentes piblicos responsiveis pela’ gestio ¢ pela fiscalizagio de contratos respondem civil, penal e
administrativamente pelo exercicio irregular das amribuig6es que The sio confiadas, estando sujeitos 2s penalidades previstas
nas normas em vigor, respeitando os principios do contradicério ¢ da ampla defesa.

Axt. 30 A eventual aplicagio de sangdo ¢ a apuragio de incidentes contratuais obedecerio 20s principios do contraditério c da
ampla defesa, garantindo % contrarada utilizar-se de todos os meios e recursos inerentes ao direito de defesa, conforme art. 59,
inciso LV, da Constitui¢io Federal.

Art. 31 As multas aplicadas 2 contratada, em razio do descumprimento contratual, deverio ser recolhidas aos cofres piblicos
por mejo do Documento de Arrecadagio Municipal.

Arc. 32 E obrigatério o cadastro do Ordenador de Despesa, dos Gestores de Contratos, dos Fiscais de Contratos, na
plataforma no TCE-MS$ Digital e em sistema de softwares institucional para emissio de relatdrios e de subanexos obrigatdrios
de envio a0 TCE-MS contendo os devidos campos para assinaturas do Ordenador de Despesas, Gestor e Fiscal de Contratos

ANEXO VI
ALTER ACOES DOS CONTRATOS

Segdol. ;
Da Alteragio de Cléusula Feotdmico-Financeira

Subsegio I

Do Reajuste em sentido estrito

Art. 12, E admitida estipulagio de reajuste por fndices de pregos gerais, setorfais ou que reflitam a variagio dos custos de
produgio ou dos insumos utilizados nos contratos pactuados pela Administragio Municipal.

§ 12 Independentemente do prazo de duragio do contrato, serd obrigatéria a previsio no edital e no proprio instrumento
contratual do indice, da data-base e da periodicidade do reajustamento de pregos.

§ 2. Poderd ser estabelecido mais de um.fndice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos
respectivos insumos,

Are. 28, Para o reajustamento dos pregos dos contratos deve ser observado o intervale minimo de 12 (doze) meses.

§ 1= O intervalo minimo de 12 {doze) meses serd contado a partir da data da proposta ou da planilha orgamentéria,
independentemente da dara da tabela ou sistema referencial de cusros urilizado.

§ 22, Nos reajustamentos subsequentes 2o primeiro, o intervalo minimo de 12 {doze} meses serd contado da data de inicio dos
efeitos financeiros do tltimo reajustamento ocorrido.



§ 32. Quando se tratar de contratos decorrentes de acionamento de ARP, o reajuste dar-se-4 com base na variagio do indice
pactuado entre a assinatura do respectivo contrato € o primeiro aniversrio de assinarura da avenga.

§ 42. Quando o termo inicial do intervalo de 12 (doze) meses coincidir com o primeiro dia do més, serd aplicada a metodologia
de recuo de més e os reajustes subsequentes ocorrerio nos aniversrios seguintes, aplicando-se a variagio ocorrida no tltimo

perfodo.

§ 58, Na hipétese de o contrato haver sofrido alteragio em cliusula econbémico-financeira, o perfodo de 12 (doze) meses serd
contado a partir da dltima alteraggo. '

§ 62. Sio nulos quaisquer expedientes que, na apuragio do fndice atinente, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de
reajuste de pregos de periodicidade inferior 2 anual. ‘

Axt, 32 Nos contratos de servigos continuados com dedica¢o exclusiva de mio de obra, os insumos de servigos serio
reajustados simultaneamente com a repactuagio dos custos de mic e obra, desde que decotrido o intervalo minimo de 12
(doze) meses, contados a partir da data da apresentagio da proposta, conforme fixado em edital.

Pardgrafo @inico. Quando o intervalo minimo de 12 (dozc) meses previsto nio tiver sido cumpride, ocorrerd exclusivamente a
repactuagio dos custos de mio de obra, diferindo-se o reajuste dos insumos de servi¢os para o reajustamento seguinte.

Art. 42, Apés informado o valor do reajuste pelo Qrg:io demandante e emitida a viabilidade financeira-or¢amentiria pela
Secreraria de Finangas e Planejamento, caber a0 ordenador da despesa encaminhar os autos ao setor de licitagdes para
instruir o processo ¢ submeté-lo 3 apreciagdo da Procuradoria Geral do Municfpio.

§ 12. O processo serd encaminhado i unidade gestora do contrato para o seu arquivamento, se rejeitada a proposta de reajuste.
§ 20, O processo retornard ao Setor de LicitagSes: '

T- Para apostilamento, se autorizado o reajuste na forma requerida;

I - Para as providéncias de sua competéncia, se autorizado reajuste de forma diversa da requerida, hipétese que ensejard
assinatura de termo aditivo ao contrato. .

Art. 52 Caso a contratada nio aceite o reajuste de que trata o inciso II, do § 29, do art. 71, deste Decreto, 2 Administragdo
Municipal, apds o devido contraditério e andlise do Juridico, poderd promover a extingio do contrato.

FLs. O ¥

Subsegio 11 pROC. LU Y /M

DaRepactuagio RUB.

Art. 62. Os contratos que tenham por objeto a prestagio de servigos de forma continua com dedicagio exclusiva de mio de
obra com prazo de vigéncia ignal ou superior a 12 (doze) meses poderio, desde que previsto no instrumento convocatdrio e
no contrato, admitir a repactuagio visando 4 adequagio aos novos pregos de mercado, observado o interregno minimo de 1
(um) ano. _

Art, 78, O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagio serd contado a partir:

I-Da data limite para apresentagio das propostas constante do instrumento convocarério;

II- Do acordo, convengio coletiva ou dissidio coletivo, a0 qual a proposta esteja vinculada.

§ 12. Quando a contratagio envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases diferenciadas, deverio ser
observados os respectivos termos iniciais de acordo com o caput destc artigo.

§ 2e. Nas repactuagdes subsequentes i primeira, 2 anualidade seri contada a partir dos efeitos financeiros da tltima
repactuagio efetivada. _

Art. 82, As repactuagbes serdo precedidas de solicitagio da contratada, acompanhada de demonstragio analitica da alteraio
dos custos, por meio de apresentagio da planilha de custos e formagao de pregos e do novo acordo ou convengio coletiva que
fundamenta a repactuagio.

§ 12, E vedada a inclusio, por ocasiio da repactuagio, de beneficios nio previstos na proposta inicial, exceto quando se
tornarem obrigatdrios por forga de instrumento Icgél, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengio coletiva, observado
o disposto no caput deste artigo. :

§ 22, Quando da solicita¢do da repactuagio, esta somente ser concedida mediante negociagio entre as partes, considerando-
se:

I- As particularidades do contrato em vigéncia;

II- © novo acordo ou convengio coletiva das categorias profissionais;

III- A nova planitha com a varagio dos custos apresentada;

IV - Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas pablicas ou outros equivalentes;

V - A previsio ¢ disponibilidade orgamentdria,
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§ 32, No caso de repactuagio, serd lavrado termo aditivo ao contrato vigente,

§ 42. A Administragdo poderd realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada pela contrarada.
Art. 92, Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:
I- A partir da assinatura do termo aditivo;

II - Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejufzo da contagern de periodicidade para concessdo das
préximas repactuages futuras;

III - Em data anterior i repactuagio, exclusivamente qizando a repactuagio envolver revisio do custo de mio de obra ¢ estiver
vinculada a instrumento legal, acordo, convengio ou sentenga nommativa que contemple data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeiro de compensagio do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade
em repactuagdes fururas.

§ 12, No caso previsto no inciso III, do caput, deste artigo, o pagamento retroativo deverd ser concedido exclusivamente para
os itens que motivaram a recroatividade, e apenas em relagio 2 diferenga porventura existente.

§ 22, O prazo para a contratada solicitar a repactutagio inicia-se a partir da homologagio da convengio coletiva ou do acordo
coletivo de trabalho que fixar os novos custos de mio de obra abrangida pelo contraro e encerrar-se-4 na dara da assinatura do
termo aditivo de prorrogagdo contratual subsequente, ou, caso nio haja prorrogagio, na data do encemramento da vigéncia
do contrato, sob pena de decadéncia do direito.

§ 32. Caso nido haja a homologagio do acordo coletivo ou da convengao coletiva de trabalho no érgio competente e os
referidos instrumentos apresentarem efeito retroativo (durante a wigéncia contrarual), a contratada deverd apresentar o
requerimento de repactuagio no prazo miximo de 60 (sessenta) di.s titeis a contar da data da homologagio, sob pena de
decadéncia deste direito.

§ 49. Deverd ser previsto nos instrumentos contratuais referentes A prestagao de servigos com dedicagio exclusiva de mio de
obra que a auséncia de solicitagio formal nas hipéteses previstas nos §§2¢ e 32, deste artigo, configurard a rentincia, por patte
da contratada, ao direito decorrente dos efeitos financeiros da repactuagéo relativos 4 elevagio dos custos da mio de obra.

Subsecto I FLs_ QG4
ubsecio
bl PROC._1t 4 /=24
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Art. 10. Serd objeto de revisio, a qualquer tempo, o contrato cujo equilibrio econdmico-financeiro P;r afetado pela
superveniéncia de fato imprevisivel, ou previsfvel de consequéncias incalculéveis, que o tome mais oneroso para uma das
partes.

§ 12. Para os fins previstos no capur deste artigo, constituem fato imprevisivel, o fate do Principe, o fato da Administragio, o
caso fortuiro e a forga maior.

§ 22, Para efeito de revisio, compreende-se, também, como fato da Administragio, a alteracio de cldusula regulamentar do
contrato que importe aumento dos encargos da contratada.

§ 32, Para a avaliacio do desequilfbrio econdmico-financeiro deverd ser considerada a distribui¢io contratual dos riscos entre
as partes,

Art. 11. O processo de revisio poders ser deflagrado por iniciativa do gestor do contrato perante o Setor de Licitagdes, de
oficio ou a requerimento da contratada.

Pardgrafo dnico. Caberd a0 Setor de LicitagSes a instrucdo do processo de revisio, devendo, em todo caso, haver a andlise
juridica por parte da Procuradoria Geral do Municipio.

SeqtoTI
Da Alteragio de Cléusula Re cntar

Art. 12. As alteragBes admitidas em cliusula regulamentar dar-se-30: *

I-Unilateralmente pela Administragdo, quando importar em modificagdes do projeta ou das especificagdes, ou em acréscimo
ou diminui¢io quantitativa do objeto, realizada nos limites fixados no art. 125, da Leine 14.133/2021;

IT - Por acordo entre as partes, quando importar na substituicio da garantia, na modificagio do regime de execugio ¢ na
diminuigo quantitativa do objeto acima do limite fixado em lei.

Art. 13. Na hipStese de as alteragdes de que se trata o art. 12, deste Anexo, importarem em alteragio de cldusula econdmico-
financeira do ajuste, adotar-se-4 o procedimento de revisio do contrato.
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Subsegiol
Da Modificagio do Projeto ou das Especificagdes

Art, 14, Para melhor adequagio téenica, 2 Administragio poderd alterar cldusula regulamentar de conrrato para modificar o
projeto ou suas especificages.

Pardgrafo vinico. £ vedado 2 Administragio proceder modificacio qu; tmnsﬁgure o objero do contrato.

Art. 15. Compete a0 gestor do contrato justificar ¢ propor 2 Procurarioria Geral do Municfpio s modificagdes do projeto ou
de suas especificagdes. )

§ 12, Formulada 2 solicita¢io cirada no caput deste artlgo, o Orgio dcmandante enviard o pleito para o Setor de Licitagdes,
que instruird o processo e encaminhard os autos para apreciagio da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 22, Se opinada pela rejeico da proposta de alteragdo, o processo serd encaminhadoe ao érgio responsavel para providéncias.

§ 3=. Se opinada pela autorizagio da alteracio, o processo retornard ao Setor de Licitagdes para a instrugio do competente
termo aditivo.

§ 42. Dcverd ser previsto no instrumento de alteragio contratual o prazo de implementagio das alteragées por parte da

contratada,
FLs, Q 30O
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Do Acréscimo ou D;minuigio Quantitativa do Objeto RUB. @

Arr, 16. Compete a0 gestor do contrato justificar e requerer parecer jurfdico acerca da legalidade de acréscimo ou diminuigio
do quantitativo do objeto do contrato, observados os limites definidos no art. 125, da Leine 14.133/2021.

§ 12, Formulada a solicitagio citada no caput deste artigo, o Orgio demandante enviard o pleito para o Setor de Licitagdes,
que instruird o processo ¢ encaminhard os autos para apreciagio da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 22, Apds manifestagio da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornario ao Orgio demandante que adotard as
providéncias cabiveis.

Subsecio IIL
Da Substitui¢io da Garantda

Art. 17, Cabe 20 gestor do contrato propor a substituigio da garantia sempre que entender que essa se tormou ou possa vira
tornar-s¢ incﬁcaz para a.sscgurar a cxccugio do contrato,

Art. 18, Definida pelo Orgio demandante a necessidade de substite:~ io da garantia, a contrarada serd notificada para;

1- Concordando, apresentar nova garantia, no prazo definido pelo gestor;

Il - Discordando, apresentar, no prazo de mdximo de 5 (cinco} dias tteis, suas razdes e os elementos que elidam a necessidade
da substituigio.

§ 18, Se aceitas pelo Orgdo demandante as razdes da contratada para ndo substituir a garantia, o processo ser arquivado.

§ 23, Se rejeitadas as razdes para a ndo substituigdo da garantia, o gestor notificard a contratada da decisdo, fixando o prazo para
a apresentagio da nova garantia.

Art. 19. A nio substitui¢io da garantia por parte da contratada caracteriza a inexecugio do contrato ¢ ensejard a aplicagio das
penalidades previstas no ajuste.

Art. 20. A contratada poderd, a qualquer tempo, propor ao Orgio contratante a substituigio da garanta apsesentada.

§ 13, O érgio contratante enviard a proposta ao Setor de LicitagBes, que instruird o processo ¢ encaminhari os autos para
apreciagio da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2. Apds manifestagio da Procuradoria Geral do Municfpio, os autos retomardo 2o Orgio demandante que adotard as
providéncias cablveis.

Art. 21. Cabe ao gestor providenciar junto 2 contratada a renovagio da garantia prestada, antes do seu vencimente.

Subsegio IV
Da Modificagio do Regime de Execugfio

Art. 22. Para modificar o regime de execugio, o contrato poderi ser alterado, por acordo entre as partes, sempre que seus
termos e cliusulas se mostrarem antiecondmicos, ineficazes, invidveis ou inadequados. ’
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§ 12. Compete ao gestor, por iniciativa prépria ou por provocagio da contratada, requerer manifestagio da Procuradoria
Geral do Municfpio a alteragio de que trata este artigo.

§ 2o, E indispensavel que o gestor faga constar dos antos o documento de-aceite da contratada com relagio 2 alteragio
pretendida.

§ 3=. Apés manifestagdo da Procuradoria Geral do Municlpio, os autos retornario ao Orgio demandante que adotard as
providéncias cabiveis. ‘
Art. 23. Nz hipétese de a contratada ndo aceitar a modificagdo do regime de execugio proposta pelo gestor, a Administragio
poderi rescindir o contrato, ouvida a Procuradoria Geral do Municipio.

FLs. O34

Segio Il PROC._[ (M [-2f

Dos Pedidos de Substituigio de Marca ou Modelo do Objeto RUB
' 7

Art. 24. Os pedidos de substitnicio de marca ou modelo de objeto deverdo ser formalizados pela contratada e direcionados ao
Org:io contratante.

§ 12. Quando manifestada a incompatibilidade técnica do pedido de substituigio de marca ou modelo de objeto tendo em
vista as especificagBes previstas no instrumento convocatério, deverd o Orgio contratante indeferir o pleito sumariamente.

§ 22, Os pedidos de substitui¢io de marca ou modelo de objeto, quando atenderem tecnicamente 3s especificacdes previstas
no instrumento convocatério, deverio ser devidamente instruidos pelo Orgio contratante ¢ encaminhados para apreciagio
da Procuradoria Geral do Municipio, cujo processo deverd conter:

I-Requerimento formal de alteragio de marca ou modelo por part{ da contratada, acompanhado de documentagio apta A
comprovagio da justificativa apresentada para o pleito;

II - Manifestaggo do fiscal do contrato acompanhada de documentagio comprobatéria quanto 4 equivaléncia operacional
das especificagdes do objeto previstas no instrumento convocatério em relagio 4 marca ou modelo do objeto substituto
proposto pela contratada, bem como quanto i auséncia de 6nus ao Municipio.

§ 32. Ap6s manifestagio da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornardo ao Orgdo demandante que solicitard a0
Setor de LicitagZo a elaboragio de Termo de Apostilamento.

Segio IV
Da Alteragdo da Forma de Pagamento

Art. 25. Compete ao gestor do contrato, por iniciativa prépria ou por provocagio da contratada, requerer manifestagio da
Procuradoria Geral do Municfpio a alteragio da forma de pagamento.

§ 12. E indispensivel que o gestor faga constar dos autos o documento de aceite da contratada com relagio A alteragio
pretendida.

§ 22, Ap6s manifestagio da Procuradoria Geral do Municipio, os autos retornario ao Orgio demandante que adotar4 as
providéncias cabiveis.

§ 32. Na hipdtese de a contratada nio aceitar a modificagio da forma de pagamento proposta pelo gestor, a2 Administragio
poderi rescindir o contrato, ouvida a Procuradoria Geral do Municpio.

ANEXO VIII
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Segiol
Da Justificativa
Art. 12. O Municfpio elaborard Plano de Contratagdes Anual, co_rﬂ o objetivo de racionalizar as contratagdes dos drgdos e

entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o scu planejamento estratégico ¢ subsidiar a elaboragio das
respectivas leis orcamentirias.

Secio Il
Da Necessidade de Realizacio
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Art, 29, Até a data de 15 de Julho de cada exercicio, os 6rgios e as cnndadcs e]aborario os seus planos de contratagbes anuais,
os quais conterio todas as contratagGes que pretendem realizar no exc: cicio subsequente, inchafdas:

I-as contratagGes diretas, nas hipéteses previstas nosart. 74 ¢ art. 75, -1 Lei n2 14. 133/2021;

II - as contratagbes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de doagio, oriundos de agéncia oficial de
cooperagio estrangeira ou de organismo financeiro de que o Pafs seja parte.

§ 12, Os brgdos e as entidades com unidades de execugio descentralizada poderio elaborar o plano de contratagdes anual
separadamente por unidade administrativa, com consolidagio posterior em documento 1inico.

§ 2¢. O perfodo de que trata o caput compreenderd a elaboragio, a consolidagdo e a aprovagio do plano de contratagdes anual
pelos érgios e pelas entidades.

Art. 32 Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - as informagé&es classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

I - as hipSteses previstas nos incisos V1, VIIe VIII, do capur, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021;

HI - as pequenas compras € a prestagio de serwgos de pronto pagamento, de que trata o § 22, do art. 95, da Lei ne

14.133/2021.
| Fis. O3
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Art. 42, Para elaboragio do plano de contratagBes anual, o requisitante preencherd o documento de formalizagio com as
seguintes informagdes: . '

I-nome da drea requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel;

1] - justificativa da necessidade da contratagdo;

I0T - descrigdo sucinta do objeto;

IV - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

V - indicagio da data pretendida para a conclusio da contratagio, a fim de nio gerar prejufzos ou descontinuidade das
atividades do érgdo ou da entidade;

VI-grau de prioridade da compra ou da contratagio em baixo, médi: ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo
érgio ou pela entidade contratante; . :

VII-indicagio de vinculagdo ou dependéncia com outro objeto, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes
serio realizadas.

Parigrafo tnico. O documento de formalizagio de dcmanda poderd, se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante 2
4rea técnica para fins de andlise, complementagio das informagGes, compilagio de demandas e padronizagio.

Art. 52, Encerrado o prazo previsto no art. 2¢, a Coordenadoria Especial de Compras em conjunto com a Procuradoria Geral
do Municfpio, consolidard as demandas encaminhadas pelos requisitantes e adotard as medidas necessdrias para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagio de demanda com objetos de mesma natureza com vistas 2
racionalizagio de esforgos de contratagdo e A economia de escala;

IL- elaborar o calenddrio de contraragdo, por grau de prioridade da demanda, considerada a data estimada para o infcio do
processo de contratagio.

§ 12. O prazo para tramitagio do processo de contratagio ao setor de licitagbes constard do calenddrio de que trata o inciso I,
do caput.
§ 22. O processo de contratagio de que trata o § 12, serd acompanbado de estudo técnico preliminar, termo de referéncia,

anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessério para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga de
trabatho na instrugio do processo.

§ 32 A conclusio da consolidagio do plano de contratagbes anual se dard até 10 de agosto do ane de sua elaboragio € o
encaminhard para aprovagio da Chefia de Gabinete, que terd até o dia 20 de agosto do mesmo ano para emitir ratificagio.

Segdo IV
DaPublicagio

Art, 62, O plano de contratagdes anual dos érgaos e das entidades serd disponibilizado automaticamente no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas.
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Pardgrafo dnico. Os orgios e as cnndadcs disponibilizario, em seus sitios eletrdnicos, o enderego de acesso a0 seu plano de
contratacBes anual no Portal Nacional de Contratagses Piblicas, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento
das erapas de aprovagio, revisao e alteragdo. ’

~05/09/2023

PREFEITUR A
SICREDI- PREF. MUNICIPAL / 94.717-2 MUNICIPAL
‘ , : 5.644.116,32
B.B. TAXADELIXO-14.151-8 , MUNICIPAL
5.632,47
C.EF.PAV. EDRENAG. NELSON LIRIO / 647.065-6 _ FEDERAL 0,00
B.B.ITR.- IMPOSTO TERRITORIAL RURAL/4.807-0 FEDERAL | 15.281.814,87
B.B. FUNDO ESPECIAL PETROLEQ / 107.704-X o FEDER AL
. 2.956.062,70
B.B.RECURSOS HIDRICOS / 71.478-X _ FEDER AL
341.349,60
B.B.ICMS DESONER ACAQ-LEIKANDIR / 283.146-5 FEDER AL
1.445.840,95
B.B.FEX - AUX. FINANC. FOM. EXPORTACOES / 12.374-9 FEDER AL 34,45
B.B.ICMS - IMPOSTO §/CIRCULAGAO MERCADORIAS / 180.004-3 FEDERAL
' 828.267,44
B.B. SIMPLES NACIONAL / 18.663-5 ' FEDER AL
4.969.561,31
B.B. ILUMINACAO PUBLICA / 9.555-9 ' ESTADUAL
2.797.363,60
B.B.FUNDERSUL LINEAR / 15.742-2 ' ESTADUAL
_ 494.046,72
B.B. FUNDERSUL ICMS / 15.741-4 ESTADUAL
' 4.672.341,95
B.B.IPVA / 181.004-9 . ESTADUAL
' 6.008.704,42
B.B. CIDE - CONTRIB. INTERVENGOES DOMINIO ECONOMICO / 13.048-; ESTADUAL
6 97.574,78
B.B. CFM - DEPARTAMENTO NACIONAL DE PRODL’ AO MINERAL /| FEDERAL
14.442-8 418.313,06
B.B. IPM IPI EXPORTACAO / 8.669-X _ ' FEDERAL
' 964.832,24
B.B. PREF MUNIC RRPARDO -PAC1/8.116-7 FEDERAL 225,61
B.BRADESCO-IPTU /3.534-3 | _ MUNICIPAL
6.094.306,45
B.BRADESCO C/ PGTO SALARIO / 160-0 MUNICIPAL
2.649.167,59
C.EF.-IPTU/71.003-0 MUNICIPAL
- ; 34.050.491,65 |




