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LEI MUNICIPAL N°. 1.260, DE 11 DE MAIO DE 2022.

“Dispoe sobre a concessado, aplicagio e prestagdo de
contas de suprimento de fundos no ambito do
Municipio de Ribas do Rio Pardo, MS, e di outras
providéncias”

O PREFEITO MUNICIPAL DE RIBAS DO RIO PARDO,
Estado de Mato Grosso do Sul, faz saber que o Plenario APROVOU e ele sanciona a seguinte
Let:

CAPITULOI
Do SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 1°. Fica instituido no ambito do Municipio de Ribas do Rio Pardo, aplicaveis a todos os
orgaos e entidades do Poder Executivo, a modalidade de regime de adiantamento, para fazer
faces as despesas publicas, que por sua natureza ou urgéncia, nao possa subordinar-se ao
processo normal de aplicag¢do, em conformidade com o disposto nos artigos 68 e 69 da Let

Federal n. 4.320/1964, mediante Suptimento de Fundos a Servidor Municipal.

§1° O suprimento de fundos é o recurso financeiro entregue a um Servidor Publico do
Municipio de Ribas do Rio Pardo, destinado a atender despesas decorrentes da aquisicao de bens
ou de servicos que, por sua natureza, nao se submetem ao processo normal de aplicacao e deve,

obrigatoriamente, obedecer aos trés estagios da despesa: empenho, liquidacao e pagamento.

2°  E vedada a concessao de suprimentos de fundos para realizacao de despesas que, por
. que,
sua natureza, sao passiveis de planejamento em razao de sua previsibilidade, devendo submeter-

se aos procedimentos normais de aplicagdao consoante a legislagio em vigor.

§3° A concessio, aplicacio e prestacao de contas de suprimento de fundos, no ambito do
Municipio de Ribas do Rio Pardo, obedecerao as disposigoes desta Lei, observada a legislacio

de regéncia da matéria e posterior regulamento proprio municipal.
8

§4° O Prefeito Municipal podera autorizar, em casos excepcionais, pagamento de despesas
que nio possam subordinar-se ao processo normal de aplicagido, por meio de suprimento de

fundos.
Art. 2° Para fins desta lei, considera-se:
b

I - suprimento de fundos: adiantamento de valores a um servidor para a realizagao de despesa
publica, a critério e sob a responsabilidade do Ordenador de Despesas, para futura prestagao

contas;




PREFEITURA MUNICIPAL ~
RIBAS?::b
PARDO
11 - agente suprido: servidor a quem foi concedido o suprimento de fundos;

[11 - despesas de pequenc vulto: aquelas cujos valores nao ultrapassem os limites estabelecidos

nos artigos 6° e 7° desta Lei;

IV - servidor em alcance: aquele que, no prazo estabelecido, deixar de:

a) apresentar a prestacao de contas;
b) dar cumprimento a notificagao expedida para sanar irregularidade;
¢) transferir saldo remanescente, quando houver, em conta corrente informada pela

Diretoria de Administracao Interna;

d) recolher o valor da glosa realizada pelo ordenador de despesa em conta corrente

informada pela Diretoria de Administragao Interna;

V - baixa da responsabilidade: registro contabil que, ap6s a homologagio da prestagao de contas,
desonera o agente suprido da responsabilidade pelos recursos publicos concedidos a titulo de

suprimento de fundos, porém nao o exime de responsabilidade por obrigacoes supetrvenientes;

VI - inscricio de responsabilidade: ato contabil que registra O MOMeNto em que O recurso
financeiro é colocado a disposi¢ao do agente suprido para aplicagdo no prazo regulamentado

por esta let;

VII - glosa: recusa da despesa apresentada na prestagdo de contas que sujeita 0 agente suprido a

reposicio da quantia gasta;

VIII - tomada de contas: intervencdo na aplicacdo do suprimento de fundos para verificar a

finalidade e a legalidade da despesa.

Paragrafo tnico. O Servidor que nao prestar contas da aplicagio do suprimento de fundos ou
tiver glosa ficara obrigado a efetuar a devolugao do valor com juros de mora de 1% (um por
cento) ao més e atualizagao monetaria, tendo como indexador o Indice Geral de Precos de
Mercado (IGP-M), divulgado pela Fundagio Getulio Vargas.

Art. 3°. Sdo passiveis de realizagao por meio de suprimento de fundos os seguintes pagamentos:
I - despesas em viagens e com servigos especiais, que exijam pronto pagamento em espécie;
[T - despesas de pequeno vulto, ou

I1I - outras despesas extraordinarias ou eventuais, autorizadas pelo Prefeito Municipal, desde
que devidamente justificada, além da inviabilidade de sua realizacio pelo processo normal|\de

despesa publica.
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§1°. DPara atender despesas em viagens, deve-se observar, no que couber, o regramento

relativo a concessao de diarias.

§2°. Na hipotese dos incisos 1T e 111 deste artigo, a concessio para aquisicio de material de

consumo e equipamentos fica condicionada a:

a) inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado, do material ou equipamento a adquirir;

€

b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacao economica de manter o material em
estoque.

§3°. Consideram-se despesas extraordinarias ou eventuais aquelas que podem ocasionar
prejuizos a Municipalidade ou interromper o curso do atendimento dos servigos a cargo do 6rgao
responsavel, caso nao se realize imediatamente, como, por exemplo, calamidade publica ou
outras de natureza urgente e imprevisiveis.

§4°. Consideram-se despesas de viagens ¢ com servicos especiais aquelas necessarias para o
deslocamento durante o percurso e estadia, como por exemplo, combustivel, pedagios,
estacionamentos, despesas com hospedagem, quando o valor nio for incluido na diaria ou
oferecida por outros 6rgaos e, ainda, outras despesas que ocorrem esporadicamente, sem que

seja possivel a sua previsibilidade como reparos de pneus, etc.

Art. 4°. T vedada a concessio de suprimento de fundos para aquisi¢ao de material permanente

ou outra mutagio patrimonial, classificada como despesa de capital.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais ¢ devidamente justificados, em processo especifico, 0

Prefeito podera autorizar: a) a aquisi¢ao, por suprimento de fundos, de material permanente de

pequeno vulto, ou b) de contratacio de servico de utilizagao imediata, nao podendo ultrapassar,
€€, 2

para cada situacao (“a” ou “b”), 350 (trezentos e cinquenta) Unidades Fiscais do Municipio de
Ribas do Rio Pardo (UFMR).

Art. 5°. O suprimento de fundos serd precedido de nota de empenho na dotagao propria as

despesas a realizar.

CAPiTULO II
Do LIMITE PARA CONCESSAO

Art. 6°. Os limites maximos para as despesas com Suprimento de Fundos para cada autorizagao
de despesas serd aquele previsto no §2° do Artigo 95 da Lei federal n°14.133/2021, com excegao
feita ao disposto no paragrafo dnico do Artigo 4° desta Lei, que se darad apenas em

excepcionais e devidamente justificados.
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Paragrafo Unico: O valor total de Suprimentos de Fundos, no exercicio financeiro, para cada
tipo de despesa elencada nos incisos I, II e III do Artigo 3° desta lei, ndo podera ultrapassar
aquele previsto no Inciso II do Artigo 75 da 1.ci federal n® 14.133/2021.

Art. 7°. F vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatorio para adequagao
ao limite da despesa de pequeno vulto.

§1° Excepcionalmente e a critério do Prefeito, caracterizada a necessidade em despacho
fundamentado, poderé ser realizada despesa de valor superior ao previsto no caput, desde que

observado como limite maximo o estabelecido no artigo anterior.

CariTULO III
DA CONCESSAO

Art. 8°. A concessio de suprimento de fundos é autorizada pelo Prefeito e realizada pela
Secretaria Municipal de Finangas, mediante requerimento prévio do dirigente da unidade
solicitante, através do formulario “Solicitacio de Suprimentos de Fundos”, devidamente
preenchido, assinado e inserido em processo administrativo autuado para cada concessio de

suprimento de fundos ¢ a respectiva prestacao de contas.

Paragrafo unico. O processo mencionado no caput deve ser iniciado com antecedéncia minima

de 2 dias tteis do inicio do periodo de aplicagao.

Art. 9°. Compete a Secretaria Municipal de Finangas disponibilizar os formularios de Solicitagao
de Suprimentos de Fundos, de Pagamento de Prestacio de Servicos por Pessoa Fisica e

Prestacio de Contas de Suprimentos de Fundos.

Art. 10. Nio podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:

I - responsavel por dois suprimentos;

II - em atraso na prestacao de contas de suprimento;

IT1 - que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV - ordenador de despesas;

V - gestor financeiro,

V1 - que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance.
Art. 11. B vedada a concessio de suprimento de fundos:

[ - a pessoas que nio sejam Servidores do Municipio;



PREFEITURA MUNICIPAL W
RIBAS-?:xv0

IT - para aplicagio em perfodo superior a 90 (noventa) dias, a contar da data de emissdo da

Ordem Bancaria (OB); e
111 - com prazo de aplicagio apds o exercicio financeiro correspondente.

Art. 12. O suprimento de fundos nao podera ter aplicacao diversa daquela especificada no ato

de concessio e na nota de empenho.
Art. 13. A entrega do numerério em favor do suprido sera feita mediante:
I - ordem bancaria de pagamento, ou

11 - ordem bancéria de crédito, em conta corrente, em nome do suprido, aberta especificamente

para esse fim, com autorizagio expressa do Prefeito.

Patagrafo unico. E vedado o depésito em conta bancaria que nao a especificada no inciso II,

deste artigo.

Art. 14. A concessio de suprimento de fundos sera divulgada no Portal de Transparéncia do
Municipio de Ribas do Rio Pardo.

CariTuLo IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15. A prestacio de contas deverd ser apresentada pelo suprido, no respectivo processo
autuado para concessio de suprimento de fundos e comprovagao dos gastos, nos 30 (trinta) dias

subsequentes ao término do perfodo de aplicacdo, para aprovagao.
q Gao,

§1°. A prestacio de contas serd apresentada no prazo indicado no caput ¢ remetida, com

anuéncia do dirigente da unidade de lotagao do suprido a0 Prefeito, para aprovagao.

§2°. Quando da andlise a ser realizada pela Unidade de Contabilidade e Orgamento da
Secretaria de Financas, na prestacio de contas apresentada resultar em diligéncia para dirimir
duvida ou regularizagio de inconsisténcia, o processo sera encaminhado diretamente ao suprido

para saneamento.

§3° Ao suprido ¢ reconhecida a condicio de preposto da autoridade que conceder o
suprimento, nio podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicagao e
comprovagio do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato

concessorio.
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Art. 16. O controle dos prazos para prestacio de contas pelos supridos, para efeito de baixa na
responsabilidade, serd feito pela Unidade de Contabilidade e Orcamento da Secretaria de

Finangas.

Art. 17. A prestacio de contas deve ser realizada no processo autuado para concessao, nos

termos do art. 8°. desta Lei, e sera constituida dos seguintes elementos:
1 — ato de concessao;

11 — nota de empenho, quando esta for emitida exclusivamente para suprimento de fundos em

nome do suprido;

111 - ordem bancéria ou relacio das ordens bancarias internas;

IV - cépia digitalizada da primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:
a) documento fiscal de prestagio de servigos;

b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de consumo

ou equipamento;
c) despesas relacionadas com o pagamento de passagens urbanas;

V - demonstrativo de prestagio de contas de suprimento de fundos, conforme formulario de

Prestacio de Contas de Suprimento de Fundos; e
VI - comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

Paragrafo Unico -  Os comprovantes de despesas especificados no inciso IV, deste artigo, s6
serdo aceitos se emitidos em data igual ou posterior a da emissio da Ordem Bancaria (OB) e

estiverem dentro do prazo de aplicagao definido no ato concessorio.

Art. 18. Os comprovantes das despesas realizadas nao poderdo conter rasuras, acréscimos,
emendas ou entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o servico ou forneceu o material, em

nome do Municipio de Ribas do Rio Pardo em que constem, necessariamente:

[ - discriminacio clara do servico prestado ou material fornecido, nio se admitindo a
G >
generalizagio ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente

realizadas;

I - atestacdo de que os servigos foram prestados ou de que o material foi recebido, efetuada ppr

servidor que nao o suprido ou o ordenador de despesas, €
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111 — data da emissao.

Paragrafo tnico. Exigir-se-4 documentacio fiscal dos pagamentos com suprimento de fundos

quando a operagdo estiver sujeita a tributagao.

Art. 19. As restituicoes por falta de aplicacdo, parcial ou total, ou por aplicacio indevida, serdo
feitas A conta desta Prefeitura, constituindo-se em anulacio de despesa, ou receita orcamentaria,

se recolhidas apos o encerramento do exercicio.

Paragrafo unico. As restituicdes de que trata o aput deverio ser efetuadas pelo suprido até o

prazo limite para prestacao de contas.

CArITULO V
DA BAIXA DE RESPONSABILIDADE DO SUPRIDO

Art. 20. Os suprimentos de fundos concedidos serao considerados despesas efetivas,
registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera procedida apds a aprovagao

das contas.

Art. 21. O Prefeito devera, expressamente, aprovar ou impugnar as contas restadas pelo
p p pugn p P

suprido, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data da prestagao de contas.

Art. 22. Aprovada a prestacdo de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do suprimento
de fundos devera ser efetivada no prazo de 5 (cinco) dias pela Unidade de Contabilidade e

Orcamento da Secretaria de Finangas.

Art. 23. No caso do agente responsavel por suprimento de fundos ndo prestar contas de sua
aplicacao no prazo fixado, ou sendo estas impugnadas, o Prefeito tomara as medidas cabivels,
sem prejuizo, na primeira hipétese, do imediato processamento da tomada de contas especial do

suprido.

Paragrafo unico. A tomada de contas serd conduzida pelo Controle Interno, conforme

determinacio do Prefeito, sem prejuizo de medidas disciplinares cabiveis.

CariTuLO VI
DAs Di1SPOSICOES FINAIS

Art. 24. Fica o Prefeito autorizado a:

I - mediante ato normativo e com a devida fundamentacio, definir, por tempo determinado,
limites de prazo de aplicacao e de valores inferiores, respectivamente, a0 indicado no incisofl]

b

do art. 11 e nos artigos. 6° e 7°. desta Le;
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IT - dirimir os casos omissos, e
I1I — editar, através de Decreto, os atos necessarios a operacionalizagao desta Lei.

Art. 25. Esta Lel entrara em vigor na data de sua publicagio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS, aos onze dias do més de maio de

JOAO ALFREDODANNZE
PREFEITO MUN



