LEI COMPLEMENTAR N°. 039/2018 DE 04 DE JULHO DE 2018.

“Altera a Lei Complementar n. 011/2014 de 16 de
setembro de 2014, amplia, reenquadra, cria novos

cargos, e dd outras providéncias’.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RIBAS DO RIO PARDO, Estado de Mato
Grosso do Sul, faz saber que o Plenario APROVOU e ele sanciona a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1°. Ficam ampliados os quantitativos de vagas dos cargos constantes na
Lei Complementar 011/2014, a saber: Agente de Protecao Social, Auxiliar de Agente
de Protegéo Social, Recepcionista, Oficial de Manutengéo, Fonoaudidlogo, Técnico de
Enfermagem, Fiscal de Obras e Posturas e Médico Plantonista que passardo a vigorar

conforme o Anexo |, desta lei.

Art. 2°. Ficam criados os cargos de Médico Anestesista 20h, Médico Cirurgi&o
Geral 20h, Médico Pediatra 40h, Médico Obstetra 40h, Médico Cardiologista 20h,
Terapeuta Ocupacional, Técnico em Informatica, Instrutor de Musica, Controlador
Interno, Fiscal Ambiental e Coveiro, conforme qualificagdes, vencimentos e numero de

vagas constantes do Anexo | e atribuigbes descritas no Anexo IV, desta lei.

Art. 3°. Entra em extingdo o cargo de Cuidador Infantil, conforme descrito no

anexo ll, desta Lei.

Art. 4°. O cargo de Auxiliar de Administragéo |l sera reenquadrado no padrao
IV; O cargo de Auxiliar de Administracéo | sera reenquadrado no padrao V; Os cargos
de Agente de Administragdo, Desenhista Projetista, Fiscal de Obras e Posturas,
Técnico Agricola e Técnico de Seguranga do Trabalho serdo reenquadrados no
padrao VI; O cargo de Educador Social Il sera reenquadrado no Padréo VIII, conforme

Anexo |l desta lei.

Art. 5°. As despesas decorrentes da aplicagdo desta lei correrdo por conta da

dotagao orgamentaria prépria, suplementada se necessario.

Prefeitura Municipal de Ribas do Rio Pardo

Rua Concei¢cdo do Rio Pardo, 1725, Centro -« CEP: 79180-000
Tel. (67) 3238-1175 - Ribas do Rio Pardo - MS
www.ribasdoriopardo.ms.gov.br




Art. 6°. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogada as

disposigdes em contrario e retroagindo seus efeitos a 02 de jutho de 2018.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ribas do Rio Pardo-MS, 04 de julho de
2018.

PAULO CESAR LIMA SILVEIRA
Prefeito Municipal

Prefeitura Municipal de Ribas do Rio Pardo

Rua Conceicio do Rio Pardo, 1725, Centro e CEP: 79180-000
Tel. (67) 3238-1175 » Ribas do Rio Pardo - MS
www.ribasdoriopardo.ms.gov.br
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DO RIO PARDO

PREFLITURA

- TITULO DO
- CARGO

Advogado

] ANEXO-IV
TABELA UNICA - DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

DESCRIQAO DAS ATIVIBADES

Representar o] Mun|C|p|o em ]UIZO ou fora ‘dele a parte de que é mandatario,

comparecer a audiéncias tomando sua defesa, para pleitear uma decisdo
favoravel ao Executivo Municipal; Analisar causas, procurando encontrar
solugbes conciliatérias entre as partes, antes de entrar em juizo;
Complementar e apurar as informagdes levantadas, inquirindo o Executivo,
as testemunhas e outras pessoas e tomando outras medidas, para obter os
elementos necessarios a defesa ou acusacdo; Preparar a defesa ou
acusacao, arrolando e correlacionando os fatos e aplicando o procedimento
adequado, para apresenta-la em juizo; Orientar o Chefe do Executivo sobre
0s aspectos legais atinentes a sua area profissional; Estudar a matéria
juridica e de outra natureza, consultando codigos, leis, jurisprudéncias e
outros, para adequar os fatos a legislacdo aplicavel; Acompanhar o
processo em todas as suas fases, requerendo seu andamento através de
peticbes especificas, para garantir seu tramite legal até decisao final do
litigio; Redigir ou elaborar documentos juridicos, pronunciamentos, minutas
e informacbes sobre questdes de natureza administrativa, fiscal, civil,
comercial, trabalhista, penal ou outras, aplicando a legislagédo, forma e
terminologia adequadas ao assunto em questéo, para utilizad-los em defesa
do Executivo Municipal; Colaborar com a limpeza e organizacéo do local de
trabalho; Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas
pelo Chefe do Executivo Municipal.

Agente de
Administracao

Executar trabalhos que envolvam a interpretacido e aplicagdo das leis e
normas administrativas e regulamentos sobre assuntos de pessoal,
Colaborar nos trabalhos técnicos relativos a projetos basicos de acao,
Redigir pareceres e Informagoes; Redigir expedientes administrativos, tais
como: memorandos, cartas, oficios, relatérios; Revisar quanto ao aspecto
redacional, ordens de servigos, instrugdes, exposi¢gdes de motivos, projetos
de lei, minutas de decretos e outros; Realizar e conferir calculos relativos a
langcamentos, alteragbes de tributos, avaliagdo de iméveis e vantagens
financeiras e descontos determinados por lei; Atualizar ficharios e arquivos,
mantendo a ordem dos documentos; Atender ao publico informando sobre
certiddes negativas de impostos e taxas, protocolo de requerimento,
verificagdo de débitos, confeccdo de guias de cobranga, projetos de
construcdo, escrituras, divisoes de lotes e chacaras; Efetuar ou orientar o
recebimento, a armazenamento e distribuicAo de material; Manter
atualizados os registros de estoque de almoxarifado; Efetuar ou orientar a
conservagao de materiais e outros suprimentos; Realizar ou orientar coleta
de pregos de materiais que possam ser adquiridos sem ocorréncia; Fazer
ou orientar levantamentos de bens patrimoniais; Realizar trabalhos
datilograficos, operar com terminais eletrbnicos e equipamentos de
microfiimagem; Atuar na area de computagdo, orientar e acompanhar
processos; Operar maqguinas de calcular, multifuncionais, microcomputador,
telefone e fax; Tomar parte em estudos referentes a atribuicbes de cargos

ou._empregos do quadro dos Servrdores* Atuar na programacdo e
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elaboracéo das atividades de selecédo, treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, consuitando dados j4 existentes e colaborando na analise e
colheita de novos informes, a fim de contribuir para o melhoramento das
praticas em uso; Colaborar com a limpeza e organizacdo do local de
trabalho; Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas
pelo superior imediato.

Agente de
Fiscalizacéo

Realizar estudos e desenvolver atividades que visem ao aperfeicoamento
das agOes de fiscalizacdo; emitir pareceres, técnicos em instancia de
julgamento de infragdes as leis e regulamentos em vigor; Orientar
contribuintes de tributos municipais; Exercer tarefas na area de fiscalizagao
de tributos municipais junto a estabelecimentos com a finalidade de manter
regularizada a situagdo perante a Administragdo Municipal, Examinar e
analisar livros fiscais, contabeis, notas fiscais, faturas, balangos e quaisquer
outros documentos de contribuintes; Verificar area de estabelecimentos
comerciais, industriais e prestadores de servigos, para fins de fiscalizagéo e
cobrangas de taxas municipais; Analisar requerimentos de licenga para
desenvolvimento de atividades permanentes ou transitérias, inclusive
promovendo diligéncias externas; Efetuar inspecbes para fazer cumprir
normas derivadas do poder de policia administrativa do municipio e outras
atividades definidas em regulamento; Executar outras tarefas correlatas ao
cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Agente de
Fiscalizacédo
Ambiental

Fiscalizar atividades que gerem dano ambiental; Lavrar auto de infracao de
atividade que gere impacto ambiental: instaurar processo administrativo
ambiental, exercer poder de policia referente a atividades ambientais de
competéncia do Municipio; Realizar inspegao, fiscalizagao, classificagéo e o
controle de atividade e impacto ambiental; identificar fraudes e aplicar
infracGes realizando lavratura dos documentos de fiscalizacao.

Agente de Inspecéo
e Vigilancia
Sanitaria

Identificar os problemas de satude comuns ocasionados por medicamentos,
cosméticos, saneastes e domissanitarios, radiagdes, alimentos, zoonoses,
condicbes do ambiente de trabalho e profissdes ligadas a saude,
relacionando-os com as condigdes de vida da Populacao; Identificar as
opiniées, necessidades e problemas da populagdo relacionada ao uso
indevido de produtos e servigos de interesse da vigilancia sanitaria, ao
exercicio ilegal de profissbes relacionadas com a sadde, ao controle
sanitario dos alimentos e das principais zoonoses; Realizar e/ou atualizar o
cadastro de estabelecimentos e profissionais de interesse da vigilancia
sanitaria; Classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de
risco epidemioldgico; Promover a participagdo de grupos da populagdo
(associacdo de bairros, entidades representantes e outros) no
planejamento, controle e avaliagio das atividades de vigilancia sanitaria;
Participar de programacdo de atividades de inspegao sanitaria para
estabelecimentos, produtos e servigos de interesse da vigilancia sanitéria,
segundo as prioridades definidas; Participar na programacao das atividades
de colheita de amostras de produtos de interesse da vigilancia sanitaria
(alimentos, 4gua, medicamentos, cosméticos, saneastes, domissanitarios e
correlatos); Realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis e de
maior consumo, bem como o comportamento das doencas veiculadas por
alimentos, condigdes sanitarias dos estabelecimentos e o perfil da
contaminacdo dos alimentos; Realizar e/ou acompanhar inspecoes de
rotinas (programadas) e emergenciais (surtos, reclamacoes, registros e
outros) em estabelecimentos alimentares e outros de interesse da vigilancia
Sanitéria; Auxiliar na inspecéo industrial ia de produtos de origem
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animal; Realizar colheita de amostras de produtos de interesse da vigilancia
sanitaria, com fins de andlise fiscal, surto e controle de rotina: Participar da
criacdo de mecanismos de notificacdo de casos e/ou surtos de doencgas
veiculadas por alimento e zoonoses; Participar da investigagao
epidemioldgica de doencas veiculadas por alimentos e zoonoses; aplicar,
quando necessarias medidas previstas em legislagdo sanitaria vigente
(intimagdes, infragcées e apreensOes), Orientar responsaveis e
manipuladores de estabelecimentos quando da emissao dos autos/termos;
Validar a licenga sanitiria de estabelecimentos de menor risco
epidemiolégico, mediante aprovagéo das condi¢gbes sanitarias encontradas
por ocasido da inspecdo; Participar da avaliagio dos resultados das
atividades desenvolvidas e do seu redirecionamento; Participar na
promogao de atividades de informagdes de debates com a populacao,
profissionais e entidades representantes de classe sobre temas da
vigildncia  sanitaria; Executar atividades internas administrativas
relacionadas com execucéo de cadastro/arquivos e atendimento ao publico;
Emitir relatérios técnicos e/ou pareceres relativos a sua area de atuagao;
Efetuar vistoria e fiscalizagdo em estabelecimentos publicos, comerciais e
industriais verificando as condigbes gerais de higiene, limpeza de
equipamentos, refrigeracido, suprimento de agua, instalacbes sanitarias,
armazenagem, estado e graus de deterioragdo de produtos pereciveis e
condicbes de asseio; Inspecionar iméveis antes de serem habitados,
verificando condigbes fisicas e sanitarias do local para assegurar as
medidas profildticas e de seguranca necessarias, com o fim de obter
alvaras; Vistoriar estabelecimentos de satde, saldo de beleza e outros,
verificando as condigbes gerais, de higiene, data de vencimento de
medicamentos e registro psicotropicos; Coletar para andlise fisico-quimica
medicamentos e outros produtos relacionados a saude; Entregar quando
solicitadas notificagbes e correspondéncias diversas; Executar outras
tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Agente de Protecao
Social

Participar de atividades sociais em conjunto com as criangas e adolescentes
acolhidos; desenvolver servigos de convivéncia e fortalecimento de vinculos
entre os assistidos em situagdes de risco social instalados na casa de
acolhimento; desenvolver atividades de recreagdo e entretenimento e
aplicar em favor das criangas e adolescentes assistidos; alimentar,
higienizar e proteger os acolhidos; ministrar medicamentos quando por
recomendacdo e orientagdo médica; acompanhar as criangas e
adolescentes em diligéncias aos setores de ensino, salde e assisténcia
social; participar de reunides de planejamento de atividades e de avaliacdo
do processo de trabalho com a equipe de coordenagdo de assisténcia
social; participar das atividades de capacitacéo; auxiliar e acompanhar o
desenvolvimento escolar dos acolhidos; registrar em arquivos digital e
fotogréfico o desenvolvimento dos menores e proceder os
encaminhamentos ao Conselho Tutelar e outros ¢rgaos quando
necessarios.

Analista de Sistema

em Computagao

Analisar e estabelecer a utilizagdo de sistemas de processamento de
dados; Estudar e pesquisar o desenvolvimento de equipamentos,
programas, aplicativos e adequagéao dos sistemas de programacéo; Propor
a organizagéo e o gerenciamento da informacdo, de modo racional e
automatizado; Elaborar planos de manutengéo preventiva e corretiva dos
sistemas; Prestar assisténcia aos usuarios das demais Secretarias,
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Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas ao seu cargo; Planejar e organizar qualificagéo, capacitagéo e
treinamento dos técnicos e demais servidores lotados no 6rgéo em que atua
e demais campos da Administragio Municipal, quando solicitado; Guardar
sigilo das atividades inerentes as atribuicbes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse
do servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento
do servigo publico; Apresentagdo de relatorios semestrais das atividades
para andlise; Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas
pelo superior imediato.

Elaborar projeto arquitetonico de edificagdo ou de reforma de edificagao;
Projeto arquiteténico de monumento; Coordenar e compatibilizar projeto
arquitetonico com projetos complementares; Elaborar relatério técnico de
arquitetura referente a memorial descritivo, caderno de especificacbes e de
encargos e avaliagdo pos-ocupagao; desempenho de cargo ou fungéo
técnica concernente a elaboracdo ou andlise de projeto arquitetonico;
. Projeto urbanistico; Projeto urbanistico para fins de regularizacéo fundiaria;
Arquiteto Projeto de parcelamento do solo mediante loteamento; Projeto de sistema
viario urbano; Coordenar e compatibilizar projeto de urbanismo com projetos
complementares; Elaborar relatério técnico urbanistico referente a memorial
descritivo e caderno de especificagdes e de encargos; Desempenhar cargo
ou fungdo técnica concernente & elaboragdo ou andlise de projeto
urbanistico; Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas
pelo superior imediato.

Estudar e analisar as causas de desajustamento social, estabelecer planos
de acOes que busquem o restabelecimento da normalidade do
comportamento dos individuos em relagéo a seus semelhantes ou ao meio
social; Aconselhar e orientar individuos afetados em seu equilibrio
emocional para conseguir o seu ajustamento ao meio social; Ajudar as
pessoas que estéo em dificuldades decorrentes de problemas psicossociais,
como menores carentes e infratores; Agilizar exames, remédios e outros
que facilitem e auxiliem a recuperagdo de pessoas com problemas de
saude; Elaborar diretrizes, atos normativos e programas de assisténcia
social; Promover atividades educativas, recreativas e culturais, para
assegurar o progresso e melhoria do comportamento individual; Assistir as
familias nas suas necessidades basicas, orientando-as e fornecendo-thes
Assistente Social | syporte material, educacional, médico e de outra natureza, para melhorar
sua situagéo e possibilitar uma convivéncia harménica entre os membros;
Organizar programas de planejamento familiar, maternal, atendimento a
hansenianos e desnutridos, bem como demais enfermidades graves;
Elaborar e emitir pareceres socioecondmicos, relatérios mensais de
planejamento familiar e relagdo de material e medicamentos necessarios;
Participar de programas de reabilitacdo profissional, integrando equipes
técnicas muitiprofissionais, para promover a integracdo ou reintegragéo
profissional de pessoas fisica ou mentalmente deficientes por doengas ou
acidentes decorrentes do trabalho; Colaborar com a limpeza e organizagao
do local de trabalho; Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato.

Realizar auditoria quanto aos impostos, as taxas e as contri_buig:t}es ade

Auditor Fiscal de | competéncia do Municipio; Executar procedimentos de fiscalizagao,
. e inclusive diligéncias destinadas a veri 30

LTrlbutos Municipais . "

| verificacao do cumprimento de obrigactes

tributérias princi
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fisco, praticando os atos previstos na legislacao especifica, relativamente a
tributos municipais ou outros cuja fiscalizagéo seja delegada ao municipio
por outro entre tributante; Efetuar e homologar langcamentos de tributos
devidos por empresas eventuais; Autorizar a confecgao de documentos
fiscais; Autenticar livros e demais documentos fiscais; Fixar base de célculo
por estimativa; Proceder ao arbitramento de receita tributavel para os casos
indicados; Instruir expedientes, lavrar notificagées preliminares e realizar
diligéncias fiscais; Atuar em plantées para atendimento ao contribuinte;
Efetuar andlise de documentos fiscais, contabeis, e contratuais, para
concluséo fiscal, junto aos contribuintes; Fazer averiguagbes, junto a
terceiros, acerca da situagao de contribuintes, consultando as notas fiscais
emitidas; Pesquisar junto ao cadastramento mobiliario de contribuintes a
situacdo dos mesmos e Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato.

Auxiliar de Agente
de Protegao Social

Organizar e conservar o espaco fisico de uso das criangas e adolescentes;
zelando pela regularidade da limpeza, também das roupas pessoais e das
que servem ao dormitorio; efetuar o preparo da alimentacao destes em
auxilio ao responsavel, quando solicitado; reportar aos superiores o
histérico de atividades diarias, sempre auxiliando o Agente de Protegao
Social em suas atividades.

Auxiliar de
Consultério Dentario

Atuar em consultério dentario, preparando os pacientes para atendimento,
instrumentando o odontdlogo e manipulando materiais restauradores e
cirurgicos; Orientar os pacientes sobre higiene bucal e prestar outras
informagdes pertinentes; Regular e montar eventualmente radiografias infra
bucais, sob superviséo; Marcar consultas, Preencher e anotar fichas clinicas
€ manter em ordem arquivo e fichario; Preparar, separar e distribuir material
clinico cirdrgico-odontoldgico, esterilizando o que for necessério; Zelar pela
higiene e conservagdo de equipamentos e instrumentos odontolégicos;
Velar pela guarda, conservagéo, higiene e economia dos materiais a si
confiados, recolhendo-os e armazenando-os adequadamente ao final de
cada expediente; Primar pela qualidade dos servicos executados; guardar
sigilo das atividades inerentes as atribuicbes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagées ou noticias de interesse
do servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento
do servigo publico; Apresentar relatérios semestrais das atividades para
analise; Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo
superior imediato.

Auxiliar de
Mecéanico

Auxiliar os mecanicos nos servicos de manutengio preventiva e corretiva
dos veiculos seguindo ordens; Trocar e lavar pecas; Colocar e retirar
motores; Colocar e retirar caixas de cambio; Colocar e retirar comandos
hidraulicos; Auxiliar nos servigos de solda; Instalar pegas de motores sob a
orientagdo do mecanico; Ajustar correias de ventoinhas; Trocar 6leos de
motores e caixa; Lubrificar pegas e componentes de veiculos; Verificar
liquido de freio e lona de freio; Fazer a limpeza da éarea da oficina;
Contribuir para que qualquer veiculo; maquina ou equipamento permaneca
0 menor tempo possivel na manutengao; Executar outras tarefas correlatas
ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Auxiliar de Servicos
Gerais

Limpar diariamente os moéveis; Limpar as salas, paredes, portas, janelas,
banheiros, corredores, mesas, carteiras e pisos de todas as dependéncias
dos prédios publicos, utilizando agua e produtos apropriados; Realizar
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utensilios e pisos; Preparar e servir o lanche e/ou cafezinho, quando
necessario; Retirar o lixo das lixeiras e o colocar em local apropriado para
recolhimento; Limpar lixeiras e demais objetos das salas, corredores e
banheiros; Lavar e secar os vidros das portas e janelas; Verificar ao final do
expediente, se as janelas estao fechadas; Reunir e amontoa a poeira,
fragmentos e detritos espalhados pelo patio, que causem incomodo ou
oferecam perigo aos servidores, empregando ancinho e outros instrumentos
apropriados para recolhé-los; Efetuar a poda e a capinagao de ervas
daninhas que prejudiquem o aspecto e asseio do municipio; Auxiliar na
remocao de méveis de uma sala para outras ou de um departamento para
outro, quando solicitado; Efetuar o controle dos géneros alimenticios
necessarios ao preparo da merenda, recebendo-os e armazenando-os de
acordo com as normas e instrugbes estabelecidas, para obter melhor
aproveitamento e conservacao dos mesmos; Selecionar os ingredientes
necessarios ao preparo das refeigdes, separando-os e medindo-os de
acordo com o cardapio do dia, para facilitar a utilizagdo dos mesmos;
Preparar as refeicoes, lavando, descascando, cortando, temperando,
refogando, assando ou cozendo alimentos diversos de acordo com
orientacdo superior, para atender ao programa alimentar estabelecido;
Dispor quanto a limpeza da louca, talheres e utensilios empregados no
preparo das refeicdes, providenciando sua lavagem e guarda, para deixa-
los em condicbes de uso imediato; Zelar pela conservacdo dos
equipamentos, ferramentas e maquinas utilizadas, observando as normas
de seguranga e conservagao, para obter melhor aproveitamento; Receber
orientacdo do seu superior imediato, trocando informacgbes sobre os
servicos e as ocorréncias, para assegurar a continuidade do trabalho; Zelar
pela conservagéo e limpeza do patio; Executar outras atividades correlatas
ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Bidlogo

Realizar trabalhos cientificos de pesquisas, estudos e orientacdo nas
diversas areas das Ciéncias Biologicas. Estudar e pesquisar os meios de
controle biologico das pragas e doengas que afetam os vegetais; estudar
sistematicamente, as pragas dos vegetais das pragas e jardins visando a
sua identificacao; verificar as condicdes das espécies vegetais dos parques
e jardins; propor e orientar o uso de meios de controle bioldgico, visando a
defesa e o equilibrio do meio ambiente; pesquisar a adaptacao dos vegetais
aos ecossistemas do meio urbano; proceder levantamento das espécies
vegetais existentes na arborizagdo publica na cidade, classificando-as
cientificamente; pesquisar e identificar as espécies mais adequadas a
repovoamentos e reflorestamentos; planejar, orientar e executar
recolhimento de dados e amostras de material para estudo; realizar estudos
e experiéncias em laboratorios com espécimes biologicos; realizar pericias
e emitir laudos técnicos; responsabilizar-se por equipes auxiliares a
execucao das atividades proprias do cargo; prestar assessoria e emitir
pareceres para o licenciamento ambiental; executar tarefas afins, inclusive
as previstas no respectivo regulamento da profissao.

Borracheiro

Realizar manutencao de equipamentos, montagem e desmontagem de

pneus e alinhamento; Controlar vida Gtil e utilizacdo do pneu; Trocar e
ressulcar pneus; Consertar pneus a frio e a quente; Reparar camara de ar e
balancear conjunto de roda e pneu; Prestar socorro a veiculos; Trabalhar
seguindo normas de segurancga, higiene, qualidade e protecdo ao. meio
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peso a ser levantado; Manter vélvula de alivio fechada apds o uso; Esgotar
agua do compressor; Verificar éleo do compressor; Trocar agua de caixa
d’agua; Limpar ferramentas. Marcar pneus; Preencher ficha de controle de
uso de pneus; Controlar o envio e retorno de pneus para recapagem;
Realizar e controlar o rodizio de pneus nos veiculos da empresa; Manter
calibragem dos pneus; Controlar nimero de reformas sofridas pelo pneu;
Examinar estado de carcaga do pneu. Separar pneus por medidas; Retirar
nlcleo de vélvula; Descolar taldes do pneu; Retirar friso; Retirar pneu da
roda. Retirar protetor de cAmara de ar; Retirar cAmara de ar do pneu;
Escovar roda e friso da roda; Limpar parte interna do pneu; Aplicar talco
grafite ou pasta entre as regibes de contato da camara e pneu; Colocar
camara no pneu; Colocar junto protetor, cAmara e pneu na roda; Aplicar
lubrificante no taldo (linha do pneu); Assentar friso na roda; Fixar valvula na
camara. Calgar rodas dianteiras e traseiras; Afrouxar porcas; Posicionar
macaco na base do carro; Erguer veiculos; Posicionar cavalete de
seguranca; Retirar conicos e porcas; Retirar conjunto pneu e roda do carro;
Colocar roda nos prisioneiros dos cubos; Fixar rodas com parafusos;
Localizar furo; Retirar objeto perfurante; Escarear local do remendo;
Descontaminar local do conserto; Aplicar cimento vulcanizante; Escolher
remendo adequado de acordo com local danificado. Fixar manchao no
pneu; Fixar remendo com rolete no pneu; Introduzir refil de vedacao no furo;
Retirar agulha do refil; Aparar refil rente ao pneu; Examinar pneu; Inflar
pneu ou cdmara com ar comprimido; Vulcanizar pneu; Verificar vazamentos;
Calibrar pneu; Inflar camara de ar com valvula; Mergulhar camara de ar em
uma caixa d’agua; Localizar vazamento na cdmara de ar; Secar camara de
ar; Limpar camara de ar com esmeril ao redor do furo; Passar cola no local
do furo; Fixar borracha de ligagao; Cobrir remendo com papel celofane;
Colocar cdmara na maquina vulcanizadora; Retirar camara de ar da
maquina vulcanizadora; Resfriar cAmaras de ar em temperatura ambiente
ou na agua; Verificar se o vazamento foi vedado; Levantar informagdes
sobre o local; Levantar informagdes sobre o acontecido. Informar sobre ano
e modelo do carro; Informar-se sobre dimensdo e medidas do pneu;
Levantar informagdes sobre o tipo de roda (raiada ou disco); Dirigir-se ao
local com os equipamentos necessarios; Sinalizar pista; Executar outras
atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Contador

Planejar os trabalhos inerentes as atividades contébeis, organizando o
sistema de registro e operagbes, para possibilitar o controle e
acompanhamento contabil e financeiro; Conferir e assinar balancos,
balancetes e outros documentos contabeis em geral; Supervisionar os
trabalhos de contabilizagdo, analizando-os e orientando seu
processamento, para assegurar o cumprimento do plano de contas adotado
pela Prefeitura; Proceder ou orientar a classificagdo e avaliagéo de
despesas, examinando sua natureza, para apropriar custos e bens de
servico, Organizar balancetes, balangos demonstrativos de contas,
aplicando as normas contabeis, para apresentar resultados parciais e gerais
da situagao patrimonial, econémica e financeira do 6rgéao; Participar da
elaborac&o do orgamento programa, fornecendo os dados contabeis, para
servirem de base a montagem do mesmo; Controlar e participa dos
trabalhos de andlise e conciliagdo de contas, conferindo resultados;
Planejar e executa auditorias contébeis, efetuando pericias, investigagoes,
apuracoes e exames técnicos, para assegurar o cumprimento as exigéncias
legais ‘e administrativas; Elaborar anualmente relatério analitico sobre a
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situacdo patrimonial econémica e financeira do 6rgao, apresentando dados
estatisticos; Fazer apropriagao de custos e bens de servigos, bem como
supervisiona os célculos de reavaliagao do ativo e depreciacao de veiculos,
méaquinas do patrimonio municipal em geral;, Assessorar a diregdo dos
departamentos, bem como o Chefe do Executivo Municipal, em problemas
financeiros, contabeis e orgamentarios, dando pareceres, contribuindo para
a correta elaboragdo de politica e instrumentos de acao nas referidas
divisdes; Colaborar com a limpeza e organizagdo do local de trabalho;
Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

Controlador Interno

Compete ao Controle Interno a fiscalizagdo contabil, financeira,
orcamentaria e operacional e, apoio ao Controle Externo, assegurando que
a Administracdo atue em consonancia com os principios que lhe sao
impostos pelo ordenamento juridico, com os da legalidade, moralidade,
finalidade publica, publicidade, motivagdo, impessoalidade; em
determinadas circunstancias, abrange também o controle chamado de
mérito e que diz respeito aos aspectos discricionarios da administragao
publica, determinar a adogdo de medidas corretivas quando verificar
irregularidades nos editais de licitacdo (art. 13, § 2 o, Lei 8.666/93);
fiscalizar a legalidade dos atos de execucdo orgamentaria serd prévia,
concomitante e subsequente. ( art. 113, §20, art. 116, § 10 e §30, |, Lei
8.666/93, art. 77, Lei 4.320/64); receber representagdo/dentncia contra
irregularidades nas licitagdes, contratos e convénios ( art. 113, § 1 o0, Lei
8.666/93); fiscalizar o cumprimento das normas da Lei de Responsabilidade
Fiscal (art. 59 da LRF); assinar conjuntamente o Relatério de Gestao Fiscal
(art. 54 da LRF);0 Controle Interno, no exercicio de suas fungdes, tera livre
acesso a todas as dependéncias da unidade examinada, assim como a
documentos, valores e livros considerados indispensaveis ao cumprimento
de suas atribuigbes, nao lhe podendo ser sonegado, sob qualquer pretexto,
nenhum processo, documento ou informacéo, devendo o servidor guardar o
sigilo das informagdes caso elas estejam protegidas legalmente.
Respondera solidariamente o responsavel pelo Controle Interno, quando ao
tomar conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, deixar de dar
ciéncia do fato ao érgao de controle Externo. (Art. 74, §10, CF).Quando
tomar conhecimento em autos ou documentos da existéncia dos crimes
definidos na Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, o responsavel
pelo Controle Interno devera remeter ao Ministério Publico as copias e os
documentos necessarios ao oferecimento da denlncia. (Art. 102, Lei
8.666/93).

Costureira

Alinhavar e coser as entretelas das diferentes pecas, utilizando
instrumentos comuns de costura e maquinas de costura, para armar essas
pecas; Coser as diferentes partes da pega, utilizando maquinas e outros
instrumentos apropriados, para confeccionar os diversos tipos de vestiario;
Colocar ombreiras, colarinhos e forros, costurando-os a mao ou a maquina,
para dar a roupa a forma e enchimentos desejados; Executar outras tarefas
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Coveiro

.| e fechar os portbes e controlar o horario de

Controlar segundo normas estabelecidas, o cumprimento das exigéncias
para sepultamento, exumacgéo e localizagdo de sepulturas; abrir covas e
moldar lajes para tampa-las; sepultar e exumar cadaveres; auxiliar no
transporte de caixdes; limpar e capinar o cemitério, mantendo-o limpo; abrir
isita; transportar materiais e
equipamentos de trabalho; preparar e adubar a terra, plantio de
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arvores e especies ornamentais e agua-las; participar dos trabalhos de

caiacéo de muros, paredes, etc; executar outras tarefas afins.

Confeccionar, junto ao nutricionista, cardapios e receitas, Buscar sempre a
melhoria das condigdes nutricionais; Coordenar a elaboragao dos cardapios
para a merenda escolar, observando rigidamente o cardapio estabelecido e
as normas técnicas; Avaliar a qualidade da matéria-prima; Primar pelas
normas de saude de higiénico-sanitarias, para manutencao da qualidade
dos alimentos e conservagao das dependéncias internas da cozinha,
despensa, utensilios e equipamentos; Controlar o tempo de preparo;
Garantir a higiene do local de trabalho; realizar a degustagdo dos pratos
antes de serem encaminhados a distribui¢ao; Conferir o kit de materiais
para a execucdo do trabalho; Solicitar materiais necessarios ao
almoxarifado; Executar o cardapio do dia; Coordenar os auxiliares de
cozinha se for o caso; trabalhar em equipe se for o caso; servir a merenda:
Verificar o funcionamento de equipamentos e comunicar a necessidade de
manutengao ou conserto; Separar ingredientes e instrumentos necessarios
ao preparo, Contribuir para o controle do estoque, fornecendo informagoes
sobre todos os materiais dele retirados para sua utilizagdo; Comunicar
imediatamente a constatacdo de géneros imprdprios para o consumo ou
que possam causar algum perigo a salde dos usuarios do servico de
alimentagéo; Orientar o pré-preparo, o preparo, e a distribuicdo dos
alimentos, bem dispensar adequadamente os restos da producdo e
distribuicdo dos alimentos; Orientar os funcionérios da cozinha quanto ao
desenvolvimento de suas atividades; Atender com urbanidade (delicadeza)
0s usuarios; Requerer, com antecedéncia, o material em quantidade
adequada ao desenvolvimento de suas fungGes; Manter boa apresentagao
e higiene pessoal; Prestar informacdes referentes as suas atribuicoes
sempre que solicitado; Nao permitir a presenca de pessoas estranhas ao
servico no interior da cozinha; Zelar pelo patrimbnio sob a sua guarda
direta. Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo
superior imediato.

Cozinheira de
Escola Urbana

Elaborar junto ao nutricionista, cardapios e receitas; Buscar a melhoria
constante das condigdes nutricionais de seus usuarios; Seguir o
Planejamento realizado para a produgdo de alimentos, observando
rigidamente o cardapio estabelecido e as normas técnicas; Primar pelas
normas de saude e higiénico sanitérias para manuteng¢éao da qualidade dos
alimentos e conservagio das dependéncias internas da cozinha, despensa,
utensilios e equipamentos; Contribuir para o controle do estoque,
fornecendo informagdes sobre todos os materiais dele retirados para sua
utilizacéo; Comunicar imediatamente a constatacéo de géneros improprios
para o consumo ou que possam causar algum perigo a saldde dos usuérios
do servico de alimentagdo; Orientar o pré-preparo, o preparo, e a
distribuicdo dos alimentos, bem dispensar adequadamente os restos da
producdo e distribuicao dos alimentos: Atender com urbanidagie os
usudrios; verificar o funcionamento de equipamentos e comunicar a
necessidade de manutengdo ou conserto; Atender e auxiliar em toda e
qualquer atividade administrativa; Manter todas as instalagdes do prédio em
permanente condicdo de higiene e limpeza; Responsabilizar-se pelo
material e equipamentos recebidos, com vistas ao atendimento de suas
atribuigoes; Utilizar, de forma racional, o material de consumo sob sua
responsabilidade; Requerer, com antecedéncia, 0 material em quantidade

Cozinheira de
Escola Rural

a da a0 desenvolvimento de suas funcées; Zelar permanentemente
i o ¢ -
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pela higiene e arrumacao das dependéncias, materiais e equipamentos da
Unidade. Manter boa apresentacao e higiene pessoal; Prestar informagdes
referentes as suas atribuigbes sempre que solicitado; Nao permitir a
presenca de pessoas estranhas ao servico no interior da cozinha; Zelar pelo
patriménio sob a sua guarda direta; Executar outras tarefas correlatas ao
cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Cuidador Domiciliar
de ldosos

Desempenhar, em sua unidade domiciliar, fungbes de acompanhamento e
assisténcia exclusiva a pessoa idosa, como cuidados preventivos de satde,
prestacdo de apoio emocional, administragdo de medicamentos e outros
procedimentos de salde (desde que orientado por profissional de salde
responsavel pela prescricao); e auxilio e acompanhamento na mobilidade
do idoso e na realizacdo de rotinas de higiene pessoal, ambiental e de
nutrigdo, bem como, acompanhar o idoso nas diligéncias aos centros de
saude.

Educador Fisico

Desenvolver atividades fisicas, recreativas e de lazer com criangas, jovens,
gestantes e idosos. Desenvolver atividades no ambito da sadde que
envolvam praticas corporais e atividades fisicas (ginastica, lutas, capoeira,
danca, jogos esportivos e populares, yoga, tai chi chuan, dentre outros);
Orientar atividades de promocédo a sadde como a pratica de atividades
fisicas e praticas artisticas, a serem definidas por grupo de apoio; Trabalhar
em conjunto, em equipe; Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato.

Educador Social

Desenvolver atividades socioeducativas e de convivéncia e socializacao
visando & atengao, defesa e garantia de direitos e protecdo aos individuos e
familias em situagdes de vulnerabilidade e, ou, risco social e pessoal, que
contribuam com o fortalecimento da funcéo protetiva da familia;
Desenvolver atividades instrumentais e registro para assegurar direitos,
reconstrugao e construgdo da autonomia, autoestima, convivio e
participacdo social dos usuarios, a partir de diferentes formas e
metodologias, contemplando as dimensées individuais e coletivas, levando
em consideragdo o ciclo de vida e agbes intergeracionais; Assegurar a
participagdo social dos usuarios em todas as etapas do trabalho social;
apoiar e desenvolver atividades de abordagem social e busca ativa; Atuar
na recepgao dos usuarios possibilitando ambiéncia acolhedora; Apoiar na
identificacdo e registro de necessidades e demandas dos usuarios,
assegurando a privacidade das informagdes; apoiar e participar no
planejamento das agbes; Organizar, facilitar oficinas e desenvolver
atividades individuais e coletivas de vivéncianas unidades e, ou, na
comunidade; Acompanhar, orientar e monitorar os usuérios na execucao
das atividades; apoiar na organizagdo de eventos artisticos, Iidicos e
culturais nas unidades e, ou, na comunidade: Apoiar no processo de
mobilizacdo e campanhas intersetoriais nos territorios de vivéncia para a
prevencéo e o enfrentamento de situagbes de risco social e, ou, pessoal,
violagdo de direitos e divulgagdo das acées das Unidades
socioassistenciais; Apoiar na elaboragdo e distribuicdo de materiais de
divulgacgéo das agoes; apoiar os demais membros da equipe de referéncia
em todas etapas do processo de trabalho; apoiar na elaboracao de registros
das atividades desenvolvidas, subsidiando a equipe com insumos para a
relagédo com os 6rgaos de defesa de direitos e para o preenchimento do
Plano de Acompanhamento Individual e, ou, familiar, Apoiar na orientagéo,
informag&o, encaminhamentos e acesso a servicos, programas, projetos,
beneficios, transferéncia de renda, ac mundo
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articulagéo com politicas afetas ao trabalho e ao emprego, dentre outras
politicas publicas, contribuindo para o usufruto de direitos sociais; Apoiar no
acompanhamento dos encaminhamentos realizados; Apoiar na articulagéo
com a rede de servigos socioassistenciais e politicas publicas; Participar
das reunides de equipe para o planejamento das atividades, avaliagdo de
processos, fluxos de trabalho e resultado; Desenvolver atividades que
contribuam com a preveng@o de rompimentos de vinculos familiares e
comunitarios, possibilitando a superagéo de situagdes de fragilidade social
vivenciadas; Apoiar na identificagao e acompanhamento das familias em
descumprimento de condicionalidades: Informar, sensibilizar e encaminhar
familias e individuos sobre as possibilidades de acesso e participagao em
cursos de formagao e qualificagéo profissional, programas e projetos de
inclusdo produtiva e servicos de intermediacdo de méao de obra;
Acompanhar o ingresso, frequéncia e o desempenho dos usuarios nos
cursos por meio de registros periddicos; Apoiar no desenvolvimento dos
mapas de oportunidades e demandas.

Educador Social |

Desenvolver atividades de cuidados basicos essenciais para a vida diaria e
instrumentais de autonomia e participacdo social dos usuarios, a partir de
diferentes formas e metodologias, contemplando as dimensées individuais e
coletivas; Desenvolver atividades para o acolhimento, protecéo integral e
promog¢ao da autonomia e autoestima dos usuarios; atuar na recepcao dos
usuarios possibilitando uma ambiéncia acolhedora; Identificar as
necessidades e demandas dos usudrios; apoiar 0S USUArios no
planejamento e organizacdo de sua rotina diaria; Apoiar e monitorar os
cuidados com a moradia, como organizagdo e limpeza do ambiente e
preparagéo dos alimentos; Apoiar € monitorar os usudrios nas atividades de
higiene, organizagdo, alimentagdo e lazer; Apoiar e acompanhar os
usuarios em atividades externas; Desenvolver atividades recreativas e
ludicas; Potencializar a convivéncia familiar e comunitaria; Estabelecer e,
ou, potencializar vinculos entre os usuarios, profissionais e familiares;
Apoiar na orientagéo, informacéo, encaminhamentos e acesso a servicos,
programas, projetos, beneficios, transferéncia de renda, ao mundo do
trabalho por meio de articulagdo com politicas afetas ao trabalho e ao
emprego, dentre outras politicas publicas, contribuindo para o usufruto de
direitos sociais; Contribuir para a melhoria da atengdo prestada aos
membros das familias em situacdo de dependéncia; Apoiar no
fortalecimento da protegdo mdtua entre os membros das familias; Contribuir
para o reconhecimento de direitos e o desenvolvimento integral do grupo
familiar; Apoiar familias que possuem, dentre os seus membros, individuos
que necessitam de cuidados, por meio da promogao de espagos coletivos
de escuta e troca de vivéncia familiar; Participar das reunides de equipe
para o planejamento das atividades, avaliacdo de processos, fluxos de
trabalho e resultado.

Educador Social Il

Trabalhar com criangas; Atuar no acompanhamento das criancas em todo
seu cotidiano; Pesquisar e elaborar atividades de acordo com as
necessidades dos educandos e com as faixas etérias e outras atividades
referentes ao cargo; Atuar na area da educagéo social com foco em alunos;
Adquirir novas experiéncias profissionais e contribuir de maneira eficaz para
a Instituicdo Educadora; Cuidar das criancas de 0 a 18 anos, acompanhar
ao médico, as escolas, as terapias ocupacionais, higiene (escovagao dental,
banhos, etc.); Colaborar com os deveres de escolas; Acompanhar.em

internacdes hospitalares; Manter o ambiente onde moram lim
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organizado; Cozinhar na falta da cozinheira, Fazer artesanato, croché,
bordados (meninas), jogos e outros tipos de diversdes (meninos e meninas):
Executa outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo
superior imediato.

Eletricista de Baixa

e Alta Tensao

Estudar e estabelecer o roteiro das tarefas do trabalho a ser realizado;
Instalar e reparar condutores, acessérios e pequenos equipamentos
elétricos, tais como ventiladores, fogdes, quadros de distribuicdo, caixa de
fusiveis, pontos de luz, tomadas, interruptores, exaustores, lustres, bem
como fixa dispositivos isoladores; Liga os fios a fonte fornecedora de
energia, utilizando alicates, chaves, conectores e material isolante para
completar a tarefa de instalagéo; Testa a instalacéo, repetidas vezes, para
comprovar a exatiddo do trabalho executado; Testa os circuitos da
instalagao, utilizando aparelhos de comparacdo e verificagao, elétricos e
eletrénicos para detectar as pecas defeituosas; Substitui ou repara fios ou
unidades danificadas, utilizando ferramentas manuais comuns e especiais,
materiais isolantes e soldas, devolvendo a instalagcdo elétrica condigcoes
normais de funcionamento; lluminagéo publica e da rede elétrica de escolas
e demais prédios municipais; Instala e liga motores monofasicos, trifasicos,
chaves magnéticas e solda terminais; Colabora com a limpeza e
organizacéo do local de trabalho; Executa outras atividades correlatas ao
cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Enfermeiro

Planejar, organizar, supervisionar e executar servicos de enfermagem,
empregando processos de rotina e/ou especificos, inclusive os de maior
complexidade, valendo-se de seus conhecimentos técnicos, para
proporcionar o maior grau possivel de bem-estar fisico, mental e social aos
seus pacientes. Coordenar a equipe de Saude da Familia, inclusive satde
bucal, onde é responsavel pela execugio e cumprimento das metas
pactuadas para melhoria dos indicadores de satde do municipio; Realizar
consultas de enfermagem; Fazer triagem de pacientes, presta atendimentos
nos casos de emergéncia tanto na atengao ambulatéria como na hospitalar;
Providenciar os relatérios referentes as atividades sob a sua supervisao,
bem como realiza uma andlise dos mesmos; Desenvolver atividades nos
diversos programas dentro de seu territério de atuagao visando a prevencgao
de doencas e a promogdo da saude; Planejar, coordenar e organizar
campanhas de saude, como campanhas de vacinagdo, coleta de
preventivos, deteccdo de diabetes, tuberculose e outras; Efetua testes de
sensibilidade; Participar na elaboragéo, execucéo e avaliacdo dos planos de
saude; Realizar a elaboracdo de normas, rotinas e procedimentos do setor;
Participar de reuniées quando solicitado e promover reuniées de orientagéo
e avaliagio, visando o aprimoramento da equipe de trabalho; Executar
rotinas e procedimentos pertinentes a sua fungao; Realizar avaliagao de
desempenho da equipe, conforme norma da instituicdo; Orientar,
supervisionar e avaliar o uso adequado de materiais e equipamentos,
garantindo o correto uso dos mesmos; Executar a distribuicao de
medicamentos valendo-se da prescricao médica; Cumprir e fazer cumprir as
normas estabelecidas pelo setor de CCIH; Participar de reunides e
comissbes de integragdo com equipes multidisciplinares; Realizar parecer
técnico, relacionado a compra de materiais; Verificar o agendamento de
cirurgias em mapas especificos e orientar a montagem das salas; Conhecer
a autorizacao da atualizagdo da Vigilancia Sanitaria quanto ao Alvara de
Funcionamento do Estabelecimento Assistencial de Satide (EAS); Avaliaro
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de urgéncia até o hospital de referéncia; Avaliar continuamente o
relacionamento interpessoal entre a equipe de enfermagem; Prover a
educacéo continuada; Zelar pelas condigées ambientais de segurancga,
visando ao bem-estar do paciente e da equipe interdisciplinar; Verificar a
presenca dos funcionérios no setor, conferindo faltas, atrasos, licengas,
realocando-os; Notificar possiveis ocorréncias adversas ao paciente, e
também intercorréncias administrativas, propondo solugbes; Atuar e
coordenar atendimentos em situagbes de emergéncia; Elaborar escalas
mensais e diarias de atividades dos funcionarios (ferias); Elaborar escala de
conferéncia de equipamentos e supervisionar o cumprimento; Zelar para
que todos os impressos referentes a assisténcia do paciente sejam
corretamente preenchidos; Supervisionar o servico de licenga; Participar do
planejamento de reformas e/ou construcao da planta fisica do setor:;
Providenciar a manutencdo de equipamentos junto aos setores
competentes; Realizar planos de cuidados de enfermagem e supervisionar
a continuidade da assisténcia prestada aos pacientes; Prever recursos
humanos, materiais e medicamentos e encaminhar para o setor
responsavel; Supervisionar as agbes dos profissionais da equipe de
enfermagem; Checar a programacao cirurgica previamente; Conferir o
material permanente e psicotropicos do setor; Priorizar o atendimento aos
pacientes dependendo do grau de complexidade clinico e cirdrgico; Realizar
sondagem vesical, caso haja necessidade; Realizar relato em livro de
ordens e ocorréncias; Colabora com a limpeza e organizacéo do local de
trabalho; Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas
pelo superior imediato.

Engenheiro
Agrimensor

O desempenho das atividades referente a levantamentos topogréficos,
batimétricos, geodésicos e aerofotogramétricos: Elaborar sistemas de
saneamento, irrigagao e drenagem; Locacéo de loteamentos; Tragados de
cidades, estradas; Desempenhar atividades referentes a arruamentos,
estradas e obras hidraulicas; Engenharia rural: Construgbes para fins rurais
e suas instalagbes complementares: Irrigacdo e drenagem para fins
agricolas; Fitotecnia e zootecnia; Melhoramento animal € vegetal; Recursos
naturais renovaveis; ecologia, agrometeorologia; Defesa sanitaria; Quimica
agricola; alimentos e tecnologia de transformagéo (aglcar, amidos, 6leos,
laticinios, vinhos e destilados); Beneficiamento e conservagao dos produtos
animais e vegetais; Zimotecnia, agropecuéria, edafologia, fertilizantes e
corretivos; Processo de cultura e de utilizagdo de solo; microbiologia
agricola, biometria, parques e jardins, mecanizacdo na agricultura,
implementos agricolas; nutricdo animal, agrostologia, bromatologia e
ragoes; economia rural e crédito rural; Zelar pela conservagao e guarda das
ferramentas, instrumentos, maquinas e equipamentos utilizados; Zelar pela
guarda, conservagédo, higiene e economia dos materiais a si confiados,
recolhendo-os e armazenando-os adequadamente ao final de cada
expediente; primar pela qualidade dos servigos executados; Guardar sigilo
das atividades inerentes as atribui¢cGes do cargo, levando ao conhecimento
do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo
publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servico
publico; apresentagdo de relatérios semestrais das atividades para analise;
Executar outras atividades correlatas ao cargo ef/ou determinadas pelo
superior imediato.

Engenheiro

Realizar ~ atividades de planefamento, supervisas, coordenagao,
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preservacgéo e exploracao de recursos naturais, da economia rural defesa e
inspecdo agricolas e promocao agropecudria; Planejar e organizar
qualificagéo, capacitagao e treinamento dos técnicos e demais servidores
lotados no 6rgao em que atua e demais setores da administracao municipal;
Zelar pela conservagao e guarda das ferramentas, instrumentos, maquinas
e equipamentos utilizados; Zelar pela guarda, conservagéo, higiene e
economia dos materiais a si confiados, recolhendo-os e armazenando-os
adequadamente ao final de cada expediente; Primar pela qualidade dos
servicos executados; Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicbes
do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico informacgées ou
noticias de interesse do servico publico ou particular que possa interferir no
regular andamento do servigo publico; Apresentar relatérios semestrais das
atividades para andlise; outras fungbes afins e correlatas ao cargo que lhes
forem solicitadas pelo superior hierarquico; Executar outras tarefas
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Engenheiro

Ambiental

Avaliar o impacto do desenvolvimento tecnolégico sobre a qualidade de
vida, considerando importantes restricoes ndo técnicas, resultantes de
fatores legais, sociais, econdmicos estéticos e humanos, levando em conta
a interacao da tecnologia com o meio ambiente, tanto fisico como biolégico
e social; primar pelo desenvolvimento equilibrado dos ecossistemas
terrestres e aquaticos; Examinar qualitativa e quantitativamente as
modificagdes introduzidas no mesmo espaco fisico territorial do municipio, o
grau de adaptabilidade biolégica ou tecnolégica da populacdo nesta
evolugao, verificando o desenvolvimento econdmico e urbano, seja através
de interferéncias no meio, seja no processo tecnoldgico; Participar de
auditorias ambientais; desenvolver gestio e planejamento ambiental;
Controlar a qualidade ambiental, no que diz respeito a redes de
monitoramento e vigilancia; Verificar as redes de saneamento, analisando
0s riscos ambientais provocados; Realizar pericias, emitir e assina laudo
técnicos e pareceres em questao da competéncia; Coordenar promover e
orientar programas e campanhas que visem conscientizar a populagao
sobre questdes que envolvem a interacao dos fatores ambientais do
desenvolvimento tecnolégico da comunidade; Intervir nos processos de
produgao, aliado ao conhecimento real das imposicoes legais, tecnoldgicas
e metodologias auxiliares relativas a resolugéo e prevencao de problemas
ambientais; Elaborar projetos ou planos de manejo e recuperagdo de
recursos e ambientes degradados do municipio a fim de promover sua
adequada utilizagdo; Atender as normas de higiene e de seguranca de
trabalho; Desempenhar atividades na &rea, referentes a arruamentos,
estradas e obras hidraulicas, seus servicos afins e correlatos: Planejar e
organizar qualificagcdo, capacitacido e treinamento dos técnicos e demais
servidores lotados no drgao em que atua e demais campos da
administragdo municipal; Guardar sigilo das atividades inerentes as
atribuicbes do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico
informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular que
possa interferir no regular andamento do servigo publico; apresentacao de
relatorios semestrais das atividades para andlise; Analisar e dar parecer
sobre a aprovagao de plantas projetados em areas que incidam limitagoes
ambientagées; Realizar levantamento floristico; Executar outras atividades

correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

“w....| Proceder avaliagao geral d dicoes r
| Engenheiro Civil it o

queridas para a obra, estudando
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determinar o local mais apropriado para a construcao;

Elaborar projetos de construcao, preparando plantas e especificacoes da
obra, indicando tipos e qualidades de materiais, equipamentos e mao-de-
obra, necessarios, efetuando um célculo aproximado dos custos; Preparar
programas de trabalho, elaborar plantas, croquis, cronogramas e outros
subsidios necessarios para possibilitar a orientacdo e fiscalizagdo do
desenvolvimento das obras; Consultar outros especialistas, como
engenheiros eletricista, mecéanico, quimicos, paisagista e arquitetos de
edificios, trocando informagdes relativas ao trabalho a ser desenvolvido;
Dirigir execugéo de projetos de construgao, manutencéo e reparo de obras,
orientando e fiscalizando o desenvolvimento das mesmas. Acompanhar e
orientar a equipe de trabalho para assegurar a qualidade, seguranca e
cumprimento dos prazos para realizagéo da obra; Colaborar com a limpeza
e organizagdo do local de trabalho; Executar outras tarefas correlatas ao
cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Farmacéutico

Dispensar medicamentos, produtos médicos e cirdrgicos, seguindo o
receituario apropriado; Controlar entorpecentes e produtos equiparados,
através de mapas, guias e livros, assim atendendo a dispositivos legais;
Analisar produtos farmacéuticos, valendo-se de métodos quimicos, para
verificar qualidade, teor, pureza e quantidade de cada elemento na
composicéo; Repor medicamentos nos diversos setores do hospital bem
como nos carrinhos de emergéncia contestando a sua validade; Assumir
responsabilidade técnica perante o Conselho Regional de Farmécia e
0rgéos de Vigilancia Sanitaria; Orientar os responsaveis por farmacias e
drogarias para que cumpram as leis vigentes; Assessorar as autoridades
superiores no preparo de informagdes e documentos sobre legislagio e
assisténcia farmacéutica; Fornecer sempre que solicitado subsidios para
elaboracdo de ordens de servigo, portarias, pareceres e manifestos;
Controlar o estoque a compra de medicamentos, assim como, o prazo de
validade dos mesmos; Colaborar com a limpeza e organizacao do local de
trabalho; Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas
pelo superior imediato.

Farmacéutico-
Bioquimico

Coordenar, supervisionar e executar atividades relacionadas a andlises
clinicas de material bioldgico; Desenvolver pesquisas, programas, bem
como, promovendo eventos de controle epidemiolégico que dizem respeito
a saude publica; Coordenar e supervisionar a coleta, identificagao e registro
de materiais destinados a exames; Planejar e organizar qualificagao,
capacitacdo e treinamento dos técnicos e demais servidores lotados no
6rgéo em que atua e demais campos da administragao municipal; Zelar pela
conservacdo e guarda das ferramentas, instrumentos, maquinas e
equipamentos utilizados; velar pela guarda conservagao higiene e economia
dos materiais a si confiados recolhendo-os e armazenando-os
adequadamente até o final de expediente; primar pela qualidade dos
servicos executados; guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicoes
do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico informagées ou
noticias de interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no
regular andamento do servigo publico, apresentacdo de relatorios
semestrais das atividades para andlise; exercer outras fungdes afins e
correlatas ao cargo que lhes forem solicitadas pelo superior hierarquico.

Fiscal de Atividades
Urbanas

| fiscalizar a ordem de uso dos préprios publicos municipais, realizar

Realizar vistorias e fiscalizagbes na urbe, lavrar autos, termos e multas,

diligéncias, aditar processos na fis
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urbanas, exercer poder de policia administrativa para recolher animais
soltos nas vias urbanas e depositar em local préprio.

Fiscal de Meio
Ambiente

Descrigéo sintética: Orientar e fiscalizar acOes ambientais de interesse local.
Exemplos de Atribuigdes: Exercer acéo fiscalizadora externa, observando
as normas de protecdo ambiental contidas em leis ou em regulamentos
especificos; organizar coletaneas de pareceres, decisdes e documentos
concernentes a interpretagéo da legislagdo com relacdo ao meio ambiente;
coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execugao
da fiscalizagdo externa; inspecionar guias de transito de madeira, lenha,
carvao, areia e qualquer outro produto extrativo, examinando-os a luz das
leis e regulamentos que defendem o patriménio ambiental, para verificar a
origem dos mesmos e apreendé-los, quando encontrados em situagao
irregular; fiscalizar processos de concessao de licengas para localizagéao e
funcionamento de atividades real ou potencialmente poluidoras ou de
exploracéo de recursos ambientais; acompanhar a conservagao dos rios,
flora e fauna de parques e reservas florestais do municipio, controlando as
acbes desenvolvidas e/ou verificando o andamento de praticas, para
comprovar o cumprimento das instrugées técnicas e de protegdo ambiental;
instaurar processos por infragéo verificada pessoalmente; participar de
sindicancias especiais para instauragdo de processos ou apuragao de
denuncias e reclamagbes; realizar plantées fiscais e emitir relatérios sobre
Os resultados das fiscalizagbes efetuadas; contatar, quando necessario,
6rgaos publicos, comunicando a emergéncia e solicitando socorro; articular-
se com fiscais de outras areas, bem como com as forcas de policiamento,
sempre que necessario; redigir memorandos, oficios, relatérios e demais
documentos; propor sugestdes que visem aprimorar e agilizar os trabalhos
de fiscalizagdo, tornando-os mais eficazes; desenvolver, de forma integrada
com as diferentes secretarias, agbes de educacdo ambiental para
conscientizacdo e orientagdo ao cidadao; assegurar o uso racional dos
recursos naturais e seus subprodutos, visando coibir as agdes predatorias
do homem sobre a natureza; Cumprir e fazer cumprir as normas legais
destinadas a protegdo, conservagio e preservacao dos bens ambientais,
podendo exercer de forma imediata o poder de policia e a funcao
fiscalizadora das normas ambientais; Aplicar as técnicas, procedimentos e
conhecimentos inerentes a pratica fiscalizatéria; Preencher os formulérios
de fiscalizagdo, com atengéo, de forma concisa e legivel, circunstanciando
os fatos averiguados com informagbes objetivas e enquadramento legal
especifico, evitando a perda do impresso ou provocando a nulidade da
infracéo; Apresentar relatorio das atividades de fiscalizagdo ao seu chefe
imediato; Efetuar vistorias, levantamentos, e avaliagdes; Elaborar laudos
técnicos de inspecao; Intimar, por escrito, os responsaveis pelas fontes de
poluicdo a apresentarem documentos ou esclarecimentos em local e data
previamente determinados; Atuar na fiscalizagaio do municipio para
atendimento de denlincias ambientais; Realizar lavratura de autos de
notificagdo, a partir de conhecimentos bésicos nas areas florestais e de
agrotoxicos; Atuar na area de saneamento, aplicando as legislagdes federal,
estadual e municipal na area ambiental; Participar de cursos, reciclagens,
treinamentos e encontros que visem ao aperfeicoamento das suas fungdes,
sempre que solicitado pela Administragcdo; Manter o local de trabalho
organizado e limpo; Zelar pelo Patriménio que esta sob sua guarda;
Desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na
sua esfera de competéncia; dirigir veiculos.
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Acompanhar e fiscalizar o processo de licenciamente ambiental;
- Fiscalizar, apurar e autuar crimes ambientais;

Fiscal de Obras e
Posturas

Lavra autos de infragdo por contravengdo as posturas do municipio; Exerce
a fiscalizagdo do comércio ambulante, verificando a regularidade do
licenciamento, transito estacionamento e numeracdo de ambulantes e de
bancas ou caminhées-feira; Apreende por infracdo a leis e regulamentos,
mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou abandonados nas
ruas e logradouros publicos; Verifica a colocacéo de andaimes, tapumes e
coretos, bem como a descarga de materiais na via publica; Comunica
quaisquer irregularidades na manutencdo e conservacdo de obras
municipais e na prestagdo de servicos publicos sujeitos a fiscalizagéo
municipal, tomando providéncias imediatas nos casos que requeiram
urgéncia; Registra o inicio, o encerramento as alteragdes ocorridas nas
atividades comerciais e industriais e de instalagbes domiciliares, para
posterior notificacao, por parte do érgéo fazendario; Exerce repressao as
construgdes clandestinas, fazendo comunicacées, intimacoes e embargos;
Comunica o inicio e o término de construgées e demolicoes de prédios;
Vistoria prédios; Intima proprietarios a construir muros e calcadas; Efetua
notificacbes e quaisquer outras diligéncias solicitadas por 6rgao da
Prefeitura; Comunica fugas d’agua, obstrucdo de esgotos, defeitos na rede
de iluminagéo publica, calgamento de via publica, queda de arvores e danos
em jardins publicos, inclusive quanto & limpeza; Informa requerimentos de
localizag&o de comércio; presta informagdes em processos relacionados
com suas atividades; Auxilia no langamento de impostos em geral; Colabora
na alteragéo e reviséo de tributos municipais; Colabora com a limpeza e
organizagéo do local de trabalho; Executa outras atividades correlatas ao
cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Fisioterapeuta

Sanitaria, Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas
Fonoaudiélogo

Avaliar e reavaliar o estado de saide de doentes e acidentados, realizando
testes musculares e funcionais; Fazer pesquisas de reflexos, provas de
esforco, de sobrecarga e de atividades para identificar o nivel de
capacidade funcional dos drgaos afetados; Planejar e executar tratamentos
de afecgdes reumaticas, sequelas de acidentes vascular- cerebral e outros;
Ensinar exercicios fisicos de preparacao e condicionamento pré e pos-
parto, fazendo demonstragdes e orientando a parturiente para facilitar o
trabatho de parto; Prestar atendimento & pessoas com membros
amputados, fazendo treinamentos nas mesmas, visando a movimentagéo
ativa e independente com o uso das préteses; Fazer relaxamento,
exercicios e jogos com pacientes portadores de problemas psiquicos,
treinando-os sistematicamente para promover a descarga ou liberacao da
agressividade e estimular a sociabilidade; Manipular aparelhos de utilidade
fisioterapica; Controlar o registro de dados, observando as anotagdes das
aplicagbes e tratamentos utilizados, para elaborar boletins estatisticos;
Supervisionar e avalia atividades dos auxiliares, orientando-os na execucao
das tarefas, para possibilitar a execugao correta de exercicios fisicos e a
manipulagéo de aparelhos mais simples; Assessorar autoridades superiores
em assuntos de fisioterapia preparando informes, documentos e pareceres;
Colabora com a limpeza e organizagdo do local de trabalho; Realizar
triagem dos pacientes antes e depois da fisioterapia; Assumir
responsabilidade técnica perante o Conselho de Classe e Vigilancia

o superior-imediato. .
ora programas de prevencdo a nivel saude auditiva; Avalia as
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deficiéncias de comunicagao do paciente, tanto verbal como néo verbal, tais
como: fala, linguagem, voz, audigdo, leitura e escrita; Realiza exames
fonéticos da linguagem audiométrica e outras técnicas préprias, para o
diagnostico de limiares auditivos, bem como, visando estabelecer o plano
de treinamento ou fonoterapia; Programa, desenvolve e supervisiona o
treinamento de voz, fala, linguagem, compreensao do pensamento
verbalizado e outros; Faz demonstracao de técnicas de respiragao e
empostacéo da voz, orientando o treinamento fonetico, auditivo de diccao e
organizacdo do pensamento em palavras, visando a reeducacao ou
reabilitacdo do paciente; Auxilia no diagnostico de lesdes auditivas do
ouvido externo, ouvido médio e interno, fornecendo dados para indicagao
de aparelhos auditivos; Emite parecer quanto ao aperfeicoamento ou a
praticabilidade de reabilitagao fonoaudiolégica, elaborando relatérios, para
complementar o diagnostico; Participa de equipes mulitiprofissionais para
identificagéo de disttrbios de linguagem em suas formas de expressao e
audicdo, emitindo parecer de sua especialidade, para estabelecer o
diagnéstico e tratamento; Prepara informes e documentos em assuntos de
fonoaudiologia, a fim de possibilitar subsidios para elaboragao de ordens de
servigo, portarias, pareceres e outros, bem como, orientagbes para pais e
professores; Colabora com a limpeza e organizacao do local de trabalho;
Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

Varrer as vias publicas e providenciar o acondicionamento do lixo urbano
em recipientes préprios a sua coletacao, colaborar e participar de todos os
servicos de melhoria do sistema de limpeza urbana que lhe forem
conferidos pelo érgao préprio do municipio; zelar pela guarda e
conservagao do material de limpeza que lhe for confiado; Executar outras
tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

DO RIO PARDO
PREFEITURA
—

Gari
Geografo

Desenvolver estudos ou atividades, aplicando os principios e teorias da
Geografia, nas areas fisica, humana, econdmica e de planejamento regional
e urbano; efetuar reconhecimento, estudos e pesquisas de caréter fisico-
geografico, biogeografico, antropogeografico e geoeconémico; delimitar e
Caracterizar regibes e sub-regides geograficas naturais e zonas
geoeconémicas para fins de planejamento e organizagao fisico-espacial;
estudar, analisar e propor solugbes para problemas atinentes ao
aproveitamento, desenvolvimento e preservagdo de recursos naturais;
realizar estudos de bacias fluviais, interpretando suas condigoes
hidrologicas; realizar zoneamento geo humano, para elaboragdo de
planejamento geral e regional; elaborar cartografia basica; levantar dados e
efetuar mapeamento diverso; participar das atividades administrativas, de
controle e de apoio referentes a sua area de atuacao; participar das
atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua
area de atuagdo; participar de grupos de trabalho e/ou reunides com
unidades do Municipio de Ribas do Rio Pardo e exposicoes sobre situacoes
e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestbes, revisando e
discutindo trabalhos técnicos cientificos, para fins de formulagdo de
diretrizes, planos e outros programas de trabalhos afetos ao Municipio;

Inspetor de Alunos

realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializac&o profissional.

Cuidar da seguranga dos alunos nas dependéncias da Unidade Escolar:
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os alunos sobre regras e procedlmentos regimento escolar, cumprimento
de horarios; Prestar apoio as atividades escolares, controlando as
atividades livres dos alunos, orientando entrada e saida de alunos,
fiscalizando espagos de recreagao, definindo limites nas atividades livres;
Encaminhar materiais perdidos pelos alunos dentro das salas de aula ou no
patio escolar para local especifico; Executar outras tarefas correlatas ao
cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Instrutor de Mdsica

Promover, orientar e ensinar educagdo musical para criangas, jovens e
adultos inscritos nos projetos apoiados ou executados pela Coordenadoria
de Cultura; acompanhar, coordenar e supervisionar artistas, equipes e/ou
grupos que se dedique a musica em apresentagdes, eventos e festivais que
contem com o apoio, colaboragéo ou execugao direta da Coordenadoria de
Cultura; Participar da criagdo de ambientes e atmosferas que valorizem a
cultura duas diferentes formas de manifestacdo e expressdo, pesquisando
obras artisticas, especialmente na area de musical, e seu contexto histérico;
participar da elaboragdo de projetos culturais que envolvam a musica; zelar
pela manutencdo dos equipamentos e instrumentos musicais na
Coordenadoria de Cultura, bem como orientar os processos de compras
desses equipamentos e instrumentos; participar de cursos e capacitagoes
relacionadas ao exercicio do cargo; executar todas as demais atividades
relacionadas a instru¢do musical, em grau de complexidade mediana,
visando o cumprimento das atividades institucionais da Coordenadoria de
Cultura.

Lubrificador

Lubrificar maquinas e equipamentos, sinalizando pontos de lubrificagéo,
interpretando desenhos de magquinas, avaliando a situagdo de maquinas e
equipamentos; Conservar ferramentas e materiais para lubrificagao;
Abastecer maquinas e veiculos; Executar trabalhos seguindo as normas de
seguranga, higiene, qualidade e protecdo do meio ambiente; Executar
outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Mecanico

Elaborar plano de manutengao: Diagnosticar falhas de funcionamento do
veiculo; Interpretar desenhos e normas técnicas; Preencher ordem de
servigo; Orgar servigos manuais e por computador; Estimar tempo de
execucdo; Preencher requisicdo de material; Identificar o trabalho a ser
realizado. Realizar manutenc¢ao de motores, sistemas e partes dos veiculos:
Selecionar ferramental de acordo com o trabalho; Remover o motor do
veiculo; Efetuar limpeza gera; Desmontar o motor; Conferir pecas no
recebimento;  Controlar dimensional das pegas; Enviar pecas para
retificacdo; Instalar motor no veiculo; Montar motor; Ajustar valvulas no
motor; ldentificar tipos de transmisséo e funcionamento; Remover sistemas
de transmissao; Efetuar ajustes de montagem na transmissao; Limpar filtros
de transmissao; Instalar sistemas de transmissdo no veiculo; Ajustar
componentes mecanicos elétricos e hidraulicos; Regular freios; Sangrar
sistema de freios; Drenar filtros da linha de alimentacdo; Interpretar
diagramas eletroeletrénicos; Regular sistema de ignigao e inje¢do; Ajustar
cubos de rodas; Regular altura da suspensdo; Balancear rodas; Lubrificar
articulagdes da suspensdo; Alinhar sistema de direcdo; Substituir bracos
do sistema; Ajustar componentes pneumaticos. Substituir Pecas dos
Diversos Sistemas: Trocar pe¢as com defeito de fabricagéo; Trocar pecas
desgastadas pelo tempo de uso; Substituir agregados (compressor,
alternador, bomba d'dgua etc.); Trocar filtros e Ilubrificantes; Substituir
agregados da suspensao; Trocar pecas do sistema de escapamento; Trocar
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transmisséo; Trocar vélvula injetora; Trocar componentes eletroeletronicos;
Trocar amortecedores; Trocar barras estabilizadoras e hastes de reacao;
Trocar molas; Trocar tensores; Trocar vélvulas pneumaticas; Trocar
buchas; Trocar terminais esféricos (pivos); Trocar rolamentos de rodas;
Trocar componentes da unidade hidraulica; Trocar radiadores; Trocar
sensores térmicos; Trocar mangueiras, correias e polias; Trocar vedantes
de Oleo e 4gua; Substituir bolsas de ar; Substituir 6leo de amortecedores.
Reparar Componentes e Sistemas de Veiculos: Reparar sistema de
arrefecimento; Reparar sistema de sobrealimentagao; Reparar sistema de
escapamento; Reparar valvulas pneumaticas; Reparar bomba de
combustivel; Reparar valvula injetora (diesel); Reparar carburadores;
Reparar bomba injetora; Reparar sistema de carga e partida; Reparar
bomba hidraulica da direcado; Reparar caixa de direcdo; Reparar chassis;
Reparar unidade hidraulica;, Reparar bomba d'agua; Reparar sistema
elétrico; Realizar manutencéo da bomba hidraulica; Realizar manutencao
do compressor de ar. Testar desempenho de componentes e sistemas de
veiculos: Testar desempenho do motor em dinamdmetro; Testar motor no
veiculo; Testar sistema de transmiss&o no veiculo; Testar valvulas injetoras;
Efetuar testes hidraulicos e pneumaticos; Testar circuitos eletroeletrdnicos:
Verificar funcionamento da alavanca e cabo de freios; Testar pressao de
alimentagdo e vazao; Verificar condigbes da tubulagdo e tanque de
combustivel; Testar estanqueidade do sistema de alimentagao; Testar
sistema eletroeletronico do freio ABS; Realizar teste de funcionamento do
sistema de arrefecimento; Realizar teste de emissao de poluentes; Verificar
condigbes de funcionamento dos componentes do freio. Realizar trabalho
com segurancga: Identificar areas de risco; Descartar pegas, componentes,
fluidos e lubrificantes, segundo normas ambientais; Consultar
recomendacdes de seguranga contidas nos manuais e nos veiculos; Vestir
equipamentos de protegdo individual; Trabalhar com atencdo seletiva.
Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

Mecénico Eletricista
de Veiculos

Mecanico

Prestar manutengdo aos veiculos automotores, inclusive maquinas
pesadas, no que tange a parte elétrica; executar servicos de na rede de
fiacado dos veiculos; substituir ou reparar componentes que nao demandem
de equipamentos especializados, ndo existentes nas oficinas da entidade;
substituir lampadas e outros componentes periféricos; verificar
costumeiramente as baterias elétricas, velas, bicos ejetores, alternadores e
geradores de energia, bobinas, motor de partida, painéis de instrumentos e
outros componentes removiveis, substituindo ou reparando panes;
responsabilizar-se pessoalmente pela guarda, uso, conservagido e
manutengéo das ferramentas e equipamentos utilizados nos seus servigos;
prestar assisténcia e socorro aos veiculos que sofram panes na parte
elétrica, na base territorial do Municipio; velar pela guarda, conservacao,
higiene e economia dos materiais a si confiados, recolhendo-os e
armazenando-os adequadamente ao final de cada expediente; primar pela
qualidade dos servigos executados; guardar sigilo das atividades inerentes
as atribuigbes do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico
informagbes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular que
possa interferir no regular andamento do servigo publico; apresentagao de
relatorios semestrais das ativid
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Especialista em
Motores

.| €quipamentos -de  protegao individual; Trabalhar com atencéo seleti\{a.

veiculo; Interpretar desenhos e normas técnicas; Preencher ordem de
servico; Orcar servicos manuais e por computador; Estimar tempo de
execucao; Preencher requisicdo de material; Identificar o trabalho a ser
realizado. Realizar manutengio de motores, sistemas e partes dos veiculos:
Selecionar ferramental de acordo com o trabalho; Remover o motor do
veiculo; Efetuar limpeza gera; Desmontar o motor; Conferir pegas no
recebimento;  Controlar dimensional das pecas; Enviar pecas para
retificacéo; Instalar motor no veiculo; Montar motor: Ajustar valvulas no
motor; Identificar tipos de transmissao e funcionamento; Remover sistemas
de transmissao; Efetuar ajustes de montagem na transmissao; Limpar filtros
de transmissdo; Instalar sistemas de transmissdo no veiculo; Ajustar
componentes mecanicos elétricos e hidraulicos; Regular freios; Sangrar
sistema de freios; Drenar filtros da linha de alimentacao; Interpretar
diagramas eletroeletronicos; Regular sistema de ignicao e injecdo; Ajustar
cubos de rodas; Regular altura da suspensao; Balancear rodas; Lubrificar
articulagoes da suspenséo; Alinhar sistema de direcdo; Substituir bracos
do sistema; Ajustar componentes pneumaticos. Substituir Pecas dos
Diversos Sistemas: Trocar pegas com defeito de fabricagcdo; Trocar pecas
desgastadas pelo tempo de uso; Substituir agregados (compressor,
alternador, bomba d'agua etc.); Trocar filtros e lubrificantes; Substituir
agregados da suspenséo; Trocar pegas do sistema de escapamento; Trocar
fluidos hidraulicos; Trocar sistema de embreagem; Desmontar sistema de
transmissao; Trocar valvula injetora; Trocar componentes eletroeletrnicos:
Trocar amortecedores; Trocar barras estabilizadoras e hastes de reagao;
Trocar molas; Trocar tensores; Trocar valvulas pneumaticas; Trocar
buchas; Trocar terminais esféricos (pivos); Trocar rolamentos de rodas;
Trocar componentes da unidade hidraulica; Trocar radiadores; Trocar
sensores térmicos; Trocar mangueiras, correias e polias; Trocar vedantes
de oOleo e 4gua; Substituir bolsas de ar; Substituir 6leo de amortecedores.
Reparar Componentes e Sistemas de Veiculos: Reparar sistema de
arrefecimento; Reparar sistema de sobre alimentagédo; Reparar sistema de
escapamento; Reparar valvulas pneumaticas; Reparar bomba de
combustivel, Reparar valvula injetora (diesel); Reparar carburadores;
Reparar bomba injetora; Reparar sistema de carga e partida; Reparar
bomba hidraulica da diregdo; Reparar caixa de diregdo; Reparar chassis;
Reparar unidade hidraulica; Reparar bomba d'agua; Reparar sistema
elétrico; Realizar manutengao da bomba hidraulica; Realizar manutengao
do compressor de ar. Testar desempenho de componentes e sistemas de
veiculos: Testar desempenho do motor em dinamdmetro; Testar motor no
veiculo; Testar sistema de transmiss&o no veiculo; Testar valvulas injetoras;
Efetuar testes hidraulicos e pneumaticos; Testar circuitos eletroeletrdnicos:
Verificar funcionamento da alavanca e cabo de freios; Testar pressao de
alimentacdo e vazao; Verificar condigbes da tubulagio e tanque de
combustivel; Testar estanqueidade do sistema de alimentagéo; Testar
sistema eletroeletronico do freio ABS; Realizar teste de funcionamento do
sistema de arrefecimento; Realizar teste de emissao de poluentes; Verificar
condigdes de funcionamento dos componentes do freio. Realizar trabalho
com seguranca: ldentificar areas de risco; Descartar pecas, componentes,
fludos e lubrificantes, segundo normas ambientais; Consultar
recomendagbes de segurancga contidas nos manuais e nos veiculos; Vestir
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imediato.

Médico Anestesista
20 horas

Trabalhar no Centro Cirlrgico e ou local em que haja necessidade de
acompanhamento de anestesiologista; Atividades distribuidas conforme a
necessidade de servico, incluindo periodo diurno, plantées noturnos, nos
dias uteis e nos finais de semana e feriados: Realizar avaliacao pré-
operatoria ambulatorial; Realizar visita pré-anestésica; Conferir a
preparacdo do material a ser utilizado na anestesia antes do inicio da
mesma; Conferir adequado funcionamento de equipamentos de
monitorizagéo, ventilagdo mecanica e desfibrilagao cardiaca antes do inicio
do procedimento cirtrgico; Auxiliar no transporte de pacientes graves para o
Centro Cirurgico, quando solicitado; Indicar anestesia adequadamente
conforme o procedimento cirdrgico e o estado fisico do paciente; Realizar
anestesia em diferentes especialidades cirlrgicas, conforme escala; Ao final
do procedimento cirdrgico, transferir pacientes para recuperagao poés
anestésica, ou outro local em que haja necessidade de acompanhamento
de anestesiologista; Preencher ficha de anestesia e demais documentos
hospitalares necessarios a adequada assisténcia; Realizar rigido controle
dos farmacos anestésicos utilizados; Participar de reunides de discussao de
caso; Participar de atividades didaticas inerentes a atividade de treinamento
e educacdo continuada; Cumprir ordens de servico e o regulamento da
Instituicdo; Acompanhar pacientes em transporte-transferéncias inter-
hospitalares e inter-municipais. Executar outras tarefas de competéncia do
profissional médico oftalmologista voltadas para o cumprimento das
finalidades da Secretaria.

Médico
Cardiologista
20 Horas

Atuar, conforme sua especializagdo, em ambulatorio de especialidades
prestando assisténcia médica e atendimento médico hospitalar; ministrar
atendimento médico a portadores de doencas cardiovasculares; interpretar
exames e atos que digam respeito as especialidades que tenham intima
relagdo com a cardiologia; realizar estudos e investigagdes no campo
cardiolégico; prestar atendimento aos pacientes encaminhados por outros
especialistas; prescrever tratamento médico; solicitar exames laboratoriais e
outros que se fizerem necessarios; implementar agoes para promogao da
salde; coordenar programas e servicos em saude, efetuar pericias,
auditorias, sindicancias e juntas médicas; elaborar documentos e difundem
conhecimentos da area médica; Aplicar recursos de medicina preventiva ou
terapéutica, para promover a saide e o bem-estar do paciente; manter
prontuario médico organizado e atualizado anotando as conclusdes de
diagnéstico, tratamento prescrito e evolugdo da doenga; comunicar ao
superior imediato qualquer irregularidade relacionada & sua éarea de
atuacéo; Participar de cursos e capacitagoes relacionadas as atribuiges do
cargo; Executar outras tarefas de competéncia do profissional médico
cardiologista voltadas para o cumprimento das finalidades da Secretaria

Médico Clinico
Geral — 20 Horas

Realizar consultas médicas, emitir diagnosticos, prescrever e ministrar
tratamentos e aplicar os métodos da medicina preventiva e terapéutica,
aceitos e reconhecidos cientificamente em todas as fases da vida: crianga,
adolescente, gestante, adulto e idoso; Emitir laudos e pareceres; Cumprir e
aplicar as leis do SUS; Preencher e visar mapas de produgao, ficha técnica
médica com diagnéstico e tratamento; Desenvolver agdes de salde
coletiva, tais como programas de DST/AIDS, tuberculose, hanseniase,
vacinagéo, entre outros; Participar dos processos educativos e de vigilancia
em saude; Aliar-a atuacéo clinica & pratica de sadde coletiva; Encaminhar
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continuidade do tratamento, por meio de um sistema de acompanhamento
de referéncia e contra-referéncia; Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;
Indicar internagées hospitalares; Implementar acbes para a promocao da
saude; Incentivar a vacinacdo e indicar medidas de higiene pessoal;
Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

Médico Clinico
Geral — 40 HRS

Realizar consultas médicas, emitir diagndstico, prescrever e ministrar
tratamentos e aplicar os métodos da medicina preventiva e terapéutica
aceitos e reconhecidos cientificamente em todas as fases da vida: crianga,
adolescente, gestante, adulto e idoso; Emitir laudos e pareceres; Cumprir e
aplicar as leis do SUS; Preencher e visar mapas de producéo, ficha técnica
médica com diagnéstico e tratamento; Desenvolver agbes de saude
coletiva, tais como programas de DST/AIDS, tuberculose, hanseniase,
vacinagéo, entre outros; Participar dos processos educativos e de vigilancia
em saude; Aliar a atuagao clinica & pratica de satude coletiva; Encaminhar
aos servicos de maior complexidade, quando necessario, garantindo a
continuidade do tratamento, por meio de um sistema de acompanhamento
de referéncia e contra-referéncia; Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;
Indicar internagdes hospitalares; Implementar agées para a promogao da
saude; Incentivar a vacinagdo e indicar medidas de higiene pessoal;
Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

Médico Clinico
Geral - ESF

Realizar consultas médicas, geral no tratamento, prevengao de doencas e
procedimentos aos usuérios de sua area descrita; Executar as agdes de
assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga,
adolescente, gestante, adulto e idoso; Realizar visitas/atendimentos
domiciliares; Realizar as atividades clinicas correspondentes as areas
prioritarias na intervengcdo na Atencdo Basica, definidas na Norma
Operacional da Assisténcia a Saide — NOAS 2001; Aliar a atuagéo clinica a
pratica de saude coletiva; Preencher e visar mapas de producgao, ficha
técnica com diagndstico e tratamento; Participar dos processos educativos e
de vigilancia em salde; Fomentar a criagdo de grupos de patologias
especificas, como hipertensos, diabéticos, de salde mental, etc;
Encaminhar aos servicos de maior complexidade, quando necessario,
garantindo a continuidade do tratamento na USF, por meio de um sistema
de acompanhamento e de referéncia e contra-referéncia; Realizar pequenas
cirurgias ambulatoriais; Indicar internagbes hospitalares; Incentivar a
vacinagéo e indicar medidas de higiene pessoal; Implementar agdes para a
promocao da salde; Executar outras atribuigdes correlatas a funcao;
Orientar a dar treinamentos aos Agentes comunitarios de saude; Participar
de todos os programas que contempla o ESF. Executar outras tarefas
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Médico Clinico
Geral Plantonista

Fazer atendimento em pronto socorro; Realizar consultas médicas
ambulatoriais, Realizar internagdes e alta; Atender os pacientes internos;
Realizar parto normal; Acompanhamento aos pacientes internados; Auxiliar
em cesarianas de urgéncia; Acompanhar pacientes em vaga zero para a
referéncia estadual (Campo Grande) quando necessario; Preencher os
AIHS e demais formularios pertinentes a fungéo; Expedir atestado de 6bitos
inclusive, por morte natural de causa conhecida apds nomeacéo ad-hoc por
autoridade judicial ou policial do municipio; Declaracdo de nascidos-vivos;
Realizar exames de corpo delito; Executar outras tarefas correlatas ao

cargo e/ou determinadas pelo superior imediato
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Médico
Ginecologista

Realizar exames ginecoldgicos que incluem exames de mamas e exame
especular, diagnosticando anomalias e infecgbes existentes, medicando
e/ou encaminhando para novos exames. Realizar a coleta de material
preventivo do cancer (coleta de citologia oncética). Executar cauterizacoes
de colo de dtero com criocautério. Realizar o planejamento familiar, através
de palestras e explanagoes a respeito dos métodos existentes na unidade
de saude e fornecendo o material quando solicitado. Realizar investigacoes
de esterilidade conjugal através de exames. Participar de equipe
multiprofissional, elaborando ou adequando programas, normas e rotinas,
visando a sistematizacao e melhoria da qualidade das acbes de saude
prestadas. Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas
pelo superior imediato.

Médico Obstetra

Atuar, conforme sua especializagdo, em ambulatério de especialidades
prestando assisténcia médica e atendimento médico hospitalar; proceder
exames obstétrico; implementar agées para promocéo da salude; coordenar
programas e servicos em saude, efetuar pericias, auditorias, sindicancias e
juntas médicas; elaborar documentos e difundem conhecimentos da area
médica; aplicar recursos de medicina preventiva ou terapéutica, para
promover a saude e o bem-estar do paciente; solicitar exames de
laboratério e outros que o caso requeira; controlar a pressao arterial e o
peso da gestante; dar orientacdo médica a gestante; preencher fichas
médicas dos clientes; atender ao parto e puerpério; prestar o devido
atendimento as pacientes encaminhadas por outro especialista; prescrever
o tratamento adequado; participar de programas voltados para a saude de
acordo com sua especialidade; manter prontuario médico organizado e
atualizado anotando as conclusdes de diagnéstico, tratamento prescrito e
evolugédo da doenga; prestar atendimento de urgéncia na area obstétrica;
comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade ocorrida na sua
area de atuagéo; Participar de cursos e capacitacoes relacionadas as
atribuicbes do cargo; Executar outras tarefas de competéncia do profissional
medico obstetra voltadas para o cumprimento das finalidades da Secretaria
de Saude.

Médico Ortopedista

Prestar assisténcia médica em ortopedia efetuando os procedimentos
técnicos pertinentes & especialidade e executando tarefas afins; clinicar e
medicar pacientes dentro de sua especialidade; realizar solicitacdo de
exames-diagnosticos especializados relacionados a sua especialidade;
analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com
0s padrfes normais para confirmar ou informar o diagnéstico; emitir
diagnostico, prescrever medicamentos relacionados a patologias
especificas, aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica;
manter registros dos pacientes, examinando-os, anotando a conclusdo
diagnosticada, o tratamento prescrito e a evolugdo da doenga; prestar
atendimento em urgéncias clinicas, dentro de atividades afins; coletar e
avaliar dados na sua area de atuacdo, de forma a desenvolver indicadores
de saude da populagéo; elaborar programas educativos e de atendimento
médico-preventivo, voltado para a comunidade em geral; assumir
responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou do qual
participa; responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha
praticado ou indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido
pelo paciente ou seu representante legal; respeitar a ética médica; planejar

|.e organizar qualificagéo, capacitagao e treinamento dos técnicos e demais
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administracdo municipal; guardar sigilo das atividades inerentes as
atribuicdes do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico
informagdes ou noticias de interesse do servico publico ou particular que
possa interferir no regular andamento do servigo publico; apresentacao de
relatorios semestrais das atividades para analise; Executar outras tarefas
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Médico Pediatra

Prestar atendimento médico e ambulatorial, examinando pacientes até 14
anos de idade solicitando e interpretando exames complementares,
prescrevendo e orientando tratamento, acompanhando a evolugao,
registrando a consulta em documentos proprios. Participar de equipe
multidisciplinar na elaboragao de diagnéstico de satide na drea, analisando
dados de morbidade e mortalidade, verificando os servigos e a situagéo de
saude da comunidade infantil, para o estabelecimento de prioridades nas
atividades. Coordenar as atividades médico-pediatricas, acompanhando e
avaliando as agdes desenvolvidas, participando do estudo de casos,
estabelecendo planos de trabalho. Participar na elaboragéo e/ou adequagao
de programas, normas e rotinas visando a sistematizacdo e melhoria da
qualidade das agbes de salde prestadas. Prestar atendimento a criangas
de creches e escolas, periodicamente, coletando dados sobre epidemiologia
€ programa vacinal. Executar outras tarefas correlatas ao cargo efou
determinadas pelo superior imediato.

Médico Veterinario

Planeja e desenvolve campanhas e servicos de fomento e assisténcia
relacionadas com a pecudria e a salde publica, para favorecer a sanidade
e a produtividade do rebanho; Elabora e executa projetos agropecuarios;
Programa e coordena atividades relativas a higiene de alimentos, como
inspecdo em estabelecimentos de maior risco epidemioldgico, tais como
aqueles que industrializam e/ou comercializam alimentos de origem animal
como frigorificos, supermercados, acougues e outros; Realiza inspecoes
para liberacio inicial de licenca sanitaria em indlstrias alimenticias tais
como: massas, biscoitos, salgados, produtos em confeitarias e outros;
Orienta, inspeciona e preenche formuldrios e requisicoes de registros de
alimentos junto a Secretaria ou Ministério da Saude; Faz a profilaxia,
diagnostico e tratamento de doengas animais, realizando exames clinicos e
de laboratério para assegurar a sanidade individual e coletiva desses
animais; Desenvolve e executa programas de nutricao animal, formulando e
balanceando as ragbes para aumentar a produtividade; Efetua o controle
sanitario da produgéo animal para proteger a saude individual e coletiva da
populacdo; Programa, planeja e executa atividades relativas & educagao
sanitaria junto a creches, escolas, orientages ao publico consumidor e aos
moradores rurais quanto a importancia de saneamento basico e riscos de
cisticercose; Atua no programa multiprofissional de controle de teniases e
cisticercose, atuando nos focos, inspecionando as condigdes de
saneamento bésico e orientando sobre a doenga; Realiza coletas de
amostras de alimentos em locais de comercializagdo, aleatoriamente e de
acordo com a programagdo anual; Orienta a populagdo em geral, sobre
instalacbes de estabelecimentos alimentares, legislacdo sanitaria e
informagGes técnicas a comerciantes e consumidores; Inspeciona, orienta e
coleta amostras junto aos produtores de hortifrutigrangeiros, fazendo
inspecéo “in foco” com a finalidade de assegurar a qualidade da &gua,
utilizada na irrigacao; Recolhe dados e emite relatério sobre as atividades
do setor de vigilancia sanitaria -realiza mensalmente; Participa na

elaboracéo do programa anual de atividadi  do setor; Orienta e acompanha
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casos de zoonoses, agressdo por animais e doencgas causadas por animais
para seu devido controle; Desenvolve e executa programas de nutricao
animal, formulando e balanceando as ragbes para baixar o indice de
conversao alimentar; Colabora na limpeza e organizagdo do local de
trabalho; Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas
pelo superior imediato.

Mestre de Obras

Supervisionar o trabalho e equipe de Auxiliares de Producgao destinada para
obras de construgéo civil; distribuir as tarefas diarias para a equipe com sua
devida sequéncia; controlar o ponto da equipe; ter conhecimento de planta,
de projeto na area de construgao civil; controlar a entrega de material para
as obras; controlar e guardar os equipamentos utilizados nas obras e
exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas; Executar outras tarefas
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Monitor de Oficina
de Artes

Dar efetividade as oficinas e oferecer aos participantes a teoria e a pratica
de artesanato, teatro, dancga, capoeira e musica com destaque para as
atividades voltadas para o desenvolvimento de conhecimentos e
habilidades ligadas ou néo a trabalho e geracdo de renda; oferecer aos
participantes a teoria e a pratica de oficina de desenho, modelagem em
argila, ceramica, objetos decorativos, sabonetes artesanais, velas
decorativas, tecelagem manual, tricd, bordado, velas decorativas artesanais,
pintura, gravura, cestaria, madeira, bem como outras habilidades manuais;
estimular a criatividade por meio de atividades artesanais com énfase na
utilizagéo de materiais reciclaveis; apresentacdo de materiais e orientagao
de como manusear e conservar; orientagdes de estética, teoria, composigao
de cores e texturas de materiais; desenvolvimento da criatividade e técnicas
diversas em artesanato como decoupage, colagem, biscuit, patina,
dobraduras, pintura em tecido, vidros, MDF, latas, texturizacao, craquelado,
mosaico, etc; sugerir e organizar exposicdes com producdo dos
participantes das oficinas; zelar pela conservacdo e guarda dos
equipamentos e materiais, bem como do espaco fisico a ser utilizado;
montar e apresentar pecas teatrais com os participantes; organizar
apresentagOes; elaborar cenarios; participar de festivais e atividades em
geral de estimulo a arte e cultura; observar etapas distintas ou processos de
trabalho que se articulam e se completam; seguir etapas como: formagao do
grupo, escolha do texto, ensaio, criacdo do figurino e dos cendrios,
divulgagdo do espetaculo, apresentagdo do espetaculo e debate; montar
coreografias; montar e apresentar espetaculos de danca com os
participantes; desenvolver atividades gerais de estimulo & danga e artes;
participar de projetos e programas da Coordenadoria de Cultura; participar
na elaboragéo do calendario referente as atividades de dancga; supervisionar
e orientar os participantes quanto ao horario e vestuério nas apresentacoes;
apoiar e desenvolver atividades ligadas a oficinas musicais nas
modalidades sopro, cordas e percussdo; oferecer aos participantes
conhecimentos tedricos e praticos nos instrumentos de corda, sopro e
percusséo; oferecer aos participantes conhecimentos em sons, partituras e
notas musicais; planejar atividades que visem a interacdo e o
aprofundamento do conhecimento da arte musical; participar de atividades
promovidas pela Coordenadoria de Cultura, Centro Social Brasil Crianga
Cidadé e Escolas Municipais; zelar pelo patriménio e conservacao dos
instrumentos e equipamentos colocados a disposi¢ao da oficina e uso dos
participantes; desenvolver oficina de capoeira, ministrando aulas teéricas e
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tedricos praticos na area; zelar pela conservagao dos regulamentos
aplicando conceitos de regras e competicdo, ligados a observancia da
disciplina e do respeito humano; desenvolver atividades fisicas, aplicando
técnicas da cultura da danca da capoeira; preparar os participantes para
apresentacdo de rodas; apresentar espetaculos de capoeira com os
participantes; executar dindmica para trabalho em grupo, aquecimento,
alongamento e sequéncia de movimentos:; desempenhar outras atividades
correlatas.

Monitor de Oficina
de Esportes

Desenvolver atividades esportivas, de forma a organizar as praticas
relativas ao ensino- aprendizagem dos participantes e o melhor
desempenho funcional do grupo; acompanhar a participagao dos usuarios
nas atividades esportivas; responsabilizar pela seguranca dos usudrios
durante a pratica esportiva e permanéncia nas instalagbes fisicas; zelar pela
conservacdo do patrimbnio e dos equipamentos disponivel para as
atividades esportivas; participar das reunides de planejamento; realizar
atividades correlatas ou que forem determinadas por agente publico
municipal superior da érea de atividade.

Motorista

Dirigir veiculos como: peruas, kombis, dnibus, van, transportando pessoas,
pacientes, correspondéncias, equipamentos, pedras, cascalho, mudas,
areia, madeira e outros sempre que se fizer necessario; Controlar, carregar
e descarregar os materiais utilizados pelos profissionais, orientando a sua
arrumacao no veiculo para evitar acidentes; Executar pequenos reparos tais
como: froca de pneus, reapertos, lubrificacdo, etc.; Providenciar o
abastecimento e a manutengao preventiva e corretiva do veiculo. Vistoriar
todos os componentes necessarios ao seu perfeito desempenho, como o
estado dos pneus, o nivel de combustivel, 4gua e 6leo do carter, testar
freios e parte elétrica, certificar-se de suas condigdes de funcionamento;
manter o veiculo sob responsabilidade em perfeitas condigdes de limpeza e
higiene; Informar defeitos do veiculo, preenchendo ficha especifica no
almoxarifado, para ser encaminhada ao responsavel pela manutengao;
Dirigir o veiculo, manipulando os comandos e observando o fluxo de
trnsito e a sinalizagao, para conduzi-los aos locais indicados; Portar os
documentos do veiculo e zelar pela sua conservagao; Recolher o veiculo
apos a jornada de trabatho, conduzindo-o & garagem do setor responsavel;
Colaborar com a limpeza dos veiculos, mantendo-os bem apresentaveis;
Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

Motorista de
Ambulancia

Conduzir veiculo ambulancia para o transporte de pacientes, enfermos,
prestando auxilio e encaminhamento dos enfermos aos locais onde serdo
internados ou submetidos a exames ou consultas e/ou em retorno ao
Municipio; Providenciar o abastecimento e a manutengédo preventiva e
corretiva do veiculo. Vistoriar todos os componentes necessarios ao seu
perfeito desempenho, como o estado dos pneus, o nivel de combustivel,
agua e oleo do carter, testar freios e parte elétrica, certificar-se de suas
condicbes de funcionamento; manter o veiculo sob responsabilidade em
perfeitas condi¢cdes de limpeza e higiene; Informar defeitos do veiculo,
preenchendo ficha especifica no almoxarifado, para ser encaminhada ao
responsavel pela manutencéo; Dirigir o veiculo, manipulando os comandos
e observando o fluxo de transito e a sinalizacao, para conduzi-los aos locais
indicados; Portar os documentos do veiculo e zelar pela sua conservacao,
Recolher o veiculo apos a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem do

setor tesponsavel; Colaborar ‘com a
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bem apresentaveis; Executar outras tarefas correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato.

Nutricionista

Elaborar e planejar cardapios e dietas especiais para oferecer refeicoes
balanceadas a serem aplicados nas unidades; Controlar a estocagem,
preparagéo, conservagao e distribuicdo dos alimentos, a fim de contribuir
para melhoria calérico-proteica, racionalidade e economicidade dos regimes
alimentares; Desenvolver o treinamento em servigo do pessoal auxiliar de
nutricdo para racionalizar e melhorar o padrao técnico dos Servigos;
Promover palestras sobre educacéo alimentar juntamente com as equipes
técnicas das unidades; Supervisionar o preparo, distribuigdo das refeicoes,
recebimento dos géneros alimenticios, sua armazenagem e distribuicao
para possibilitar um melhor rendimento do servigo; Elaborar a requisicao de
géneros alimenticios a serem entregues nas Unidades, pelos fornecedores,
sendo os pereciveis semanalmente e os estocaveis mensalmente; Controlar
o abastecimento dos géneros entregues, diretamente com as Unidades,
articulando-se com o Setor responsavel pelas compras, em caso de
necessidade; Controlar o saldo do Planejamento do Processo, durante o
periodo vigente, fazendo as devidas alteragbes se necessarias;
Supervisionar as Unidades referentes as atividades de nutricdo, em todas
as suas fases; Efetuar o registro das despesas e de quem recebe as
refeicbes, fazendo anotagdes em formularios apropriados para estipular o
custo meédio da alimentagéo; Planejar as necessidades totais de géneros
alimenticios a fim de serem licitados por um periodo determinado; Promover
0 conforto e a seguranga do ambiente de trabalho para prevenir acidentes;
Degustar os pratos; Colaborar com a limpeza e organizacao do local de
trabalho; Executar outras tarefas correlatas e/ou determinadas pelo superior
imediato.

Odontdlogo “ESF” -
40 Hrs

Examinar, diagnosticar e tratar afeccbes da boca, dentes e regiao
maxilofacial, utilizando processos clinicos e cirlrgicos; Prescrever ou
administrar medicamentos, determinando via oral ou parental. Para tratar ou
prevenir afec¢des dos dentes e da boa; Preencher registros e prontuarios
com as atividades desempenhadas; Efetuar levantamentos relativos a
saude bucal, que sejam de interesse da populacdo do municipio; Participar
do planejamento, execugdo e avaliagdo de programas educativos de
prevencéo dos problemas de saude bucal e programas de atendimento
odontologico voltados para o escolar e para a populagdo; Executar agbes
coletivas de promogao e prevencdo em salide bucal (palestras, escovagoes,
bochechos, etc), bem como atendimentos emergenciais; Realizar
atendimentos em escolas; Realizar visitas domiciliares; Encaminhar e
orientar 0s usudrios que apresentarem problemas mais compiexos a outros
niveis de especializagdo, assegurando o seu retorno e acompanhamento,
inclusive para fins de complementacao do tratamento; Emitir laudos,
pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia; Participar dos
programas de saude publica do municipio, em conjunto com outros
profissionais da darea; Orientar e dar ftreinamentos aos auxiliares
odontoldgicos e agentes comunitarios de saude; Realizar agbes de
assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga,
adolescente, gestante, adulto e idoso; Listar e controlar estoques dos
materiais necessarios ao atendimento clinico; Executar demais atividades

correlatas, determinadas pelo superior imediato.

Realiza exames nos dentes e na. cavidade bucal, utilizando aparelhos
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Odontdlogo 20 Hrs

atendimento a pacientes que apresentem quadros de infecgdo e dor;
Identifica as afecgdes quanto a extensdo e profundidade, valendo-se de
instrumentos e exames adequados para estabelecer o tipo de tratamento;
Efetua administracdo de anestésicos, para dar conforto ao paciente e
facilitar o tratamento; Efetua restauragoes, extragdes, limpeza profiltica,
selantes aplicacéo de fllior € demais procedimentos necessarios; Realiza a
limpeza profilatica dos dentes e gengivas, extraindo o tartaro para eliminar a
instalacdo de focos de infecgdo; Substitui ou restaura partes da coroa
dentaria, colocando incrustagbes ou coroas protéticas para completar ou
substituir o 6rgéo dentario; Orienta os pacientes quanto os cuidados com a
higiene bucal, Prescreve ou administra medicamentos para prevenir
hemorragia pds-cirdrgica ou tratar de infeccées da boca e dentes; Participa
da equipe multidisciplinar, efetuando treinamentos e desenvolvendo
programas e projetos; Registra os dados coletados langando-os em fichas
individuais, para acompanhar a evolugdo do tratamento; Prescreve
medicamentos quando necessario; Providencia o preenchimento das fichas
e relatorios informando as atividades dos servicos prestados; Aconselha os
pacientes quanto aos cuidados de higiene, orientando-0os na protecao dos
dentes e gengivas; Colabora com a limpeza e organizacao do local de
trabalho; Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas
pelo superior imediato.

Oficial de
Manutencao

Operador de Mot6

Realizar atividades especificas e de apoio operacional e técnico na
Instituicao; Auxiliar nos servigos basicos de mecanica; Prestar servigo de
abastecimento de combustivel em veiculos; Desmontar, reparar e montar
pneus e camaras de ar, efetuar balanceamentos e alinhamentos no
conjunto de rodas e pneus; Realizar servicos de estofamentos em geral
Executar servicos de manutengao, reparos e acabamento em mobiliarios;
Cortar, lapidar, montar e instalar vidros, vitrais e espelhos; Preparar e
aplicar solugbes quimicas para tratamento de agua, bem como, realizar o
controle de qualidade da 4gua em piscina; Zelar pela limpeza e manutencéo
de caldeira, tubulagdes, filtros e acessorios relacionados a piscinas;
Executar servigos de paisagismo e de preparo, conservagao e limpeza de
jardins; Confeccionar e montar armagdes de ferro para estruturas e corpos
de prova de concreto; Executar trabalhos de carpintaria em geral; Realizar
servicos auxiliares de grafica, tais como: blocagem, picote, plastificagoes,
encadernagbes, gravagdes em capas, grampeamento, vincar, perfurar,
intercalar impressos, alcear e outros trabalhos similares; Efetuar servigos
em instalagbes sanitarias e hidraulicas; Realizar servicos de pedreiro em
obras de construgdo civil; Executar servigos de pintura em superficies
externas e internas de edificios e outros; Preparar e revestir tetos, paredes
e outras partes de edificagbes com material apropriado; Afinar, regular e
zelar pela manutengdo de instrumentos musicais; Trabalhar seguindo
normas de segurancga, higiene, qualidade e preservacdo ambiental; Auxiliar
na entrega, transporte, carga, descarga e armazenagem de materiais e
equipamentos diversos; Efetuar conservacdo de edificacoes e
equipamentos em geral executando servicos sob orientagdo; Zelar pela
manutencéao, limpeza, e conservagao do seu local de trabalho, bem como, a
guarda e o controle de todo material, aparelhos e equipamentos sob sua
responsabilidade; Informar ao responsavel imediato falhas/irregularidades
que prejudiqguem a realizacdo satisfatéria da tarefa; Executar outras
atividades correlatas ao cargo e/ou determin elo superior imediato.
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niveladora as tarefas pertinentes a utilizagdo dos mesmos na area urbana e rural como
terraplenagem, nivelamento, abaulamento; Vistoriar o veiculo e zelar pela
manutencao; recolhé-lo a garagem assim que as tarefas forem concluidas;
Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo
superior imediato.
Executar trabalhos de terraplenagem, nivelamento, abaulamento, abrir
valetas e cortar taludes; Operar com rolos compressores, reboque e
servicos agricolas com tratores; proceder ao transporte de aterros: Executar
serwgos de pavimentacgao; prowdenmar 0 abastecimento de combustivel,
adgua e lubrificantes na maquma sob sua responsabilidade; Zelar pela
conservacao e limpeza da maquina sob sua responsabilidade; comunicar ao
superior hierarquico qualquer anomalia no funcionamento da maquina;
Efetuar servicos de coleta, distribuicdo de materiais, Ilmpeza de areia e
rogacao; Executar servicos em qualquer area do municipio, de acordo com
Operador de P& as solicitagbes; Comunicar ao responsavel a necessidade de reparos ou
Carregadeira substituicio de materiais e equipamentos de trabalho; Zelar pela guarda,
conservacéo e economia dos materiais a si confiados, recolhendo-os e
armazenando-os adequadamente ao final de cada expediente; Guardar
sigilo das atividades inerentes as atribuicbes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagées ou noticias de interesse
do servigo Publico ou particular que possa interferir no regular andamento
do servigo publico; Apresentagao de relatérios semestrais das atividades
para andlise; Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de
complexidade associadas ao seu cargo; Executar outras atividades
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.
Operar veiculo automotor tipo escavadeira, acionando os comandos de
marcha e dire¢do, conduzindo-o em trajeto indicado, para movimentagao,
escavacéo e extragdo de materiais, aterro e bota fora, a curta e longa
distancia; Providenciar o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes
na maquina sob sua responsabilidade; Zelar pela conservacgao e limpeza da
maquina sob sua responsabilidade; comunicar ao superior hierarquico
qualquer anomalia no funcionamento da maquina; Efetuar servicos de
coleta, distribuicdo de materiais; Executar servicos em qualquer area do
municipio, de acordo com as solicitagdes; Comunicar ao responséavel a
necessidade de reparos ou substituicAo de materiais e equipamentos de
trabalho; Zelar pela guarda, conservagdo e economia dos materiais a si
confiados, recolhendo-os e armazenando-os adequadamente ao final de
cada expediente; Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de
complexidade associadas ao seu cargo; Executar outras atividades
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.
Prestar assessoria juridica em todas as areas de atividade do Poder Publico
municipal, judicial e extrajudicialmente, sugerir e recomendar providéncias
para resguardar os interesses e dar seguranga aos atos e decisdes da
Administragao; Acompanhar todos os processos administrativos e judiciais
de interesse da municipalidade, tomando as providéncias necessarias para
bem curar os interesses da Administragédo: Postular em juizo em nome da
Administragao, com a propositura de agbes e apresentagao de contestacio;
Avaliar provas documentais e orais, realizar audiéncias trabalhistas, civeis e
criminais. Obs.: O acompanhamento juridico dos processos judiciais deve
ocorrer em todas as instancias e em todas as esferas, onde a Administragao
, for re autora assistente, opoente ou mteressadh de qualquer outra forma;
s fiscais de interesse so ente

Operador de
Retroescavadeira

Procurador
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municipal e em ambito extrajudicial, mediar questbes, assessorar
negociagdes e, quando necessario, propor defesas e recursos aos érgaos
competentes; Acompanhar processos administrativos externos em
tramitacdo no Tribunal de Contas, Ministério Publico e Secretarias de
Estado quando haja interesse da Administragdo municipal; Analisar os
contratos firmados pelo municipio, avaliando os riscos neles envolvidos,
com vistas a garantir seguranga juridica e lisura em todas as relagbes
juridicas travadas entre o ente publico e terceiros; Recomendar
procedimentos internos de carater preventivo com o escopo de manter as
atividades da Administracdo afinadas com os principios que regem a
Administracdo Publica — principio da legalidade; da publicidade; da
impessoalidade; da moralidade e da eficiéncia. Acompanhar e participar
efetivamente de todos os procedimentos licitatérios; Elaborar modelos de
contratos administrativos; Obs.: A audiéncia com a assessoria juridica é de
suma importancia para o ato final de homologagdo do processo licitatorio —
nessa oportunidade podera ser constatada a invalidade do procedimento ou
de alguns atos, suprimento de algum vicio ou a declaragao da sua lisura;
Elaborar pareceres sempre que solicitado, principalmente quando
relacionados com a possibiidade de contratacao direta; contratos
administrativos em andamento, requerimentos de funcionarios etc.; Redigir
correspondéncias que envolvam aspectos juridicos relevantes. Executar
outras atividades correlatas ao cargo efou determinadas pelo superior
imediato.

Psicologo

Avaliar pacientes, utilizando métodos e técnicas proprias, analisando,
diagnosticando e emitindo parecer técnico, para acompanhamento,
atendimento ou encaminhamento a outros servigos especializados; Elaborar
e aplicar testes, utilizando seu conhecimento e pratica dos meétodos
psicoldgicos, para determinar o nivel de inteligéncia, faculdades, aptldoes
tragos de personalidade e outras caracteristicas pessoais, possiveis
desajustamentos ao meio social ou de trabalho ou outros problemas de
ordem psiquica e recomenda a terapia adequada; Prestar atendimento
psicolégico de ordem psicoterapica e ou de curso preventivo, atraves de
sessdes individuais e grupais; Participar das atividades relativas ao
processo de recrutamento, selegdo, acompanhamento, treinamento e
reciclagem de servidores e estagiarios, quando solicitado pelo Secretario de
Administracdo e Financgas, utilizando métodos e técnicas apropriadas aos
objetivos da Prefeitura Municipal; Diagnosticar a existéncia de posswels
problemas na area da ps:comotncndade disfungdes cerebrais mimicas,
disritmias, dislexias e outros distlrbios psiquicos, aplicando e interpretando
provas e outros reativos psicolégicos, para aconsethar o tratamento ou a
forma de resolver as dificuldades momentaneamente; Participar de
programa de salde mental, através de atividades com a comunidade,
visando o esclarecimento e co-participagéo; Colaborar nos servicos de
assisténcia social, analisando e diagnosticando casos na area de sua
competéncia; Participar na elaboragao de normas programatlcas de
materiais e de instrumentos necessarios a realizagao de atividades da area,
visando dinamizar e padronizar servicos para atingir objetivos
estabelecidos; Encarregar-se de se ocupar dos aspectos psicolégicos dos
programas e medidas de prevengéo de acidentes nas atividades da
Prefeitura; Participar da equipe multiprofissional, em atividades de
pesquisas e de projetos, de acordo com padroes técnicos propostos
visando o Jncremento aprimoramenito e desenvolvimento de areas de
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trabalho e de interesse da Prefeitura Municipal; Colaborar nas atividades de
readaptacéo de individuos incapacitados por acidentes e outras causas;
Colaborar com a limpeza e organizagdo do local de trabalho; Executar
outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

Atender ao publico em geral que procure os 6rgaos Municipais catalogando
e controlando o cadastro de visitantes; administrar e gerir o tempo das
atividades, Realizar digitagcao de prontudrios e langamento da producéo dos
servigos; Realizar a digitagcdo de documentos e proceder o arquivamento de
documentos relativos a sua fungao; Recepcionar e representar a instituicao
em eventos e programagoes institucionais; Controlar a entrada e saida de
visitantes; auxiliar na localizacao de diretores e demais funcionérios para
atendimento de visitantes das secretarias; Receber e interagir com 0o
publico, de forma agradavel, solicita e colabora ativamente para a prestacéo
de informagbes e no encaminhamento as pessoas procuradas; Prestar
atendimento telefénico, dando informagdes ou buscando autorizagdo para
entrada de visitantes; Efetuar registros e manter controle de todas as visitas
efetuadas, registrando nome, horarios e assuntos; Prestar apoio as diversas
areas da autarquia, atuando no preenchimento de formularios especificos,
levantamento de dados e tratamento estatistico de pouca complexibilidade,
controles diversos envolvendo movimentagdo de materiais, veiculos,
pessoas, protocolos dentre outros; manter-se atualizada sobre estrutura
organizacional, unidade de lotagédo de funcionarios e servidores e eventos
institucionais da sua area de trabalho; Zelar pela guarda, conservagao,
manutencio e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais de
escritorio utilizados, bem como do local de trabalho, Executar outras
atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.
Auxiliar na instalacdo de experimentos nas areas de tecnologia de aplicagao
de defensivos agricolas, de producdo de sementes, de pomares, de
horticulturas, de melhoramento genético de plantas e de plantios com
equipamentos agricolas, de nutrigao e produgdo animal, forragicultura,
pastagens e outras definidas pelos profissionais da area, acompanhando e
registrando o seu desenvolvimento; Coletar e analisar os produtos dos
experimentos, identificando o desenvolvimento e qualidade dos mesmos,
em todas as fases, utilizando-se de equipamentos especificos, para
possibilitar o controle de possiveis problemas na cultura; Fazer coleta e
andlise de amostras de terras, sementes e frutos, ou produtos de origem
animal e outros, realizando testes de laboratérios e outros, para subsidiar os
experimentos; Efetuar determinagdes e andlises dos produtos, realizando
Técnico Agricola moagem, digestdao e destilagdo dos mesmos em laboratorios; Auxiliar
docentes no treinamento de alunos e estagiarios para operacdo de
instrumentos e execugéo de técnicas de campo; Auxiliar e participar em
experimentos definidos pelos profissionais da area, realizando testes,
andlises e outros trabalhos de laboratério, efetuando cultivo e o
acompanhamento de pragas e inimigos naturais, para manter controle e
identificacdo de microorganismos nocivos as culturas e dos meios mais
adequados de combate a estas pragas; Acompanhar o trabalho das
maquinas no campo tais como: grade, pulverizador, recadeira, arado, bem
como o trabalho manual de carpir, adubar, plantar, podar, enxertar, colher,
etc; Executar tratamento de descarte de residuos de materiais de seu local
.| de trabalho; Implantar sistemas de irrigacéo e drenagens; Acompanhar as

pesagens de mgred ientes e prepare do solo qb|et|vando a obtenggo de
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produtos com qualidade adequada; Prestar assisténcia aos agricultores,
alunos, estagiarios e outros trabalhadores agricolas, orientando quanto as
técnicas de preparagdo do solo, plantio, colheita e beneficiamento das
espécies e manuseio de maquinas e equipamentos agricolas, procurando
solucionar os problemas, sob a orientagdo dos profissionais da &rea.
Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo
superior imediato.

Técnico de
Imobilizagéao

Ortopédica

Executar tarefas de carater técnico, relativas a imobilizagéo ortopédica para
auxiliar no bom atendimento aos pacientes; Realizar atendimentos de
assisténcia e/ou emergencial de ortopedia, verificando prioridades;
Confeccionar e retirar aparelhos gessados, talas gessadas (goteiras,
calhas) e enfaixamentos; Realizar curativos em pacientes ortopédicos
quando o segmento encontra-se envolvido por aparethos ou calhas
gessadas devido a sua complexidade por ocasionar em retirada acidental
de material como fios intra-6sseos ambulatoria e domiciliar, causar
mobilidade do foco da fratura ou remogéo de enxertos osseos (Papineau).
Executar imobilizacbes com uso de esparadrapo e talas digitais
(imobilizacao para os dedos); Preparar e executar tragdes cutaneas, auxiliar
0 médico ortopedista na instalagéo de tragbes esqueléticas e nas manobras
de redugdo manual com uso de anestésico local; Preparar sala para
pequenos procedimentos fora do centro cirirgico, como pequenas suturas e
anestesia local para manobras de redugdo manual, pungdes e infiltragdes;
Explicar aos pacientes os procedimentos a serem realizados; Participar de
acdes de prevencao, promogao, protecao e reabilitagdo da salde no nivel
individual e coletivo; Comunicar-se oralmente e por escrito, com 0s usuarios
e profissionais da area de salde; Participar de reunides técnicas; Atuar em
equipe multidisciplinar; Preparar pacientes para consultas, exames e outros
procedimentos orientando-os. Proceder a execugao de atividades que
envolvem limpeza, conservagao e esterilizagado de materiais, instrumentos,
ambientes e equipamentos utilizados na realizagdo de exames e outros
procedimentos, observando as medidas de precaucdo. Registrar as tarefas
executadas, as observagdes feitas e reagdes ou alteragbes importantes no
prontuario do paciente. As imobilizagbes especiais ou de risco, tais como
realizadas em pacientes anestesiados, as confeccionadas em pods-
operatério imediato, as aplicadas em pacientes com lesdes neurologicas,
vasculares ou extensas da pele, as que visem corregao em criangas, as que
necessitem de mesa ortopédica para sua confecgédo, as que incluam 03
(trés) ou mais articulagbes e as que sigam a redugao ou manipula¢éo, seréao
procedidas, necessariamente, com a participagao direta do médico auxiliado
por profissional Técnico em Imobilizagbes Ortopédicas, capacitado para
atuar sob indicagdo e supervisdo do médico ortopedista assistente.
Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo
superior imediato.

Técnico de
Laboratoério

Desempenhar suas fungbes em instituigbes de saude publicas municipal;
atuar promovendo a satde do individuo, desenvolvendo agdes no campo da
hemoterapia/hematologia terapéutica; orientar o paciente, receber, preparar,
processar amostras bioldgicas sanguineas e assistir ao bioquimico,
biomédico, médico hematologista e/ou patologista na execugdo dos
procedimentos diagnosticos, produtivos e terapéuticos da préatica
hemoterapica; coletar o material biolégico empregando técnicas e
mstrumentagoes adequadas para testes e exames de Laboratorio. de
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identificacdo, separagéo, distribuicdo, acondicionamento, conservagao,
transporte e descarte de amostra ou de material bioldgico; preparar as
amostras do material biolégico para a realizacdo dos exames; auxiliar no
preparo de solugdes e reagentes; executar tarefas técnicas para garantir a
integridade fisica, quimica e bioldgica do material bioldgico coletado;
proceder a higienizagdo, limpeza, lavagem, desinfeccdo, secagem e
esterilizacdo de instrumental, vidraria, bancada e superficies; auxiliar na
manutencao preventiva e corretiva dos instrumentos e equipamentos do
Laboratorio de Analises Clinicas; organizar arquivos e registrar as copias
dos resultados, preparando os dados para fins estatisticos; organizar o
estoque e proceder ao levantamento de material de consumo para os
diversos setores, revisando a provis&o e a requisigao necessaria; seguir os
procedimentos técnicos de boas praticas e as normas de seguranga
biologica, quimica e fisica, de qualidade, ocupacional e ambiental; guardar
sigilo e confidencialidade de dados e informagbes conhecidas em
decorréncia do trabalho.

Técnico em
Enfermagem

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em Hospital e Unidades
de Salde, domicilio e outros locais em que for necessario; Prestar
assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos
pacientes, sob supervisao do enfermeiro; Auxiliar o supervisor na prevengao
e controle das doencas transmissiveis em geral, em programas de vigilancia
epidemiol6gica e no controle sistematico da infeccdo hospitalar; Preparar
pacientes para consultas e exames, orientando-os sobre as condigbes para
a realizagdo dos mesmos; Colher e/ou auxiliar o paciente na coleta de
material para exames de laboratério, segundo orientagéo; Realizar exames
de eletro diagnosticos e registrar os eletrocardiogramas efetuados segundo
instrugbes médicas ou de enfermagem; Orientar e auxiliar os pacientes,
prestando informagbes relativas a higiene, alimentagdo, utilizagdo de
medicamentos e cuidados especificos em tratamento de satde; Verificar os
sinais vitais e as condigbes gerais dos pacientes; segundo prescrigao
médica e de enfermagem; Preparar e administrar medicagdes por via oral,
tépica, intradérmica, subcutanea, intramuscular, endovenosa e retal,
segundo prescricdo médica, sob supervisdo do enfermeiro; Cumprir
prescricbes de assisténcia médica e de enfermagem; Realizar a
movimentagao e o transporte de pacientes de maneira segura; Auxiliar nos
atendimentos de urgéncia e emergéncia; Realizar controles e registros das
atividades do setor e outros que se fizerem necessarios para a realizacéo
de relatérios e controle estatistico; Circular e instrumentar em salas
cirurgicas e obstétricas, preparando-as conforme o necessario; Efetuar o
controle diario do material utilizado, bem como requisitar o material
necessario a prestagdo da assisténcia a saude do paciente; Controlar
materiais, equipamentos e medicamentos sob sua responsabilidade; Manter
equipamentos e a unida de trabalho organizada, zelando pela sua
conservacéo e comunicando ao supervisor eventuais problemas; Executar
atividades de limpeza, desinfecgéo, esterilizagdo de materiais e
equipamentos, bem como seu armazenamento e distribuicao. Executar
outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

Técnico em
Informatica

Verificar problemas e erros de hardware e software; Atualizar pegas e
periféricos (upgrade); Instalar, atualizar, configurar e desinstalar software:

Prefeitura Municipal de Ribas do Rio Pardo
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(Windows, Linux, etc); Realizar backup e recuperacao de arquivos e dados;
Realizar limpeza e manutengéo de componentes; Instalar e configurar
redes; Verificar e solucionar vulnerabilidades de seguranca.

Técnico em
Radiologia

Organizar, orientar e participar da supervisao e treinamento de pessoal;
Auxiliar na area ambulatorial; Acompanhar o atendimento individual ou em
grupo de pacientes, de acordo com programas de agdes preventivas e
curativas de saude; Proceder as radiografias, mamografias e outros
procedimentos de sua competéncia, com a utilizagdo de equipamentos
apropriados; Proceder a revelagdo dos mesmos, avaliando-os e refazendo-
0s quando necessario; Observar e cumprir as normas de higiene e
seguranca do trabalho; Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato.

Técnico Seguranca
do Trabalho

Elaborar, participar da elaboracdo e implementar politica de salde e
seguranca no trabalho (SST); Realizar auditoria, acompanhamento e
avaliagéo na érea; identificar varidveis de controle de doencas, acidentes,
qualidade de vida e meio ambiente; Desenvolver agdes educativas na area
de saude e seguranca no trabalho; Participar de pericias e fiscalizagdes que
integrem processos de negociagéo; Participar da adogdo de tecnologias e
processos de trabalho, Gerenciar documentagdo de SST; Investigar,
analisar acidentes e recomendar medidas de prevencdo e controle;
Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo
superior imediato.

Terapeuta
Ocupacional

Planejar e desenvolver a prevengado, promogdo a sadde, reabilitacao de
pacientes portadores de transtornos e deficiéncias fisicas e/ou psiquicas,
promovendo atividades com fins especificos, para ajuda-los na sua
recuperagéo, integragdo social e ocupacional; Planejar e desenvolver
programas educacionais e ocupacionais, selecionando atividades
especificas destinadas & recuperagdo do paciente; Realizar triagem e
anamnese completa do caso inscrito para planejamento, tratamento e
acompanhamento do mesmo; Avaliar o paciente, identificando sua
capacidade e deficiéncia; Possibilitar a redugéo ou cura das deficiéncias do
paciente, desenvolver as capacidades remanescentes e melhorar o seu
estado fisico e psicoldgico; Orientar os pacientes na execugdo das
atividades terapéuticas, acompanhando seu desenvolvimento; Dar
atendimento e orientacao individual ou grupal aos pacientes de enfermaria
ou ambulatérios, aos familiares e, se for o caso, realizar visitas domiciliares;
Participar nos trabalhos de apoio a pesquisa e extensao universitaria,
promovendo e divulgando os meios profilaticos e assistenciais; Emitir
boletins, relatérios, laudos e pareceres sobre assuntos de sua
especialidade; Promover programas de prevengao, tratamento, reabilitagéo,
retorno e permanéncia no trabalho para trabathadores adoecidos e/ou
afastados por problemas decorrentes do trabalho; Registrar os dados de
diagnosticos, terapia e resultados dos tratamentos aplicados; Colaborar com
equipes multiprofissionais em estudos que envolvam assuntos de sua
competéncia; Manter intercambio com outros 6rgdos e profissionais
especializados, objetivando obter subsidios ou parceiros para implantagéo
ou melhoria dos servigos prestados; Planejar e desenvolver treinamentos,
palestras e outros eventos, sobre sua especializacdo; Desenvolver suas
atividades, aplicando normas e procedimentos de biosseguranga. Apoiar os
docentes em suas atividades de pesquisa e extensdo, sendo vedadas as

 atividades diddticas, exceto aquelas de apoio laboratorial; Zelar pe}a
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apropriados, quando da execugdo dos servigos; Zelar pela guarda,
conservagéo, manutencdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho; Executar tratamento e
descarte de residuos de materiais de seu local de trabalho; Manter-se
atualizado em relacéo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacdo e das necessidades do setor/departamento; Executar outras
tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.
Efetuar o reconhecimento basico da &rea programada para elaborar
tracados técnicos; Executar os trabalhos topograficos relativos a
balizamento, colocagdo de estacas, referéncias de nivel e outros; Realizar
levantamentos topograficos na area demarcada, registrando os dados
Topégrafo obtidos; Elaborar plantas, esbogos, relatdrios técnicos, cartas topograficas e
aerofotogramétricas; Promover o aferimento dos instrumentos utilizados;
Zelar pela manutengdo e guarda dos instrumentos; Realizar célculos
topograficos e desenhos; Elaboram e analisam documentos cartogréficos;
Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica; Executar outras atividades
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.
Observa as condigdes do trator no que se refere a manutencao, verificando
pneus, combustivel, etc.; Diariamente solicita informagdo ao superior
imediato sobre a prorrogagdo de trabalho, trajeto a ser realizado e
recomendagbes a serem seguidas; Percorrer as ruas da cidade,
relacionando os locais onde existem buracos e necessidade de manutengéo
no asfalto; Operar trator provido de rolo compressor para estender as
camadas de asfalto na construgdo de estrada e operacéao tapa buraco,
. acionando dispositivo para posiciona-los segundo as necessidades do
Tratorista trabalho; Efetuar operagbes de maquinas agricolas, acionando comandos
no processo de arar, gradear e rogas a terra, por meios mecanicos,
favorecendo o processo de plantio e fornecendo apoio aos pequenos e
médios produtores; Executar servicos de terraplanagem, tais como
remocao, distribuicdo nivelamento de superficies, cortes de barrancos,
acabamento e outros; Providenciar o abastecimento de combustivel, agua e
lubrificantes nas maquinas de sua responsabilidade; Zelar pela conservagao
e limpeza das maquinas, acessorios e ferramentas que utiliza na execugéo
de duas tarefas; Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato.
Vigiar e zelar pelos bens moéveis e imdveis patrimoniais do Municipio;
Relatar os fatos ocorridos, durante o periodo de vigilAncia, a chefia
imediata; Controlar e orientar a entrada e saida de pessoas, veiculos e
materiais, exigindo a necessaria identificagdo de credenciais visadas pelo
orgao competente; Vistoriar rotineiramente a parte externa dos prédios e o
Vigia fechamento das dependéncias internas, responsabilizando-se pelo
cumprimento das normas de seguranga estabelecidas; Realizar vistorias e
rondas sistematicas em todas as dependéncias sob sua responsabilidade,
prevenindo situacdes que cologuem em risco a integridade do prédio, dos
equipamentos e a seguranga dos servidores e usudrios. Executar outras
atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.
Praticar clinica médica veterinaria em todas as suas especialidades,
contribuir para o bem-estar animal, promover satide publica e defesa do
consumidor, exercer defesa sanitaria animal, desenvolver atividades de
pesquisa e extenséo, atuar nas producoes industrial e tecnolégica e no

Zootecnista
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controle de qualidade de produtos; Fomentar produgdo animal, atuar nas
areas comercial, agropecudria, de biotecnologia e de preservagéo
ambiental, elaborar laudos, pareceres e atestados, assessorar a elaboragéo
de legislacéo pertinente. Executar outras atividades correlatas ao cargo
e/ou determinadas pelo superior imediato.
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