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Ano II - N° 301 - Quinta-feira, 26 de Maio de 2022 - SUPLEMENTO

Gabinete do Prefeito
DECRETO N°. 71, DE 23 DE MAIO DE 2022

“Regulamenta a concessio do suprimento de fundos a Servidores, instituido pela Lei Municipal n°. 1260, de
11 de maio de 2022, e di outras providéncias”.

O PREFEITO DE RIBAS DO R10 PARDO, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribui¢des conferidas
pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de promover a regulamentacao da Lei Municipal n°. 1.260, de 11 de maio de 2022, que
“dispoe sobre a concessao, aplicagao e prestagio de contas de suprimento de fundos”;

CONSIDERANDO o contido no art. 24, I11, da referida Lei,

DECRETA:
CAPITULO I
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 1°. O Suprimento de Fundos consiste na entrega de numerario a servidor credenciado, sempre precedida de
empenho na dotagdo propria e sé se aplica nos seguintes casos:

I. os eventos especiais de cunho cultural, esportivo, educacional, de saude, de meio ambiente e de assisténcia social, entre
outros de pequena monta;

II. as que custeiem viagens de Servidores a servico do Municipio, para atendimento das atribui¢oes inerentes e de
interesse do Municipio ou de cursos de formagio profissional, considerando-se como despesas de viagem aquelas
pertinentes e necessarias aos deslocamentos do servidor, hospedagem, alimentagao, transporte, comunicagao e
manuteng¢ao do veiculo utilizado para o seu transporte, bem como no caso de deslocamento de equipe ou delegagao
representando o Municipio em eventos esportivos, educacionais, culturais e de assisténcia social direcionados ao
atendimento as despesas dos beneficiarios quando nao houver concessao de diarias individuais;

III. as despesas judiciais, inclusive com cartérios;

IV. as de pequeno vulto e pronto pagamento que, por sua natureza, podem ser realizadas fora dos tramites normais de
atendimento, envolvendo material de expediente, limpeza, higiene, alimentag¢ao, géneros alimenticios, fretes, passagens
de pessoas, pequenos reparos, material grafico, material de processamento de dados, aquisi¢ao avulsa de publicages de
interesse publico, consertos e manutengao; servigos de comunicagao, gas, agua e energia, locagao de veiculos, conserto
de veiculos, pecas para veiculos e equipamentos, artigos farmacéuticos ou de laboratério em quantidade restrita e de
pequeno vulto, combustivel e outras despesas de pequeno valor e de carater urgente, necessarios ao funcionamento dos
6rgios municipais;
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V. despesas extraordinarias ou urgentes, que possam ocasionar prejuizo a Municipalidade ou interromper o curso do
atendimento dos servigos a cargo do 6rgao responsavel, caso nao se realizem imediatamente, como calamidades publicas
ou outras de natureza urgente.

Art. 2°. O valor do suprimento de fundos, para cada autorizagao, sera concedido até o limite de R$10.000,00
(dez mil reais), conforme art. 95, § 2°,, da Lei Federal n°. 14.133/2021, podendo em casos excepcionais e devidamente
justificados, até o limite de 350 (trezentos e cinquenta) Unidades Fiscais do Municipio (UFMR), conforme art. 4°.,
paragrafo tnico, da Lei Municipal n°. 1.260, de 11 de maio de 2022.

Paragrafo Unico: O valor total de suprimento de fundos, para cada tipo de despesa, nao podera ultrapassar R$50.000,00
(cinquenta mil reais), em conformidade ao art. 75, II, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Art. 3°, Nenhum equipamento ou material permanente podera ser adquirido através de suprimento de fundos,
excecao feita ao contido no art. 1°, § 4°., da Lei Municipal n°. 1.260, de 11 de maio de 2022.

Art. 4°. O suprimento de fundos sera empenhado a conta do elemento de despesa propria, escriturado como
despesa efetiva no sistema financeiro, e como registro de responsabilidade no sistema compensado e nio podera ter

aplicagao estranha ao fim a que se destina.

Paragrafo Unico. A responsabilidade do tomador de suprimento sera registrada no sistema compensado, até que se
cumpra as disposi¢oes do art. 8°, deste decreto.

Art. 5° Para os objetivos deste Decreto, o empenho de suprimento correra a conta das dotagdes or¢amentarias
especificas vigentes no Or¢amento Anual, obedecendo a sua respectiva natureza de despesa.

CAPITULO II
DA CONCESSAO DE SUPRIMENTO

Art. 6°. O suprimento de fundos sera concedido para atendimento de despesas que se qualifiquem e se
enquadrem nas hipéteses do art. 1° deste Decreto, devendo o interessado formular requisi¢ao a autoridade competente
da 4area financeira, excegao a casos urgentes:

I - Pedido de Autorizagiao de Suprimentos de Fundos, cujos requisitos deverao ser preenchidos corretamente.

§ 1°. O requerimento devera ser submetido a conhecimento e ratificagao do Secretario de Finangas, antes de sua
concessao, e destacado o nome do servidor solicitante;

§2°. Nao se concedera suprimento:

I — A servidor em alcance, conforme dispoe o paragrafo unico do art. 106;
IT — A servidor responsavel por um suprimento a comprovar;

IIT — a servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo.

§3° A Secretaria de Finangas tera o prazo de 5 (cinco) dias tteis para aprovar ou nao a concessao do suprimento de
fundos.

Art. 7°. O pagamento sera efetuado ao Servidor suprido pela Tesouraria, o que se dara preferencialmente por cartio
corporativo ou excepcionalmente em depdsito em conta bancaria do Servidor.

Paragrafo Unico: em caso de viagens consideradas urgentes o suprido podera adiantar s suas expensas as despesas e
posteriormente receber o pagamento por meio de depdsito em conta bancaria, desde que tenha sido feita com
antecedéncia a requisicio a autoridade competente da darea financeira e os valores tenham sido empenhados
anteriormente ou no dia da viagem.
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Art. 8°. O Servidor suprido é obrigado a prestar contas de sua aplicagao, sujeitando-se a tomada de contas a ser
feita no prazo fixado, sendo o responsavel pela correta aplicagao dos recursos.

Art. 9°. A baixa da responsabilidade individual do tomador de suprimento se dara, somente, apds a aceitagao da
respectiva prestacao de contas, pela Coordenacao de Controle Interno, sem prejuizo do julgamento de sua regularidade
pelo Tribunal de Contas do Estado, quando julgar as contas dos responsaveis.

CAPITULO III
DA APLICACAO DO SUPRIMENTO

Art. 10. Os suprimentos de fundos serao aplicados rigorosamente em despesa compativel com a classificacao
orcamentaria indicada na Nota de Empenho, sendo vedada a aplica¢do de recursos em fins estranhos aos que se destina,
sob pena de glosa, levando-se a importancia glosada a débito do responsavel pela movimentagao do suprimento, que
devera repor seu valor, independentemente das sangoes disciplinares ou legais cabiveis.

§ 1°. Os suprimentos somente poderao ser aplicados no exercicio financeiro em que foram concedidos, excegao feita

a hipotese de viagem de servidor municipal que, no interesse do servigo, ultrapassar o final de ano afastado de sua sede
de trabalho;

Art. 11. Na aplicagdo do suprimento, o suprido ficara responsavel pelas possiveis retengdes exigidas pela
legislagao em vigor.

I — o documento fiscal da prestacao de servico ou de fornecimento de material a ser emitido em nome do Municipio de
Ribas do Rio Pardo, MS, ou de seus Fundos ou 6rgios e unidades administrativas quando esses forem dotados de CNP]J
proprios, devendo conter o recibo de quitagao do fornecedor ou prestador de servigos, com data e identificagao;

IT — 0 documento fiscal da prestacao de servico ou de fornecimento de material deve conter, no verso, o atestado de que
o servico foi executado ou o material recebido, assinado pelo responsavel pelo controle da execugao dos servicos ou
pela aplicacio do material;

IIT — nos casos em que, de acordo com a lei, haja reten¢ao na fonte, de tributos e outros descontos, devera o responsavel
pelo suprimento comprovar o recolhimento, a quem de direito das retengdes havidas, devendo juntar as prestagoes de
contas 0s respectivos comprovantes;

IV—deverao acompanhar o balancete de prestagao de contas as notas fiscais (1% via) ou recibos, devidamente rubricados
pelo responsavel pelo suprimento.

V — o balancete de prestagao de contas devera ser vistada pelo superior hierarquico imediato do suprido. Nao se adotara
essa exigéncia quando o tomador do suprimento for o préprio Secretario Municipal ou exercer cargo superior ou

equivalente.

§ 1°.  E vedado o saque em espécie na instituigdao financeira, ou nos seus caixas eletronicos mediante uso do cartio de
pagamento.

§2°.  Fvedada a aceitacio de qualquer acréscimo no valor da despesa decorrente da utilizacio do cartio de pagamento.

Art. 12. O responsavel por suprimento nao podera, em nenhuma hipétese, conceder ou transferir a outro, no
todo ou em parte, recursos de seu suprimento.

Art. 13, Os suprimentos indicados nos incisos I, III, IV e V do art. 1°, serdao aplicados no prazo maximo de 60
dias, contados a partir do recebimento do numerario pelo suprido.

Art. 14. Os suprimentos que se enquadrarem no inciso 11, do artigo 1°, serao aplicados somente no periodo da viagem,
compreendido entre o dia da partida e o do retorno.
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Paragrafo Unico: Podera excepcionalmente, ser concedido suprimento de viagem para localidades diversas
a servidor que, por forca de suas fungdes, viaje com frequéncia, com prazo de aplicacao do suprimento de até 15 (quinze)
dias, usando o mesmo suprimento.

Art. 15. O responsavel por suprimento de fundos, vencidos os prazos estipulados nos artigos 13 e 14 deste
Decreto, terao 05 (cinco) dias para elaboragao e apresentagao de suas prestagoes de contas.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16. A prestacao de contas devera ser apresentada a Coordenacao de Controle Interno em até 5 (cinco) dias
contados a partir do término do periodo de execugio.

Paragrafo Unico: Os responsaveis por suprimento serao considerados em alcance se nao apresentarem sua
prestagao de contas no prazo fixado, hipdtese em que o setor de Controle Interno promovera a tomada de contas, para
cumprimento das exigéncias contidas junto ao Tribunal de Contas do Estado.

Art. 17. A prestacao de contas sera composta dos seguintes elementos:

L notas fiscais ou recibos conforme o caso, os quais devem estar acompanhados de justificativa detalhada da
necessidade e uso dos materiais e servigos adquiridos;

11. guia de restitui¢ao do saldo, quando houver;

III.  balancete de prestagao de contas, devidamente assinado pelo responsavel pelo adiantamento e também pelo
respectivo ordenador de despesa.

§ 1°. Os documentos, a que se refere o inciso I deste artigo, deverao ser emitidos em nome do Municipio de Ribas do
Rio Pardo, MS, ou de seus Fundos ou 6rgaos e unidades administrativas quando esses foram dotados de CNP] proprios
e deverao conter o endereco da Prefeitura ou do 6rgao, a data de emissao, o “atesto” do recebimento ou execugao pelo
responsavel e a quitagao do valor pelo credor, exceto no caso de cupom fiscal, observando-se a legislagao tributaria
vigente.

§2°. Nao serdo aceitos comprovantes de despesas realizadas em data anterior a nota de empenho do suprimento,
documentos rasurados, com emenda ou entrelinhas, recibos para comprovagao de despesas com aquisi¢ao de materiais
ou prestacdo de servicos com pessoa juridica, bem como despesas realizadas em desacordo com a finalidade do
suprimento.

§3° Em se tratando de nota fiscal simplificada, “recibo” ou outro documento em que nao se especifiquem as
despesas, estas deverao ser detalhadas em anexo.

§4°.  Nos casos em que, de acordo com a lei, haja retencao na fonte, de tributos e outros descontos, devera o
responsavel pelo suprimento apresentar os respectivos comprovantes das reten¢oes havidas;

Art. 18. No documento comprobatério da despesa, deverdo ser especificados, detalhadamente, os materiais adquiridos
e os servigos executados, com a discriminagao da quantidade, prego unitario e total.

Art. 19. O prazo para comprovagao do suprimento nao ultrapassara o dltimo dia util do més de dezembro do ano
financeiro em que for concedido, ressalvado o disposto no § 1° do art. 10.

Paragrafo Unico: No maximo, no ultimo dia util do més de dezembro, os saldos nao aplicados, serdo recolhidos a
Tesouraria.
Art. 20. Os saldos em poder de servidores, ap6s o dia indicado no artigo anterior, serao considerados em alcance,

ficando os responsaveis, até o recolhimento, sujeitos a juros de mora, corre¢io monetaria e demais cominagoes legais e
cabfiveis.
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Art. 21. O recolhimento de saldos que se verificar dentro do exercicio da concessao do suprimento, serdo
contabilizados na conta indenizagao e restituicao.

Art. 22. Cabe a Coordenagio de Controle Interno, com base na legislacao vigente e nas disposi¢des deste Decreto,
examinar as prestagoes de contas, de que trata o artigo 9°. deste Decreto.

Paragrafo Unico. As irregularidades detectadas nas prestagoes de contas dardo causa ao cumprimento de exigéncias
formais pelo responsavel ou a impugnacao parcial ou total da prestagao de contas.

Art. 23. Dao causa ao cumprimento de exigéncias formais:

I. - a falta de cumprimento das formalidades que dao ao documento ou a prestacao de contas, cunho de autenticidade,
legitimidade e legalidade, tais como: atestado de prestacao de servico, visto, assinatura, recibo, engano de calculo e outras
da espécie, que possam ser reparados sem modificagao da estrutura da prestacio de contas e, ainda, dos que nao
pressuponham a existéncia de fraude, ma fé ou dolo, cometidos com o propdsito de ludibriar a acao fiscalizadora, e

IL. - a eventual auséncia de qualquer documento que deva integrar a prestacao de contas, como um todo.

Art. 24. Diao causa a impugnagao parcial ou total:

I. - rasura de documentos, no que respeita a valores, datas, recibos e outras que induzam a pressuposicao de fraude, de
ma fé ou dolo, por parte do servidor suprido;

II. - pagamento de despesas que nao se enquadram na finalidade do suprimento;

III- pagamento de despesa cujo documento haja sido emitido com data anterior ao recebimento do suprimento;

IV. - pagamento de despesa apos o limite para aplicagao do suprimento;

V. - quando o responsavel transferir a outrem, recursos de seu suprimento;

VL. - outras irregularidades de que resultem inabeis quaisquer comprovantes de despesa.

§1°. Nos casos em que as prestacdes de contas sejam devolvidas ao responsavel para cumprimento de exigéncias
formais, o suprido tera o prazo maximo de 3 (trés) dias, a contar do recebimento da devolutiva para proceder as

adequacOes necessarias, a devolver a prestacao de contas ao Controle Interno.

§2°. O responsavel por suprimento, na hipétese de impugnagao parcial ou total, podera interpor recurso uma tnica
vez, em até 5 (cinco) dias, dirigido ao Secretario de Finangas.

§3° No caso de impugnagiao parcial ou total, apds o recurso, o suprido devera recolher a Tesouraria, o valor
impugnado, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da impugnagdo ou autorizar o débito na

proxima folha de pagamento.

§4°.  Em caso de nao devolu¢ao dos valores impugnados ou da auséncia de prestagao de contas devera ser adotado as
providéncias previstas no Estatuto do Servidor Pablico Municipal.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. A Coordenadoria de Controle Interno tao logo receba a prestacao de contas do suprido, promovera:

L o registro necessario para fins de controle da prestagao de contas, para que nao seja concedido novo suprimento
a servidor que tenha um por comprovar;
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II. a analise da aplicacdo do suprimento podendo baixar o processo em diligéncia ou impor as impugnacdes que,
nos termos deste decreto, julgar recomendaveis.

Art. 26. Julgada regular a prestaciao de contas, servira para baixa de registro do sistema compensado.

§ 1°. Nos casos de urgéncia, a Coordenadoria de Controle Interno promovera a analise da prestacao de contas em até
dois dias uteis.

§2° O julgamento regular da prestagdao de contas de que trata este artigo nao elide a agao do Tribunal de Contas do
Estado e nem exime o responsavel pelo suprimento de suas obrigagoes legais.

Art. 27. Este Decreto entrara em vigor na data da sua expedicdo, revogadas as disposi¢oes em contrario.
Ribas do Rio Pardo, MS, 23 de maio de 2022.

JOAO ALFREDO DANIEZE
PREFEITO MUNICIPAL
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