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JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO DOS ITENS 

 
A Secretaria Municipal de Assistência Social e Habitação (SAS) justifica os itens abaixo 

relacionados: 

 

Código 
 

Item Qnt. 
Anterior 

Qnt. 
Atual 

Justificativa 

001.018.717  BLOCO DE RECADO 
AUTOADESIVO 4,76Cm 
X 4,76Cm 400 Folhas 

30 130 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto, pela praticidade de anexá-las a 
documentos e bastante utilizados em 
lembretes, mesmo em diferentes tamanhos. 

001.017.004 ALFINETE COLORIDO P/ 
MURAL - N° 01 - CAIXA 

COM 50 ALFINETES  

10 20 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto. 

001.018.096 ALFINETE COLORIDO P/ 
MURAL - N° 03 - CAIXA 

COM 25 ALFINETES  

10 20 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto. 

001.018.793 ARQUIVO MÉDIO 
PRETO PARA PASTA 

SUSPENSA Cor: Preto 

20 100 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto. 

001.018.040 BLOCO DE RECADO 
AUTO-ADESIVO 
FLUORESCENTE 4 
CORES - 38 X 50 MM - 
PACOTE C/ 4 BLOCOS  

120 200 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto, pela praticidade de anexá-las a 
documentos e bastante utilizados em 
lembretes, mesmo em diferentes tamanhos. 

001.018.114 BLOCO DE RECADO 
AUTO-ADESIVO 
TRADICIONAL - 
AMARELO - 102 X 76 
MM - C/ 100 FOLHAS. 

70 200 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto, pela praticidade de anexá-las a 
documentos e bastante utilizados em 
lembretes, mesmo em diferentes tamanhos. 

001.017.634  CALCULADORA 
ELETRÔNICA DE MESA 

- 12 DÍGITOS 

60 75 Tivemos um aumento na demanda de 
funcionários e houve a necessidade de 
aumento desse objeto. 
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001.017.427 CANETA 
ESFEROGRÁFICA - COR 

AZUL 

700 1250 
Produto solicitado para fazer anotações e 
observações de grande relevância. E para 
atender à demanda dos funcionários, tivemos 
que aumentar a quantidade desse item. 

001.017.495 CAPA P/ 
ENCADERNAÇÃO A4 - 

COR PRETA - PAR 

50 80 Pelo aumento do fluxo de documentos feitos 
por esta Secretaria, esse acessório é 
importante para manter a organização de 
documentos e papéis. 

001.017.521 CAPA P/ 
ENCADERNAÇÃO A4 – 

COR AZUL, PAR 

50 80 Pelo aumento do fluxo de documentos feitos 
por esta Secretaria, esse acessório é 
importante para manter a organização de 
documentos e papéis. 

001.017.523 CAPA P/ 
ENCADERNAÇÃO A4 - 

INCOLOR - PAR 

50 80 Pelo aumento do fluxo de documentos feitos 
por esta Secretaria, esse acessório é 
importante para manter a organização de 
documentos e papéis. 

001.018.166 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL 
- N° 03 (CAIXA C/ 500 
G) 

 

60 75 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto, mesmo em diferentes tamanhos. 

001.017.170 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL 
- N° 1/0 - (CAIXA C/ 500 
GRAMAS) 

 

20 40 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto, mesmo em diferentes tamanhos. 

001.017.138 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL 
- N° 2/0 - (CAIXA C/ 500 
GRAMAS) 
 

20 40 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto, mesmo em diferentes tamanhos. 

001.017.171 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL 
- N° 6/0 - (CAIXA C/ 500 
GRAMAS) 
 

10 35 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto, mesmo em diferentes tamanhos. 



 
 

FLS. _________________ 
PROC.  _______________ 
RUB.  ________________ 

 

 
Prefeitura Municipal de Ribas do Rio Pardo 
Rua Conceição do Rio Pardo, 1725 – Centro – Ribas do Rio Pardo/MS 
CEP: 79180-000 
Tel.: 0800 808 1175 
www.ribasdoriopardo.ms.gov.br 

3 
 

001.017.441 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL 
- N° 8/0 - (CAIXA C/ 500 
GRAMAS) 
 

20 35 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto, mesmo em diferentes tamanhos. 

001.018.567  ENVELOPE RECICLADO 
- 240 X 340 MM - 90 

G/M² - COR BEGE 
CLARO, sem timbre  

200 700 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto, pela praticidade de arquivar 
documentos, mesmo em diferentes tamanhos. 

001.018.578  ENVELOPE RECICLADO 
- 260 X 360 MM - 90 

G/M² - COR BEGE 
CLARO,  

200 300 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto, pela praticidade de arquivar 
documentos, mesmo em diferentes tamanhos. 

001.018.494 ENVELOPE PARDO 
COMUM - 240 X 340 
MM - 75 G/M² 
 

100 500 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto, pela praticidade de arquivar 
documentos, mesmo em diferentes tamanhos. 

001.017.689 ENVELOPE SACO KRAFT 
- 260 X 360 MM - 80 
G/M² - OURO 
 

100 200 Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto, pela praticidade de arquivar 
documentos, mesmo em diferentes tamanhos. 

001.017.176 ESPIRAL P/ 
ENCADERNAÇÃO - 9 
MM - PARA 50 PÁGINAS 
 

50 100 Material usado para encadernação de 
documentos para palestras, reuniões, cursos, 
etc.... ofertados pela Assistência Social. Devido 
ao aumento no fluxo de documentos, houve a 
necessidade do aumento desse objeto. 

001.017.835 ESPIRAL P/ 
ENCADERNAÇÃO - 14 
MM - PARA 85 PÁGINAS 
 

50 100 Material usado para encadernação de 
documentos para palestras, reuniões, cursos, 
etc.... ofertados pela Assistência Social. Devido 
ao aumento no fluxo de documentos, houve a 
necessidade do aumento desse objeto 
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001.032.020 FILTRO DE LINHA 
REGUA C/ 5 TOMADAS 
3M NA COR PRETO DE 
3 (TRÊS) PINO - Cor: 
Preto 

5 15 Esse material possui diversas funções, como 
proteger os aparelhos, eliminar ruídos e 
garantir que todos os aparelhos conectados 
aos plugs estejam protegidos contra curto – 
circuitos. Se tratar de equipamento de 
proteção de rede. Em razão do aumento das 
demandas desta secretaria há a necessidade 
de aumentar este item. 

001.018.718 FITA CREPE 16MM X 
50M 

 

80 90 A SAS tem promovido eventos com crianças, 
jovens, idosos, entre outras, no decorrer do 
ano e uma das formas de divulgar esses 
eventos também são através de banners. Por 
este motivo decidimos pedir uma boa 
quantidade, como um meio de fixação desse 
instrumento de publicidade. Devido ao 
aumento no fluxo de documentos, houve a 
necessidade do aumento desse objeto. 

001.018.600 GRAMPEADOR DE 
MESA - GRANDE - P/ 
100 FOLHAS - FERRO 

REFORÇADO C/ 
REGULADOR PARA 

GRAMPOS DE 23/6 A 
23/13 

5 20 Por se tratar de uma ferramenta de fácil 
manuseio, adequada para a fixação de papéis 
permitindo agrupar diversas folhas ao mesmo 
tempo e até mesmo para tecidos, usados em 
projetos da Assistência Social. Devido ao 
aumento no fluxo de documentos, houve a 
necessidade do aumento desse objeto. 

001.017.375 PAPEL SULFITE A4 - 
75G/M² - 210X297MM 

(BRANCO - USO 
PROFISSIONAL) - 
PACOTE C/ NO 

MÍNIMO 500 FOLHAS 

1300 2300 O aumento na quantidade foi planejado 
devido ao grande número de impressões de 
documentos que são elaborados por nós 
diariamente, segundo feito um levantamento 
com colaboradores dos setores da Assistência 
Social. 

001.017.907 PASTA A-Z DORSO 
ESTREITO - 24 X 28 X 

05 CM (MEMORANDO)  

50 100 Esse tipo de pasta serve para organizar e 
separar documentos, que nos é exigida por 
diferentes setores da Prefeitura. Devido ao 
aumento no fluxo de documentos, houve a 
necessidade do aumento desse objeto. 
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001.017.065 PASTA A-Z DORSO 
LARGO - MEMORANDO 
(REGISTRADOR) 

 

50 85 Esse tipo de pasta serve para organizar e 
separar documentos como: cópia de demanda 
para licitação, notas entre outros, que nos é 
exigida por diferentes setores da Prefeitura. 
Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto. 

001.017.155 PASTA CATÁLOGO, C/ 
NO MÍNIMO 50 
FOLHAS DE ENVELOPE 
PLÁSTICO 

 

20 110 Esse tipo de pasta serve para organizar e 
separar documentos como: cópia de demanda 
para licitação, notas entre outros, que nos é 
exigida por diferentes setores da Prefeitura. 
Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse 
objeto. 

001.018.605 PASTA DOCUMENTO 
PLASTICA - 245 X 340 
MM (C/ PRESILHA - 
ROMEU 
E JULIETA) - 
TRANSPARENTE 

 

80 120 Esse tipo de pasta serve para organizar e 
separar documentos como: cópia de demanda 
para licitação, notas entre outros, que nos é 
exigida por diferentes setores da Prefeitura. 
Devido ao aumento no fluxo de documentos, 
houve a necessidade do aumento desse objeto 

001.018.351 PASTA EM " L" - 
OFÍCIO2 - CORES 
VARIADAS 

 

70 190 Esse tipo de pasta serve para organizar e 
separar documentos, que nos é exigida por 
diferentes setores da Prefeitura. Devido ao 
aumento no fluxo de documentos, houve a 
necessidade do aumento desse objeto. 

001.017.075 PASTA SUSPENSA 
MARMORIZADA - 336G 
- C/ ETIQUETA E VISOR 
PLÁSTICO P/ 
IDENTIFICAÇÃO 
 

50 160 Esse tipo de pasta serve para organizar e 
separar documentos de fácil identificação que 
nos é exigida por diferentes setores da 
Prefeitura. Devido ao aumento no fluxo de 
documentos, houve a necessidade do 
aumento desse objeto 
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001.019.264 PLUGUE ADAPTADOR 
2P+T NBR P/ 2P+T 
UNIVERSAL 10A 

Plugue Adaptador 
2P+T Nbr P/ 2P+T 

Universal 10A 

25 50 Devido ao aumento das demandas dessa 
secretaria, houve a necessidade do aumento 
desse objeto. 

001.018.609 QUADRO DE AVISOS - 
CORTIÇA 100X150 CM 
(MURAL) 

 

4 20 Decidimos aumentar o quantitativo desse item 
para deixar de forma mais organizada os 
lembretes e comunicados do dia a dia. 

001.018.794 RÉGUA ESCOLAR DE 
METAL - 30 CM 

 

20 30 Devido ao aumento das demandas dessa 
secretaria, houve a necessidade do aumento 
desse objeto. 

001.017.082 TESOURA MULTI-USO 
C/ PONTA - 07" 

5 65 É uma ferramenta para se cortar diferentes 
tipos de materiais por ser de tamanho médio 
e de fácil manuseio, sendo também solicitada 
pelos técnicos dos setores da Assistência para 
ser usadas em artesanatos. Por não termos 
quantidade suficiente para atender as 
necessidades da secretaria, optamos por 
aumentar a quantidade na nossa última 
solicitação. 

 
 
 
 
 

Érica Jurado Fernandes 
Secretária de Assistência Social e Habitação 

 
 
 
 

Glaci Weber 
Gerente de Finanças e Prestação de Contas 

Port: 223/2023 
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JUSTIFICATIVA DOS QUANTITATIVOS  
 
A Secretaria Municipal de Saúde usou como parâmetro de quantitativo, para abertura de procedimento 
licitatório para aquisição de material de expediente e outros o Processo Licitatório n.º 152/22 do Pregão 
Eletrônico n.º 73/22. 
 
Tendo em vista que a Secretaria Municipal de Saúde conta com 1 Centro de Especialidades Médicas, 7 
Postos de Saúde da Família, 1 Unidade de Saúde de atendimento zona rural, 1 Posto Central de Saúde, 
1 Hospital Municipal, 1 laboratório,1 Centro de Fisioterapia, 1 Academia da Saúde, 1 Centro Odontológico, 
Almoxarifado Central, Central de Apoio e a Sede da Secretaria Municipal de Saúde, e mais 1 Posto de 
Saúde da Família em fase de construção.  
 
Os materiais solicitados serão utilizados pela necessidade da manutenção dos trabalhos administrativos, 
operacionais e rotineiros nos setores, dando continuidade ao serviço público aceitável.   
 
Considerando que para o funcionamento desta Secretaria é de grande importância a referida aquisição 
para que todos setores possam funcionar adequadamente, pois os materiais solicitados neste processo é 
o mínimo necessário para que o servidor público possa exercer suas funções. 

Após estudo realizado no processo anterior citado acima, foi possível observar que os itens atenderam 
satisfatoriamente as atividades administrativas dos diversos setores.  Sendo que alguns itens foram 
utilizados em sua totalidade, outros em percentuais, e outros não foram solicitados, pois naquele período 
não se fizeram necessário. Porém, para garantir o abastecimento necessário, se optou por manter os itens, 
para que no decorrer na vigência do processo esta secretaria não corra o risco de desabastecimento de 
material, acarretando assim prejuízos ao atendimento público. 

Para tanto, inserimos abaixo, tabela para demostrar os itens acima justificados. 

 

Código Descrição 
Quant. 

processo  
anterior 

Quant. 
Atual 

001.018.717 BLOCO DE RECADO AUTOADESIVO 4,76Cm X 4,76Cm 400 Folhas. Cor: Rosa, 
Branco, Verde e Azul. Material: Papel (75g/m²) com adesivo acrílico reposicionável, 
dimensões aproximadas 4,76 x 4,76cm 

100 100 

001.017.472 AGENDA PARA COMPROMISSO - 23,0 X 15,5 CM, indicada p/ anotações de 
telefones, fax, endereços e nomes, contendo folhas internas de no mínimo 75g/m², 
capa em papelão plastificado, medindo aproximadamente 23,0cm x 15,5 cm, 
compatível c/ o exercício anual atual. 

25 25 

001.017.003 AGENDA TELEFÔNICA PERMANENTE - 23,0 X 15,5 CM, indicada p/ anotações de 
telefones, fax, endereços e nomes, c/ no mínimo 02 (duas) ou mais folhas para cada 
letra, folhas internas de no mínimo 75g/m², capa em papelão plastificado, medindo 
aproximadamente 23,0cm x 15,5 cm. 

10 10 
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001.017.004 ALFINETE COLORIDO P/ MURAL - N° 01 - CAIXA COM 50 ALFINETES, alfinete c/ 
cabeça de polietileno colorida, fabricado em arame de aço niquelado, acondicionado 
em embalagem original de fábrica, caixa c/ no mínimo 50 unidades de alfinetes, 
contento externamente especificação do produto e procedência de fabricação. 

 10 10 

001.018.096 ALFINETE COLORIDO P/ MURAL - N° 03 - CAIXA COM 25 ALFINETES, alfinete c/ 
cabeça de polietileno colorida, fabricado em arame de aço niquelado, acondicionado 
em embalagem original de fábrica, caixa c/ no mínimo 25 unidades de alfinetes, 
contento externamente especificação do produto e procedência de fabricação. 

10 10 

001.017.422 ALMOFADA P/ CARIMBO - N° 03 (MÉDIA) - COR AZUL, de 1ª primeira qualidade, 
tintada na cor azul, c/ estojo em material plástico e tampa metálica, dimensões 
aproximadas de 6,7 x 11cm, cor azul. 

10 15 

001.017.985 ALMOFADA P/ CARIMBO - N° 03 (MÉDIA) - COR VERMELHA, de 1ª primeira 
qualidade, tintada na cor vermelha, c/ estojo em material plástico e tampa metálica, 
dimensões aproximadas de 6,7 x 11cm, cor vermelha. 

10 10 

001.017.633 ALMOFADA P/ CARIMBO - N° 04 (GRANDE) - COR PRETA, de 1ª primeira 
qualidade, tintada na cor preta, c/ estojo em material plástico e tampa metálica, 
dimensões aproximadas de 10,5 x 18cm, cor preta. 

10 10 

001.018.585 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO - 15 x 5,5 x 4,5 CM, com feltro magnético 
para quadros brancos. Enchimento em E.V.A com inserção de imãs que possibilitam 
a fixação em superfície metálica, revestido com feltro de aproximadamente 2 mm de 
espessura, dimensões aproximadas de 15 x 5,5 x 4,5cm. 

3 3 

001.017.398 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO - C/ REFIL - 15 X 6, de 1ª qualidade, 
apagador com base de plástico reforçado, feltro super macio e resistente,  refil 
substituível. 

 3 3 

001.017.672 APONTADOR SIMPLES P/ LÁPIS – SEM DEPÓSITO – METÁLICO: corpo em aço 
inoxidável, 01 (um) furo, formato anatômico, medindo aproximadamente 3,0 x 1,5cm, 
lâmina de aço temperado e afiado, sem depósito. 

50 50 

001.018.793 ARQUIVO MÉDIO PRETO PARA PASTA SUSPENSA Cor: Preto - Arquivo médio 
para pastas suspensas - Medidas aproximadas: C x L x A: 27,4 x 43,0 x 27,1cm, 
Feito em plástico resistente, Lavável. 

100 100 

001.017.382 BATERIA ALCALINA - 09 VOLTS C/ 1 UNIDADE, de 1ª qualidade, acondicionada 
em embalagem original de fábrica, contendo externamente especificação do 
produto, dados do fabricante, data de fabricação e prazo de validade. 

10 10 

001.018.113 BLOCO DE RECADO AUTOADESIVO 76 x 76mm - Bloco autoadesivo sortido 
c/450fls PT 1, dimensões aproximadas 76 x 76mm 150 100 

001.018.040 BLOCO DE RECADO AUTOADESIVO FLUORESCENTE 4 CORES  - 38 X 50 MM 
- PACOTE C/ 4 BLOCOS(100 FOLHAS CADA), celulose vegetal acrílica com 
adesivo, de 1ª qualidade, 75g/m2, sem pauta, acondicionada em embalagem original 
de fábrica, contendo externamente especificação do produto, dados do fabricante, 
medindo aproximadamente 38mm x 50 mm. 

100 100 

001.017.560 BLOCO DE RECADO AUTOADESIVO TRADICIONAL - AMARELO - 102 X 152 MM 
- C/ 100 FOLHAS, celulose vegetal acrílica com adesivo, de 1ª qualidade, 75g/m2, 
sem pauta, acondicionada em embalagem original de fábrica, contendo 
externamente especificação do produto, dados do fabricante, medindo 
aproximadamente 102mm x 152 mm. 

50 50 

001.018.114 BLOCO DE RECADO AUTOADESIVO TRADICIONAL - AMARELO - 102 X 76 MM 
- C/ 100 FOLHAS, celulose vegetal acrílica com adesivo, de 1ª qualidade, 75g/m2, 
sem pauta, acondicionada em embalagem original de fábrica, contendo 
externamente especificação do produto, dados do fabricante, medindo 
aproximadamente 102mm x 76 mm. 

50 50 
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001.017.711 BLOCO DE RECADO AUTOADESIVO 76 x 76mm - Bloco autoadesivo sortido 
c/450fls PT 1, dimensões aproximadas 76 x 76mm 150 150 

001.017.010 BOBINA DE PAPEL P/ FAX - BRANCA - 216MM X 30M - 60g/M², de 1ª qualidade, 
confeccionada em papel térmico de alta definição, acondicionada em embalagem 
original de fábrica, contendo externamente especificação do produto, dados do 
fabricante, data de fabricação e prazo de validade, medindo aproximadamente 
216mm x 30m 

 100 10 

001.017.009 BOBINA DE PAPEL P/ MÁQUINA DE CALCULAR - 57MM X 60M, de 1ª qualidade, 
na cor branca, medindo aproximadamente 57mm x 60m, indicada p/ uso em 
máquinas de calcular elétrica, confeccionada em papel térmico de alta definição, 
acondicionada em embalagem original de fábrica, contendo externamente 
especificação do produto, dados do fabricante, data de fabricação e prazo de 
validade. 

100 10 

001.017.119 BOBINA DE PAPEL PARDO - (PAPEL KRAFT) 14 KG - COM 80CM LARGURA, 
medindo aproximadamente 80cm de largura, 80 de gramatura, bobina com peso 
aproximado de 14kg, de 1ª qualidade, confeccionada em papel térmico de alta 
definição, acondicionada em embalagem original de fábrica, contendo externamente 
especificação do produto, dados do fabricante, data de fabricação e prazo de 
validade 

100 10 

001.018.710 BOBINA DE ROLO DE PLÁSTICO BOLHA COM 100 METROS, LARGURA: 1,30 
METROS, MICRAS: 40 E PESO: 2.30 KG, com dimensões aproximadas de 100m x 
1,30m, pesando aproximadamente 2,30kg 

 10 10 

001.017.012 BORRACHA BRANCA MACIA P/ LÁPIS - N° 20 (GRANDE), p/ escrita à lápis, 
medindo no mínimo 42 x 29 x 10mm, composta por borracha natural, borracha 
sintética, cargas, óleo mineral e acelerador de energia, validade de no mínimo 
01(um) ano. 

50 50 

001.017.424 BORRACHA BRANCA MACIA P/ LÁPIS - N° 40 (MÉDIA), p/ escrita à lápis, medindo 
no mínimo 33 x 23 x 08mm, composta por borracha natural, borracha sintética, 
cargas, óleo mineral e acelerador de energia, validade de no mínimo 01 (um) ano. 

50 50 

001.018.586 CAIXA ARQUIVO MORTO DE PLÁSTICO ALVEOLAR - 350x130x245MM, 
confeccionada em polietileno, desmontável, com campo para 
ano/mês/setor/validade e conteúdo, furo nas duas laterais e na tampa, medindo 
aproximadamente 350x130x245mm 

600 600 

001.017.014 CAIXA P/ ARQUIVO PERMANENTE - PAPELÃO - GRANDE - 30 x 18 x 41CM (A x 
L x P), revestida por papel kraft de no mínimo 190g/m², desmontável, com campo 
para ano/mês/setor/validade e conteúdo, furo nas duas laterais e na tampa, 
dimensões aproximadas de 30 x 18 x 41cm (A x L x P). 

200 200 

001.017.469 CAIXA P/ ARQUIVO PERMANENTE DE PLÁSTICO ALVEOLAR GRANDE - 30 X 
18 X 41CM (A X L X P), confeccionada em polietileno, desmontável, com campo 
para ano/mês/setor/validade e conteúdo, furo nas duas laterais e na tampa, 
dimensões aproximadas 30 x 18 x 41cm (A x L x P). 

200 200 

001.017.436 CAIXA P/ ARQUIVO PERMANENTE DE PLÁSTICO ALVEOLAR PEQUENA - 270 x 
140 x 390 MM (A X L X P). confeccionada em polietileno, desmontável, com campo 
para ano/mês/setor/validade e conteúdo, furo nas duas laterais e na tampa, 
dimensões aproximadas 30 x 18 x 41cm (A x L x P). 

100 100 

001.017.600 CAIXA PARA CORRESPONDENCIA TRIPLA DIMENSÕES APROXIMADAS 
230X360X10MM, em material acrílico, reciclável, durável, resistente. tam Oficio; 
modular e articulável, dimensões aproximadas 230x360x10mm 

15 15 

001.017.634 CALCULADORA ELETRÔNICA DE MESA - 12 DÍGITOS, calculadora portátil, c/ 
bateria solar, funções básicas: conversor +/-, raiz quadrada, memórias M+ e M-,  20 20 
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porcentagem (%), duplo 0, liga ON/AC, desliga OFF, corrige C/CE, arredondamento, 
apaga último digito, dimensões aproximadas de 150 x 155 x 35mm. 

001.017.427 CANETA ESFEROGRÁFICA - COR AZUL, de primeira qualidade, escrita média, c/ 
tampa ventilada na mesma cor da tinta, corpo sextavado de resina termoplástica 
transparente medindo aproximadamente 14cm (sem considerar a tampa) com furo 
lateral, carga confeccionada em tubo plástico não colado e não rosqueado ao corpo, 
ponta de latão e esfera de tugstênio, c/ tinta à base de corantes orgânicos. 

1500 1500 

001.017.428 CANETA ESFEROGRÁFICA - COR PRETA, de primeira qualidade, escrita média, 
c/ tampa ventilada na mesma cor da tinta, corpo sextavado de resina termoplástica 
transparente medindo aproximadamente 14cm (sem considerar a tampa) com furo 
lateral, carga confeccionada em tubo plástico não colado e não rosqueado ao corpo, 
ponta de latão e esfera de tugstênio, c/ tinta à base de corantes orgânicos. 

1000 1000 

001.017.430 CANETA ESFEROGRÁFICA - COR VERDE, de primeira qualidade, escrita média, 
c/ tampa ventilada na mesma cor da tinta, corpo sextavado de resina termoplástica 
transparente medindo aproximadamente 14cm (sem considerar a tampa) com furo 
lateral, carga confeccionada em tubo plástico não colado e não rosqueado ao corpo, 
ponta de latão e esfera de tugstênio, c/ tinta à base de corantes orgânicos. 

200 200 

001.017.429 CANETA ESFEROGRÁFICA - COR VERMELHA, de primeira qualidade, escrita 
média, c/ tampa ventilada na mesma cor da tinta, corpo sextavado de resina 
termoplástica transparente medindo aproximadamente 14cm (sem considerar a 
tampa) com furo lateral, carga confeccionada em tubo plástico não colado e não 
rosqueado ao corpo, ponta de latão e esfera de tugstênio, c/ tinta à base de corantes 
orgânicos. 

400 400 

001.017.137 CANETA HIDROGRÁFICA ESCOLAR (JOGO C/ 12 UNIDADES), tampa na cor da 
tinta, ponta fina, em embalagem pequena, c/ no mínimo 10cm sem considerar a 
tampa, contendo obrigatoriamente as 04 cores básicas: azul, amarelo, verde e 
vermelho. 

15 15 

001.017.015 CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE - COR AMARELO, de 1ª primeira 
qualidade, ponta chanfrada c/ possibilidade de traço, tampa ventilada, corpo plástico 
medindo aproximadamente 13cm (sem considerar a tampa), c/ tinta à base de 
corantes e água. 

500 500 

001.017.016 CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE - COR LARANJA, de 1ª primeira 
qualidade, ponta chanfrada c/ possibilidade de traço, tampa ventilada, corpo plástico 
medindo aproximadamente 13cm (sem considerar a tampa), c/ tinta à base de 
corantes e água. 

250 250 

001.017.110 CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE - COR ROSA, de 1ª primeira 
qualidade, ponta chanfrada c/ possibilidade de traço, tampa ventilada, corpo plástico 
medindo aproximadamente 13cm (sem considerar a tampa), c/ tinta à base de 
corantes e água. 

250 250 

001.017.440 CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE - COR VERDE, de 1ª primeira 
qualidade, ponta chanfrada c/ possibilidade de traço, tampa ventilada, corpo plástico 
medindo aproximadamente 13cm (sem considerar a tampa), c/ tinta à base de 
corantes e água. 

 200 200 

001.017.442 CANETA PARA RETROPROJETOR - 2,0MM - COR AZUL, escrita em acetato, PVC 
e poliester, tinta a base de alcool. 50 50 

001.017.443 CANETA PARA RETROPROJETOR - 2,0MM - COR PRETA, escrita em acetato, 
PVC e poliester, tinta a base de alcool. 50 50 

001.018.055 CANETA PERMANENTE PARA CD/DVD 1.0 - COR PRETA, indicado p/ escrita em 
CD s, DVD s, Plásticos e Vidros, ponta chanfrada c/ possibilidade de traço, tampa 
ventilada, corpo plástico medindo aproximadamente 13cm, c/ tinta de secagem 
rápida, resistente a água e a luz. 

50 50 
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001.017.521 CAPA P/ ENCADERNAÇÃO A4 - COR AZUL - PAR, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 212 X 299MM, JOGO C/ 02 (DUAS) UNIDADES, 
confeccionada em PVC flexível, formato A4, medindo aproximadamente 212 x 
299mm, jogo c/ 02 (duas) unidades, sendo: frente e costas da encadernação, na cor 
azul. 

30 30 

001.017.495 CAPA P/ ENCADERNAÇÃO A4 - COR PRETA - PAR, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 212 X 299MM, C/ 02 (DUAS) UNIDADES, confeccionada em 
PVC flexível, formato A4, medindo aproximadamente 212 x 299mm, c/ 02 (duas) 
unidades, sendo: frente e costas da encadernação. 

30 30 

001.017.523 CAPA P/ ENCADERNAÇÃO A4 - INCOLOR - PAR, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 212 X 299MM, confeccionada em PVC flexível, formato A4, 
medindo aproximadamente 212 x 299mm, jogo c/ 02 (duas) unidades, sendo: frente 
e costas da encadernação 

30 30 

001.018.589 CARBONO FILME MONOFACE - FORMATO A4 - (CAIXA C/ 100 UNIDADES), 
filmes de particulas de poliester com camada de carbono e tintas auto regenerativa, 
caixa com no mínimo 100 unidades, acondicionado em embalagem original de 
fábrica. 

50 50 

001.017.169 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 0/0 - (CAIXA C/ 500 GRAMAS), fabricado em arame 
de aço galvanizado, com  aproximadamente 1,00mm de diâmetro  e tratamento anti-
ferrugem, acondicionado em caixa c/ aproximadamente 500g gramas. 

50 50 

001.018.084 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 03 - (CAIXA C/ 100 CLIPS), fabricado em arame de 
aço galvanizado, c/ aproximadamente 0,80mm de diâmetro e tratamento anti-
ferrugem, acondicionado em caixa c/ no mínimo 100 (cem) unidades de clips. 

30 30 

001.018.166 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 03 (CAIXA C/ 500 G), fabricado em arame de aço 
galvanizado, c/ aproximadamente 0,80mm de diâmetro (Ø) e tratamento anti-
ferrugem, acondicionado em caixa c/ aproximadamente 500g (gramas). 

30 30 

001.018.085 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 04 - (CAIXA C/ 100 CLIPS), fabricado em arame de 
aço galvanizado, c/ aproximadamente 0,80mm de diâmetro e tratamento anti-
ferrugem, acondicionado em caixa c/ no mínimo 100 (cem) unidades de clips. 

30 30 

001.018.086 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 05 (CAIXA C/ 100  CLIPS), fabricado em arame de 
aço galvanizado, c/ aproximadamente 0,60mm de diâmetro (Ø) e tratamento anti-
ferrugem, acondicionado em caixa c/ no mínimo 100 (cem) unidades. 

50 50 

001.017.170 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 1/0 - (CAIXA C/ 500 GRAMAS), fabricado em arame 
de aço galvanizado, c/ aproximadamente 0,90mm de diâmetro e tratamento anti-
ferrugem, acondicionado em caixa c/ aproximadamente 500g (gramas). 

50 50 

001.017.138 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 2/0 - (CAIXA C/ 500 GRAMAS), fabricado em arame 
de aço galvanizado, c/ aproximadamente 0,90mm de diâmetro e tratamento anti-
ferrugem, acondicionado em caixa c/ aproximadamente 500g (gramas) 

50 50 

001.017.171 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 6/0 - (CAIXA C/ 500 GRAMAS), fabricado em arame 
de aço galvanizado, c/ aproximadamente 1,50mm de diâmetro  e tratamento anti-
ferrugem, acondicionado em caixa c/ aproximadamente 500g (gramas). 

50 50 

001.017.441 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 8/0 - (CAIXA C/ 500 GRAMAS), fabricado em arame 
de aço galvanizado, c/ aproximadamente 1,70mm de diâmetro e tratamento anti-
ferrugem, acondicionado em caixa c/ aproximadamente 500g (gramas). 

50 50 

001.018.097 COLCHETE P/ PAPEL - N° 03 (CAIXA C/ 72 UNIDADES), fabricado em chapa de 
aço latonado, acondicionado em embalagem original de fábrica, caixa c/ no mínimo 
72 unidades, contento externamente especificação do produto e procedência de 
fabricação. 

50 50 

001.018.098 COLCHETE P/ PAPEL - N° 04   (CAIXA C/ 72 UNIDADES) (bailarina), fabricado em 
chapa de aço latonado, acondicionado em embalagem original de fábrica, caixa c/ 50 50 
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no mínimo 72 unidades, contento externamente especificação do produto e 
procedência de fabricação. 

001.018.099 COLCHETE P/ PAPEL - N° 05  (bailarina), fabricado em chapa de aço latonado, 
acondicionado em embalagem original de fábrica, caixa c/ no mínimo 72 unidades, 
contento externamente especificação do produto e procedência de fabricação. 

25 25 

001.018.101 COLCHETE P/ PAPEL - N° 08  (bailarina), fabricado em chapa de aço latonado, 
acondicionado em embalagem original de fábrica, caixa c/ no mínimo 72 unidades, 
contento externamente especificação do produto e procedência de fabricação. 

10 10 

001.018.102 COLCHETE P/ PAPEL - N° 09 (BAILARINA) (CAIXA C/ 72 UNIDADES), fabricado 
em chapa de aço latonado, acondicionado em embalagem original de fábrica, caixa 
c/ no mínimo 72 unidades, contento externamente especificação do produto e 
procedência de fabricação. 

10 10 

001.018.103 COLCHETE P/ PAPEL - N° 10  (bailarina), fabricado em chapa de aço latonado, 
acondicionado em embalagem original de fábrica, caixa c/ no mínimo 72 unidades, 
contento externamente especificação do produto e procedência de fabricação. 

50 50 

001.018.105 COLCHETE P/ PAPEL - N° 12  (bailarina), fabricado em chapa de aço latonado, 
acondicionado em embalagem original de fábrica, caixa c/ no mínimo 72 unidades, 
contento externamente especificação do produto e procedência de fabricação. 

50 50 

001.018.106 COLCHETE P/ PAPEL - N° 13 (BAILARINA) (CAIXA C/ 72 UNIDADES), fabricado 
em chapa de aço latonado, acondicionado em embalagem original de fábrica, caixa 
c/ no mínimo 72 unidades, contento externamente especificação do produto e 
procedência de fabricação. 

50 50 

001.017.789 COLCHETE P/ PAPEL - N° 15 (BAILARINA) (CAIXA C/ 72 UNIDADES), fabricado 
em chapa de aço latonado, acondicionado em embalagem original de fábrica, caixa 
c/ no mínimo 72 unidades, contento externamente especificação do produto e 
procedência de fabricação. 

50 50 

001.017.107 ELÁSTICO P/ AMARRAR DINHEIRO - N° 18 - PACOTE C/ 01 KG, confeccionado 
em borracha natural + aceleradores de látex puro, c/ aproximadamente 03mm de 
espessura, pacote pesando aproximadamente 01 kg. 

5 5 

001.018.567 ENVELOPE  RECICLADO - 240 X 340 MM - 90 G/M² - COR BEGE CLARO, sem 
timbre, envelope em papel reciclado, de 1ª qualidade. Acondicionado em 
embalagem original de fábrica, contendo dados do fabricante, data de fabricação e 
especificações técnicas. Com aproximadamente 240 x 340 mm e com no mínimo 90 
de gramatura. 

500 500 

001.018.578 ENVELOPE  RECICLADO - 260 X 360 MM - 90 G/M² - COR BEGE CLARO, sem 
timbre, envelope em papel reciclado, de 1ª qualidade. Acondicionado em 
embalagem original de fábrica, contendo dados do fabricante, data de fabricação e 
especificações técnicas. Com aproximadamente 260 x 360 mm e com no mínimo 90 
de gramatura. 

500 500 

001.018.724 Envelope A3 Branco 37 cm x 47 cm. Confeccionado em papel offset Branco de 
65g/m², Gramatura: 90 perfeito para utilizar o envelope oficiais e timbrados 5000 5000 

001.018.723 ENVELOPE A4 SACO BRANCO 229X324MM, Envelope saco de papel off-set. 
Medida aproximada: 229 x 324 mm. Gramatura: no mínimo 90 perfeito para utilizar 
o envelope oficiais e timbrados 

1000 1000 

001.018.596 ENVELOPE COMUM - 115 X 240 MM - 80 G/M² - BRANCO, sem timbre,   envelope 
em papel comum, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de 
fábrica, contendo dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. 
Com aproximadamente  115 x 240 mm e com no mínimo 80 de gramatura. 

 300 300 
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001.017.213 ENVELOPE COMUM - 200 X 280 MM - 80 G/M² - BRANCO, sem timbre,   envelope 
em papel comum, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de 
fábrica, contendo dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. 
Com aproximadamente 200 x 280 mm e com no mínimo 80 de gramatura. 

500 500 

001.017.027 ENVELOPE COMUM - 240 X 340 MM - 80 G/M² - BRANCO, sem timbre,   envelope 
em papel comum, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de 
fábrica, contendo dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. 
Com aproximadamente  240 x 340 mm e com no mínimo 80 de gramatura. 

500 500 

001.017.707 ENVELOPE COMUM - 260 X 360 MM - 80 G/M² - BRANCO, sem timbre,   envelope 
em papel comum, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de 
fábrica, contendo dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. 
Com aproximadamente  260 x 360 mm e com no mínimo 80 de gramatura.. 

500 500 

001.017.391 ENVELOPE COMUM ( C/ JANELA) - 114 X 229 MM - 80 G/M² - BRANCO, sem 
timbre, indicado para correspondências tipo ofício, envelope em papel comum com 
janela, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de fábrica, contendo 
dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. Com 
aproximadamente  114 x 229 mm e com no mínimo 80 de gramatura. 

500 500 

001.017.028 ENVELOPE COMUM BRANCO, medindo aproximadamente 114 x 162mm, papel 
com no mínimo 80g/m², indicado para correspondências tipo carta.  500 500 

001.018.502 ENVELOPE PARDO COMUM - 200 X 280 MM - 75 G/M², sem timbre, envelope em 
papel pardo, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de fábrica, 
contendo dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. Com 
aproximadamente 200 x 280 mm e com no mínimo 75 de gramatura. 

500 5000 

001.018.494 ENVELOPE PARDO COMUM - 240 X 340 MM - 75 G/M², sem timbre, envelope em 
papel pardo de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de fábrica, 
contendo dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. Com 
aproximadamente 240 x 340 mm e com no mínimo 75 de gramatura. 

5000 5000 

001.017.024 ENVELOPE SACO KRAFT - 176 X 250 MM - 80 G/M² - OURO, envelope em papel 
kraft ouro, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de fábrica, 
contendo dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. Com 
aproximadamente 176 x 250 mm e com no mínimo 80 de gramatura. 

 350 350 

001.017.026 ENVELOPE SACO KRAFT - 240 X 340 MM - 80 G/M² - OURO, envelope em papel 
kraft ouro, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de fábrica, 
contendo dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. Com 
aproximadamente 240 x 340 mm e com no mínimo 80 de gramatura. 

350 350 

001.017.719 ENVELOPE SACO KRAFT - 250 X 353 MM - 80 G/M² - NATURAL, envelope em 
papel kraft natural, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de 
fábrica, contendo dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. 
Com aproximadamente 250 x 353 mm e com no mínimo 80 de gramatura. 

 300 300 

001.017.689 ENVELOPE SACO KRAFT - 260 X 360 MM - 80 G/M² - OURO, envelope em papel 
kraft ouro, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de fábrica, 
contendo dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. Com 
aproximadamente 260 x 360 mm e com no mínimo 80 de gramatura. 

1500 1500 

001.017.835 ESPIRAL P/ ENCADERNAÇÃO - 14 MM - PARA 85 PÁGINAS, confecionado em 
PVC flexível, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de fábrica, 
contendo dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. Com 
capacidade mínima de 85 páginas, e aproximadamente 14 mm. 

20 20 

001.017.131 ESPIRAL P/ ENCADERNAÇÃO - 25 MM - PARA 160 PÁGINAS, confecionado em 
PVC flexível, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de fábrica, 
contendo dados do fabricante,data de fabricação e especificações técnicas. Com 
capacidade mínima de 160 páginas, e aproximadamente 25 mm. 

20 20 
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001.017.128 ESPIRAL P/ ENCADERNAÇÃO - 7 MM - PARA 25 PÁGINAS, confecionado em PVC 
flexível, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de fábrica, contendo 
dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. Com capacidade 
mínima de 25 páginas, e aproximadamente 7 mm. 

20 20 

001.017.176 ESPIRAL P/ ENCADERNAÇÃO - 9 MM - PARA 50 PÁGINAS, confecionado em PVC 
flexível, de 1ª qualidade. Acondicionado em embalagem original de fábrica, contendo 
dados do fabricante, data de fabricação e especificações técnicas. Com capacidade 
mínima de 50 páginas, e aproximadamente 9 mm. 

25 25 

001.017.031 ESTILETE DE USO DOMÉSTICO - ESTREITO (PEQUENO) - 13 CM X 09 MM 
LARGURA, corpo fabricado em material plástico, medindo aproximadamente 13cm, 
c/ lâmina de aproximadamente 09mm de largura, estreita, removível e afiada 

35 35 

001.017.032 ESTILETE DE USO DOMÉSTICO - LARGO (GRANDE) - 13 CM X 18 MM 
LARGURA, corpo fabricado em material plástico, medindo aproximadamente 13cm, 
c/ lâmina de aproximadamente 18mm de largura, estreita, removível e afiada. 

30 30 

001.018.028 ETIQUETA AUTOADESIVA MULTIUSO - CARTA - BRANCO - CAIXA C/100 
FOLHAS -  MEDINDO APROXIMADAMENTE 33,90 X 101,60MM, contendo no 
mínimo 1.400 etiquetas, fabricada em papel laminado, de 1ª qualidade, na cor 
branca, c/ adesivo de dispersão acrílica aquosa sensível à pressão, formato 
retangular, acondicionada em embalagem de papelão plastificado resistente à 
umidade, contendo externamente especificação do produto, procedência e prazo de 
validade. 

30 30 

001.017.993 ETIQUETA AUTOADESIVA MULTIUSO - CARTA - BRANCO - CAIXA C/100 
FOLHAS - MEDINDO APROXIMADAMENTE  279,40 X 215,90 MM,  contendo no 
mínimo 100 etiquetas, fabricada em papel laminado, de 1ª qualidade, c/ adesivo de 
dispersão acrílica aquosa sensível à pressão, formato retangular, acondicionada em 
embalagem de papelão plastificado resistente à umidade,   contendo  externamente 
especificação do produto, procedência e prazo de validade. 

 30 30 

001.017.987 ETIQUETA AUTOADESIVA MULTIUSO - CARTA - BRANCO - CAIXA C/100 
FOLHAS - MEDINDO APROXIMADAMENTE 25,40 X 66,70MM, contendo no 
mínimo 3.000 etiquetas, fabricada em papel laminado, de 1ª qualidade, c/ adesivo 
de dispersão acrílica aquosa sensível à pressão, formato retangular, acondicionada 
em embalagem de papelão plastificado resistente à umidade,  contendo 
externamente especificação do produto, procedência e prazo de validade. 

 20 20 

001.018.160 ETIQUETA AUTOADESIVA MULTIUSO - CARTA - BRANCO - CAIXA C/25 
FOLHAS - MEDINDO APROXIMADAMENTE 25,40 X 101,60MM, contendo no 
mínimo 2.000 etiquetas, fabricada em papel laminado, de 1ª qualidade, c/ adesivo 
de dispersão acrílica aquosa sensível à pressão, formato retangular acondicionado 
em embalagem de papelão plastificado resistente a umidade, contendo 
externamente especificação do produto, procedencia e prazo de validade. 

20 20 

001.018.597 ETIQUETA AUTOADESIVA MULTIUSO - IDENTIFICAÇÃO E LACRE - REDONDA 
- AZUL - PACOTE COM 350 UNIDADES - MEDINDO APROXIMADAMENTE 
18,79MM, contendo no mínimo 350 etiquetas, fabricada em papel laminado, de 1ª 
qualidade, na cor azul c/ adesivo de dispersão acrílica aquosa sensível à pressão, 
formato retangular acondicionado em embalagem de papelão plastificado resistente 
a umidade, contendo externamente especificação do produto, procedência e prazo 
de validade. 

10 10 

001.019.101 EXTENSÃO ELÉTRICA 250V 10 A MACHO/FEMEA 2 POLOS MEDINDO NO 
MÍNIMO 5 M 30 30 

001.017.034 EXTRATOR DE GRAMPOS - ESPÁTULA 15 CM, confeccionado em aço inoxidável, 
medindo no mínimo 15cm de comprimento. 30 30 
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001.032.037 FILTRO DE LINHA REGUA C/ 5 TOMADAS 1,20M NA COR PRETO DE 3 (TRÊS) 
PINO - Cor: Preto;  Tomadas: 5 Tomadas; Comprimento do Cabo de Força: no 
mínimo 1,20 m;  Tensão Potência: 127/1270W e 220V/2200W; Corrente Máxima: 
10A;  usb: Não; Cabo: pp - 3x0,75mm²; Normas: nbr nm 247-5 - cabo e nbr 
14136/2002 - Plugue/Tomada;  Gabinete: Plástico pp; Fixação: Com furos para 
fixação. Pode ser fixado na horizontal ou vertical; Chave: Disjuntor Rearmável 10A 
com indicador luminoso de funcionamento; -Proteção: Sobretensão e Atenua surtos 
de tensão provenientes de raios e anomalias da rede elétrica, até 125 joules 
(10/1000s) de energia; - Função Filtro de Linha: Garante uma energia   limpa   para 
os equipamentos, minimizando os harmônicos da rede elétrica; Peso aproximado do 
produto mais embalagem: 0,329 Kg; Garantia: 12 Meses. 

20 20 

001.032.020 FILTRO DE LINHA REGUA C/ 5 TOMADAS 3M NA COR PRETO DE 3 (TRÊS) PINO 
- Cor: Preto; Tomadas: 5 Tomadas; Comprimento do Cabo de Força: 3 m;  Tensão 
Potência: 127/1270W e 220V/2200W; Corrente Máxima: 10A;  usb: Não; Cabo: pp - 
3x0,75mm²; Normas: nbr nm 247-5 - cabo e nbr 14136/2002 - Plugue/Tomada;  
Gabinete: Plástico pp; Fixação: Com furos para fixação. Pode ser fixado na 
horizontal ou vertical; Chave: Disjuntor Rearmável 10A com indicador luminoso de 
funcionamento; -Proteção: Sobretensão e Atenua surtos de tensão provenientes de 
raios e anomalias da rede elétrica, até 125 joules (10/1000s) de energia; - Função 
Filtro de Linha: Garante uma energia   limpa   para os equipamentos, minimizando 
os harmônicos da rede elétrica; Peso aproximado do produto mais embalagem: 
0,329 Kg; Garantia: 12 Meses. 

20 20 

001.017.372 FITA ADESIVA - TRANSPARENTE - 19 MM X 30 M (GRANDE) CAIXA COM NO 
MÍNIMO 6 ROLOS, com filme composto de acrílico e poliolefinas com adesivo em 
acrílico, dimensões aproximadas de 19mm x 50m. 

60 60 

001.017.097 FITA ADESIVA - TRANSPARENTE - 19 MM X 50 M (GRANDE), com filme composto 
de celofane, à base de celulose e adesivo de borracha, de corte fácil e alta adesão, 
dimensões aproximadas de 19mm x 50m. 

 150 150 

001.018.598 FITA ADESIVA - TRANSPARENTE - 45MM X 45M, de 1ª qualidade, adesivo a base 
de resina e borracha, utilizada para empacotamento, aumenta a adesão com o 
tempo, garantindo segurança no fechamento, filme 10% mais grosso, com maior 
resistência, desenrolamento leve para facilitar a aplicação, dimensões aproximadas 
de 45mm x 45m 

100 100 

001.017.142 FITA ADESIVA DE PAPEL - MARROM - KRAFT - 50 MM X 50 M (ROLO), fita 
adesiva marrom em papel corrugado adesivo borracha para embalagem e uso geral, 
dimensões aproximadas de 50 mm x 50 m. 

20  20 

001.017.036 FITA ADESIVA TRANSPARENTE- PEQUENA - 12MM X 30M, com filme composto 
de acrílico e poliolefinas com adesivo em acrílico. rolo com dimensões aproximadas 
de: diâmetro interno de 26mm; diâmetro externo de 60mm 

50 50 

001.018.718 FITA CREPE 16MM X 50M. Papel crepado tratado, com adesivo à base de borracha 
e resina sintética. Monoface. Bege. Multiuso. 30 30 

001.017.045 GRAFITE P/ LAPISEIRA - 0,5MM - TUBO COM 12 MINAS, de 1ª qualidade, c/ traço 
suave, indicado p/ uso em lapiseiras recarregáveis, medindo aproximadamente 
60mm de comprimento, acondicionado em tubo c/ no mínimo 12 minas, contendo 
externamente especificação do produto e procedência de fabricação. 

50 50 

001.017.046 GRAFITE P/ LAPISEIRA - 0,7MM - TUBO COM 12 MINAS, de 1ª qualidade, c/ traço 
suave, indicado p/ uso em lapiseiras recarregáveis, medindo aproximadamente 
60mm de comprimento, acondicionado em tubo c/ no mínimo 12 minas, contendo 
externamente especificação do produto e procedência de fabricação. 

50 50 
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001.017.047 GRAMPEADOR DE MESA - GRANDE 26/6 - P/ 25 FOLHAS - BASE 20 X 4,5 X 09 
CM, estrutura metálica de alta resistência, para uso de grampos 26/6, base medindo 
no mínimo 20 x 4,5 x 09cm revestida em PVC na parte inferior, com capacidade para 
grampear aproximadamente 25 folhas de papel de 75 g/m² de uma só vez. 

30 30 

001.017.048 GRAMPEADOR DE MESA - PEQUENO 26/6 - P/ 18 FOLHAS - BASE 12 X 3,5 X 06 
CM, estrutura metálica de alta resistência, para uso de grampos 26/6, base medindo 
no mínimo 12 x 3,5 x 06cm revestida em PVC na parte inferior, com capacidade para 
grampear aproximadamente 18 folhas de papel de 75 g/m² de uma só vez. 

50 50 

001.018.051 GRAMPO P/ GRAMPEADOR - 23/08 (CAIXA C/ 5.000 GRAMPOS), fabricado em 
arame de aço c/ acabamento galvanizado anti-ferrugem, contendo no mínimo 5.000 
grampos. 

 50 30 

001.018.050 GRAMPO P/ GRAMPEADOR - 23/10 (CAIXA C/ 5.000 GRAMPOS), fabricado em 
arame de aço c/ acabamento galvanizado anti-ferrugem, contendo no mínimo 5.000 
grampos. 

30 30 

001.018.041 GRAMPO P/ GRAMPEADOR - 23/13, fabricado em arame de aço c/ acabamento 
galvanizado anti-ferrugem, caixa c/ 5.000 unidades.  50 30 

001.017.050 GRAMPO P/ GRAMPEADOR - 23/15 (CAIXA C/ 5.000 GRAMPOS), fabricado em 
arame de aço c/ acabamento galvanizado anti-ferrugem, caixa com no mínimo 5.000 
grampos. 

30 30 

001.017.051 GRAMPO P/ GRAMPEADOR - 26/6 (CAIXA C/ 5.000 GRAMPOS), fabricado em 
arame de aço c/ acabamento galvanizado anti-ferrugem, caixa com no mínimo 5.000 
grampos. 

100 100 

001.017.053 GRAMPO P/ GRAMPEADOR - 9/14 (CAIXA C/ 5.000 GRAMPOS), fabricado em 
arame de aço c/ acabamento galvanizado anti-ferrugem, caixa com no mínimo 5.000 
grampos. 

50 50 

001.017.054 GRAMPOS PARA PASTAS - TIPO TRILHO - 80MM (CAIXA C/ 50 GRAMPOS), 
grampo metalizado para arquivar documentos, medindo aproximadamente 80mm. 
Acondicionado em embalagem com no mínimo 50 unidades. 

100 100 

001.017.502 LÂMINA P/ ESTILETE DOMÉSTICO - LARGO, lâmina de aproximadamente 18mm 
de largura, estreita, removível e afiada, caixa c/ no mínimo 10 unidades. 10 10 

001.017.545 LAPISEIRA DE GRAFITE - 0,5MM, lapiseira de 1ª qualidade, utiliza mina de grafite 
HB de 0,5mm, corpo e ponteira confeccionados em material plástico resistente, 
medindo aproximadamente 14cm. 

100 100 

001.017.058 LAPISEIRA DE GRAFITE - 0,7 MM, lapiseira de 1ª qualidade, utiliza mina de grafite 
HB de 0,7mm, corpo e ponteira confeccionados em material plástico resistente, 
medindo aproximadamente 14cm. 

100 100 

001.017.059 LIVRO ATA - 220 X 320 MM - C/ 100 FOLHAS NUMERADAS/PAUTADAS, de 1ª 
qualidade, capa preta de papelão com gramatura de 1.000g/m², folhas internas de 
papel branco apergaminhado gramatura no mínimo com 56g/m², medindo 
aproximadamente 220 x 320mm. 

 35 35 

001.017.414 LIVRO ATA - 220 X 320 MM - C/ 200 FOLHAS NUMERADAS E PAUTADAS, de 1ª 
qualidade, de capa preta de papelão com gramatura de 1.000g/m², folhas internas 
de papel branco apergaminhado gramatura no mínimo com 56g/m², medindo 
aproximadamente 220 x 320mm. 

30 30 

001.017.060 LIVRO ATA, contendo 50 (cinqüenta) folhas numeradas e pautadas, capa preta de 
papelão com gramatura de 1.000g/m², folhas internas de papel branco 
apergaminhado gramatura no mínimo com 56g/m², medindo aproximadamente 220 
x 320mm. 

20 20 

001.017.118 LIVRO PROTOCOLO PARA CORRESPONDÊNCIA - PEQUENO (100 FOLHAS), 
capa em papelão de no mínimo 705 g/m², com folhas internas de papel branco  50 50 
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apergaminhado de no mínimo 63 g/m², impressão em off-set, folhas, formato 
aproximado de 153 x 216mm. 

001.018.795 MARCADOR DE PÁGINA ADESIVO FLAGS 5 CORES SORTIDAS 11,9 MM X 43,2 
MM COM NO MÍNIMO 100 FOLHAS AUTOADESIVAS. 100 100 

001.017.096 MOLHA DEDO, c/ creme ligeiramente perfumado, não tóxico, não propagante a 
fungos e nem bactérias, indicado p/ o manuseio de papéis em geral, peso 
aproximado de 12g, composição básica: ácido graxo, glicois, corante alimentício e 
essência aromática. 

50 50 

001.018.636 PAPEL COM PAUTA PARA FICHÁRIO bloco com no mínimo 100 folhas  50 50 
001.018.332 PAPEL MADEIRA MULTI-USO  (180g/m²), indicado p/ impressão em jatos de tinta, 

laser e fotocopiadora, formato A4, medindo aproximadamente 210 x 297mm, 
gramatura de no mínimo 180g/m², acondicionado em embalagem resistente à 
umidade, pacote c/ no mínimo 50 folhas, cor branco. 

50 50 

001.017.061 PAPEL SULFITE - OFÍCIO 2 - 75G/M² - 216X330MM (BRANCO - USO 
PROFISSIONAL) - PACOTE C/ NO MÍNIMO 500 FOLHAS, papel   alcalino, 
apergaminhado, gramatura de no mínimo 75g/m², medindo aproximadamente 216 x 
330 mm. Utilizado em escritórios, escolas e acondicionado em embalagem plástica 
ou em embalagem de papel plastificado, resistente à umidade e com certificação 
ISO 9001 

10 10 

001.017.572 PAPEL SULFITE A4 - 75G/M² - 210X297MM (AMARELO) - PACOTE C/ NO MÍNIMO 
100 FOLHAS, papel alcalino, apergaminhado, gramatura de no mínimo 75g/m², 
medindo aproximadamente 210 x 297 mm. Utilizado em escritórios, escolas e 
acondicionado em embalagem plástica ou em embalagem de papel plastificado, 
resistente à umidade. 

100 100 

001.017.573 PAPEL SULFITE A4 - 75G/M² - 210X297MM (AZUL) - PACOTE C/ NO MÍNIMO 100 
FOLHAS, papel   alcalino, apergaminhado, gramatura de no mínimo 75g/m², 
medindo aproximadamente 210 x 297 mm. Utilizado em escritórios, escolas e  
acondicionado em embalagem plástica ou em embalagem de papel plastificado, 
resistente à umidade. 

100 100 

001.017.375 PAPEL SULFITE A4 - 75G/M² - 210X297MM (BRANCO - USO PROFISSIONAL) - 
PACOTE C/ NO MÍNIMO 500 FOLHAS, papel alcalino, apergaminhado, gramatura 
de no mínimo 75g/m², medindo aproximadamente 210 x 297 mm. Utilizado em 
esccritórios, escolas e acondicionado em embalagem plástica ou em embalagem de 
papel plastificado, resistente à umidade e com certificação ISO 9001. 

2000 2000 

001.017.365 PAPEL VERGÊ MULTI-USO - 120G/M² -  210 x 297MM (COR  SALMÃO), em 
formato A4, indicado p/ impressão em jatos de tinta, laser e fotocopiadora,   utilizado  
para trabalhos escolares e artesanato, medindo aproximadamente 210 x  297 mm. 
Acondicionado em embalagem original de fábrica, contendo dados do fabricante, 
data de fabricação e prazo de validade. Pacote com no mínimo 50 unidades. 

50 50 

001.017.258 PAPEL VERGÊ MULTI-USO - 120G/M² - 210 x 297MM (COR AZUL), em   formato 
A4, indicado p/ impressão em jatos de tinta, laser e fotocopiadora,  utilizado  para 
trabalhos escolares e artesanato, medindo aproximadamente 210 x  297 mm. 
Acondicionado em embalagem original de fábrica, contendo dados do fabricante, 
data de fabricação e prazo de validade. Pacote com no mínimo 50 unidades. 

50 50 

001.017.547 PAPEL VERGÊ MULTI-USO - 120G/M² - 210 x 297MM (COR BRANCO), em formato 
A4, indicado p/ impressão em jatos de tinta, laser e fotocopiadora, utilizado para 
trabalhos escolares e artesanato, medindo aproximadamente 210 x 297 mm. 
Acondicionado em embalagem original de fábrica, contendo dados do fabricante, 
data de fabricação e prazo de validade. Pacote com no mínimo 50 unidades. 

50 50 
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001.017.593 PAPEL VERGÊ MULTI-USO - 120G/M² - 210 x 297MM (COR VERDE), em   formato 
A4, indicado p/ impressão em jatos de tinta, laser e fotocopiadora, utilizado para 
trabalhos escolares e artesanato, medindo aproximadamente 210 x 297 mm. 
Acondicionado em embalagem original de fábrica, contendo dados do fabricante, 
data de fabricação e prazo de validade. Pacote com no mínimo 50 unidades. 

50 50 

001.018.719 PAPEL VERGÊ MULTI-USO (180g/m²), indicado p/ impressão em jatos de tinta, 
laser e fotocopiadora, formato A4, medindo aproximadamente 210 x 297mm, 
gramatura de no mínimo 180g/m², acondicionado em embalagem resistente à 
umidade, pacote c/ no mínimo 50 folhas, cor gengibre 

50 50 

001.017.907 PASTA A-Z DORSO ESTREITO - MEMORANDO (registrador), capa fabricada em 
papel cartão forrado internamente e plastificado externamente, c/ no mínimo 02 
argolas metálicas fixas na contra-capa e identificador porta-etiqueta externo em 
material plástico no dorso, medindo aproximadamente 24 x 28 x 05cm (Altura x 
Largura x Dorso). 

50 50 

001.017.065 PASTA A-Z DORSO LARGO - MEMORANDO (REGISTRADOR),  medindo 
aproximadamente 24 x 28 x 08cm (Altura x Largura x Dorso), capa fabricada em 
papel cartão forrado internamente e plastificado externamente, c/ no mínimo 02 
argolas metálicas fixas na contra-capa e identificador porta-etiqueta externo em 
material plástico no dorso. 

100 100 

001.017.154 PASTA A-Z DORSO LARGO - OFÍCIO (REGISTRADOR), medindo 
aproximadamente 34 x 28 x 08cm (Altura x Largura x Dorso), capa fabricada em 
papel cartão forrado internamente e plastificado externamente, c/ no mínimo 02 
argolas metálicas fixas na contra-capa e identificador porta-etiqueta externo em 
material plástico no dorso. 

100 100 

001.018.707 PASTA CATALOGO A3 30 ENVELOPES. COR: PRETA - FORMATO: 342 MM X 
445 MM - com no mínimo 30 envelopes médios, dimensões aproximadas 342mm x 
445mm, com visor para identificação e no mínimo 4 colchetes. 

10 10 

001.017.201 PASTA CATÁLOGO PRETA - TAMANHO OFÍCIO - C/ NO MÍNIMO 100 FOLHAS 
PLÁSTICAS, capa em papelão revestida em PVC, medindo aproximadamente  245 
X 332 mm, ambos com no mínimo 04 (quatro) furos, parafusos de metal na parte 
interna, folhas plástico de no mínimo 0,12 mm de espessura. 

10 10 

001.018.604 PASTA CATÁLOGO PRETA - TAMANHO OFÍCIO - C/ NO MÍNIMO 200 FOLHAS 
PLÁSTICAS, capa em papelão revestida em PVC, medindo aproximadamente  245 
X 332 mm, ambos com no mínimo 04 (quatro) furos, parafusos de metal na parte 
interna, folhas plástico  de 0,12 mm de espessura, medindo aproximadamente 240 
x 330 mm. 

50 50 

001.017.155 PASTA CATÁLOGO, C/ NO MÍNIMO 50 FOLHAS DE ENVELOPE PLÁSTICO, 
plástico tamanho ofício, com no mínimo 04 (quatro) furos e parafusos plásticos na 
parte interna, capa em papelão plastificado. 

50 50 

001.018.708 PASTA COM ABA C/ ELÁSTICO POLIPROPILENO A4 TRANSPARENTE, 
TAMANHO A4,  Matéria prima Polipropileno, Reciclável, Atóxica, Impermeável, 
Leve,  Cor: Transparente translucida, Fechamento c/ elástico na cor da Pasta,  
Espessura: c/ no minimo 0,35mm,  Dimensões: c/ no minimo 310x220mm 

100 100 

001.018.605 PASTA DOCUMENTO PLASTICA - 245 X 340 MM (C/ PRESILHA - ROMEU E 
JULIETA) - TRANSPARENTE, em material plástico transparente e resistente, de 
qualidade, em 100% polipropileno, material leve, atóxico, com   presilha , medindo 
aproximadamente 245 x 340 mm. Utilizada para arquivar documentos. 

200 200 

001.018.351 PASTA EM " L" - OFÍCIO2 - CORES VARIADAS, em material PVC, resistente, 
translúcido de espessura média, fosco, flexível, de qualidade, atóxico, com   presilha, 
medindo aproximadamente 220 x 330 mm. Utilizada para arquivar documentos. 

200 200 
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001.017.070 PASTA EM "L"  (A4), fabricada em PVC translúcido de espessura média, fosco, 
flexível, formato A4, medindo aproximadamente 210 x 297mm, cores variadas.  150 150 

001.017.284 PASTA EM PLÁSTICO ALVEOLAR (ESTREITA) COM ELÁSTICO, em material 
plástico transparente e resistente, de qualidade, em 100% polipropileno, material 
leve, atóxico, c/ no mínimo 03 abas internas e elástico nas extremidades, medindo 
aproximadamente 335 x 250 x 20mm. Utilizada para arquivar documentos. 

50 50 

001.017.286 PASTA EM PLÁSTICO ALVEOLAR (LARGA), em material plástico transparente e 
resistente, de qualidade, em 100% polipropileno, material leve, atóxico, c/ no mínimo 
03 abas internas e elástico nas extremidades, medindo aproximadamente 335 x 250 
x 55mm. Utilizada para arquivar documentos. 

100 100 

001.018.505 PASTA PLASTICO (5CM) C/ ELASTICO, pasta de elástico c/ dorso de 50 mm, com 
abas internas dimensões: c/ no mínimo 335x245x50mm, espessura: c/ no mínimo 
0,80 

100 100 

001.018.144 PASTA SANFONADA - COM NO MÍNIMO 12 DIVISÕES – TAM OFÍCIO (EM PVC) 20 20 

001.018.506 PASTA SIMPLES - 235 X 350MM (TRANSPARENTE) C/ ELÁSTICO, em material 
plástico transparente e resistente, de qualidade, em 100% polipropileno, material 
leve, atóxico, com no mínimo 03 (três) abas internas e elástico nas extremidades, 
medindo aproximadamente 235 x 350 mm. Utilizada para arquivar documentos 

100 100 

001.017.075 PASTA SUSPENSA MARMORIZADA C/ ETIQUETA E VISOR PLÁSTICO P/ 
IDENTIFICAÇÃO, com no mínimo 336 de gramatura, de 1ª qualidade, com grampo 
trilho plástico, com no mínimo 2 arames 402 mm BTC (baixo teor de carbono) e 4 
ponteiras plásticas. 

300 300 

001.018.607 PERFURADOR P/ PAPEL - 02 FUROS (FERRO FUNDIDO) P/ 100 FOLHAS, 
perfurador com dimensões aproximadas de 115 x 240 x 260mm, com capacidade 
para perfurar aproximadamente 100 folhas de papel de 75 g/m de uma só vez. 

50 50 

001.017.156 PERFURADOR P/ PAPEL CENTRAL - 02 FUROS (MÉDIO) P/ 20 FOLHAS, 
estrutura metálica de alta resistência, c/ porta resíduos em PVC na base, capacidade 
para perfurar aproximadamente 20 folhas de papel de 75 g/m² de uma só vez. 

30 30 

001.018.608 PERFURADOR P/ PAPEL CENTRAL - 02 FUROS (MÉDIO) P/ 30 A 35 FOLHAS, 
estrutura metálica de alta resistência, c/ porta resíduos em PVC na base, capacidade 
para perfurar aproximadamente 30 a 35 folhas de papel de 75 g/m² de uma só vez. 

 35 35 

001.018.711 PINCEL ATÔMICO AZUL RECARREGÁVEL A BASE DE TINTA PERMANENTE À 
BASE DE ÁLCOOL COM EXCELENTE FIXAÇÃO E PONTA DE FELTRO QUE NÃO 
AFUNDA. Recarregável com a Tinta Reabastecedora TR 500. Dimensões 
aproximadas: Altura 1.50 cm, Largura 1.50 cm Profundidade 13.00 cm, Peso 0.09 
Kg. embalagem com no mínimo 12 unidades 

15 15 

001.019.264 PLUGUE ADAPTADOR 2P+T Nbr P/ 2P+T Universal 10A 50 50 
001.017.079 PORTA-OBJETOS P/ MESA DE ESCRITÓRIO, fabricado em material acrílico 

resistente, de qualidade, utilizado para lápis, caneta, clip s, cartão e borracha. 60 60 

001.018.074 PRANCHETA C/ FIXADOR DE PAPEL - OFÍCIO, confeccionada em acrílico 
poliestireno, c/ fixador de papel em metal na parte superior, medindo 
aproximadamente 33 x 23cm. 

100 100 

001.018.613 QUADRO BRANCO (LOUSA) MEDINDO APROXIMADAMENTE 0,90X1,20 M, 
quadros brancos tipo lousa magnética, vertical ou horizontal, fabricado em chapa de 
fibra de madeira, alta densidade, revestida c/ pintura UV de alta qualidade, na cor 
branca, brilhante e vitrificada, moldura em alumínio natural frisado, c/ suporte para 
apagador e pincéis. 

25 25 
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Everson Santos Souza 

Gerente de Area de Finanças, Contabilidade e Pagamentos 
Matricula 4029 

 
 
 
 

Maryane Hirahata Shiota 
Sec. Mun. de Saúde 
Port. nº 051/2023 

 

001.018.609 QUADRO DE AVISOS - CORTIÇA 100X150 CM (MURAL), fabricado em chapa de 
fibra de madeira, alta densidade, c/ acabamento em cortiça 10mm, moldura em 
alumínio natural frisado, dimensões aproximadas de 100 x 150m, vista de 20x19mm 
profundidade; fundo do quadro c/ acabamento em cortiça de no mínimo 10mm, 
confeccionado em alta densidade. 

25 25 

001.017.081 RÉGUA ESCOLAR ACRÍLICA - 30 CM (GROSSA), confeccionada em material 
plástico incolor, graduada em  cm  (centímetros), subdividida em  mm (milímetros), 
c/ dimensões mínimas de 03mm de espessura x 35mm de largura x 30cm de 
comprimento. 

150 150 

001.018.794 RÉGUA ESCOLAR DE METAL - 30 CM, confeccionada em aço inóx, graduada em  
cm  (centímetros), subdividida em  mm  (milímetros), c/ dimensões mínimas de 03mm 
de espessura x 25mm de largura x 30cm de comprimento. 

30 30 

001.017.082 TESOURA MULTI-USO C/ PONTA - 07", lâmina em aço inoxidável c/ ponta, corte 
super afiado, cabo termoplástico de alta resistência, medindo aproximadamente 
17cm de comprimento. 

30 30 

001.017.083 TESOURA MULTI-USO C/ PONTA - 08" - GRANDE, lâmina em aço inoxidável c/ 
ponta, corte super afiado, cabo termoplástico de alta resistência, medindo 
aproximadamente 20cm de comprimento. 

30 30 

001.017.085 TINTA P/ CARIMBO - COR AZUL, indicada p/ reabastecer almofadas de carimbos, 
acondicionada em frasco c/ no mínimo 40ml. O produto deverá ter validade de no 
mínimo 12 (doze) meses. 

50 50 

001.017.084 TINTA P/ CARIMBO - COR PRETA, indicada p/ reabastecer almofadas de carimbos, 
acondicionada em frasco c/ no mínimo 40ml. O produto deverá ter validade de no 
mínimo 12 (doze) meses. 

50 50 

001.017.127 TINTA P/ CARIMBO - COR VERMELHA, indicada p/ reabastecer almofadas de 
carimbos, acondicionada em frasco c/ no mínimo 40ml. O produto deverá ter 
validade de no mínimo 12 (doze) meses. 

50 50 

001.018.715 TINTA REABASTECEDORA para quadro branco com no mínimo 500 ml (preto) 50 50 
001.018.716 TINTA REABASTECEDORA para quadro branco com no mínimo 500 ml (vermelho) 50 50 
001.018.714 TINTA REABASTECEDORA para quadro branco de 500 ml (azul) 50 50 
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SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA PÚBLICA 
JUSTIFICATIVA MATERIAL DE EXPEDIENTE 

 
CÓDIGO 
CATMAT 

DESCRIÇÃO DO PRODUTO UNID. QTD. 
ANTERIOR 

QTD. 
SOLICITADA 

JUSTIFICATIVA 

001.017.015 CANETA MARCA TEXT O 
F LUO R E S C E NT E  - C OR  AMARELO 

UN 10 100 A quantidade solicitada anteriormente 
foi insuficiente para atender à 
demanda de servidores, devido ao 
aumento significativo no número de 
servidores.  

001.017.016 CANETA MARCA TEXT O 
F LUO R E S C E NT E  - C OR  LARANJA 

UN 10 100 A quantidade solicitada anteriormente 
foi insuficiente para atender à 
demanda de servidores, devido ao 
aumento significativo no número de 
servidores.  

001.017.110 CANETA MARCA TEXT O 
F LUO R E S C E NT E  - C OR  ROSA 

UN 10 100 A quantidade solicitada anteriormente 
foi insuficiente para atender à 
demanda de servidores, devido ao 
aumento significativo no número de 
servidores.  

001.017.440 CANETA MARCA TEXT O 
F LUO R E S C E NT E  - C OR  VERDE 

UN 10 100 A quantidade solicitada anteriormente 
foi insuficiente para atender à 
demanda de servidores, devido ao 
aumento significativo no número de 
servidores.  

001.017.442 CANETA PARA R E T ROP RO J E T OR  - 
2,0MM - C OR  AZUL 
 

UN 10 20 A quantidade solicitada anteriormente 
foi insuficiente para atender à 
demanda de servidores, devido ao 
aumento significativo no número de 
servidores.  

001.017.372 FITA ADESIVA - TRA NSPA RENTE - 19 
MM X  30 M (GRANDE) CAIXA COM NO 
MÍNIMO 6 ROLOS  
 

CX 50 200 A quantidade solicitada anteriormente 
foi insuficiente para atender à 
demanda de servidores, devido ao 
aumento significativo no número de 
servidores.  

001.017.097 FITA ADESIVA - TRA NSPA RENTE - 19 
MM X  50 M (GRANDE) 
 

ROLO 50 200 A quantidade solicitada anteriormente 
foi insuficiente para atender à 
demanda de servidores, devido ao 
aumento significativo no número de 
servidores.  

001.018.598 FITA ADESIVA - TRA NSPA RENTE - 
45MM X  45M 
 

ROLO 50 200 A quantidade solicitada anteriormente 
foi insuficiente para atender à 
demanda de servidores, devido ao 
aumento significativo no número de 
servidores.  

001.017.036 FITA ADESIVA TRANSPARENTE-  
PEQUENA - 12MM X  30M 
 

ROLO 50 200 A quantidade solicitada anteriormente 
foi insuficiente para atender à 
demanda de servidores, devido ao 
aumento significativo no número de 
servidores.  
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001.018.718 FITA C R E P E  16MM X  50M 
 

UN 50 200 A quantidade solicitada anteriormente 
foi insuficiente para atender à 
demanda de servidores, devido ao 
aumento significativo no número de 
servidores.  

01.018.074 PRANCHETA C/ FIXADOR DE PA P E L  - 

OFÍCIO (EM ACRÍLICO) 

UN 50 100 A quantidade solicitada anteriormente 
foi insuficiente para atender à 
demanda de servidores, devido ao 
aumento significativo no número de 
servidores.  

001.018.794 RÉGUA E S C OL A R  DE METAL - 30 CM  
 

UN 10 20 A quantidade solicitada anteriormente 
foi insuficiente para atender à 
demanda de servidores, devido ao 
aumento significativo no número de 
servidores.  

001.017.084 TINTA P/ CARIMBO - C OR  P R E T A  
 

UN 5 10 A quantidade solicitada anteriormente 
foi insuficiente para atender à 
demanda de servidores, devido ao 
aumento significativo no número de 
servidores.  

001.017.107 ELÁSTICO P/ AMARRAR DINHEIRO - 

N° 18 - PACOTE C/ 01 K G  

PCT 0 10 Item acrescentado por haver 
necessidade de utilização nos 
documentos administrativos.  

001.018.607 PERFURADOR P/ P A P E L  - 02 FUROS  

( FE RRO FUNDIDO) P/ 100 FOLHAS 

UN 0 4 Item acrescentado por haver 
necessidade de utilização nos 
documentos administrativos.  

001.018.633 P A P E L  CONTACT - 45 CM X  25 M - 
TRANSPARE NTE  
 

ROLO 0 10 Item acrescentado por haver 
necessidade de utilização nos 
documentos administrativos.  

001.017.166 PILHA ALCALINA - PEQUENA (AA) - 
CA RTE LA  C/ 2 PILHAS  
 

CARTE 0 100 Item acrescentado por haver 
necessidade de utilização nos 
documentos administrativos.  

001.017.497 PILHA ALCALINA - PALITO (AAA) - 
CA RTE LA  C/ 2 PILHAS  
 

CARTE 0 100 Item acrescentado por haver 
necessidade de utilização nos 
documentos administrativos.  

001.017.692 ENVELOPE PLÁSTICO P/ PASTA 
CATÁLOGO - 04 FUROS 

UN 0 500 Item acrescentado por haver 
necessidade de utilização nos 
documentos administrativos.  

001.029.456 FITA C R E P E  LARGA 2869 
 

UN 0 200 Item acrescentado por haver 
necessidade de utilização nos 
documentos administrativos.  

001.024.669 C E S T O  DE LIXO AÇO COM ARO, 
ARAMADO, 15L P R E T O  
 

UN 0 10 Item acrescentado por haver 
necessidade de utilização nos 
documentos administrativos.  

001.017.600 CAIXA PARA CORRESPONDENCIA 
TRIPLA DIMENSÕES APROXIMADAS 
230X360X10MM 
 

UN 0 10 Item acrescentado por haver 
necessidade de utilização nos 
documentos administrativos.  

 
 
Ademilson Barbosa Pereira 
Secretário Municipal de Infraestrutura Pública 
 
 
Cristina Paula Rodrigues 
Responsável pelo Planejamento 
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JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO POR ITENS 

 
Tabela com o quantitativo necessário de Materiais de Expediente - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO – 

RIBAS DO RIO PARDO 

 

Código Item Quant. 
Anterior 

Quant. 
Atual 

Justificativa 

001.017.472 AGENDA PARA COMPROMISSO - 
23,0 X 15,5 CM - UN 

15 100 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria e as escolas. 

001.017.004 ALFINETE COLORIDO P/ MURAL - 
N° 01 - CAIXA COM 50 ALFINETES 
- CX 

150 50 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.018.585 APAGADOR PARA QUADRO 
BRANCO - 15 X 5,5 X 4,5 CM - UN 

250 450 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a demanda dos docentes. 

001.017.398 APAGADOR PARA QUADRO 
BRANCO - C/ REFIL - 15 X 6 - UN 

250 450 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a demanda dos docentes. 

001.017.672 APONTADOR SIMPLES P/ LÁPIS - 
SEM DEPÓSITO - METÁLICO - UN 

300 250 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.018.793 ARQUIVO MÉDIO PRETO PARA 
PASTA SUSPENSA EM PLÁSTICO 
COR: PRETO - UN 

10 70 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.018.113 BLOCO AUTOADESIVO POST-IT 
76X76 SORTIDO C/450FLS PT 1 - 
UN 

300 350 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.018.040 BLOCO DE RECADO AUTO-
ADESIVO FLUORESCENTE 4 
CORES - 38 X 50 MM - PACOTE C/ 
4 BLOCOS COM 100 FOLHAS 
CADA - PCT 

100 150 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 
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001.017.009 BOBINA DE PAPEL P/ MÁQUINA 
DE CALCULAR - 57MM X 60M - UN 

30 40 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.017.119 BOBINA DE PAPEL PARDO - 
(PAPEL KRAFT) 14 KG - COM 
80CM LARGURA - UN 

300 350 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.018.586 CAIXA ARQUIVO MORTO DE 
PLÁSTICO ALVEOLAR - 
350X130X245MM - UN 

2600 1000 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.017.469 CAIXA P/ ARQUIVO PERMANENTE 
DE PLÁSTICO ALVEOLAR 
GRANDE - 30 X 18 X 41CM (A X L X 
P) - UN 

 500 Para um melhor controle e 
organização dos processos foi 
acrescido esse item nesse 
processo. 

001.017.436 CAIXA P/ ARQUIVO PERMANENTE 
DE PLÁSTICO ALVEOLAR 
PEQUENA - 270 X 140 X 390 MM (A 
X L X P) -UN 

 500 Para um melhor controle e 
organização dos processos foi 
acrescido esse item nesse 
processo. 

001.017.600 CAIXA PARA 
CORRESPONDENCIA TRIPLA 
DIMENSÕES APROXIMADAS 
230X360X10MM - UN 

 150 Para um melhor controle e 
organização dos processos foi 
acrescido esse item nesse 
processo. 

001.017.634 CALCULADORA ELETRÔNICA DE 
MESA - 12 DÍGITOS - UN 

80 100 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a demanda da secretaria e 
as escolas no uso pedagógico nas 
aulas. 

001.017.427 CANETA ESFEROGRÁFICA - COR 
AZUL 
UN 

3.000 3.500 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.428 CANETA ESFEROGRÁFICA - COR 
PRETA - UN 

3.000 3.500 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
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necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.429 CANETA ESFEROGRÁFICA - COR 
VERMELHA - UN 

700 700 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.015 CANETA MARCA TEXTO 
FLUORESCENTE - COR 
AMARELO - UN 

375 1000 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.016 CANETA MARCA TEXTO 
FLUORESCENTE - COR LARANJA 
- UN 

1.125 1200 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.110 CANETA MARCA TEXTO 
FLUORESCENTE - COR ROSA - 
UN 

1.125 1200 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.440 CANETA MARCA TEXTO 
FLUORESCENTE - COR VERDE -
UN 

1.125 1200 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.442 CANETA PARA RETROPROJETOR 
- 2,0MM - COR AZUL - UN 

40 200 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.443 CANETA PARA RETROPROJETOR 
- 2,0MM - COR PRETA - UN 

40 200 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
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necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.018.055 CANETA PERMANENTE PARA 
CD/DVD 1.0 - COR PRETA - UN 

80 200 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.521 CAPA P/ ENCADERNAÇÃO A4 - 
COR AZUL - PAR, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 212 X 
299MM, JOGO C/ 02 (DUAS) 
UNIDADES -PAR 

750 160 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.495 CAPA P/ ENCADERNAÇÃO A4 - 
COR PRETA - PAR, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 212 X 
299MM, C/ 02 (DUAS) UNIDADES - 
PAR 

750 160 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.523 CAPA P/ ENCADERNAÇÃO A4 - 
INCOLOR - PAR, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 212 X 
299MM - PAR 

750 160 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.018.589 CARBONO FILME MONOFACE - 
FORMATO A4 - (CAIXA C/ 100 
UNIDADES) - CX 

10 15 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender as escolas. 

001.017.169 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 0/0 - 
(CAIXA C/ 500 GRAMAS) CX 

150 170 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.018.166 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 03 
(CAIXA C/ 500 G) - CX 

150 170 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.017.170 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 1/0 - 
(CAIXA C/ 500 GRAMAS) CX 

150 170 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.017.138 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 2/0 - 
(CAIXA C/ 500 GRAMAS) CX 

150 170 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
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aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.017.171 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 6/0 - 
(CAIXA C/ 500 GRAMAS) CX 

150 170 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.017.441 CLIPS DE AÇO P/ PAPEL - N° 8/0 - 
(CAIXA C/ 500 GRAMAS) CX 

150 170 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.018.097 COLCHETE P/ PAPEL - N° 03 
(CAIXA C/ 72 UNIDADES) CX 

200 20 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

 
001.018.098 

COLCHETE P/ PAPEL - N° 04 
(CAIXA C/ 72 UNIDADES) 
(BAILARINA) CX 

200 20 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.018.099 COLCHETE P/ PAPEL - N° 05 
(CAIXA C/ 72 UNIDADES) 
(BAILARINA) CX 

200 20 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.018.101 COLCHETE P/ PAPEL - N° 08 
(CAIXA C/ 72 UNIDADES) CX 

200 20 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.018.102 COLCHETE P/ PAPEL - N° 09 
(BAILARINA) (CAIXA C/ 72 
UNIDADES) CX 

200 20 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.018.103 COLCHETE P/ PAPEL - N° 10 
(CAIXA C/ 72 UNIDADES) CX 

200 20 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

 
001.018.105 

COLCHETE P/ PAPEL - N° 12 
(CAIXA C/ 72 UNIDADES) CX 

200 20 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 
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001.018.106 COLCHETE P/ PAPEL - N° 13 
(BAILARINA) (CAIXA C/ 72 
UNIDADES) CX 

200 20 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.017.789 COLCHETE P/ PAPEL - N° 15 
(BAILARINA) (CAIXA C/ 72 
UNIDADES) CX 

200 20 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade para melhor 
atender a secretaria. 

001.017.599 CORRETIVO LÍQUIDO (CANETA 
OU PEN) DE 4 ML - UN 

 200 Identificamos a necessidade em 
acrescentar esse item no processo 
para melhor atender a secretaria e 
as escolas. 

001.018.723 ENVELOPE A4 SACO BRANCO 
229X324MM - UN 

2.100 2200 O aumento se deu por conta do 
fluxo do ano anterior. 

001.018.596 ENVELOPE COMUM - 115 X 240 
MM - 80 G/M² - BRANCO - UN 

700 2200 O aumento se deu por conta do 
fluxo do ano anterior. 

001.017.026 ENVELOPE SACO KRAFT - 240 X 
340 MM - 80 G/M² - OURO - UN 

700 2200 O aumento se deu por conta do 
fluxo do ano anterior. 

001.017.689 ENVELOPE SACO KRAFT - 260 X 
360 MM - 80 G/M² - OURO - UN 

700 2200 O aumento se deu por conta do 
fluxo do ano anterior. 

001.017.128 ESPIRAL P/ ENCADERNAÇÃO - 7 
MM - PARA 25 PÁGINAS - 
UN 

1.200 100 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.031 ESTILETE DE USO DOMÉSTICO - 
ESTREITO (PEQUENO) - 13 CM X 
09 MM LARGURA - UN 

 200 A inclusão se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.018.028 ETIQUETA AUTO-ADESIVA MULTI-
USO - CARTA - BRANCO - CAIXA 
C/100 FOLHAS - MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 33,90 X 
101,60MM - CX 

10 30 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria e escolas. 

001.017.993 ETIQUETA AUTO-ADESIVA MULTI-
USO - CARTA - BRANCO - CAIXA 
C/100 FOLHAS - MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 279,40 X 

20 30 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria e escolas. 
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215,90 MM - CX 

001.017.987 ETIQUETA AUTO-ADESIVA MULTI-
USO - CARTA - BRANCO - CAIXA 
C/100 FOLHAS - MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 25,40 X 
66,70MM - CX 

20 30 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria e escolas. 

001.018.160 ETIQUETA AUTO-ADESIVA MULTI-
USO - CARTA - BRANCO - CAIXA 
C/25 FOLHAS - MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 25,40 X 
101,60MM -CX 

10 30 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
aumentar a quantidade para melhor 
atender a secretaria e escolas. 

001.018.597 ETIQUETA AUTO-ADESIVA MULTI-
USO - IDENTIFICAÇÃO E LACRE - 
REDONDA - AZUL - PACOTE COM 
350 UNIDADES - MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 18,79MM - 
PCT 

10 30 O aumento desse item se deu por 
conta da implementação de novos 
projetos e novos servidores, assim 
exige mais materiais para garantir o 
suporte necessário para as 
atividades pedagógicas. 

001.019.101 EXTENSÃO ELÉTRICA 250V 10 A 
MACHO/FEMEA 2 POLOS 
MEDINDO NO MÍNIMO 5 M - UN 

100 150 O aumento desse item se deu por 
conta da implementação de novos 
projetos e novos servidores, assim 
exige mais materiais para garantir o 
suporte necessário para as 
atividades pedagógicas. 

001.017.034 EXTRATOR DE GRAMPOS - 
ESPÁTULA 15 CM - UN 

90 120 O aumento desse item se deu por 
conta da implementação de novos 
projetos e novos servidores, assim 
exige mais materiais para garantir o 
suporte necessário para as 
atividades pedagógicas. 

001.032.037 FILTRO DE LINHA REGUA C/ 5 
TOMADAS 1,20M NA COR PRETO 
DE 3 (TRÊS) PINO - UN 

120 130 O aumento desse item se deu por 
conta da implementação de novos 
projetos e novos servidores, assim 
exige mais materiais para garantir o 
suporte necessário para as 
atividades pedagógicas. 

001.032.020 FILTRO DE LINHA REGUA C/ 5 
TOMADAS 3M NA COR PRETO DE 
3 (TRÊS) PINO - UN 

320 250 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.097 FITA ADESIVA - TRANSPARENTE - 
19 MM X 50 M (GRANDE) - ROLO 

1.500 400 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 



 
 

FLS. _________________ 
PROC.  _______________ 
RUB.  ________________ 

 

 
Prefeitura Municipal de Ribas do Rio Pardo 
Rua Conceição do Rio Pardo, 1725 – Centro – Ribas do Rio Pardo/MS 
CEP: 79180-000 
Tel.: 0800 808 1175 
www.ribasdoriopardo.ms.gov.br 

8 

001.018.598 FITA ADESIVA - TRANSPARENTE - 
45MM X 45M - ROLO 

2.185 2600 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.036 FITA ADESIVA TRANSPARENTE - 
PEQUENA - 12MM X 30M - ROLO 

 500 A inclusão desse item se deu por 
conta da implementação de novos 
projetos e novos servidores, assim 
exige mais materiais para garantir o 
suporte necessário para as 
atividades pedagógicas. 

001.018.718 FITA CREPE 16MM X 50M - UN 300 30 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.045 GRAFITE P/ LAPISEIRA - 0,5MM - 
TUBO COM 12 MINAS - TUBO 

20 30 O aumento se deu por conta do 
fluxo do ano anterior. 

001.017.046 GRAFITE P/ LAPISEIRA - 0,7MM - 
TUBO COM 12 MINAS - TUBO 

20 30 O aumento se deu por conta do 
fluxo do ano anterior. 

001.017.047 GRAMPEADOR DE MESA - 
GRANDE 26/6 - P/ 25 FOLHAS - 
BASE 20 X 4,5 X 09 CM - UN 

50 150 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.048 GRAMPEADOR DE MESA - 
PEQUENO 26/6 - P/ 18 FOLHAS - 
BASE 12 X 3,5 X 06 CM - UN 

50 100 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.018.051 GRAMPO P/ GRAMPEADOR - 
23/08 (CAIXA C/ 5.000 
GRAMPOS)CX 

100 120 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.018.050 GRAMPO P/ GRAMPEADOR - 
23/10 (CAIXA C/ 5.000 GRAMPOS)- 
CX 

100 120 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
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materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.018.041 GRAMPO P/ GRAMPEADOR - 
23/13 (CAIXA C/ 5.000 UNIDADES) 
- CX 

100 120 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.050 GRAMPO P/ GRAMPEADOR - 
23/15 (CAIXA C/ 5.000 GRAMPOS)- 
CX 

100 120 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

 
001.017.051 

GRAMPO P/ GRAMPEADOR - 26/6 
(CAIXA C/ 5.000 GRAMPOS) - CX 

100 400 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

 
001.017.053 

GRAMPO P/ GRAMPEADOR - 9/14 
(CAIXA C/ 5.000 GRAMPOS) 
001.017.053 - CX 

100 120 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.054 GRAMPOS PARA PASTAS - TIPO 
TRILHO - 80MM (CAIXA C/ 50 
GRAMPOS) - CX 

150 170 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.502 LÂMINA P/ ESTILETE DOMÉSTICO 
– LARGO (CAIXA C/ 10 UNIDADES) 
- CX 

25 50 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.056 LÁPIS PRETO - N° 02 (P/ 
ESCREVER) - UN 

2.600 3500 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
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necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.545 
 

LAPISEIRA DE GRAFITE - 0,5 MM - 
UN 

25 40 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.058 LAPISEIRA DE GRAFITE - 0,7 MM - 
UN 

25 40 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.059 LIVRO ATA - 220 X 320 MM - C/ 100 
FOLHAS 
NUMERADAS/PAUTADAS - UN 

200 150 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.414 
72 100 

LIVRO ATA - 220 X 320 MM - C/ 200 
FOLHAS NUMERADAS E 
PAUTADAS 

200 100 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.060 LIVRO ATA - GRANDE ( 50 
FOLHAS) - UN 

100 50 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.118 LIVRO PROTOCOLO PARA 
CORRESPONDÊNCIA - PEQUENO 
(100 FOLHAS) - UN 

60 30 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.018.795 MARCADOR DE PÁGINA ADESIVO 
FLAGS 5 CORES SORTIDAS 11,9 
MM X 43,2 MM 100 FOLHAS POST-
IT - UN 

500 600 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.740 PAPEL CONTACT - 45 CM X 10 M - 
COLORIDO - MTS 

 150 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 

001.017.373 PAPEL CONTACT - 45 CM X 10 M - 
TRANSPARENTE - ROLO 

 200 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 
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001.017.162 PAPEL FOTOGRÁFICO - INKJET 
A4 - 50 FOLHAS (GLOSSY PAPER) 
- PCT 

 150 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 

001.018.063 PAPEL FOTOGRÁFICO - INKJET 
A4 - 50 FOLHAS (MATTE PAPER) - 
PCT 

 150 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 

001.018.332 PAPEL MADEIRA MULTI-USO - 
180G/M² - 50 FOLHAS (COR 
BRANCO) - PCT 

20 40 Para atender demanda da 
secretaria e dos docentes foi 
necessário o aumentado desses 
itens. 

001.017.705 PAPEL P/ FLIP CHART - 65 X 95 CM 
(BLOCO C/ 40 FOLHAS) - UN 

 200 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 

001.017.061 PAPEL SULFITE - OFÍCIO 2 - 
75G/M² - 216X330MM (BRANCO - 
USO PROFISSIONAL) - PACOTE 
C/ NO MÍNIMO 500 FOLHAS - PCT 

700 500 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.572 PAPEL SULFITE A4 - 75G/M² - 
210X297MM (AMARELO) - 
PACOTE C/ NO MÍNIMO 100 
FOLHAS - PCT 

500 600 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.573 PAPEL SULFITE A4 - 75G/M² - 
210X297MM (AZUL) - PACOTE C/ 
NO MÍNIMO 100 FOLHAS - PCT 

500 600 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

 
001.017.375 

PAPEL SULFITE A4 - 75G/M² - 
210X297MM (BRANCO - USO 
PROFISSIONAL) - PACOTE C/ NO 
MÍNIMO 500 FOLHAS C/500 
FOLHAS E COM CERTIFICAÇÃO 
ISO 9001 - PCT 

12.500 15000 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.574 PAPEL SULFITE A4 - 75G/M² - 
210X297MM (VERDE) - PACOTE C/ 
NO MÍNIMO 100 FOLHAS - PCT 

500 600 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
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necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.365 PAPEL VERGÊ MULTI-USO - 
120G/M² - 210 X 297MM (COR 
SALMÃO), PCT COM 50 UNID.PCT 

50 60 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.258 PAPEL VERGÊ MULTI-USO - 
120G/M² - 210 X 297MM (COR 
AZUL), PCT COM NO MINIMO 50 
UNID- PCT 

50 60 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.547 PAPEL VERGÊ MULTI-USO - 
120G/M² - 210 X 297MM (COR 
BRANCO), PCT COM NO MINIMO 
50 UNID - PCT 

50 60 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

 
001.017.593 

PAPEL VERGÊ MULTI-USO - 
120G/M² - 210 X 297MM (COR 
VERDE), PCT COM NO MINIMO 50 
UNID - PCT 

50 60 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.018.719 PAPEL VERGÊ MULTI-USO 
(180G/M²), COR GENGIBRE 
PACOTE C/ NO MÍNIMO 50 
FOLHAS - PCT 

50 60 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.907 PASTA A-Z DORSO ESTREITO - 24 
X 28 X 05 CM (MEMORANDO) - UN 

100 20 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.065 PASTA A-Z DORSO LARGO - 
MEMORANDO (REGISTRADOR) - 
UN 

100 20 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.154 PASTA A-Z DORSO LARGO - 
OFÍCIO (REGISTRADOR) - UN 

100 20 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 
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001.018.604 PASTA CATÁLOGO PRETA - 
TAMANHO OFÍCIO - C/ NO MINIMO 
200 FOLHAS PLÁSTICAS - UN 

280 200 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.018.708 PASTA COM ABA C/ ELÁSTICO 
POLIPROPILENO A4 
TRANSPARENTE, TAMANHO A4. - 
UN 

700 400 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.018.351 PASTA EM " L" - OFÍCIO2 - CORES 
VARIADAS - UN 

800 900 Para um melhor controle e 
organização dos processos 
aumentamos esses itens. 

001.017.070 PASTA EM "L" - A4 (CORES 
VARIADAS) - UN 

 500 Para um melhor controle e 
organização dos processos foram 
acrescidos esses itens. 

001.017.284 PASTA EM PLÁSTICO ALVEOLAR 
(ESTREITA) COM ELÁSTICO - UN 

 300 Para um melhor controle e 
organização dos processos foram 
acrescidos esses itens. 

001.017.286 PASTA EM PLÁSTICO ALVEOLAR 
(LARGA) - UN 

 200 Para um melhor controle e 
organização dos processos foram 
acrescidos esses itens nesse 
serviço. 

001.018.144 PASTA SANFONADA - COM NO 
MÍNIMO 12 DIVISÕES – TAM 
OFÍCIO (EM PVC) - UN 

200 150 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

 
001.018.506 

PASTA SIMPLES - 235 X 350MM 
(TRANSPARENTE) C/ ELÁSTICO - 
UN 

525 500 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.075 PASTA SUSPENSA 
MARMORIZADA - 336G - C/ 
ETIQUETA E VISOR PLÁSTICO P/ 
IDENTIFICAÇÃO - UN 

2.000 850 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.018.607 PERFURADOR P/ PAPEL - 02 
FUROS (FERRO FUNDIDO) P/ 100 
FOLHAS - UN 

50 40 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.156 PERFURADOR P/ PAPEL 
CENTRAL - 02 FUROS (MÉDIO) P/ 
20 FOLHAS - UN 

 50 Para uso dos docentes foram 
acrescidos esses itens, assim 
facilitando o uso nas atividades 
pedagógicas. 
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001.018.608 PERFURADOR P/ PAPEL 
CENTRAL - 02 FUROS (MÉDIO) P/ 
30 A 35 FOLHAS - UN 

70 50 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.497 PILHA ALCALINA - PALITO (AAA) - 
CARTELA C/ 2 PILHAS - CARTE 

 600 Para uso nos controles de 
aparelhos de ares-condicionados e 
brinquedos da educação infantil 
foram acrescidos esses itens. 

001.017.166 PILHA ALCALINA - PEQUENA (AA) 
- CARTELA C/ 2 PILHAS - CARTE 

 600 Para uso nos controles de 
aparelhos de ares-condicionados e 
brinquedos da educação infantil 
foram acrescidos esses itens. 

001.017.125 PINCEL ATÔMICO - COR AZUL - 
UN 

 2000 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 

001.017.077 PINCEL ATÔMICO - COR PRETO - 
UN 

 2000 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 

001.017.157 PINCEL ATÔMICO - COR VERDE - 
UN 

 2000 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 

001.017.078 PINCEL ATÔMICO - COR 
VERMELHO - UN 

 2000 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 

001.017.341 PINCEL MARCADOR P/ QUADRO 
BRANCO RECARREGÁVEL- COR 
VERMELHO - UN 

 2500 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 

001.017.111 PINCEL MARCADOR P/ QUADRO 
BRANCO RECARREGÁVEL - COR 
AZUL - UN 

 2500 Para atender demanda dos 
docentes foi acrescidos esses itens, 
assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas 

001.017.551 PINCEL MARCADOR P/ QUADRO 
BRANCO RECARREGÁVEL - COR 
PRETO - UN 

 2500 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 
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001.017.420 PINCEL MARCADOR P/ QUADRO 
BRANCO RECARREGÁVEL - COR 
VERDE - UN 

 2000 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 

001.054.484 PISTOLA APLICADOR DE COLA 
QUENTE PROFISSIONAL 100W 
BIVOLT - UN 

 370 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 

001.018.797 PLÁSTICO PARA PLASTIFICAÇÃO 
A4 220 X 307 X 0,05MM, RESMA 
COM 100UN - UN 

 300 Para atender demanda dos 
docentes foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando o uso nas 
atividades pedagógicas. 

001.019.264 PLUGUE ADAPTADOR 2P+T NBR 
P/ 2P+T UNIVERSAL 10A - UN 

402 320 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.017.079 PORTA-OBJETOS P/ MESA DE 
ESCRITÓRIO - UN 

10 150 Para atender a demanda, para uso 
dos servidores, é necessário o 
aumento no quantitativo deste item. 

001.018.074 PRANCHETA C/ FIXADOR DE 
PAPEL - OFÍCIO (EM ACRÍLICO) - 
UN 

70 50 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.019.266 QUADRO BRANCO (LOUSA) C/ NO 
MINIMO 3 X 1,20M - UN 

 150 Para efetuar trocas por desgastes 
naturais foram acrescidos esses 
itens, assim facilitando a rotina na 
sala de aula. 

 
001.018.613 

QUADRO BRANCO (LOUSA) 
MEDINDO APROXIMADAMENTE 
0,90X1,20 M - UN 

20 50 Para uso dos docentes 
aumentamos esses itens, assim 
facilitando eventual trocas por 
desgastes. 

001.018.609 QUADRO DE AVISOS - CORTIÇA 
100X150 CM (MURAL)- UN 

20 50 Para um uso dos docentes 
aumentamos esses itens, assim 
facilitando eventual trocas por 
desgastes. 

001.017.081 RÉGUA ESCOLAR ACRÍLICA - 30 
CM (GROSSA)- UN 

500 700 Para atender a demanda, para uso 
nos setores desta secretaria é 
necessário o aumento no 
quantitativo deste item. 

001.018.794 RÉGUA ESCOLAR DE METAL - 30 
CM - UN 

500 600 Para atender a demanda, para uso 
nos setores desta secretaria é 
necessário o aumento no 
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quantitativo deste item. 

001.018.903 REMOVEDOR DE MARCADORES 
EM QUADRO BRANCO 500ML - 
FRASC 

 350 Para atender demanda dos 
departamentos desta secretaria há 
a necessidade de acrescer este 
item. 

001.018.818 ROLETE DE TINTA PARA 
CALCULADORA DE IMPRESSÃO 
BICOLOR IR40T- UN 

10 20 Para atender demanda da 
Secretaria no Departamento de 
prestação de contas e financeiro. 

001.021.003 SACO PLÁSTICO 
TRANSPARENTE - PARA CESTA 
BASICA - PCT 1KG - PCT 

 200 Para atender demanda dos 
departamentos desta secretaria há 
a necessidade de acrescer este 
item. 

001.017.598 TESOURA DE PICOTAR - 08" - 
GRANDE -UN 

 350 Para atender demanda dos 
departamentos desta secretaria há 
a necessidade de acrescer este 
item. 

001.017.163 TESOURA ESCOLAR S/ PONTA - 
04" - PEQUENA - UN 

 500 Para atender demanda dos 
departamentos desta secretaria há 
a necessidade de acrescer este 
item. 

001.017.082 TESOURA MULTI-USO C/ PONTA - 
07" (MÉDIA) - UN 

60 150 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.083 TESOURA MULTI-USO C/ PONTA - 
08" - GRANDE - UN 

250 350 O aumento se deu por conta da 
implementação de novos projetos e 
novos servidores, assim exige mais 
materiais para garantir o suporte 
necessário para as atividades 
pedagógicas. 

001.017.085 TINTA P/ CARIMBO - COR AZUL - 
FRASC 

30 40 Para atender demanda dos 
departamentos desta secretaria há 
a necessidade de aumentar este 
item. 

001.017.084 TINTA P/ CARIMBO - COR PRETA - 
FRASC 

30 40 Para atender demanda dos 
departamentos desta secretaria há 
a necessidade de aumentar este 
item. 
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001.017.127 TINTA P/ CARIMBO - COR 
VERMELHA - FRASC 

30 40 Para atender demanda dos 
departamentos desta secretaria há 
a necessidade de aumentar este 
item. 

001.018.715 TINTA REABASTECEDORA PARA 
QUADRO BRANCO COM NO 
MÍNIMO 500 ML (PRETO) - UN 

250 200 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.018.716 TINTA REABASTECEDORA PARA 
QUADRO BRANCO COM NO 
MÍNIMO 500 ML (VERMELHO) - UN 

250 200 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

001.018.714 TINTA REABASTECEDORA PARA 
QUADRO BRANCO DE 500 ML 
(AZUL) - UN 

250 200 Devido a demanda do ano anterior 
identificamos a necessidade em 
diminuir a quantidade. 

 
 

Atenciosamente, 
 
 
 
 

TAMARA DA SILVA MARIZ 
Gerente de Area Administrativa 

Port. N° 163/2023 
 
 
 
 
 

NIZAEL FLORES DE ALMEIDA 
Secretário Municipal de Educação 

Port. 05/2021 
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JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO DE ITENS 

 
A Secretaria Municipal de Esportes e Turismo (SESP), Ribas do Rio Pardo – MS, justifica os itens 
abaixo. 
 

Código Item Qnt. 
Anterior 

Qnt. 
Atual 

Justificativa 

001.018.717  BLOCO DE 
RECADO 

AUTOADESIVO 
4,76Cm X 4,76Cm 

400 Folhas 

5 10 Decidimos aumentar a quantidade do POST-IT (ou 
nota adesiva) pela praticidade de anexá-las 
temporariamente a documentos e outras superfícies, 
sem deixar resíduos. Além de serem extremamente 
úteis e bastante utilizados como lembretes ou até 
mesmo ferramentas perfeitas para formulação de 
ideias. 

001.018.793 ARQUIVO 
MÉDIO PRETO 

PARA PASTA 
SUSPENSA Cor: 

Preto 

0 6 A necessidade de inclusão deste item objetiva deixar 
de forma mais organizada os documentos da 
Secretaria nos arquivos e armários. 

001.017.634  CALCULADORA 
ELETRÔNICA 
DE MESA - 12 

DÍGITOS 

0 3 A necessidade de inclusão deste item objetiva atender 
à demanda dos funcionários na necessidade deste 
objeto. 

001.017.429 CANETA 
ESFEROGRÁFIC

A - COR 
VERMELHA 

10 30 
Produto solicitado para fazer anotações e 
observações de grande relevância. E para atender à 
demanda dos funcionários, tivemos que aumentar a 
quantidade desse item. 

001.017.015 CANETA MARCA 
TEXTO 

FLUORESCENTE 
- COR AMARELO 

10 30 O marca-texto amarelo é o mais indicado para 
destacar informações que precisam ser memorizadas 
em qualquer tipo de documento. O texto marcado 
por ele saltar aos olhos, acaba chamando a atenção do 
cérebro também. E para atender à demanda dos 
funcionários, tivemos que aumentar a quantidade 
desse item. 

001.017.016 CANETA MARCA 
TEXTO 

FLUORESCENTE 
- COR LARANJA 

10 30 
Para diversificar esse destaque nas informações que 
precisam ser memorizadas nos mais variados 
documentos produzidos por essa Secretaria, 
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resolvemos incluir outras cores de caneta marca-
textos. E para atender à demanda dos funcionários, 
tivemos que aumentar a quantidade desse item. 

001.018.055 CANETA 
PERMANENTE 
PARA CD/DVD 

1.0 - COR PRETA 

0 5 A caneta permanente possui escrita e marcação, 
destacando-se por suas cores vibrantes e tinta especial 
resistente à água.  A necessidade de inclusão deste 
item objetiva atender as demandas da secretaria. 

001.017.495 CAPA P/ 
ENCADERNAÇÃ

O A4 - COR 
PRETA - PAR 

10 20 Pelo aumento do fluxo de documentos feitos por esta 
Secretaria, esse acessório é ótimo para quem deseja 
manter a organização de documentos e papéis e serve 
também para unir as folhas de um jeito que facilite na 
hora de mexer nela. 

001.017.523 CAPA P/ 
ENCADERNAÇÃ
O A4 - INCOLOR 
- PAR, MEDINDO 
APROXIMADAM

ENTE 212 X 
299MM 

10 20 Pelo aumento do fluxo de documentos feitos por esta 
Secretaria, esse acessório é ótimo para quem deseja 
manter a organização de documentos e papéis e serve 
também para unir as folhas de um jeito que facilite na 
hora de mexer nela. 

001.018.099 COLCHETE P/ 
PAPEL - N° 05 

(bailarina) 

3 5 Esses colchetes são bastante utilizados para prender 
e unir papéis, principalmente nas pastas 
arquivos/catálogos. São de extrema importância para 
o uso do arquivamento dos nossos processos, onde 
mantemos toda a documentação referente as 
licitações/compras pertinente a essa Secretaria. 
Devido ao aumento no fluxo desses documentos, 
houve a necessidade do aumento desse objeto, 
mesmo em diferentes tamanhos. 

001.018.101 COLCHETE P/ 
PAPEL - N° 08 

(bailarina) 

3 5 Esses colchetes são bastante utilizados para prender 
e unir papéis, principalmente nas pastas 
arquivos/catálogos. São de extrema importância para 
o uso do arquivamento dos nossos processos, onde 
mantemos toda a documentação referente as 
licitações/compras pertinente a essa Secretaria. 
Devido ao aumento no fluxo desses documentos, 
houve a necessidade do aumento desse objeto, 
mesmo em diferentes tamanhos. 
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001.018.102 COLCHETE P/ 
PAPEL - N° 09 
(BAILARINA) 
(CAIXA C/ 72 
UNIDADES) 

0 5 Esses colchetes são bastante utilizados para prender 
e unir papéis, principalmente nas pastas 
arquivos/catálogos. São de extrema importância para 
o uso do arquivamento dos nossos processos, onde 
mantemos toda a documentação referente as 
licitações/compras pertinente a essa Secretaria. 
Devido ao aumento no fluxo desses documentos, 
houve a necessidade de inserir este objeto, em 
diferentes tamanhos. 

001.018.103 COLCHETE P/ 
PAPEL - N° 10 

(bailarina) 

2 5 Esses colchetes são bastante utilizados para prender 
e unir papéis, principalmente nas pastas 
arquivos/catálogos. São de extrema importância para 
o uso do arquivamento dos nossos processos, onde 
mantemos toda a documentação referente as 
licitações/compras pertinente a essa Secretaria. 
Devido ao aumento no fluxo desses documentos, 
houve a necessidade do aumento desse objeto, 
mesmo em diferentes tamanhos. 

001.018.105 COLCHETE P/ 
PAPEL - N° 12 

(bailarina) 

0 5 Esses colchetes são bastante utilizados para prender 
e unir papéis, principalmente nas pastas 
arquivos/catálogos. São de extrema importância para 
o uso do arquivamento dos nossos processos, onde 
mantemos toda a documentação referente as 
licitações/compras pertinente a essa Secretaria. 
Devido ao aumento no fluxo desses documentos, 
houve a necessidade de inserir este objeto, em 
diferentes tamanhos. 

001.018.106 COLCHETE P/ 
PAPEL - N° 13 
(BAILARINA) 
(CAIXA C/ 72 
UNIDADES) 

0 5 Esses colchetes são bastante utilizados para prender 
e unir papéis, principalmente nas pastas 
arquivos/catálogos. São de extrema importância para 
o uso do arquivamento dos nossos processos, onde 
mantemos toda a documentação referente as 
licitações/compras pertinente a essa Secretaria. 
Devido ao aumento no fluxo desses documentos, 
houve a necessidade de inserir este objeto, em 
diferentes tamanhos. 

001.019.101 EXTENSÃO 
ELÉTRICA 250V 

10 A 
MACHO/FEMEA 

2 POLOS 
MEDINDO NO 

MÍNIMO 5 M 

3 5 A extensão elétrica serve para deslocar e multiplicar o 
número de tomadas, prolongando a distância entre a 
tomada da parede e os aparelhos a serem ligados. 
Sendo assim, são de muita utilidade por essa 
Secretaria e pelo fato dos ambientes não terem uma 
quantidade suficiente de tomadas, onde as extensões 
acabam suprindo essa deficiência. 
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Em razão de algumas extensões existentes estarem 
com problemas e para que não haja desabastecimento 
deste item houve a necessidade de aumentar o 
quantitativo. 

001.032.037 FILTRO DE 
LINHA REGUA 
C/ 5 TOMADAS 
1,20M NA COR 
PRETO DE 3 

(TRÊS) PINO - 
Cor: Preto 

2 6 O dispositivo possui diversas funções, como proteger 
os aparelhos, eliminar ruídos e garantir que todos os 
aparelhos conectados aos plugs estejam protegidos 
contra curto – circuitos. Por se tratar de equipamento 
de proteção de rede de menor custo, optamos por 
aumentar o seu quantitativo. 

001.032.020 FILTRO DE 
LINHA REGUA 
C/ 5 TOMADAS 

3M NA COR 
PRETO DE 3 

(TRÊS) PINO - 
Cor: Preto 

2 6 O dispositivo possui diversas funções, como proteger 
os aparelhos, eliminar ruídos e garantir que todos os 
aparelhos conectados aos plugs estejam protegidos 
contra curto – circuitos. Por se tratar de equipamento 
de proteção de rede de menor custo, optamos por 
aumentar o seu quantitativo. 

001.018.598 FITA ADESIVA - 
TRANSPARENTE 

- 45MM X 45M 

0 50 A SESP tem promovido cada vez mais eventos com 
as crianças e os jovens no decorrer do ano. E uma das 
formas de divulgar esses eventos também são através 
de banners. Por este motivo a inclusão dessas fitas 
adesivas transparentes com uma boa quantidade, 
como um meio de fixação desse instrumento de 
publicidade. 

001.018.600 GRAMPEADOR 
DE MESA - 

GRANDE - P/ 100 
FOLHAS - FERRO 
REFORÇADO C/ 

REGULADOR 
PARA GRAMPOS 
DE 23/6 A 23/13 

3 5 Por se tratar de uma ferramenta versátil e fácil de 
manusear, adequada para a fixação de papéis e até 
mesmo para tecidos finos. O aparelho é bastante 
comum em rotinas administrativas. E porque ele 
permite agrupar diversas folhas ao mesmo tempo e 
muitas vezes pela sua capacidade de também manter 
materiais presos com firmeza e precisão – agilizando 
o processo de montagem e acabamento profissional 
realizado pelos professores das nossas unidades – 
optamos por aumentar seu pedido. 

001.017.047 GRAMPEADOR 
DE MESA - 

GRANDE 26/6 - 
P/ 25 FOLHAS - 
BASE 20 X 4,5 X 

09 CM 

0 5 Por se tratar de uma ferramenta versátil e fácil de 
manusear, adequada para a fixação de papéis e até 
mesmo para tecidos finos. O aparelho é bastante 
comum em rotinas administrativas. E porque ele 
permite agrupar diversas folhas ao mesmo tempo e 
muitas vezes pela sua capacidade de também manter 
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materiais presos com firmeza e precisão – agilizando 
o processo de montagem e acabamento profissional 
realizado pelos funcionários das nossas unidades. 
Justificando a necessidade de inclusão deste para 
atendimento das demandas desta secretaria. 

001.017.048 GRAMPEADOR 
DE MESA - 

PEQUENO 26/6 - 
P/ 18 FOLHAS - 
BASE 12 X 3,5 X 

06 CM 

0 5 Por se tratar de uma ferramenta versátil e fácil de 
manusear, adequada para a fixação de papéis e até 
mesmo para tecidos finos. O aparelho é bastante 
comum em rotinas administrativas. E porque ele 
permite agrupar diversas folhas ao mesmo tempo e 
muitas vezes pela sua capacidade de também manter 
materiais presos com firmeza e precisão – agilizando 
o processo de montagem e acabamento profissional 
realizado pelos funcionários das nossas unidades. 
Justificando a necessidade de inclusão deste para 
atendimento das demandas desta secretaria. 

001.017.051 GRAMPO P/ 
GRAMPEADOR - 
26/6 (CAIXA C/ 
5.000 GRAMPOS) 

1 5 O aumento na quantidade de grampeadores requer 
consequentemente no aumento do número de 
grampos. 

001.0170.96 MOLHA DEDO 
(EM CREME) 

0 5 É ideal para folhear documentos, para separar uma 
grande quantidade de papéis sempre que for 
manuseá-los. Justificando a necessidade de inclusão 
deste para atendimento das demandas desta 
secretaria. 

001.017.375 PAPEL SULFITE 
A4 - 75G/M² - 
210X297MM 

(BRANCO - USO 
PROFISSIONAL) - 
PACOTE C/ NO 

MÍNIMO 500 
FOLHAS 

80 100 O aumento na quantidade foi planejado devido ao 
grande número de impressões de documentos que 
são elaborados por nós diariamente. Outro motivo se 
dá a grande necessidade e uso dos professores, que 
também emitir as documentações dos alunos quando 
eles estão prestes a participarem dos eventos 
promovidos não só pelo nosso Município, como 
também pelo Estado. 

001.017.070 PASTA EM "L" 
(A4) 

5 15 Esse tipo de pasta serve para organizar e separar 
documentos. É ideal para entrega de trabalhos ou 
propostas, e até mesmo a entrega de documentação 
que nos é exigida por diferentes setores da Prefeitura. 
O aumento na quantidade foi planejado devido ao 
aumento de demandas que necessita deste item. 
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001.018.607 PERFURADOR P/ 
PAPEL - 02 

FUROS (FERRO 
FUNDIDO) P/ 
100 FOLHAS 

0 5 É ideal para furar folhas e outros documentos, 
facilitando a organização e o arquivamento não só 
desses documentos como outras papeladas também. 
O pedido dos arquivos e capas para encadernação 
consequentemente requer no pedido de perfurador 
de papel. Justificando a necessidade de inclusão deste 
para atendimento das demandas desta secretaria. 

001.017.156 PERFURADOR P/ 
PAPEL CENTRAL 

- 02 FUROS 
(MÉDIO) P/ 20 

FOLHAS 

0 5 É ideal para furar folhas e outros documentos, 
facilitando a organização e o arquivamento não só 
desses documentos como outras papeladas também. 
O pedido dos arquivos e capas para encadernação 
consequentemente requer no pedido de perfurador 
de papel. Justificando a necessidade de inclusão deste 
para atendimento das demandas desta secretaria 

001.018.608 PERFURADOR P/ 
PAPEL CENTRAL 

- 02 FUROS 
(MÉDIO) P/ 30 A 

35 FOLHAS 

0 5 É ideal para furar folhas e outros documentos, 
facilitando a organização e o arquivamento não só 
desses documentos como outras papeladas também. 
O pedido dos arquivos e capas para encadernação 
consequentemente requer no pedido de perfurador 
de papel. Justificando a necessidade de inclusão deste 
para atendimento das demandas desta secretaria 

001.017.082 TESOURA 
MULTI-USO C/ 

PONTA - 07" 

0 2 É uma ferramenta para se cortar diferentes tipos de 
materiais. É de extrema utilidade nos nossos setores. 
Justificando a necessidade de inclusão deste para 
atendimento das demandas desta secretaria 

 
 
 
 
 

JULIO CESAR DA SILVA NOGUEIRA  
Secretaria de Esporte e Turismo 

Port. 044/2023 
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JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO POR ITENS 

 

Segue abaixo as justificativas dos itens relacionados da SECRETARIA MUNICIPAL DE 

EMPREENDEORISMO. 

Código Item Qnt. 
Anterior 

Qnt. 
Atual 

Justificativa 

   
001.017.472 

AGENDA PARA 
COMPROMISSO-

23,0X15,5CM 
 

0 25 Essencial para melhorar a produtividade e a organização 
já que ajuda a planejar e priorizar tarefas, reduzir 
esquecimentos e retrabalhos, visualizar prazos e 
compromissos, além de desenvolver disciplina e facilitar 
o alinhamento com a equipe. A inclusão deste item se 
justifica para atendimento das nas demandas desta 
secretaria.  

001.017.003 AGENDA 
TELEFONICA 

PERMANENTE-
23,0X15,5CM 

0 10 Para organizar contatos de forma prática e segura, 
facilitando o acesso rápido a informações essenciais de 
fornecedores e assentamentos. Desta forma é possível 
registrar e localizar dados de contato mesmo sem acesso 
a dispositivos eletrônicos, além de manter uma cópia 
confiável em caso de perda ou falha de sistemas digitais. 
A inclusão deste item se justifica para atendimento das 
nas demandas desta secretaria. 

001.017.422 ALMOFADA 
P/CARIMBO-N° 

03(MÉDIA)- COR 
AZUL 

0 3 Essencial para garantir impressões nítidas e prolongar a 
vida útil do carimbo, evitando borrões e mantendo a 
apresentação profissional de documentos e registros. A 
inclusão deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 

001.017.985 ALMOFADA 
P/CARIMBO-N° 
03(MÉDIA)-COR 

VERMELHA 

0 3 Essencial para garantir impressões nítidas e prolongar a 
vida útil do carimbo, evitando borrões e mantendo a 
apresentação profissional de documentos e registros. A 
inclusão deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 

001.017.633 ALMOFADA 
P/CARIMBO-N° 

04(GRANDE)-COR 
PRETA 

0 10 Essencial para garantir impressões nítidas e prolongar a 
vida útil do carimbo, evitando borrões e mantendo a 
apresentação profissional de documentos e registros. A 
inclusão deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 

001.017.398 APAGADOR PARA 
QUADRO BRANCO 

C/REFIL-15X6 

0 3 Por ser prático e econômico, pois permite substituir 
apenas a parte desgastada, prolongando sua vida útil. 
Garante limpeza eficaz, mantendo o quadro sempre 
pronto para uso e preservando a organização visual. A 
inclusão deste item se justifica para atendimento das nas 
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demandas desta secretaria. 

001.017.672 APONTADOR 
SIMPLES P/LÁPIS-
SEM DEPÓSITO-

METÁLICO 

6 20 Por ser durável, compacto e prático de utilizar. O 
aumento se deu pelo número de servidores envolvidos 
com a parte administrativa, que necessita deste item para 
melhor efetuar suas tarefas. A inclusão deste item se 
justifica para atendimento das nas demandas desta 
secretaria. 

001.018.040 BLOCO DE RECADO 
AUTO-ADESIVO 

FLUORESCENTE 4 
CORES-38X50 MM-

PACOTE C/4BLOCOS 
COM 100 FOLHAS 

CADA. 

0 100 Para facilitar a organização de anotações, destacando 
lembretes e informações importantes. A inclusão deste 
item se justifica para atendimento das nas demandas 
desta secretaria. 

001.017.560 BLOCO DE RECADO 
AUTO-ADESIVO 
TRADICIONAL-

AMARELO-102X152 
MM C/100 FOLLHA 

0 50 Para facilitar a organização de anotações, destacando 
lembretes e informações importantes. A inclusão deste 
item se justifica para atendimento das nas demandas 
desta secretaria. 

001.018.114 BLOCO DE RECADO 
AUTO-ADESIVO 
TRADICIONAL-

AMARELO-
102X76MM-C/100 

FOLHAS 

0 50 Para facilitar a organização de anotações, destacando 
lembretes e informações importantes. A inclusão deste 
item se justifica para atendimento das nas demandas 
desta secretaria. 

001.018.710 BOBINA DE ROLO DE 
PLÁSTICO BOLHA 
COM 100 METROS, 

LARGURA: 1,30 
METROS, MICRAS:40 

E PESO:2.30KG 

0 5 Para garantir a integridade dos itens embalados quando 
são frágeis e precisa ser transportado para 
assentamentos.  A inclusão deste item se justifica para 
atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.600 CAIXA PARA 
CORRESPONDENCIA 
TRIPLA DIMENSÕES 

APROXIMADAS 
230X360X10MM 

0 10 Pela prática para organizar documentos e 
correspondências de forma eficiente, permitindo separar 
papéis por categoria ou prioridade, auxiliando na melhor 
gestão dos diferentes setores da Secretaria. A inclusão 
deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 

001.017.137 CANETA 
HIDROFRÁFICA 

ESCOLAR (JOGO C/12 
UNIDADES) 

0 10 Utilizada nos cursos e palestras para tornar a 
apresentação mais didática. A inclusão deste item se 
justifica para atendimento das nas demandas desta 
secretaria. 

001.017.442 CANETA PARA 
RETROPROJETOR-
2,0MM-COR AZUL  

0 10 Utilizada em cursos e palestras, a caneta hidrográfica 
torna as apresentações mais didáticas e atraentes. Suas 
cores vibrantes permitem destacar informações 
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importantes, facilitando a compreensão e retenção do 
conteúdo por parte dos participantes. A inclusão deste 
item se justifica para atendimento das nas demandas 
desta secretaria. 

001.017.443 CANETA PARA 
RETROPROJETOR-
2,0MM-COR PRETA 

0 10 Utilizada nas apresentações, pois proporciona traços 
nítidos e legíveis. Sua tinta de secagem rápida evita 
borrões, garantindo uma apresentação limpa e 
profissional, tornando-a uma ferramenta indispensável 
para os palestrantes. A inclusão deste item se justifica 
para atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.018.055 CANETA 
PERMANENTE PARA 

CD/DVD 1.0-COR 
PRETA 

 10 Para rotular e identificar as pastas, caixas e arquivos de 
forma clara e duradoura, já que a tinta é resistente à água 
e ao desbotamento, garantindo que as informações 
permaneçam legíveis ao longo do tempo. A inclusão 
deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 

001.017.521 CAPA P/ 
ENCADERNAÇÃO A4-

COR AZUL-PAR, 
MEDINDO 

APROXIMAAMENTE 
212 X 299MM, JOGO 

C/02(DUAS) UNIADES 

0 30 Essencial para proteger e organizar documentos e 
processos dos diferentes setores da Secretaria, 
garantindo que fiquem bem apresentados e livres de 
danos. A inclusão deste item se justifica para 
atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.495 CAPA 
P/ENCARDENAÇÃO 
A4-COR PRETA-PAR, 

MEDINDO 
APROXIMAAMENTE 

212X299 MM, 
C/02(DUAS) 
UNIDADES 

0 30 Essencial para proteger e organizar documentos e 
processos dos diferentes setores da Secretaria, 
garantindo que fiquem bem apresentados e livres de 
danos. A inclusão deste item se justifica para 
atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.523 CAPA 
P/ENCARDENAÇÃO 
A4- INCOLOR -PAR, 

MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 

212 X 299MM 

0 30 Essencial para proteger e organizar documentos e 
processos dos diferentes setores da Secretaria, 
garantindo que fiquem bem apresentados e livres de 
danos. A inclusão deste item se justifica para 
atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.018.166 CLIPS DE AÇO 
P/PAPEL-N° 03 (CAIXA 

C/500 G) 

10 50 Para organizar documentos de maneira prática e 
eficiente, assegurando que os papéis fiquem unidos sem 
amassar ou danificar as folhas. O aumento na quantidade 
foi resultado de uma análise realizada nesta Secretaria, 
que identificou que houve aumento nas demandas, 
resultando na necessidade de aumentar o quantitativo. 

001.017.026 ENVELOPE SACO 
KRAFT-240X340 MM-

80G/M - OURO 

0 200 Para o envio e armazenamento de documentos, 
oferecendo uma solução resistente e econômica. Além 
disso, também são amplamente utilizados para a entrega 
de certificados dos vários cursos oferecidos pela 
Secretaria. A inclusão deste item se justifica para 
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atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.719 ENVELOPE SACO 
KRAFT-250X353 MM-

80G/M -NATURAL 

0 200 Para o envio e armazenamento de documentos, 
oferecendo uma solução resistente e econômica. Além 
disso, também são amplamente utilizados para a entrega 
de certificados dos vários cursos oferecidos pela 
Secretaria.  A inclusão deste item se justifica para 
atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.689 ENVELOPE SACO 
KRAFT-260X360 MM-

80G/M -OURO 

0 200 Para o envio e armazenamento de documentos, 
oferecendo uma solução resistente e econômica. Além 
disso, também são amplamente utilizados para a entrega 
de certificados dos vários cursos oferecidos pela 
Secretaria. A inclusão deste item se justifica para 
atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.835 ESPIRAL P/ 
ENCARDENAÇÃO-14 

MM-PARA 85 
PÁGINAS 

0 20 Essencial para a encadernação dos documentos e 
processos dos diferentes setores da Secretaria, 
garantindo que fiquem bem apresentados e livres de 
danos. A inclusão deste item se justifica para 
atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.131 ESPIRAL 
P/ENCARDENAÇÃO-

25 MM-PARA 160 
PÁGINAS 

0 20 Essencial para a encadernação dos documentos e 
processos dos diferentes setores da Secretaria, 
garantindo que fiquem bem apresentados e livres de 
danos. A inclusão deste item se justifica para 
atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.128 ESPIRAL 
P/ENCARDENAÇÃO-7 

MM-PARA 25 
PÁGINAS 

0 20 Essencial para a encadernação dos documentos e 
processos dos diferentes setores da Secretaria, 
garantindo que fiquem bem apresentados e livres de 
danos. A inclusão deste item se justifica para 
atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.176 ESPIRAL P/ 
ENCARDENAÇÃO-9 

MM-PARA 50 
PÁGINAS 

0 25 Essencial para a encadernação dos documentos e 
processos dos diferentes setores da Secretaria, 
garantindo que fiquem bem apresentados e livres de 
danos. A inclusão deste item se justifica para 
atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.031 ESTILETE D USO 
DOMÉSTICO-

ESTREITO 
(PEQUENO)-13 CM X 

09 MM LARGURA 

0 35 Para as tarefas diárias no escritório, como organização 
de documentos e montagem de apresentações, 
garantindo eficiência no manuseio. A inclusão deste 
item se justifica para atendimento das nas demandas 
desta secretaria. 
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001.017.045 GRAFITE 
P/LAPISEIRA-0,5 

MMM-TUBO COM 12 
MINAS 

0 30 Para assegurar o abastecimento adequado das lapiseiras, 
que serão amplamente utilizadas nas diversas demandas 
da Secretaria, é fundamental considerar a necessidade de 
um estoque contínuo. A utilização frequente dessa 
ferramenta garante eficiência nas atividades diárias, 
permitindo que os colaboradores realizem anotações, 
elaborem documentos e desenvolvam projetos de forma 
prática e organizada. A inclusão deste item se justifica 
para atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.046 GRAFITE 
P/LAPISEIRA-0,7 

MMM-TUBO COM 12 
MINAS 

0 30 Para assegurar o abastecimento adequado das lapiseiras, 
que serão amplamente utilizadas nas diversas demandas 
da Secretaria, é fundamental considerar a necessidade de 
um estoque contínuo. A utilização frequente dessa 
ferramenta garante eficiência nas atividades diárias, 
permitindo que os colaboradores realizem anotações, 
elaborem documentos e desenvolvam projetos de forma 
prática e organizada. A inclusão deste item se justifica 
para atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.054 GRAMPOS PARA 
PASTAS-TIPO 

TRILHO-80 MM 
(CAIXA C/50 
GRAMPOS) 

0 100 Essencial para o armazenamento dos documentos e 
processos dos diferentes setores da Secretaria, 
garantindo que fiquem bem apresentados e livres de 
danos. A inclusão deste item se justifica para 
atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.502 LAMINA P/ESTILETE 
DOMÉSTICO-LARGO 

(CAIXA C/10 
UNIDADES) 

0 10 Para aumentar a vida útil do estilete que será utilizado 
nas tarefas diárias no escritório, como organização de 
documentos e montagem de apresentações, garantindo 
eficiência no manuseio. A inclusão deste item se justifica 
para atendimento das nas demandas desta secretaria. 

001.017.545 LAPISEIRA DE 
GRAFITE-0,5 MM 

0 10 Por ser mais duradoura e prática, sendo utilizada em 
todos os Departamentos da Secretaria, permitindo que 
os colaboradores mantenham a qualidade e a 
organização em suas tarefas diárias. A inclusão deste 
item se justifica para atendimento das nas demandas 
desta secretaria. 

001.017.058 LAPISEIRA DE 
GRAFITE- 0,7 MM 

0 10 Por ser mais duradoura e prática, sendo utilizada em 
todos os Departamentos da Secretaria, permitindo que 
os colaboradores mantenham a qualidade e a 
organização em suas tarefas diárias. A inclusão deste 
item se justifica para atendimento das nas demandas 
desta secretaria. 

001.018.636 PAPEL COM PAUTA 
DE FICHÁRIO BLOCO 
COM NO MINIMO 100 

FOLHAS 

0 30 Essencial para o suporte às atividades organizacionais, 
especialmente para anotações em reuniões, registros de 
tarefas e elaboração de planejamentos. A estrutura 
pautada facilita a organização e a clareza das anotações, 
enquanto o bloco com um mínimo de 100 folhas garante 
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a durabilidade e a economia de recursos a longo prazo, 
minimizando a necessidade de reposições frequentes. A 
inclusão deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 

001.018.332 PAPEL MADEIRA 
MULTI-USO – 180G/M 

– 50 FOLHAS (COR 
BRANCO) 

0 50 Fundamental para atividades que demandam impressões 
de alta qualidade e maior durabilidade, como 
documentos oficiais, apresentações e materiais de 
comunicação visual. Além disso, também é utilizado na 
impressão de certificados, já que a Secretaria oferece 
cursos para a população. A inclusão deste item se 
justifica para atendimento das nas demandas desta 
secretaria. 

001.017.375 PAPEL SULFITE A4 – 
75 G/M – 210X297MM 

(BRANCO-USO 
PROFISSIONAL) 
PACOTE C/ NO 

MÍNIMO 500 FOLHAS 
C/500 FOLHAS ECOM 
CERTIFICAÇÃO ISO 

9001 

750 1000 Essencial para as atividades administrativas diárias, 
como impressão de documentos, correspondências, 
relatórios, processos e comunicações internas e externas, 
que tem aumentado junto com a demanda da Secretaria. 
O aumento na quantidade foi resultado de uma análise 
realizada nesta Secretaria, que identificou que houve 
aumento nas demandas, resultando na necessidade de 
aumentar o quantitativo. 

001.018.719 PAPEL VERGE MULTI-
USO (180G/M), COR 
GENGIBRE PACOTE 

C/NO MÍNIMO 50 
FOLHAS 

0 10 Fundamental para atividades que demandam impressões 
de alta qualidade e maior durabilidade, como 
documentos oficiais, apresentações e materiais de 
comunicação visual. Além disso, também é utilizado na 
impressão de certificados, já que a Secretaria oferece 
cursos para a população. A inclusão deste item se 
justifica para atendimento das nas demandas desta 
secretaria. 

001.017.907 PASTA A-Z DORSO 
ESTREITO – 24X28X05 

CM (MEMORANDO) 

5 20 Pela prática para organizar documentos e 
correspondências de forma eficiente, permitindo separar 
papéis por categoria ou prioridade, auxiliando na melhor 
gestão dos diferentes setores da Secretaria. O aumento 
na quantidade foi resultado de uma análise realizada 
nesta Secretaria, que identificou que houve aumento nas 
demandas, resultando na necessidade de aumentar o 
quantitativo. 

001.017.065 PASTA A-Z DORSO 
LARGO – 

MEMORANDO 
(REGISTRADOR) 

0 20 Pela prática para organizar documentos e 
correspondências de forma eficiente, permitindo separar 
papéis por categoria ou prioridade, auxiliando na melhor 
gestão dos diferentes setores da Secretaria. A inclusão 
deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 
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001.017.154 PASTA A-Z DORSO 
LARGO-OFÍCIO 

(REGISTRADOR) 

0 20 Pela prática para organizar documentos e 
correspondências de forma eficiente, permitindo separar 
papéis por categoria ou prioridade, auxiliando na melhor 
gestão dos diferentes setores da Secretaria. A inclusão 
deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 

001.018.707 PASTA CATALOGO A3 
30 ENVELOPE MEDIO 
COR: PRETA-FORATO: 

342 MM X 445 MM – 
C/30 ENVELOPES 

MÉDIOS – C/ VISOR 
PARA 

INDENTIFICAÇÃO-4 
COLCHETES  

0 10 Pela prática para organizar documentos e 
correspondências de forma eficiente, permitindo separar 
papéis por categoria ou prioridade, auxiliando na melhor 
gestão dos diferentes setores da Secretaria. A inclusão 
deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 

001.018.604 PASTA CATÁLOGO 
PRETA-TAMANHO 

OFÍCIO-C/ NO 
MÍNIMO 200 FOLHAS 

PLÁSTICAS 

0 20 Pela prática para organizar documentos e 
correspondências de forma eficiente, permitindo separar 
papéis por categoria ou prioridade, auxiliando na melhor 
gestão dos diferentes setores da Secretaria. A inclusão 
deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 

001.017.284 PASTA EM PLÁSTICO 
ALVEOLAR 

(ESTREITA) COM 
ELÁSTICO 

0 50 Pela prática para organizar documentos e 
correspondências de forma eficiente, permitindo separar 
papéis por categoria ou prioridade, auxiliando na melhor 
gestão dos diferentes setores da Secretaria. A inclusão 
deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 

001.017.286 PASTA EM PLÁSTICO 
ALVEOLAR (LARGA)   

0 100 Pela prática para organizar documentos e 
correspondências de forma eficiente, permitindo separar 
papéis por categoria ou prioridade, auxiliando na melhor 
gestão dos diferentes setores da Secretaria. A inclusão 
deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 

001.018.607 PERFUADOR P/PAPEL 
– 02 FUROS (FERRO 

FUNDIDO) P/100 
FOLHAS 

4 50 Utilizado para arrumar os papeis pra a encadernação dos 
documentos e processos dos diferentes setores da 
Secretaria, garantindo que fiquem bem apresentados e 
livres de danos. O aumento na quantidade foi resultado 
de uma análise realizada nesta Secretaria, que 
identificou que em vários setores há a necessidade de 
substituição deste item devido ao desgaste natural de 
uso, e ainda foi planejado uma quantidade de saldo para 
futuras demandas, caso haja. 

001.017.156 PERFURADOR 
P/PAPEL CENTRAL – 
02 FUROS (MÉDIO) P/ 

20 FOLHAS 

4 10 Utilizado para arrumar os papeis pra a encadernação dos 
documentos e processos dos diferentes setores da 
Secretaria, garantindo que fiquem bem apresentados e 
livres de danos. O aumento na quantidade foi resultado 
de uma análise realizada nesta Secretaria, que 
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identificou que em vários setores há a necessidade de 
substituição deste item devido ao desgaste natural de 
uso, e ainda foi planejado uma quantidade de saldo para 
futuras demandas, caso haja. 

001.018.608 PERFURADOR 
P/PAPEL CENTRAL – 
02 FUROS (MÉDIO) P/ 

30 A 35 FOLHAS 

4 10 Utilizado para arrumar os papeis pra a encadernação dos 
documentos e processos dos diferentes setores da 
Secretaria, garantindo que fiquem bem apresentados e 
livres de danos. O aumento na quantidade foi resultado 
de uma análise realizada nesta Secretaria, que 
identificou que em vários setores há a necessidade de 
substituição deste item devido ao desgaste natural de 
uso, e ainda foi planejado uma quantidade de saldo para 
futuras demandas, caso haja. 

001.018.711 PINCEL ATOMICO 
AZUL 

RECARREGAVEL A 
BASE DE TINTA 
PERMANENTE Á 

BASE DE ÁLCOOL 
COM EXCELENTE 
FIXAÇÃO E PONTA 

DE FELTRO QUE NÃO 
AFUNDA 

2 15 Utilizada nos quadros para controle de processos e 
avisos em diferentes setores da Secretaria. O aumento na 
quantidade foi resultado de uma análise realizada nesta 
Secretaria, que identificou a necessidade de aumentar a 
quantidade para atendimento das demandas dos setores. 

001.019.264 PLUGUE ADAPTADOR 
2P+T NBR P/2P+T 
UNIVERSAL 10A 

5 10 Para a adaptação de diferentes tipos de plugues, 
garantindo o funcionamento de dispositivos que 
possuem padrões internacionais em conformidade com 
as tomadas brasileiras NBR. O aumento na quantidade 
foi resultado de uma análise realizada nesta Secretaria, 
que identificou a necessidade de aumentar a quantidade 
para atendimento das demandas dos setores. 

001.018.794 RÉGUA ESCOLAR DE 
METAL – 30CM 

(MURAL) 

0 30 Por ser mais duradoura e prática, sendo utilizada em 
todos os Departamentos da Secretaria, permitindo que 
os colaboradores mantenham a qualidade e a 
organização em suas tarefas diárias. A inclusão deste 
item se justifica para atendimento das nas demandas 
desta secretaria. 

001.017.082 TESOURA MULTI-USO 
C/PONTA – 07 

(MÉDIA) 

6 10 O aumento na quantidade foi resultado de uma análise 
realizada nesta Secretaria, que identificou a necessidade 
de aumentar a quantidade para atendimento das 
demandas dos setores. 

001.017.083 TESOURA MULTI-USO 
C/PONTA-08 GRANDE 

6 15 Para as tarefas diárias no escritório, como organização 
de documentos e montagem de apresentações, 
garantindo eficiência no manuseio. O aumento na 
quantidade foi resultado de uma análise realizada nesta 
Secretaria, que identificou a necessidade de aumentar a 
quantidade para atendimento das demandas dos setores. 
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001.017.085 TINTA P/ CARIMBO- 
COR AZUL 

0 5 Essencial para garantir impressões nítidas e prolongar a 
vida útil do carimbo, evitando borrões e mantendo a 
apresentação profissional de documentos e registros. A 
inclusão deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. A inclusão deste item se 
justifica para atendimento das nas demandas desta 
secretaria. 

001.017.084 TINTA P/ CARIMBO- 
COR PRETA 

0 5 Essencial para garantir impressões nítidas e prolongar a 
vida útil do carimbo, evitando borrões e mantendo a 
apresentação profissional de documentos e registros. A 
inclusão deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 

001.017.127 TINTA P/ CARIMBO- 
COR VERMELHA 

0 5 Essencial para garantir impressões nítidas e prolongar a 
vida útil do carimbo, evitando borrões e mantendo a 
apresentação profissional de documentos e registros. A 
inclusão deste item se justifica para atendimento das nas 
demandas desta secretaria. 

 
Atenciosamente, 
 
 
 
 
 

Natalia Dias Lima 
Diretora de Departamento de Empreendedorismo 

 
 
 
 
 

Cláudio Pereira da Silva 
Secretário Municipal de Empreendedorismo 
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